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Zapytanie ofertowe
1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzeinicy
63-620 Trzcinica

ul. Jana Pawia I 47A

tel: 62 781 50 05

e-mail:gops@trzeinica.com.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.) oraz zgodnie Regulaminem udzielania zamowien
publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Trzeinicy

oraz

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

3. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem realizacji zaméwienia jest prowadzenie 40 godzin zegarowych warsztatéw pedago-
giczno-psychologicznych dla 12 Uczestnikow (dzieci i mtodziez w wieku 8-16 lat ) projektu ,W ro-
dzinie sita” realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Trzcinicy — Partner Projektu

Projekt wspoHinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach Wielkopol-
skiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Of priorytetowa VII Wigczenie spo-
leczne, Dziatanie dla Osi VI1.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne, Poddziatanie VII1.2.1 Ustugi spoleczne
— projekty pozakonkursowe realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki orga-
nizacyjne

. Uczestnikami warsztatéw pedagogiczno-psychologicznych bedzie 12 osob (9K/4M) dzieci i
mlodziez w wicku 8-16 lat z rodzin objetych $wiadczeniami pomocy spotecznej GOPS w
Trzeinicy z powodu dysfunkcji rodziny.

2. Spotkania warsztatowe beda odbywaly w wymiarze 2 godzin zegarowych na kazde spotka-
nie ( 20 spotkan ) w okresie trwania umowy w godzinach pomigdzy 14.00 a 17.00
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w dni powszednie (wyjatkowo w soboty lub/i niedziele) od lipca 2017 r. do kwietnia 2018 r.
zgodnie z kwartalnym harmonogramem realizacji ustugi przedstawianym przez Wykonawce.

Przewidywany zakres godzinowy realizacji zamowienia, 2017 r. — 20 godzin, 2018 r. - 20 go-
dzin

Spotkania beda odbywaé si¢ w sali szkoleniowe]j wskazanej i optaconej przez Zamawiajgcego
zlokalizowanej na terenie Gminy Trzcinica

Minimalny zakres tematyczny:

- udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do rozpozna-
nych potrzeb

- podejmowanie dziataf z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych probleméw dzieci

- rozwijanie umiejetnosci spolecznych

-

- rozwijanie umiejetnosci rozpoznawania stanow emocjonalnych zarowno wiasnych, jak i u
innych osoéb

- podnoszenie zdolnosci konstruktywnego radzenia sobie z regulowaniem napigcia emocjonal-
nego i radzenia sobie z doswiadczanymi trudnymi emoc; ami

- wyja$nianie réznych sytuacji spotecznych, zaleznosci przyczynowo-skutkowych

- wdrazanie do praktycznego wykorzystywania sposobow samodzielnego radzenia sobie z
trudnymi sytuacjami

6. Warsztaty pedagogiczno-psychologiczne zostang zrealizowane zgodnie z programem

opracowanym przez Wykonawce stanowigcym zalgeznik do oferty.

Wymagania niezbedne wobec Wykonawcy:

Pedagog/Psycholog, wyksztatcenie wyzsze kierunkowe, posiadajgcy minimum 2 lata doswiad-
czenia zawodowego w dziedzinie (zawdd psycholog/pedagog) w pracy z grupg objeta wspar-
ciem (dzieci i mtodziez)

Dodatkowe wymaganie wobee Wykonawcy:

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczeg6lnosci prowadzenie list obecnosci, dziennika za-
jeé, protokolu (zawierajacego rok, miesiac, dzien, godziny zaangazowania), wskazujacego
prawidtowe wykonanie zadan, liczbg oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzo-
wym poswigconych na wykonanie zadai w projekcie.

Niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym Uczestni-
ku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci.
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3. Niezwloczne udostgpnianie do wgladu na zadanie Instytucji Wdrazajacej Projekt, Instytucji
Poéredniczacej oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentow
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentow finansowych.

4. Osobiste wykonywanie ustugi.

5 Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zamowienia w dyspozycyjnosei Zamawiajace-
go rozumiane jako:

e Realizacja przedmiotu zamowienia w migjscu i czasie $ciéle okre$lonym przez Zamawiajg-
cego, w oparciu o przedstawiany kwartalnie przez Wykonawce harmonogram, uaktualnia-
ny w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow Projektu.

e Akceptacja prowadzenia zaje¢ w godzinach 14.00-17.00 we wskazanym przez Zamawiajg-
cego miejscu, bez mozliwosci zmiany.

e Wymagana dyspozycyjno$é podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie
do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci Uczestnikoéw Projektu, zabezpieczeniem prawi-
dfowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatafi z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

6. Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadze-
niem warsztatéw pedagogiczno-psychologicznych do 5 dni po kazdym zakonczonym miesig-
cu realizacji zamowienia. i

7. Informowanie Uczestnikéw o tytule projektu oraz wspéifinansowaniu ze srodkéw Unii Euro-
pejskiej w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

8. Sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu protokotu wskazujacego prawidlowe wykonanie
zadan oraz ewidencji godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie
zadan w projekeie do 5 dni po kazdym zakonczonym miesiacu realizacji zamowienia.

9. Laczne zaangazowanie zawodowe Wykonawey w realizacje wszystkich projektéw finanso-
wanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych
srodet i innych podmiotéw, nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesigeznie

6. Wykluczenie z udzialu w postepowaniu

7 mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone sa osoby/podmioty, ktore powiazane s z Za-
mawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgce-
go lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowa-
niem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitalowo, w szcze-
g6lnoscei poprzez.

a) Uczestnictwo w spdlee jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% udziatow lub akeji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony w wytycznych programowych;

c) Pemieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peto-
mocnika;
d) Pozostawaniu w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewieistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Przygotowanie i zlozenie oferty

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowia zatgczniki do niniejszego za-
pytani ofertowego:

Zatacznik 1 Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami.

Zatacznik 2 Zyciorys zawodowy wraz z kopiami dokumentow, potwierdzajacymi posiadane
wyksztalcenie i potwierdzajacymi wymagane do$wiadczenie zawodowe.

Zatacznik 3 Oswiadczenie (dot. Wymiaru zaangazowania)

Zalgoznik 4 Oéwiadczenie (dot. Zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w realizacji PO)
Opracowany przez Oferenta program warsztatow pedagogiczno-psychologicznych

Wszystkie wymagane zataczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢
wypelniona w spos6b czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert.
Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie pod-
legaja zwrotowi.

Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnief od Wykonawcow, ktorych oferty beda za-
wieraly razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia W tekécie przestanej oferty oczywistych
omylek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta.
W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwotg
wpisang stownie.

Oferta musi zawieraé cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbed-
ne do wykonania zaméwienia

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tre$ci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznacz-
ne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespelnienie kryteriow formalnych.

Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnie-
nia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawecy, ktorzy ztozyli
oferte zostana poinformowani o nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej zmianie tre-
$ci zapytanie ofertowego

-

Termin zlozenia oferty
Termin sktadania ofert uptywa 6 lipca 2017 r. do godziny 12.00
Miejsce zlozenia oferty

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzeinicy
63-620 Trzcinica

ul. Jana Pawla [T 47A
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e-mail:gops@trzcinica.com.pl

e przesylka pocztowa skierowana na adres siedziby GOPS podany wyzej, osobiscie w
biurze projektu lub drogg elektroniczna na adres: e-mail:gops@trzcinica.com.pl z do-
piskiem ,,W rodzinie Sita” — oferta na prowadzenie warsztatow pedagogiczno-psy-
chologicznych”

10. Kryteria oceny ofert

Po spetnieniu przez Wykonawedw wymagan niezbednych opisanych w pkt 4. ocena ofert zo-
stanie dokonana zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

-

Cena - 100%

Z uwagi na kluczowe znaczenie realizacji przedmiotu zamowienia dla prawidtowego przebie-
gu Projektu oraz osiggniecia zatozonych wskaznikéw, Zamawiajacy, dazac do wyboru rzetel-
nych Wykonawcéw, dokona weryfikacji ofert pod katem mozliwosei zanizenia ceny. Oferta
ktdrej cena bedzie nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, uznana zostanie za zanizona, a Oferent zosta-
nie wezwany do zlozenia wyjaénien, dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wy-
sokos¢ ceny.

10. Informacja o formalnogciach po wyborze oferty, w celu realizacji zaméwienia:

Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie na stro-
nie internetowej Zamawiajacego, za$ Oferent ktérego oferta zostanie wybrana zostanie nie-
zwlocznie powiadomiony przez Zamawiajacego wraz z zaproszeniem do podpisania umowy

11. Forma umowy — umowa-zlecenie

12. Informacja dotyczaca platnoSci:

Przewiduje sie miesieczne okresy rozliczeniowe w terminie do 14 dni od daty wplywu prawi-
dtowo wystawionego rachunku zgodnie z podpisang umowa.
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Wynagrodzenie wyplacane bedzie zgodnie z ustaleniami, jednak po uprzednim otrzymaniu
przez zamawiajacego srodkow finansowych z Instytucji Zarzadzajace]j. Zamawiajacy zastrze-
ga sobie mozliwos¢ pozniejszego przekazania wynagrodzenia, w przypadku nie otrzymania
srodkoéw finansowych z Instytucji Zarzadzajacej.

12, Osoba odpowiedzialna za kontakt z Wykonawcami

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
zapytania ofertowego jest Izabella Zatylna, tel: 62 781 50 05, e-mail:gops@trzcinica.com.pl

Zalaczniki

Zatacznik 1 Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami

-

Zalacznik 2 Zyciorys zawodowy wraz z kopiami dokumentow, potwierdzajacymi posiadane
wyksztalcenie i potwierdzajacymi wymagane do$wiadczenie zawodowe.

Zatgceznik 3 O$wiadczenie (dot. Wymiaru zaangazowania)

Zalacznik 4 Oswiadczenie (dot. Zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w realizacji PO)

Trzeinica, dnia 29.06.2017 r. Zatwierdzit

Kierownik GOPS w Trzcinicy



