Trzcinica, dn. 17.01.2023r.
RRS-VI.271.3.2023
ZAPYTANIE  OFERTOWE
Zapraszamy do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na „Opracowanie Programu funkcjonalno – użytkowego dla zadania: „Montaż odnawialnych źródeł energii na budynkach i obiektach stanowiących własność Gminy Trzcinica”.
Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2022, poz. 1710 ze zm., dalej jako ustawa PZP) – wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130 000 zł (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP).
I. Zamawiający:
Gmina Trzcinica
ul. Jana Pawła II 47
63-620 Trzcinica
tel. (62) 78 15 000, fax (62) 78 15 001
e-mail: gmina@trzcinica.com.pl
II.  Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie Programu funkcjonalno – użytkowego dla zadania pn.: „Montaż odnawialnych źródeł energii na budynkach i obiektach stanowiących własność Gminy Trzcinica” realizowanego w formule zaprojektuj i wybuduj, w skład którego wchodzą:  PFU jako dokument zbiorczy, 3 koncepcje technologiczne, 3 mapy zasadnicze (dla każdego obiektu), szacunek kosztowy.
2. Opracowanie jest wykonywane w celu ogłoszenia postępowania przetargowego na roboty
budowlane w systemie zaprojektuj i wybuduj. Należy je wykonać zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności:
1) Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i
odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. poz. 2454).
2) Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie określenia
metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac
projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie
funkcjonalno-użytkowym (Dz. U. poz. 2458).
3) Ustawą Prawo budowlane.
4) Ustawą Prawo zamówień publicznych.
3. Zakresem opracowania objęte są obiekty:

1) Stacja Uzdatniania Wody w Laskach
2) Stacja Uzdatniania Wody w Trzcinicy
3) Hydrofornia Teklin
4. PFU powinno zawierać część graficzną i opisową instalacji fotowoltaicznej.
Zakres PFU obejmuje w szczególności:
· Wykonanie koncepcji technologicznych

·  Mapy ewidencyjne lub zasadnicze.

· Obliczenie planowanych kosztów robót budowlanych określonych w PFU.

· Część opisową, w której Wykonawca przedstawi rozwiązania techniczne oraz technologiczne.

Program funkcjonalno użytkowy będzie służył do przeprowadzenia postępowania dla wyboru wykonawcy robót budowlanych w formule zaprojektuj i wybuduj. Program będzie służył do ustalenia planowanych kosztów robót budowlanych oraz do przygotowania oferty. 

Opisanie proponowanych materiałów winno być zgodne z postanowieniami art. 99-103 ustawy Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2021r, poz. 1129). W trakcie wykonywania zlecenia                 w zakresie opracowania PFU musi być zapewniony stały kontakt i współdziałanie Wykonawcy             z Zamawiającym. Z uwagi na fakt, że PFU będzie służył do przeprowadzenia postępowania wyłonienia Wykonawcy robót budowlanych w formule „Zaprojektuj i wybuduj”  Wykonawca w trakcie postępowania będzie pełnił funkcję doradczą w szczególności będzie udzielał odpowiedzi na pytania oferentów w zakresie programu. Ponadto po sporządzeniu i oddaniu PFU Zamawiającemu, Wykonawca zapewni współpracę z Wykonawcą robót budowlanych w zakresie wsparcia technicznego Zamawiającego na etapie realizacji inwestycji w zakresie jej zgodności z PFU.

5. Opracowana dokumentacja Programu Funkcjonalno – Użytkowego, projektu budowlanego powinna zawierać:
- wersję papierową 3 egzemplarze
- wersję elektroniczną (dokumentacji w formacie PDF, DWG i DOC, odzwierciedlającą papierową wersję dokumentacji projektowej) na dysku typu pendrive po 1 egzemplarz.
6. Zamawiający zaleca, aby każdy z wykonawców dokonał wizji lokalnej w miejscu realizacji przedmiotu zamówienia, celem sprawdzenia warunków związanych z wykonaniem prac będących przedmiotem zapytania, a także uzyskania wszelkich dodatkowych informacji koniecznych do wyceny prac. Ryzyko rezygnacji z oględzin i wizji lokalnej obciąża wykonawcę składającego ofertę.

7. W ramach wynagrodzenia wykonawca:
1) przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów w rozumieniu ustawy o Prawie autorskim i prawach pokrewnych, wytworzonych w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w szczególności takich jak: raporty, mapy, wykresy, rysunki, plany, dane statystyczne, ekspertyzy, obliczenia i inne dokumenty powstałe przy realizacji przedmiotu umowy, zwanych dalej utworami;
2) Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w pkt 1, następuje z chwilą faktycznego wydania przedmiotu umowy Zamawiającemu oraz bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy;
3) Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do utworów Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy, na których utwory zostały utrwalone.

8. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. - o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2339, ze. zm.) i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a utwory przekaże Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób.
III. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia:
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż
- dysponuje projektantem z: wykształceniem wyższym inżynierskim oraz doświadczeniem minimum 5 lat przy opracowywaniu projektów, która to osoba musi posiadać uprawnienia projektowe i wykonawcze.
Należy wykazać, że osoba ta w ciągu ostatniego roku opracowała min. 1 Program Funkcjonalno-Użytkowy.
Wykonawca, na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, składa Wykaz osób, które 
będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu zamówienia (zał. nr 2) wraz z kserokopiami uprawnień 
oraz aktualnymi zaświadczeniami o przynależności do odpowiedniej izby samorządu zawodowego - oraz wykaz zrealizowanych usług (zał. nr 3) wraz z załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie (np. referencje)
IV. Kryteria oceny ofert:
Wykonawca poda cenę ryczałtową oferty netto i brutto za przedmiot zamówienia oraz stawkę podatku VAT. Cenę oferty brutto należy podać cyframi w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena oferty wykonana w oparciu o opis przedmiotu zamówienia  musi obejmować wynagrodzenie za wszystkie obowiązki Wykonawcy dla realizowania przedmiotu zamówienia.
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie stosował następujące kryteria:
Cena brutto za całość zamówienia - 100 %.
W przypadku, gdy jedynym kryterium jest cena (jak w tym przypadku), a Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wówczas Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia (w terminie określonym przez Zamawiającego) ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
V. Miejsce i termin realizacji zamówienia:
Miejsce realizacji zamówienia: -
Termin realizacji zamówienia: do 17 lutego 2023r.
VI. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia:  
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta umowa z Wykonawcą.
W przypadku odmowy podpisania umowy przez wyłonionego Wykonawcę, dopuszcza się możliwość zawarcia przez Zamawiającego umowy z Wykonawcą,  którego oferta została porównana i oceniona jako kolejna najbardziej korzystna.
Zamawiający ma prawo do wezwań o wyjaśnienia zaoferowanej ceny oraz  zamknięcia postępowania bez podawania przyczyny i wybrania którejkolwiek z ofert.
VII. Sposób przygotowania ofert, miejsce i termin ich składania:
Oferty należy składać w formie pisemnej do dnia 25.01.2023r. do godz. 12.00.
w siedzibie Urzędu Gminy Trzcinica, ul. Jana Pawła II 47 – pokój nr 1 (parter). Dokumenty będą przyjmowane w dni powszednie w godzinach pracy urzędu (7:30 – 15:30). 
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert faksem lub e-mailem w formie :
1) faksem na numer: (62) 7815 001 / z uwagi na sposób dostarczenia brak możliwości  zachowania tajności ofert do dnia otwarcia ofert
2) w wersji elektronicznej na adres e-mail: gmina@trzcinica.com.pl   / 
z uwagi na sposób dostarczenia brak możliwości  zachowania tajności ofert do dnia otwarcia ofert
VIII. Opis warunków udziału w postępowaniu:
Zamawiający wymaga w stosunku do Wykonawców przedstawienia w ofercie:
-  wypełnionego formularza ofertowego zgodnie z zał. nr 1,
- oświadczenia Wykonawcy zał. nr 2 wraz z kserokopiami uprawnień
- wykazu zrealizowanych usług (zał. nr 3) wraz z załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie (np. referencje)
Termin związania z ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu do składania ofert.
Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę, niezależnie od wyniku postępowania.
IX. Sposób prowadzenia korespondencji w sprawie niniejszego zamówienia:
1) pisemnie na adres: Urząd Gminy Trzcinica, ul. Jana Pawła II 47, 63-620 Trzcinica
2) faxem: (62) 78 15 001
3) e-mailem: gmina@trzcinica.com.pl
4) osoby uprawnione do kontaktu: Justyna Muszalska, tel. (62) 78 15 012, 
    e-mail: justyna.muszalska@trzcinica.com.pl
X. Warunki płatności za przedmiot zamówienia:
Zapłata wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy dokonana będzie po odbiorze końcowym i rozliczeniu wszystkich robót, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, w terminie 30 dni od daty ich doręczenia Zamawiającemu.
XI. Ochrona danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Trzcinica z siedzibą przy ul. Jana Pawła II 
   47, 63-620 Trzcinica,
- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy w Trzcinicy 
   pod adresem  e-mail: inspektor@myiod.pl

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
   z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego postępowanie w trybie zapytania ofertowego,
- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
    dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP,  
-  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia 
   zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
   przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy,
- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
    wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
    zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP,
-  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
   stosowanie do art. 22 RODO,
- posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO,
- nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
XII. Załączniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1.
2. Oświadczenia Wykonawcy   – załącznik nr 2.
3. Wykaz zrealizowanych usług – załącznik nr 3.
4. Wzór umowy – załącznik nr 4 
Wójt Gminy Trzcinica

   /-/ Grzegorz Hadzik

