ZARZADZENIE Nr 61/2017
Wijta Gminy Trzcinica
z dnia 23 sierpnia 2017 r.
W sprawie zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzedzie Gminy Trzcinica
stosowanych przy realizacji projektu dofinansowanego ze $rodkéw Wojewodztwa
Wielkopolskiego - zadania inwestycyjnego ,, Modernizm Domu Ludowego w m.
Aniotka Pierwsza ” w ramach konkursu »» Pigknieje Wielkopolska wieg .

Na podstawie art. 10 ust.1i2, art. 13 z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci ( . Dz.U. z
2016 1. 1047 ze zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r w sprawie
szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzgdowych zakladow budzetowych ,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 289 ze zm. )
zarzadza sig co nastepuje :

§1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji zadania :
» Modernizm Domu Ludowego w m. Aniotka Pierwsza
.— stanowigce zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia .

2. Ustalasi¢ ,,Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentow >
zwigzanych z realizacja zadania — zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjeciai ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczacych Projektu .




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 61/2017
Woéjta Gminy Trzcinica

z dnia 23.08.2017 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji ,, Modernizm Domu Ludowego w m. Aniotka
Pierwsza ”

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadania ,, Modernizm Domu Ludowego w m. Aniotka Pierwsza ”
prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i jednostki budzetowej Urzad
Gminy Trzeinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie polityki rachunkowogci,
obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur kontroli.

2. Termin zakoniczenia prac zostat ustalony na 31 pazdziernika 2017 r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetowy Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j :

- wydatki
Dzial  -700 - Gospodarka mieszkaniowa
Rozdzial - 70004 - Roézne jednostki obstugi gospodarki mieszkaniowej
Paragraf - 6050 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki kwalifikowane poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w § z czwartg cyfrg O

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajacego numerem zadania .
Nr zadania sktada si¢ z 3 cyfr XYY

X —oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY - rok realizacji ( rok 2017 oznaczony jako 17)

Dla zadania ,, Modernizm Domu Ludowego w m. Aniolka Pierwsza ” ustala si¢ oznaczenie
wroku 2017 numerem 317

Na Koordynatora Projektu wyznacza sie Pana :
- Bronistaw Zataj - Stanowisko ds. inwestycji i zaméwien publicznych
- Jozef Ztobiniski - Stanowisko ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowej BHP i rolnictwa

5.Dochody i wydatki dotyczace zadania objetego umowg realizowane $g za pomocg
rachunkéw bankowych w SBL Kepno O/Trzcinica
- rachunek podstawowy Gminy Trzcinica

6. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami 1 harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.



7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podzialem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
o0znaczone zostaje numerem projektu ( 31 7)

8. Ewidencja ksiegowa
W ewidencji ksiegowej prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:
1) wyodrebnienie zadania rocznego pod nazwg zadania ,, Modernizm Domu Ludowego w
m. Aniolka Pierwsza » w programie finansowo- Urzedu Gminy Trzcinica
2) zalozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku (317 rok 2017 )

Budzet Gminy
133-1 Rachunek dochodéw budzetu
133 -2 Rachunek wydatkéw budzetu

901 Dochody budzetu
223-4 Rozliczenie wydatkdw Urzedu Gminy Trzcinica
Urzad Gminy

130- 2-317 Wydatki Urzedu Gminy

202-317 Rozrachunki z dostawcamj i odbiorcami realizowanego zadania
223-317  Rozliczenie wydatkéw Urzgdu Gminy

080-317 ,, Modernizm Domu Ludowego w m. Aniotka Pierwsza

9. Ksiggowania Budzet Gminy

1) Wplyw §rodkéw na rachunek 133-1 /901
2) Przekazanie $rodkéw na konto rozliczenie wydatkow
Urzgdu Gminy 223-4 / 133-2
3) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu ) 902 /223-4

10. Ksiggowania Urzad Gminy

1) Ksiggowanie zobowigzan i kosztow 080-317 /202-317

2) Wplyw $rodkéw na rachunek wydatkéw 130-2-317 /223-317

3) Zaplata zobowigzania 202- 317/ 130-2-317
810-1 / 800-2

4) Przeksiggowanie wydatkéw 130-2-317/ 130-2-2

223-31T + 2934
5) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiggowosci
jednostki realizujace; Urzgd Gminy 223-1 /800-1
6) Oddanie inwestycji do uzytkowania 011-3 /080-317

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych s dowody ksiggowe - oryginaly.

W ewidencji jednostki w ksiedze gléwnej zdarzenia gospodarcze zwiazane z realizacja zadania
bedg nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki.



I'1. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastgpujgce czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunk6w i innych dokumentéw ksiggowych wraz z
obowigzujgca dokumentacja
2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sa zgodne z umowami z instytucja udzielajgca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie. W tym Wpis :
»» Wydatek realizowany w ramach zadania ,, Modernizm Domu Ludowego w m. Aniolka
Pierwsza “umowa Nr DR 194/2017 z dnia 30 czerwca 2017 r. .
3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajgca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT,
czy nie zawiera bledéw rachunkowych - dokonywana przez gléwnego ksiggowego
4) wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowodow nie zawierajacych bledow,
5) zatwierdzenie dowod6w ksiggowych do wyplaty przez gtéwnego ksiggowego jednostki
oraz kierownika jednostki
6) prawidtowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciggi bankowe podlegaja dekretacii,
zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci budzetowe;j

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sg zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci .
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 61/2017
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 23.08.2017 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyptaty , potwierdzenia za zgodnogé z oryginatem , tj.
dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja zadania ,, Modernizm Domu Ludowego w

m. Aniolka Pierwsza

LP | Wyszczegdlnienie | Imie i Nazwisko Stanowisko
1 2 3 4
Podpisanie
dokumentoéw pod Jozef Ziobifski Stanovvlskq ds._ gospod_arkl .
wzgledem komunalnej, mieszkaniowej

1 | merytorycznym,
zgodnosci z ustawg
0 zamoOwieniach

Bronistaw Zataj

BHP i rolnictwa

Stanowisko ds. inwestycji i

publicznych zamdwien publicznych
Podpisanie
dokumentupod Grzegorz Baraniak . Skarbnllf w
2 wzgledem | . stanowiska d/s ksiegowosci
Lucja Jokiel i :
formalno- budzetowej
rachunkowym
W rowaglzeme 44 Natalia Wolniak stanowiska d/s ksiegowosci
> ksigg Lucja Jokiel budzetowej
rachunkowych
4 Po?féﬂizglze 2 Kierownik Urzedu Gminy
£0C Grzegorz Hadzik ( Wéjt Gminy )
oryginatem
Grzegorz Baraniak . Skarbmk.: o
5 Kontrasygnata : : stanowiska d/s ksiegowosci
Yucja Jokiel . ;
budzetowe;j
Kierownik Urzedu Gminy
Zatwierdzenie do Grzegorz Hadzik (Wit Gminy )

wyplaty

Renata Ciemny

Z up. Wojta — Sekretarz
Gminy
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