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wOj. wiclkopolski® ZARZADZENIE Nr 65 /2019
Waéjta Gminy Trzcinica
z dnia 2 sierpnia 2019 r.

w sprawie zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy , Urz¢dzie Gminy Trzcinica oraz
Zespole Szkot w Laskach stesowanych przy realizacji projektu wspélfinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Osi Priorytetowej 8 Edukacja
Dzialanie 8.1 Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej
oraz wyréwnywaniu dost¢pu do edukacji przedszkolnej i szkolnej
poddzialanie 8.1.1,,Zmniejszenie nieréwnosci w stopniu upowszechnienia edukacji
przedszkolnej ”
projekt ,,Akademia wesolego przedszkolaka w Publicznym Przedszkolu Samorzadowym
w Laskach ” umowa nr RPWP.08.01.01-30-0009/16-00 z dnia 22 grudnia 2017 r.
WRPO na lata 2014-2020

Na podstawie art. 10 ust.112, art. 13 z dnia 29 wrzeénia 1994 r o rachunkowosci ( Dz.U. z 2009
r Nr 152 poz.1223, Nr 157 poz.1241 , Nr 165 poz.1316, zm. z 2010 r. Dz. U. Nr 47 poz. 278 )
oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych , samorzgdowych zakladow budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej ( Dz.U. z 13 pazdziernika 2017r. poz. 1911. ) zarzadza si¢ co nast¢puje :

§1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowos$ci w zakresie dotyczacym realizacji operacji :
»,Zmniejszenie nieréwno$ci w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej ”
umowa nr RPWP.08.01.01-30-0009/16-00 z dnia 22 grudnia 2017 r. tj. projektu
»Akademia wesolego przedszkolaka w Publicznym Przedszkolu Samorzadowym

w Laskach ”

- zadania z wykorzystaniem $rodkow dotacji celowej w ramach programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich , o ktéorych mowa w art. 5
ust.1 pkt.2 oraz ust.3 pkt.4 ustawy, —stanowigce zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia .

2. Ustala sie ,,Wykaz 0séb uprawnionych do podpisywania dokumentow

zwiazanych z realizacjg zadania — zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 i 3 do zarzadzenia .

§2
Zobowigzuje kierownikéw do opracowanych zmian polityki rachunkowosci jednostek
budzetowych , w celu jednolitego stosowania zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem ,
przy realizacji projektu ,,Akademia wesolego przedszkolaka w Publicznym Przedszkolu
Samorzgdowym w Laskach * na lata 2019-2020 .

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczacych Projektu .

WOJT GMINY

mgr Gr2egorz Hadzik



Zatgeznik nr 1

do Zarzgdzenie Nr 65/2019
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 2.08.2019 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji umowy nr RPWP.08.01.01-30-0009/16-00 z
dnia 22 grudnia 2017 r. projekt ,,Akademia wesolego przedszkolaka w Publicznym
Przedszkolu Samorzadowym w Laskach *

1. Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem §rodkéw dotacji
celowej w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz srodkéw
» 0 ktérych mowa w art.5 ust. 1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5i 6 ustawy , lub ptatnosci w ramach
srodkéw europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i
jednostek budzetowych Urzad Gminy Trzcinica |, Zespohu Szk6t Laski oraz zasad
okre$lonych zarzadzeniami w sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentéw
ksiggowych, procedur kontroli.

2. Realizacja zadania moze nastgpi¢ w okresie 01-08-2019 do 31-07-2020 r.

3. Projekt realizowany jest przez jednostki organizacyjne Gminy Trzcinica . tj. Budzet Gminy
Trzeinica , Urzad Gminy Trzeinica » Zespot Szkdt Laski

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe; :

- dochody Budzetu Gminy Trzcinica
Dziat 801 - Oswiata i wychowanie
Rozdziata 80104 - Przedszkola
Paragraf 2057 - Dotacje celowe w ramach programdw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich oraz srodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt.3
oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach budzetu $rodkéw
europejskich — dotacja na wydatki biezace

- wydatki jednostek budzetowych

Dziat 801 - Oswiata i wychowanie
Rozdzial 80104 - Przedszkola - wydatki budzetowe Urzedu Gminy Trzcinica ,
Zespot Szkot Laski

Paragraf 302 - Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
Paragraf 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Paragraf 411 - Skladki na ubezpieczenia spoteczne

Paragraf 412 — Skladki na Fundusz Pracy

Paragraf 417 - Wynagrodzenia bezosobowe

Paragraf 421 - Zakup materiatow i Wyposazenia

Paragraf 424 - Zakup pomocy naukowych , dydaktycznych i ksigzek
Paragraf 430 - Zakup ustug pozostalych



Wydatki realizowane kasowo poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwartg
cyfrg :
» 75 - wydatki kwalifikowane objete umowg - finansowane ze érodkéw unii
europejskiej
» 9., - wydatki kwalifikowane objete umowa - finansowane ze srodkéw wiasnych
Gminy
Dochody , dotacjg na realizacje projektu beda ewidencjonowane w urzadzeniach ksiegowych
Budzetu Gminy Trzcinica .
Koszty i wydatki bede ewidencjonowany w urzadzeniach ksiggowych jednostek realizujacych
projekt tj. Urzedzie Gminy Trzcinica oraz Zespole Szko6t Laski .

4. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona Jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajgcego nr zadania
Nr zadania skiada sie z 3 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku
YY -rok rozpoczgcia realizacji (rok 2019 oznaczony jako 19 )
oraz numeru umowy projektu

Dla projektu ,,Akademia wesolego przedszkolaka w Publicznym Przedszkolu
Samorzadowym w Laskach - ustala si¢ oznaczenie w roku 2019.2020 numerem 219

Na Koordynatora Projektu wyznacza siec Pana — Dawid Gogciniak — Stanowisko ds. funduszy
pomocowych , kultury , sportu
Asystentem Koordynatora projektu w ZS Laski jest Pani Ewa Friedrich

5. Dotacje oraz wydatki dotyczace zadania objetego umowsg realizowane 5§ za pomocg
wyodrebnionych rachunkdéw bankowych w SBL Kepno O/Trzcinica ,
a) dotacje gromadzone beda na rachunku 73 8413 0000 0600 013020000132
b) wydatki realizowane beda na rachunkach
- Urzad Gminy Trzcinica 46 8413 0000 0600 0130 2000 0133
- Zesp6t Szkét Laski 05 8413 000 0623 9187 2000 0006

6. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica, Zespole Szkét w Laskach korzysta sie z bilansowych
1 pozabilansowych kont syntetycznych z podziatem analitycznym . Konto analityczne
zawierajgce koszty realizowane oznaczone zostaje numerem projektu ( 219)

8. Ewidencja ksiegowa

W ewidencji ksiegowe] prowadzi si¢. wyodregbniong ewidencje ksiegowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:
a) zatozenie dziennika czesciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
0 numer zadania tj. 219- RPWP.08.01.01-30-0009/16-00 w programie finansowo-
ksiggowym Budzetu Gminy Trzcinica ,Urzgdu Gminy Trzcinica , Zespolu Szkot w Laskach
b) zalozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku (219 )



Budzet Gminy
133 -219 Rachunek budzetu
223 - 1 Rozliczenie wydatkéw ZS Laski
223 - 4 Rozliczenie wydatkow Urzgdu Gminy Trzcinica

Urzad Gminy
130-219  Rachunek $rodkéw zadania
404 - 219  Wynagrodzenie osobowe i bezosobowe projektu
405 -219  Skiadki ZUS I FP
ZS Laski
130-219  Rachunek $rodkéw zadania

202-219  Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania

223-219  Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy
401-219  Zakup materiatéw i wyposazenia
402-219  Zakup ustug

404- 219 Wynagrodzenie osobowe i bezosobowe ¢
405- 219 Skiadki ZUS I FP

9. Ksiegowania Budzet Gminy

1)Otrzymanie dotacji

2) Przekazanie srodkéw na realizacje zadania UG Trzeinica
3) Przekazanie $rodkéw na realizacj¢ zadania ZS Laski

4) Sprawozdanie jednostki budzetowej UG Trzcinica RB -28S
5) Sprawozdanie jednostki budzetowej ZS Laski RB -28S

133-219 /901
223-4/133-219
223-1/133-219

902 /223-4
902 /223-1

10. Przyktady ksiggowan w jednostkach Urzgdu Gminy Trzcinica , Zesp6t Szkél Laski

1) Wplyw na wydzielony rachunek bankowy

2) Ksiggowanie zobowigzan z faktur za zakupione materiaty

3) Ksiggowanie zobowigzan z faktur za zakupione ustugi

4) Ksiggowania wynagrodzen - listy ptac

5) Ksiggowanie sktadek ZUS

6) Ksiggowanie sktadek FP

7) Ksiggowanie zaliczki na podatek dochodowy

8) Ksiggowanie skladki ubezpieczenia zdrowotnego

9) Zaplata zobowigzania (§421.,430,424,)

10). Wyptata wynagrodzen

12) Zaptata sktadek ZUS

13) Zaptata sktadek FP

14) Zaplata ubezpieczenia zdrowotnego

15) Zaptata podatku dochodowego z wynagrodzen osobowych

16) Zaptata podatku dochodowego z wynagrodzen bezosobowych

17)Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiegowosci
jednostki realizujgcej Urzad Gminy
zapis rownolegly

18) Ksiggowanie zaangazowania z uwzglednieniem podziatki
budzetowej

130-219/223-219
401-219/202 /219
402-219/202/219
404-313/ 231-219
405-219/ 229-1
405-219/ 229-4
231-219/225-1
231-219/225-2
202-219/130-219
231-219/130-219
130-219/229-219
130-219/229-4
130-219/229-3
130-219/225-1
130-219/225-2

223-1 /800-1
223-313/223-1

/998/999

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaty.



W ewidencji jednostki w ksiedze gtéwnej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu
bedg nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki. Oryginaty dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu beda przechowywane w
oddzielnych segregatorach do dnia wynikajgcego z zawartej umowy .

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastgpujace czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunkéw i innych dokumentdow ksiggowych wraz z
obowigzujgca dokumentacija

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucjg udzielajaca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentdw ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.

1. Nr umowy/tytut projektu .............................._

2. Projekt jest wspotfinansowany .................................

3. Wydatek dotyczy zadania ................................__

4. Rodzaj wydatku ( biezgcy / majatkowy )

5. Warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych ................ / stownie

6. Data i podpis osoby upowaznionej - koordynatora projektu.

7. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zgodnosci z planem
finansowym

8. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

9. Zatwierdzono do wyplaty

10.Wydatek zostat poniesiony zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamOwien

publicznych
110. UWagi..ouunieniieei

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera bledéw rachunkowych - dokonywana przez giéwnego ksiegowego

4) wystawienie dyspozycji przelewdw dla dowodéw nie zawierajacych bledéw,

5) zatwierdzenie dowodow ksiggowych do wyplaty przez giéwnego ksiggowego jednostki
oraz kierownika jednostki

6) prawidtowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacji,
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektéw z udziatem finansowym
funduszy pomocowych.

12. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane s w
odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

WOJT GMINY

mgr Greziforz Hadzik



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 65/2019
Wojta Gminy Trzcinica

z dnia 2.08.2019 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem , t.
dokumentéw ksiegowych zwiazanych z realizacjg projektu nr RPWP.08.01.01-30-0009/16-00
z dnia 22 grudnia 2017 r. » projekt ,Akademia wesolego przedszkolaka w Publicznym
Przedszkolu Samorzadowym w Laskach *

LP | Wyszczegblnienie Imi¢ i Nazwisko | Stanowisko
1 2 & 4
- Stanowisko ds.
Podpisanie . funduszy
dokumentéw pod Dawid
1 g pomocowych ,
wzgledem Gosciniak kultury , sportu
merytorycznym ?
Podpisanie Stanowisko ds.
dokument6éw pod Aleksandra zamowien
7 wzgledem Fusek publicznych i
zgodnodci z ustawa inwestycji
0 zamoOwieniach t.ukasz Jokiel Mtodszy
publicznych inspektor
Podpisanie
dokumentu pod Grzegorz
3 wzgledem Baraniak Skarbnik
formalno- Lucja Jokiel
rachunkowym
Wprowadzenie do stanowiska d/s
4 ksigg Anna Rachlok ksiegowosci
rachunkowych Lucja Jokiel budzetowej
Potwierdzenie za Kierownik
iip Grzegorz N
) zgodnosé z Hadzik Urzedu Gminy
oryginatem ( Wéjt Gminy )
Grzegorz
6 Kontrasygnata Baraniak Skarbnik
Lucja Jokiel
Grzegorz Kierownik
7 | Zatwierdzenie do Hadzik Urzedu Gminy
wyplaty ( Wéjt Gminy )
Renata Ciemny z-ca Wojta

WOJT, GMINY

mgr Gr§fegorz Hadzik



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenie Nr 65/2019
Wojta Gminy Trzcinica
z dnia 2.08.2019 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do

podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-

rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem , tjs

dokumentéw ksiggowych Zwigz
z dnia 22 grudnia 2017 r.
Przedszkolu Samorzadowym w Laska

anych z realizacja projektu nr RPWP.08.01.01-30-0009/16-00

» projekt ,Akademia wesolego przedszkolaka w Publicznym

Ch ”

wyplaty

Piotr Czernasiak

@ Wyszczegblnienie | Imie i Nazwisko Stanowisko
1 2 3 4
Podpisanie Dawid Koordynator /
1 dokument6w pod Gosciniak
wZgledem wr Asystent
merytorycznym Ewa Friedrich koordynatora
Podpisanie
dokumentow pod
) wzgledem Hatna Smyrelc Dyrektor
zgodnosci z ustawa Piotr Czarnasiak | %<2 Dyrektora
0 zamOwieniach
publicznych
Podpisanie
dokumentu pod | Danuta Podejma
3 wzgledem Ksiggowa
formalno- Renata Giel
rachunkowym
Wprowadzenie do | Danuta Podejma
4 ksigg Ksiegowa
rachunkowych Renata Giel
Potwierdzenie za
5 zgodnosé z Hanna Smyrek Dyrektor
oryginalem
Danuta Podejma
6 Kontrasygnata Ksiggowa
Renata Giel
; Phtherdzenie i Hanna Smyrek Dyrektor

z-ca DyrektoraJ

WOJT GMIN?Y

mgr Grzeforz Hadzik



