Vi . GMINY

6‘1‘5}?&5&%&? Lo ZARZADZENIE Nr 119 /2019
Wijta Gminy Trzcinica
z dnia 25 listopada 2019 r.

w sprawie zasad rachunkowos$ci w Budzecie Gminy , Urz¢dzie Gminy Trzcinica , Zespole
Szkél w Trzeinicy, Gminnym Zlobku w Trzcinicy stosowanych przy realizacji projektu
wspoélfinansowanego ze §rodkéow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Osi Priorytetowej 6 Rynek Pracy
Dzialanie 6.4 Wsparcie aktywno$ci zawodowej oséb wylaczonych z rynku pracy z powodu
opieki nad malymi dzieémi
poddzialanie 6.4.1,,Wsparcie aktywnosci zawodowej 0s6b wylgczonych z rynku pracy z
powodu opieki nad malymi dzie¢mi
projekt ,,Wsparcie aktywnosci zawodowej rodzicow w Gminie Trzcinica- utworzenie
pierwszego zlobka w ramach programu WRPO na lata 2014-2020

Na podstawie art. 10 ust.112, art. 13 z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U. z 2019
r. poz. 351) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadéw budzetowych , pafistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z 13 pazdziernika 2017 r. poz. 1911.ze zm. )
zarzgdza sie co nastepuje :

§1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji projektu :
,» Wsparcie aktywnos$ci zawodowej rodzicéw w Gminie Trzcinica- utworzenie pierwszego
zlobka ”- umowa nr RPWP.06.04.01-30-0021/19-00 z dnia 8 listopada 2019 r.
- zadania z wykorzystaniem $rodkéw dotacji celowej w ramach programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich , o ktérych mowa w art. 5
ust.1 pkt.2 oraz ust.3 pkt.4 ustawy , — stanowiace zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia .
2. Ustala si¢ ,,Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw ”
zwigzanych z realizacjg zadania — zgodnie z zatacznikiem Nr 2 1 3 do zarzadzenia .

§2

Zobowigzuje kierownikéw do opracowanych zmian polityki rachunkowosci jednostek
budzetowych , w celu jednolitego stosowania zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem ,
przy realizacji projektu ,,Wsparcie aktywno$ci zawodowej rodzicéw w Gminie Trzcinica-
utworzenie pierwszego zlobka ”- w ramach WRPO na lata 2014-2020 .

Wykonanie zariqdzenia. powierza sig Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczgcych Projektu .

WOJT ,GMINY

mer Gpfexorz Hadzik



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 119/2019
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 25.11.2019 .

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji umowy nr RPWP.06.04.01-30-0021/19

., Wsparcie aktywnosci zawodowej rodzicow w Gminie Trzcinica- utworzenie pierwszego
zlobka ”

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkéw dotacji celowej w ramach

programéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz srodkow , o ktérych mowa w

art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub ptatnosci w ramach $rodkéw europejskich

prowadzona jest na podstawie planu kont dla BudZetu Gminy , Urz¢du Gminy Trzcinica,

Zespolu Szkél w Trzeinicy, Gminnego Zlobka w Trzcinicy oraz zasad okreslonych

zarzadzeniami w sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur

kontroli.

2. Realizacja zadania moze nastapi¢ w okresie 01-08-2019 do 30-11-2021r.

3. Projekt realizowany jest przez jednostki organizacyjne Budzet Gminy , Urzad Gminy
Trzcinica , Zespol Szkol w Trzcinicy, Gminny Zlobek w Trzcinicy

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowej :
- dochody Budzetu Gminy Trzcinica

Dochody z tytulu dotacji na realizacje projektu beda ewidencjonowane w urzadzeniach
ksiegowych Budzetu Gminy Trzcinica .

Dzial 855 - Rodzina

Rozdziata 85505 - Tworzenie i funkcjonowanie zlobkow

Paragraf 2057 - Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem
$rodkéw europejskich oraz §rodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt.3
oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach budzetu srodkéw
europejskich realizowane przez jednostki samorzgdu terytorialnego
— dotacja na wydatki biezgce z budZetu unii europejskiej

Paragraf 2059 - Dotacje celowe w ramach programoéw finansowanych z udzialem
srodkéw europejskich oraz §rodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt.3
oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach budzetu srodkoéw
europejskich realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego
— dotacja na wydatki biezace z budzetu panstwa

Paragraf 6257 - Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem
érodkéw europejskich oraz srodkow o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt.3
oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub ptatnosci w ramach budzetu srodkow
europejskich realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego
— dotacja na wydatki majatkowe z budzetu unii europejskiej

Paragraf 6259 - Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem
érodkow europejskich oraz srodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt.3
oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach budzetu srodkow
europejskich realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego
— dotacja na wydatki majatkowe z budzetu panstwa



- koszty i wydatki jednostek budzetowych

Koszty i wydatki bede ewidencjonowany w urzadzeniach ksiegowych jednostek realizujgcych
projekt tj. Urzedzie Gminy Trzcinica , Zespole Szkét w Trzcinicy oraz Gminnym Z¥6bku w
Trzcinicy

Dziat 855 - Rodzina

Rozdziata 85505 - Tworzenie i funkcjonowanie zt6bkéw - wydatki jednostek budzetowych
dla Budzetu Gminy , Urzedu Gminy Trzcinica, Zespotu Szko6t w
Trzcinicy, Gminnego Zlobka w Trzcinicy

Paragraf 302 - Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

Paragraf 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Paragraf 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

Paragraf 412 — Sktadki na Fundusz Pracy

Paragraf 417 - Wynagrodzenia bezosobowe

Paragraf 421 - Zakup materiatéw i wyposazenia

Paragraf 422 - Zakup $rodkéw zywnosci

Paragraf 424 - Zakup pomocy naukowych , dydaktycznych i ksigzek

Paragraf 426 - Zakup energii

Paragraf 428 - Zakup ustug zdrowotnych

Paragraf 430 - Zakup ustug pozostalych

Paragraf 605 - Wydatki inwestycyjnych jednostek budzetowych

Paragraf 606 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki realizowane kasowo poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwarta

cyfra :
., 7, - wydatki kwalifikowane objete umowa - finansowane ze srodkéw unii
europejskiej
, 9, - wydatki kwalifikowane objete umowa - finansowane ze srodkéw budzetu pafistwa
oraz $rodkow wtasnych Gminy
., 0., — wydatki nie objete umowa, a dotyczace realizowanego zadania , finansowane

ze $rodkéw budzetu Gminy .
- dochody jednostek budzetowych

Dochody z tytulu wykonanych ustug ( oplaty za pobyt oraz optaty za wyzywienie w ztobku )
bede ewidencjonowany w urzadzeniach ksiggowych Gminnego Zi6bka w Trzcinicy.

Dziat 855 - Rodzina

Rozdziata 85505 - Tworzenie i funkcjonowanie zkobkéw - dochody jednostki
Budzetowej , Gminnego Ztobka w Trzcinicy

Paragraf 0830 - Wpltywy z ustug

4. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajgcego nr zadania
Nr zadania sktada si¢ z 3 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku
YY - rok rozpoczecia realizacji ( rok 2019 oznaczony jako 19 )
oraz numeru umowy projektu




Dla projektu ,,Wsparcie aktywnoS$ci zawodowej rodzicéw w Gminie Trzcinica- utworzenie
pierwszego zlobka ” - ustala si¢ oznaczenie w roku 2019,2020, 2021
numerem 619

Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pana — Dawid Gosciniak — Stanowisko ds. funduszy
pomocowych , kultury , sportu

S. Dotacje oraz wydatki dotyczace zadania objetego umowa realizowane sa za pomocg

wyodrebnionych rachunkéw bankowych na potrzeby realizacji projektu ,,Wsparcie
aktywnosci zawodowej rodzic6w w Gminie Trzcinica- utworzenie pierwszego zlobka ”
w SBL Kepno O/Trzceinica ,
a) Rozliczenie dotacji - 13 8413 0000 0600 0130 2000 0145
b) wydatki realizowane beda na rachunkach

- Wydatki Urzedu Gminy Trzcinica 83 8413 0000 0600 0130 2000 0146

- Wydatki Gminnego Ztobka w Trzcinicy

6. Realizacja wydatkdw nastgpuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentoéw ksiegowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji celowej w
Urzedzie Gminy Trzcinica , Zespole Szkot w Trzcinicy oraz Gminnym Ztobku w Trzcinicy
korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont syntetycznych z podzialem analitycznym
Konto analityczne zawierajgce koszty realizowane oznaczone zostaje numerem projektu

(619)
8. Ewidencja ksiggowa

W ewidencji ksiggowe] prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:
a) zatozenie dziennika czgsciowego o nazwie zgodnym z numerem Umowy r0ZSZerzonym
o numer zadania tj. 619- RPWP.06.04.01-30-0021/19 w programie finansowo-
ksiggowym Urzedu Gminy Trzcinica , Zespotu Szkét w Trzcinicy oraz Gminnym Ziébku w
Trzcinicy
b) zalozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku ( 619 )

Budzet Gminy
133 - 619 Rachunek — Rozliczenie dotacji
223 - 1 Rozliczenie wydatkdéw ZS Trzeinica
223 - 4 Rozliczenie wydatkow Urzgdu Gminy Trzcinica
223 - 5 Rozliczenie wydatkéw Gminnego Ztébka w Trzcinicy
Urzad Gminy
130-619 Rachunek wydatkéw projektu
401 - 619  Zakup materiatéw 1 wyposazenia
402 - 619 Zakup ustug
404 - 619 Wynagrodzenie osobowe i bezosobowe projektu
405 - 619 Skiadki ZUS I FP
409 - 619  Pozostate wydatki



Zespol Szkél Trzceinica

080- 619 - Srodki trwate w budowie ( Inwestycje) — pierwsze wyposazenie
202- 619 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania

Gminy ZI6bek w Trzcinicy
130-1 Rachunek dochodéw
130-2 Rachunek wydatkéw
130- 619 Rachunek wydatkéw projektu

202- 619 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania

223- 619 Rozliczenie wydatkow projektu
401- 619  Zakup materialow 1 wyposazenia

402- 619 Zakup ustug
404- 619 Wynagrodzenie osobowe i bezosobowe

405- 619  Skiadki ZUS I FP inne $§wiadczenia na rzecz pracownikow

409 -619  Pozostate wydatki
9. Ksiegowania Budzet Gminy

1) Otrzymanie dotacji
2) Przekazanie srodkéw na realizacj¢ zadania UG Trzcinica
3) Przekazanie $rodkéw na realizacj¢ zadania Gminny Zobek
w Trzcinicy
4) Sprawozdanie jednostki budzetowej UG Trzcinica RB -28S
5) Sprawozdanie jednostki budzetowej GZ w Trzcinicy RB -28S

133-619 /901
223-4/133-619

223-5/133-619
902 /223-4
902 /223-5

10. Przyktady ksiegowan w jednostkach Urzedu Gminy Trzcinica , Gminny Zlobek w
Trzcinicy w zakresie realizacji umowy RPWP.06.04.01-30-0021/19

1) Wplyw na wydzielony rachunek bankowy
2) Ksiegowanie zobowigzan z faktur na zakup wyposazenia
3) Zaptata zobowigzania ( § 6067 , 6069, )
4) Przyjecie wyposazenia do uzytkowania
5) Ksiggowanie zobowigzan z faktur za zakupione materiaty
6) Ksiggowanie zobowigzan z faktur za zakupione ustugi
7) Ksiegowania wynagrodzen - listy ptac
8) Ksiegowanie sktadek ZUS
9) Ksiegowanie sktadek FP
10) Ksiegowanie zaliczki na podatek dochodowy
11) Ksiegowanie skladki ubezpieczenia zdrowotnego
12) Zaptata zobowigzania ( § 421 ,430,424,)
13). Wyplata wynagrodzen
14) Zaptata sktadek ZUS
15) Zaptata sktadek FP
16) Zaplata ubezpieczenia zdrowotnego
17) Zaptata podatku dochodowego z wynagrodzen osobowych
18) Zaptata podatku dochodowego z wynagrodzen bezosobowych
19) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiggowosci
jednostki realizujacej Urzad Gminy
zapis rownolegly

130 -619 /223-619
080- 619 /202-619
202- 619 /130-619
013 / 080-619
401-619/202 /619
402-619/202/619
404-619/ 231-619
405-619/ 229-1
405-619/ 229-4
231-619/ 225-1
231-619/ 225-2
202-619 /130-619
231-619/130-619
130-619/229-1
130-619/229-4
130-619/229-2
130-619 /225-1
130-619 / 225-2

223-1 /800-1
223-619/223-1



20) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiggowosci

jednostki realizujacej Gminny Ztobek w Trzcinicy 223-1 /800-1

zapis rownolegly 223-619/223-1
21) Ksiegowanie zaangazowania  z uwzglednieniem podziatki

budzetowej /998/999

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaly.

W ewidencji jednostki w ksigdze gtownej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu
beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki. Oryginaly dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu bgdg przechowywane w
oddzielnych segregatorach do dnia wynikajacego z zawartej umowy .

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastepujgce czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiggowych wraz z
obowigzujgca dokumentacjg

2) kontrola merytoryczna dowoddw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucjg udzielajacg dotacji, wykonawcg
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokument6éw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.

OPIS DO DOKUMENTU KSIEGOWEGO

Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejskg ze §rodkéw EFS w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Projekt nr RPWP.06.04.01-30-0021/19; nr umowy o dofinansowanie: RPWP.06.04.01-30-0021/19 pn ,,Wsparcie
aktywnoéci zawodowej rodzicéw w Gminie Trzcinica - utworzenie pierwszego Zlobka” realizowany w ramach
Dzialania nr Dziatanie 6.4. Wsparcie aktywnoéci zawodowej os6b wylgezonych z rynku pracy z powodu opieki nad
malymi dzieémi

Kategoria zgodna z budzetem
wniosku - nazwa zadania/nr poz.
z wniosku/kategoria kosztow:

Wydatek poniesiono zgodnie z
Prawem Zamoéwien Publicznych
lub zasada konkurencyjnosci:

Sprawdzono pod wzgledem:
formalnym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczeé
merytorycznym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczeé
rachunkowym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢

Kwota wydatkow kwalifikowalnych wynosi ......... PLN, w tym VAT: ...... PLN, w podziale:




UE: PLN = cccvicciessrnasiian

BP: PLN L e
Whkiad wlasny: 0,00 PLN i
(¢rédia finansowania) (paragrafy)

w tym cross — financing/§rodki trwale ..........ceonninin PLN,

Wydatek nie zostat sfinansowany podwdjnie tj. z innego funduszu UE lub krajowych srodkéw publicznych.

ZAPTACOTIO sssvssavsin s v visam s revos sunsvisde s s s e e v ANER tocammi s s st
Jforma zaptaty (przelew, gotéwka)

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera bledéw rachunkowych - dokonywana przez gtéwnego ksiggowego

4) wystawienie dyspozycji przelewdw dla dowodéw nie zawierajgcych bledow,

5) zatwierdzenie dowodéw ksiegowych do wyplaty przez gtéwnego ksiggowego jednostki
oraz kierownika jednostki

6) prawidtowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacji,
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiegowania projektéw z udzialem finansowym
funduszy pomocowych.

12. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sg w
odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

WOJT/AGMINY

mer Grzewprz Hadzik




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenie Nr 119/2019
Wojta Gminy Trzcinica
z dnia 25.11.2019 1.

Wykaz 0sob uprawnionych do podpisywania pod wzglgdem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem , tj.
dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu nr RPWP.06.04.01-30-0021/19 z
dnia 8 listopada 2019 r. , projekt ,, Wsparcie aktywnosci zawodowej rodzicow w Gminie

Trzcinica- utworzenie pierwszego zlobka ” w Urzedzie Gminy Trzcinica

LP | Wyszczegdlnienie | Imie i Nazwisko | Stanowisko
1 2 3 4
e Stanowisko ds.
Podpisanie fundusz
dokumentéw pod Dawid Y
1 s pomocowych ,
wzgledem Goéciniak E
ultury , sportu
merytorycznym
Podplsa}me Stanowisko ds.
dokumentéw pod s i
zamowien
wzgledem Aleksandra ! .
2 o . publicznych i
zgodnosci z ustawg Fusek]j : o
T mnwestycjl
0 zamoOwieniach
publicznych
Podpisanie
dokumentu pod Grzegorz Skarbnik
3 wzgledem Baraniak stanowiska d/s
formalno- Anna Rachlok ksiegowosci
rachunkowym budzetowe]
Wprowadzenie do Grzegpr; Skar_b ik 4
4 ksiag Barania s’;{ar%omska' / s
siggowoscl
rachunkowych Anna Rachlok budzetowej
Potwierdzenie za Kierownik
- Grzegorz ;
5 zgodnos¢ z Hadzik Urzedu Gminy
oryginalem ( Wojt Gminy )
Grzegorz
6 Kontrasygnata Baraniak Skarbnik
Grzegorz Kierownik
7 Zatwierdzenie do Hadzik Urzedu Gminy
wyplaty ( Wojt Gminy )
Renata Ciemny z-ca Wojta




Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenie Nr 119/2019

Wojta Gminy Trzcinica

z dnia 25.11.2019 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem , tj.
dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu nr RPWP.06.04.01-30-0021/19 z
dnia 8 listopada 2019 r. , projekt ,, Wsparcie aktywnoSci zawodowej rodzicow w Gminie
Trzcinica- utworzenie pierwszego zlobka ” w Gminnym Zlobku w Trzcinicy

LP | Wyszczegolnienie | Imig i Nazwisko | Stanowisko
1 2 3 4
Podpisanie Ewa Dysckior
1 dokumentdéw pod Hetmanczyk Koordynator )
wzgledem A
merytorycznym Eystent
koordynatora
Podpisanie Dyrektor
¢ Ewa .
dokumentéw pod ; Stanowisko ds.
Hetmanczyk
5 wzgledem funduszy
~ | zgodnosci z ustawg . pomocowych ,
ot Dawid
0 zamowieniach s kultury , sportu
: Gosciniak
publicznych
Podpisanie
dokumentu pod Aleksandra .
3 wzgledem . Ksiggowa
Jokiel
formalno-
rachunkowym
Wprowadzenie do Aleksandra
4 ksiag Jokiel Ksiggowa
rachunkowych
Potwierdzenie za Ewa
5 zgodno$é z Hetmanczyk Dyrektor
oryginalem
Aleksandra
6 Kontrasygnata Jokiel Ksiggowa
. . Ewa
7 Zabyiezonis o Hetmarnczyk Dyrektor

wyplaty

o
Yo
5

mgr Grzfgorz Hadzik



