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ZARZADZENIE Nr 33 /2020

Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 12 marca 2020 r.
zmieniajace zarzadzenie nr 17/2018 Wéjta Gminy Trzcinica z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie
zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzedzie Gminy Trzeinica stosowanych przy
realizacji projektu ,, Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci
ogolnosplawnej oraz budowa systemu zaopatrzenia w wode wraz z odtworzeniem drég w
miejscowosci Trzcinica — etap III ” w ramach Osi priorytetowej 4 ,, Srodowisko » dzialanie
4.3,, Gospodarka wodno-sciekowa ” poddziatanie 4.3.1 ,, Gospodarka wodno-éciekowa *
objetego WRPO na lata 2014-2020 tj. zadania finansowanego z wykorzystaniem $rodkow
pomocowych .

Na podstawie art. 10 ust.11i 2, art. 13 z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z
2019 1. poz. 351; poz. 1495 , poz. 1571, poz. 1680 ) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych ,
samorzgdowych zaktadow budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z
2017 r. poz. 1911 ) zarzadza si¢ co nastepuje :

§ 1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji operacji :

»» Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogélnosplawnej oraz budowa
systemu zaopatrzenia w wode¢ wraz z odtworzeniem drég w miejscowosci Trzcinica —
etap II1 ” planowanej do objecia dotacjg celowa w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkow  europejskich , o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.2 oraz ust.3 pkt.4
ustawy , — stanowigce zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia .

2. Ustala si¢ ,,Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéow
zwiazanych z realizacjg zadania — zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia .

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczgcych Projektu .

WOJT GMINY

mgr Grfegorz Hadzik




Zaltacznik nr 1

do Zarzgdzenie Nr 33/2020
Wojta Gminy Trzcinica

z dnia 12.03.2020 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,, Budowa kanalizacji sanitarnej , w
tym rozdzielenie sieci ogélnosplawnej oraz budowa systemu zaopatrzenia w wode wraz z
odtworzeniem drég w miejscowos$ci Trzcinica — etap I11

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkéw dotacji
celowej w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz rodkéw
, 0 ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach
srodkow europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i
jednostki budzetowej Urzad Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w
sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiegowych, procedur kontroli.

2. Realizacj¢ projektu ustala sie na :
- rozpoczgcie realizacji Projektu : 17-02-2020 r.
- zakonczenie realizacji Projektu : 21-12-2020 r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetowg Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j :

- wydatki ze Srodkéw UE oraz budietu Gminy Trzcinica

Dziat 010 - Rolnictwo i fowiectwo
Rozdzial 01010 - Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi— wydatki budzetu —
Urzedu Gminy

Paragraf 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w § z czwartg cyfra :

» 15 - wydatki kwalifikowane objete umowsg - finansowane ze srodkéw unii
europejskiej
» 9, — wydatki kwalifikowane 1 niekwalifikowane objete umowa finansowane

ze §rodkéw budzetu Gminy .
» 0, — wydatki nie obj¢te umowa, a dotyczace realizowanego zadania , finansowane
ze $rodkow budzetu Gminy .

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajgcego numerem zadania .
Nr zadania sktada si¢ z 3 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY -rokrealizacji ( rok 2020 oznaczony jako 20 )
oraz numeru umowy projektu

Dla zadania ,, Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogélnosplawnej oraz
budowa systemu zaopatrzenia w wode¢ wraz z odtworzeniem drég w miejscowosci Trzcinica
—etap IIl ” ustala si¢ oznaczenie w roku 2020 numerem 120

Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pania — Aleksandrg Fusek — Stanowisko ds.
zamdwien publicznych i inwestycji



5.Wydatki dotyczgce zadania objetego umowg realizowane s za pomoca wyodrebnionych

rachunkéw bankowych w SBL Kegpno O/Trzeinica , na ktérych beda gromadzone $rodki
na pokrycie zobowigzan wynikajagcych z umowy w tym :

- rachunek zaliczka  projekt nr RPWP. 04.03.01-30-0007/18-00

- rachunek refundacja projekt nr RPWP. 04.03.01-30-0007/18-00

6. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi

umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji

celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica korzysta sig z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podzialem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
oznaczone zostaje numerem projektu 120,

8. Ewidencja ksiegowa

W ewidencji ksiggowej prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa w zakresie

realizowanego zadania poprzez:

a) zatozenie dziennika czgdciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
o numer zadania 120- RPWP. 04.03.01-30-0007/18-00, w programie finansowo-
ksiggowym Gminy Trzcinica

b) zalozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku 120

Budzet Gminy

133 -2  Rachunek wydatkéw budzetu

133-120-1 Rachunek zaliczki

133-120-2 Rachunek refundacji

223-4 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica
140 -1 Srodki pieniezne w drodze

901 Dochody Budzetu
902 Wydatki Budzetu
Urzad Gminy
011 - Srodki trwale
072 - Umorzenie $rodkow trwatych

080-120  Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci og6lnosplawnej oraz
budowa systemu zaopatrzenia w wode wraz z odtworzeniem drég w
miejscowosci Trzeinica — etap III w tym :

080-120-1 Kanalizacja sanitarna

080-120-2 Sie¢ wodociggowa

080-120-3 Kanalizacja ogélnosptawna

080-120-4 Koszty przywrdcenia stanu drog publicznych

080-120-5 Koszty ogolne

130- 120  Rachunek ( konto) srodkéw zadania ( projektu)

130-2-2  Rachunek wydatkéw Urzedu Gminy stuzy do zapltaty za prace w dodatkowe
wykonane przy realizacji projektu unijnego

202- 120  Rozrachunki z dostawcami realizowanego zadania

223-120  Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Projekt 118

800 -2 Inwestycje - fundusz jednostki

800-3 Fundusz $rodkéw trwatych

810-1 Srodki z budzetu na inwestycje




9) Ksiggowania Budzet Gminy

1. Przekazanie srodkéw Gminy na realizacje zadania

2. Wplyw $rodké6w Gminy na rachunek refundacji

3. Wplyw zaliczki na rachunek zaliczki

4. Wplyw refundacji na rachunek refundacji

5. Zatata zobowigzania z rachunku zaliczki

6. Zalata zobowigzania z rachunku refundacji

6. Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu )

10). Ksiggowania Urzad Gminy
1. Ksiggowanie umow
2. Ksiggowanie zobowigzan z faktur za wykonane prace
3. Wplyw srodkdéw na rachunek zaliczki
(zapis rownolegly z ksiggowaniem w budzecie )
4. Wpltyw $rodkéw na rachunek refundacji
(zapis rownolegtly z ksiggowaniem w budzecie )
5. Zaptata zobowigzania ( § 605 )
(zapis rownolegtly z ksiggowaniem w budzecie )
zapis réwnolegly
6. Przeniesienie wydatkéw inwestycyjnych na srodki trwate

7 Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiegowosci

jednostki realizujacej Urzad Gminy
zapis rownolegty

140-1 /133-2

133-120-2/ 140-1
133-120-1/901
133-120-2/ 901
223-4 /133-120-1
223-4 /133-120-2

902 /223-4
998/120
080-120/202-120
130- 120/223-120
130-120 / 223-120
202-120/130-120
810-1/ 800-2
011 /080-120
800-2 /800-3

223-1 /800-1
223-119/223-1

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe - oryginaly.

W ewidencji jednostki w ksiedze gléwnej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu
beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione

wydatki.

Oryginaty dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu bedg przechowywane w

oddzielnych segregatorach do dnia wynikajgcego z zawartej umowy .

11. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmujg

nastepujace czynnosci:

1) rejestracja wplywu faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiegowych wraz z

obowiazujaca dokumentacjg

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje¢ Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucja udzielajaca dotacji, wykonawcg

zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod

wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.



Projekt pn. ,, Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogélnosplawnej oraz
budowa systemu zaopatrzenia w wode wraz z odtworzeniem drég w miejscowosci
Trzcinica — etap III ” nr RPWP. 04.03.01-30-0007/18-00

Umowa nr ... zdnia ...23-08-2019 r,

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Kwota wydatku brutto :
W tym
VAT:

W tym wydatki kwalifikowane w kwocie:
W tym
VAT:

W tym wydatki niekwalifikowane w kwocie:
W tym
VAT:

KLASYFIKACJA
BUDZETOWA

KONTO
W-n

KWOTA KONTO

Ma

ZAKSIEGO
WANO

Zatwierdzono fakture do zaptaty w kwocie ...
stownie: ...
DAL s e D S e

Gléwny Ksiegowy

Wit Gminy




Zalacznik nr 2

do Zarzagdzenie Nr 33/2020
Wojta Gminy Trzcinica

z dnia 12.03.2020 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodno$é¢ z oryginatem , tj.
dokumentéw ksiggowych zwiazanych z realizacjg projektu nr ,.,, Budowa kanalizacji

sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogélnosplawnej oraz budowa systemu zaopatrzenia w

wodg wraz z odtworzeniem drég w miejscowosci Trzcinica — etap III ” nr RPWP.
04.03.01-30-0007/18-00

LP | Wyszczegdlnienie Imie i Nazwisko Stanowisko
1 2 3 4
Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej, Mieszkaniowej,
Podpisanie Nieruchomoéci ,Rolnictwa ,BHP,
1 dokumentéw pod | Andrzej Stryjakiewicz Ochrony Srodowiska i Planowania
wzgledem Aleksandra Fusek Przestrzennego
merytorycznym
Stanowisko ds. inwestycji ,
rozwoju i zamdéwien publicznych
Kierownik Referatu Gospodarki
Podpisanie Komunalnej, Mieszkaniowej,
dokumentow pod i Braisad Nieruchomos’ci ,Rolnictwa ,BHP,
wzgledem ndrzey stryjakiewcz Ochrony Srodowiska i Planowania
zgodnosci z ustawg Aleksandra Fusek Przestrzennego
0 zamowieniach
publicznych Stanowisko ds. inwestycji ,
rozwoju i zaméwien publicznych
doigﬂfel;?;u;o d Grzegorz Baraniak Skarbnik
- Weglodem Anna Rachlok stanowiska d/s ksiegowosci
formalno- , ;
budzetowe;j
rachunkowym
Wprowadzenie do Grzegorz Baraniak Skarbnik Gminy Trzcinica
3 ksiag
rachunkowych Anna Rachlok stanowiska d/s ksiegowosci
budzetowej
Potwierdzenie za Grzegorz Hadzik Wojt Gminy
4 zgodnosé z
oryginatem z up. Wojta Gminy
Renata Ciemny
Grzegorz Baraniak Sisaranic
: Kentrasygnata A, Bl stanowiska d/ s ksiq,‘gowos'ci
budzetowej




Zatwierdzenie do
wyplaty

Grzegorz Hadzik

Renata Ciemny

Wojt Gminy

z up. Wéjta Gminy




