wWGJT GMINY
63-620 TRZCINICA ZARZADZENIE Nr 36/2020
woj. wielkopolskie Waéjta Gminy Trzcinica

z dnia 13 mareca 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia prewencyjnych procedur zwigzanych ze stwierdzonymi przypadkami
koronawirusa COVID-19 na terenie Rzeczpospolitej Polskiej obowiazujacych w Urzedzie Gminy
Trzcinica

Na podstawie art.33 ust.1 i ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2019 r. poz.506 ze z péZn.zm.) i art. 22 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2019 r. poz. 1239 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia koronawirusem
SARS-CoV-2 ( Dz.U. z 2020 r. poz.325) i ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chor6b zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374),
zarzgdza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Od dnia 16 marca 2020 r. do odwotania Urzad Gminy Trzcinica pracy w trybie pracy
wewnetrzne] bez bezposrednich przyjec i obstugi interesantow z zastrzezeniem ust.2.

2. Dopuszcza si¢ przyjecia i obshuge interesantow w szczegélnie uzasadnionych przypadkach,
w szczegOlnosci w Urzedzie Stanu Cywilnego miedzy innymi rejestracje zgondw, po
wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu.

§2

Wprowadza si¢ prewencyjne procedury zwigzane ze stwierdzonymi przypadkami koronawirusa
CIVID-19 — obowiazujace w Urzedzie Gminy Trzcinica:

1) od dnia 16 marca korespondencja wptywajaca do Urzgdu Gminy poczta tradycyjnag lub poprzez
skrzynke podawczg umieszczong na zewnatrz budynku otwierana bedzie i przekazywana do
dekretacji i rozpatrzenia na stanowiskach merytorycznych w poszczegoélnych referatach nastgpnego
dnia,

2) korespondencja wplywajaca do Urzedu Gminy drogg elektroniczng begdzie przekazywana do
dekretacji i rozpatrzenia na stanowiska merytoryczne w tym samym dniu.

§3

Obstuga petentdw 1 zalatwianie wszelkich spraw urzedowych odbywa si¢ z wykorzystaniem:

1) skrzynki podawczej umieszczonej przed wejsciem glownym do budynku Urzedu Gminy,

1) e-puap na platformie elektronicznej zlokalizowang na stronie Urzgdu Gminy,

2) przesylanie korespondencji na adres: gmina@trzeinica.com.pl lub bezposrednio na adres e-mail
pracownika merytorycznego dostepny na stronie Urzgdu Gminy

3) przesytanie korespondencji na nr faksu: 627815001,

4) przesyiki pocztowej na adres: Urzad Gminy Trzcinica , ul. Jana Pata II 47, 63-620 Trzcinica




§4

Zasady zalatwiania spraw w Urzedzie Stanu Cywilnego dotyczace: aktéw stanu cywilnego,
dowodoéw osobistych, ewidencji ludnosci i Centralnej Ewidencji Dziatalnos$ci Gospodarczej
(CEIDG) na stronie internetowej Urzedu Gminy, wnioski w tych sprawach zawarte sg pod linkami:
www.obywatel.gov.pl , www.ceidg.gov.pl tel. 627815009, 627815014.

§5

1. Odbioér osobisty dokumentéw dopuszczalny jest wylacznie po telefonicznym uzgodnieniu w
sprawach:

1) aktéw stanu cywilnego

2) dowodu osobistego.
2. Pozostale dokumenty dotyczace zalatwianych spraw z calego Urzgdu wysylane bedg
odpowiednio:

-droga pocztowa lub

- na wskazany adres e-mail lub

-e-puap
§6
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 marca 2020 r.

2. Odwolanie zalecen zawartych w niniejszym zarzadzeniu dokonane bedzie odrebnym
zarzadzeniem.
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