WOJT GMINY

A e ZARZADZENIE Nr 56 /2020
Wy VR pOa e Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 28 kwietnia 2020 r.

zmieniajace zarzgdzenie nr 17/2018 Wojta Gminy Trzcinica z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie
zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzgdzie Gminy Trzcinica stosowanych przy
realizacji projektu ,,Zdalna Szkola — wsparcie Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie
ksztalcenia zdalnego ” w ramach o Programu Operacyjny Polska Cyfrowa 2014-2020 O
priorytetowa I . Powszechny dostep do szybkiego internetu Dzialanie 1.1 »Wyeliminowanie
terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich
przepustowosciach tj. zadania finansowanego z wykorzystaniem srodkow pomocowych .

Na podstawie art. 10 ust.112, art. 13 z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z
20191. poz. 351; poz. 1495 , poz. 1571 , poz. 1680 ) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych ,
samorzadowych zaktadéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z
2017 r. poz. 1911 ) zarzadza sie co nastepuje :

§1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowoéci w zakresie dotyczacym realizacji operacji :
wZdalna Szkola — wsparcie Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia
zdalnego ¥ planowanej do objecia dotacjg celowa w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich , o ktérychmowa wart.5 ust.1 pkt.2 oraz ust.3 pkt.4
ustawy , —stanowigce zalgcznik Nr1 do Zarzadzenia .

2. Ustala si¢ ,,Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw ”
zwigzanych z realizacjg zadania — zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do Zarzadzenia .

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjeciai ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczacych Projektu .

WOJT GMINY

mgr Glzegorz Hadzik




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 56/2020
Woéjta Gminy Trzcinica

z dnia 28.04.2020 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,,Zdalna Szkola — wsparcie
Ogoélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego ”

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkéw dotacji
celowej w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz srodkéw
, 0 ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach
srodkow europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy 1
jednostki budzetowej Urzad Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w
sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur kontroli.

2. Realizacjg projektu ustala sie na :
- rozpoczecie realizacji Projektu : 16-03-2020r.
- zakonczenie realizacji Projektu : 22-10-2020 .

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetows Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowej :

- wydatki ze Srodkéw UE oraz budzetu Gminy Trzcinica

Dziat 750 - Administracja publiczna
Rozdziat 75095 - Pozostata dzialalnogé
Paragraf 421 - Zakup materiatéw i wyposazenia

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwarta cyfra :
» 15 - wydatki kwalifikowane objete umows - finansowane ze srodkéw unii

europejskie;j
» 95— wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane objete umowsg finansowane
ze srodkéw budzetu Gminy .
» 0, — wydatki nie objete umowa, a dotyczgce realizowanego zadania , finansowane

ze srodkow budzetu Gminy .

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajacego numerem zadania .
Nr zadania sklada si¢ z 3 cyfr XYY '

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY -rokrealizacji ( rok 2020 oznaczony jako 20 )
oraz numeru umowy projektu

Dla zadania ,Zdalna Szkola — wsparcie Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie
ksztalcenia zdalnego ” ustala sie oznaczenie w roku 2020 numerem 220

Na Koordynatora Projektu wyznacza sig¢ Pana — Dawid Gosciniak — Stanowisko ds. Funduszy
Pomocowych i Sportu



5. Dochody 1 Wydatki dotyczace zadania objgtego umowa realizowane sg za pomoca rachunku
bankowego w SBL Kepno O/Trzcinica nr 10 8413 0000 0600 0130 2000 0102

6. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica korzysta sig z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podziatem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
oznaczone zostaje numerem projektu 220 .

8. Ewidencja ksiggowa

W ewidencji ksiggowej prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:
a) zafozenie dziennika czg$ciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
o numer zadania 220- POPC.1394/2020 w programie finansowo- ksiegowym Gminy
Trzcinica
b) zalozenie kont analitycznych w ktorych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku 220

Budzet Gminy
133 -220 Rachunek projektu ( subkonto do rachunku podstawowego budzetu
Realizacja dochodow i wydatkéw projektu .
223-4 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica
140 -1 Srodki pieniezne w drodze

901 Dochody Budzetu
902 Wydatki Budzetu
Urzad Gminy
013 - Pozostate $rodki trwate
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

130- 2-220 Rachunek ( konto) §rodkéw zadania ( projektu)

130-2-2  Rachunek wydatkéw Urzedu Gminy stuzy do zaptaty za prace w dodatkowe
wykonane przy realizacji projektu unijnego

202- 120  Rozrachunki z dostawcami realizowanego zadania

401-1/220 Zakup materiatow

401-2/220 Odpisy amortyzacyjne

402-220  Zakup ustug

409-220  Ubezpieczenia

9) Ksiggowania Budzet Gminy

1. Wplyw srodkéw Gminy na rachunek — dotacja 133-220/ 901
2. Zalata zobowigzania z rachunku 223-4 /133-220
3. Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie

Gminy (Organu ) 902 /223-4



- dofinansowanie POCP

- wklad wlasny

2. koszty niekwalifikowane
3. koszty poza projektem

Sporzadzit Zatwierdzit

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera blgddw rachunkowych - dokonywana przez gtéwnego ksiggowego

4) wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowodéw nie zawierajacych bledow,

5) zatwierdzenie dowodow ksiggowych do wyplaty przez gtéwnego ksiegowego jednostki

oraz kierownika jednostki

6) prawidlowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,
zgodnie z przyjgtymi zasadami ksiegowania projektéw z udziatem finansowym
funduszy pomocowych.,

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sg w
odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie

projektu.

WOJT GMINY

mgr (ffzegorz Hadzik



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 56/2020

Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 28.04.2020 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyptlaty , potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem , tj.

dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu nr ,.,,. ,,Zdalna Szkola — wsparcie

Ogoélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego ”

LP | Wyszczegdlnienie Imie i Nazwisko Stanowisko
1 2 d 4
Podpisanie Stanowisko d.s. Funduszy
1 dokumentéw pod | Dawid Gosciniak Europejskich 1 sportu
wzgledem Katarzyna Kuboszek Podinspektor ds. obstugi
merytorycznym kancelaryjnej i o§wiaty
Podpisanie
dolonmentow Dy . Mtodszy referent ds. inwestycji
wzgledem Y ukasz Jokiel Stanowisko ds. inwestvei:
zgodnosci z ustawa Aleksandra Fusek  IIWESLYCL

0 zamOwieniach

rozwoju i zamoéwien publicznych

publicznych
Podpisanie ; .
Hokumentiiod Grzegorz Baraniak Skarbnik
é wegledem Anna Rachlok stanowiska d/s ksiegowosci
formalno- ; :
budzetowe;j
rachunkowym
Wprowadzenie do Grzegorz Baraniak Skarbnik Gminy Trzcinica
3 ksiag
rachunkowych Anna Rachlok stanowiska d/s ksiegowosci
budzetowej
Potwierdzenie za Grzegorz Hadzik Wojt Gminy

4 zgodnosé z
oryginatem 2 up. Wjta Gminy
Renata Ciemny
Grzegorz Baraniak Skarbnik
5 Kontrasygnata ' ' N
Anna Rachlok stanowiska q/ S kSl"%‘_gOWOSOl
budzetowej
Grzegorz Hadzik
Wojt Gminy

Zatwierdzenie do
wyptaty

Renata Ciemny

z up. Wdjta Gminy
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