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Trzcinica, dnia 03.10.2022r.
Zapytanie ofertowe
Gmina Trzcinica (woj. wielkopolskie, powiat kępiński) zwraca się z zapytaniem ofertowym na wykonanie następującego zakresu usług, według poniższego opisu przedmiotu zamówienia:
zarządzanie projektem „Aktywna Trzcinica” w ramach poddziałania 7.1.2. Aktywna integracja - projekty konkursowe dofinansowanego z WRPO na lata 2014-2020.
I .Opis przedmiotu zamówienia:
Do zakres obowiązków Wykonawcy należy przede wszystkim:
1. REKRUTACJA/DOKUMENTACJA UCZESTNIKÓW
· Przygotowanie wzoru regulaminu rekrutacji zgodnie z założeniami wniosku aplikacyjnego 
· Przygotowanie wzorów pełnej dokumentacji uczestników
· Weryfikacja ilościowa i merytoryczna dokumentacji uczestników 
· Wprowadzenie i monitoring uczestników w ramach ewidencji w systemie 
SL 2014
2. ZARZĄDZANIE PROJEKTEM  
· Koordynacja prac zespołu projektowego w kontekście rozliczenia projektu
· Całościowy nadzór nad wdrożeniem zadań w ramach projektu 
· Bieżąca analiza dokumentów i wytycznych programowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
· Przygotowanie wzoru Polityki Bezpieczeństwa w tym upoważnień i rejestrów w zakresie ochrony danych osobowych uczestników projektu
· Korespondencja z IP (przygotowanie pism, wniosków, wyjaśnień), bieżący kontakt z opiekunem projektu
· Opracowanie i przygotowanie ewentualnych zmian do projektu, korekty wniosku o dofinansowanie, aktualizacja harmonogramu płatności 
· Weryfikacja kwalifikowalności wydatków w zakresie zgodności z wytycznymi programowymi w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
· Przygotowanie dokumentacji wymaganej do prawidłowej realizacji projektu pod kątem zarządzania projektem   
3. POSTĘPOWANIA PRZETARGOWE
· Ustalenie zakresów, trybów i warunków postępowań o udzielenie zamówień publicznych w projekcie
· Wsparcie na etapie przygotowania dokumentacji postępowań
4. WNIOSKI O PŁATNOŚĆ
· Kompleksowe przygotowanie wniosków o płatność w systemie SL 2014 wraz z załącznikami 
· Opis postępu rzeczowego
· Przygotowanie postępu finansowego 
· Weryfikacja stopnia osiągnięcia wskaźników projektu
· Monitoring uczestników projektu 
· Bieżące uzupełnianie bazy personelu
5. INFORMACJA I PROMOCJA
· Przygotowanie wzoru informacji promocyjnych 
· Przygotowanie wzoru plakatów i naklejek informacyjnych
· Przygotowanie oznakowania dokumentacji projektowej 
6. KONTROLA PROJEKTU 
· Kompleksowe przygotowanie dokumentacji projektu na potrzeby kontroli – 
audyt przed kontrolny
· Przygotowanie wyjaśnień, uzupełnień, oświadczeń zgodnie z wymogami zespołu kontrolującego
Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę, który:
Jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą 
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3.
UWAGA: Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się 
o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
w konkursie, podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną, o której mowa powyżej, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000,00 zł.
Termin realizacji zamówienia: od daty wyboru oferty i podpisania umowy 
do końca realizacji projektu, tj. 29.09.2023r. i jego całkowitego rozliczenia (zaakceptowania końcowego wniosku o płatność). 
Termin płatności: płatność cząstkowa z częstotliwością 1/miesiąc w terminie 14 dni od daty prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia i przedłożenia faktury VAT lub rachunku.
II. Forma złożenia oferty :
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 10.10.2022r. do godz. 10:00 
w formie :
1) pisemnej (osobiście, listownie) na adres: Urząd Gminy Trzcinica, ul. Jana Pawła II nr 47, 63-620 Trzcinica
2) faksem na numer: (62) 7815 001 / z uwagi na sposób dostarczenia brak możliwości  zachowania tajności ofertowy do dnia otwarcia ofert
3) w wersji elektronicznej na adres e-mail: dawid.gosciniak@trzcinica.com.pl / 
z uwagi na sposób dostarczenia brak możliwości  zachowania tajności ofertowy do dnia otwarcia ofert
III. Podstawowe informacje o projekcie:
1) Celem głównym projektu jest wzrostu szans na rynku pracy wśród 30 osób 
(w tym 25 kobiet) zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym 
z terenu Gminy Trzcinica poprzez realizacje usług aktywnej integracji 
o charakterze społecznym i zawodowym, a także wsparcie otoczenia uczestników tj. 23 osób (w tym 13 kobiet) w terminie 30.09.2022-29.09.2023.
2) Jako grupę docelową w projekcie zidentyfikowano 5 osób bezrobotnych 
i 25 osób biernych zawodowo (w tym 20 kobiet i 5męźczyzn) w tym 5 osób 
z niepełnosprawnością.
3) W ramach projektu realizowane będą zadania takie jak: aktywizacja społeczna, aktywizacja zdrowotna oraz aktywizacja zawodowa. W ramach tych zadań przewidziane jest zorganizowanie szeregu treningów i warsztatów podnoszących umiejętności i kompetencje społeczne, poradnictwo prawne i zawodowe, pracę socjalną. W ramach aktywizacji zdrowotnej prowadzone będą zajęcia z rehabilitantem oraz zajęcia aktywizacji fizycznej, które poprawią stan psychoruchowy uczestników projektu. Dodatkowo przewidziane jest  zorganizowanie spotkania oraz wyjazdu integracyjnego.
4) Całkowita wartość projektu 653 445,00 zł; kwota dofinansowania 555 428,25 zł.
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