Zatacznik nr 2 do zarzadzenia
Nr 3/2011 Kierownika Urzedu
Gminy-Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 31.01.2011r.

Zasady opracowania raportu

1. Cele ustala sie: precyzyjnie (majg byC istotne i jasno okreslone), mierzalnie (aby byla szansa
oszacowania ryzyka: wartoscig, jakoscig, iloscig, opisem), w sposdb umozliwiajgcy ustalenie poziomu
akceptacji ryzyka, realnie (bez odbiegania od rzeczywistosci, w odniesieniu do powstania mozliwych zagrozen),
bez zbytniej szczegbtowosci (na poziomie obowigzkéw naktadanych przepisami prawa i zakresu zadan
statutowych), okreslonych w czasie (jesli dotyczy przygotowania, realizacji i rozliczania projektu) lub
wynikajacych z kontynuacji dziatalnosci, muszg dac sie zapisa¢ i powodowacé stan niepewno$ci w zakresie
realizacji danego zadania.

2. Zadania ustala sie jako zespo6t czynnosci ze wskazaniem czego te czynnosci dotycza (cel czynnosci),
aby byto wiadomo jakich zasobdéw dotyczg (zasoby dzielimy na: rzeczowe, finansowe, ludzkie, informacyjne) i
mozliwe bedzie przypisanie wystgpienia okreslonego zagrozenia

3. Ryzyko okresla sie poprzez udzielenie odpowiedzi na pytania: Co wystgpi? Do czego dojdzie? Co sie
stanie?

4. Szansa wystgpienia okreslana jako: mata, srednia, duza

5. Skutki okreslamy:

a) opisowo dla ryzyk o nieznanym rozmiarze, gdy nie wiadomo kiedy, jak, co bedzie przyczyng zagrozenia (np.
utrata danych, nierzetelna ewidencja, strata finansowa)

b) konkretnie dla ryzyk o znanym rozmiarze: ilo$ciowo, warto$ciowo, jakosciowo (dla ryzyk: utrata komputera
rodzi skutek poniesienia kosztu np. w wys. 2500 zl, przekroczenie terminu rozliczenia projektu rodzi skutek
braku refundacji w wys. ..... zt)

6. Poziom akceptacji ryzyka okre$lamy jako: zerowy, niski, $redni, duzy.

7. Rodzaj reakcji na ryzyko okreslamy jako: tolerowanie, przeniesienie, wycofanie sie, dziatanie (nalezy tak
identyfikowa¢ ryzyka, aby byto mozliwe przypisanie jednego rodzaju reakcji — jesli mozemy reagowa¢ w dwojaki
sposob jest to przestanka do bardziej szczegotowej identyfikaciji ryzyka).

Wjt Gminy
(-) Grzegorz Hadzik



