Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 13/2011
Wojta Gminy Trzcinica

z dnia 28.02.2011 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu nr 00091-6921-UM1500015/09 z
dni 22 grudnia 2009 r ,, Budowa kanalizacji sanitarnej oraz kompleksowa modernizacja
systemu zaopatrzenia w wode w Gminie Trzcinica ”

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkow dotacji
celowej w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz
srodkow , o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 1 6 ustawy , lub ptatnosci w
ramach §rodkéw europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu
Gminy i jednostki budzetowej Urzad Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych
zarzadzeniami w sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentow ksiggowych,
procedur kontroli.

2. Realizacja zadania moze nastapi¢ po dniu ztozenie wniosku o przyznanie pomocy
z wylaczeniem zadan zwigzanych z kosztami ogélnymi , ktére mogg by¢ ponoszone nie
wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2007 r .

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetowa Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe; :
- wydatki ze §rodkow UE oraz budzetu krajowego
Dziat 010 - Rolnictwo 1 towiectw
Rozdziat 01010 - Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi-
Paragraf — 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki kwalifikowane poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwartg cyfra :

» 1, - wydatki kwalifikowane obje¢te umowa - finansowane ze Srodkdéw unii
europejskiej
» 9, — wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane oraz VAT obje¢te umowg finansowane
ze srodkow budzetu Gminy .
,» 0”7 - wydatki niekwalifikowane nie objete umowa , finansowane ze $§rodkow budzetu
Gminy

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajacej nr
zadania
Nr zadania sklada si¢ z 3 cyfr XYY
X — oznacza nr kolejny zadania )
YY -rok rozpoczecia realizacji ( rok 2011 oznaczony jako 11 )
Dla zadania  ,, Budowa kanalizacji sanitarnej oraz kompleksowa modernizacja systemu
zaopatrzenia w wode w Gminie Trzcinica ” ustala si¢ oznaczenie w roku 201112012
numerem 311,



Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pana — Bronistawa Zataja — Stanowisko ds.
zamoOwien publicznych i inwestycji

5.Wydatki dotyczace zadania objetego umowa realizowane sg za pomocg wyodrebnionych
w Banku Gospodarstwa Krajowego rachunkéw bankowych :

- ,, tachunek pozyczki > na ktory

przekazywane bedg transze pozyczki oraz z ktérego beda dokonywane platnosci celem
pokrycia kosztow kwalifikowanych podlegajacych refundacji zwigzanych z realizacja
operacji ina ktory bedg przekazywane s$rodki z tytutu sptaty wykorzystanej kwoty
pozyczki

- ,, rachunek §rodkow wiasnych - na ktérym beda gromadzone $rodki wtasne na pokrycie
zobowigzan wynikajacych z umowy - pokrycia kosztow kwalifikowanych nie
podlegajacych refundacji , kosztow niekwalifikowanych w tym VAT, pobranych
przez Bank prowizji i optat bankowych oraz odsetek od kredytow

6. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.
7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w organie Gminy oraz jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych i
pozabilansowych kont syntetycznych z podziatem analitycznym w ktorym ostatnia cyfra
oznacza numer projektu :

8. Ewidencja ksiggowa

W Budzecie Gminy oraz jednostce budzetowej Urzad Gminy Trzcinica realizujacej
projekt prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa w zakresie realizowanego zadania
poprzez:
a) zatozenie dziennika czgSciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
o numer zadania 311- 00091-6921-UM1500015/09
b) zalozenie kont syntetycznych i analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta
oznacza numer projektu realizowanego w danym roku ( 311 rok 20111 2012)

- Budzet Gminy

133-311 Rachunek pozyczki na finansowanie wyprzedzajagce BGK

223-4  Rozliczenie wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej realizujacej projekt
260-311 Zobowigzania z tytulu pozyczki na finansowanie wyprzedzajace

901 - Dochody budzetu - dotacja celowa wg klasyfikacji budzetowe;j
902 - Wydatki budzetu — wydatki zadania wg klasyfikacji budzetowe;j
960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

- Urzad Gminy

011 - Srodki trwate

013- Pozostate srodki trwate

071 - Umorzenie $§rodkoéw trwatych

072- Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

083-311 Inwestycje ( sSrodki trwale w budowie )
130- 311  Rachunek srodkéw wiasnych BGK



202- 311 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania
223-1 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy
223-311 Rozliczenie wydatkéw realizowanego zadania

800- Fundusz jednostki
810- Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki na
inwestycje

9) Ksiggowania Budzet Gminy

1. Otrzymanie pozyczki na finansowanie wyprzedzajace 133-311/260-311
2. Realizacja ptatnosci ze srodkdw pozyczki 223-4 /133-311
3. Zapis rownolegly w ksiegowosci Urzedu Gminy 202-311/ 223-1
Korekta zapisow konta wydatkow Urzedu Gminy ( § ) 130-2 / 130-2
4. Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu ) 902 /223-4
5. Przeniesienie roczne zrealizowanych wydatkow 961 / 902

10). Ksiggowania Urzad Gminy

1. Przekazanie ( zaptata ) na rach. srodkow witasnych BGK $rodkow

na odsetki (§ 092) 751-1/130-2
2. Przekazanie ( zaptata ) na rach. srodkéw wiasnych BGK $rodkow

na optaty bankowe (§ 430) 402-1/130-2
3. Przekazanie na rach. srodkow wiasnych BGK $rodkow na zaptate

czesci wlasnej zobowigzania za wykonane prace 223-311 /130-2
4. Wplyw na rach. srodkow witasnych BGK $rodkow na odsetki 130-311/233-311

5. Wptyw na rach. srodkéw wiasnych BGK $rodkéw na optaty bankowe 130 -311/233-311
6. Wplyw rach. srodkow wiasnych BGH $rodkow na zaptate

czesci wlasnej zobowigzania za wykonane prace 130-311/233-311
7. Pobranie z rach. srodkow wlasnych BGK $rodkow za odsetki 223-311/130-311
8. Pobranie z rach. srodkéw wiasnych BGK s$rodkéw za optaty

bankowe 223-311/130-311
9. Zaptata z rach. srodkéw witasnych BGK czgséci wlasnej

zobowigzania za wykonane prace ( § 605 ) 202-311/130-311
11.Rozliczenie inwestycji 011 / 081-210

zapis rownolegly w jednostce realizujacej projekt Urzad Gminy 800-2 / 800-1
12.Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiggowosci
jednostki realizujacej Urzad Gminy 223-1 /800-1

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaty.
W ewidencji jednostki w ksigdze gtownej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacja
projektu beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzonych

poniesione wydatki.

Oryginaty dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu beda przechowywane w
oddzielnych segregatorach do dnia wynikajacego z zawartej umowy ..



9. Procedury dokonywania ptatnos$ci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastepujace czynnosci:

1) rejestracja wplywu faktur, rachunkéw i innych dokumentow ksiggowych wraz z
obowigzujaca dokumentacja

2) kontrola merytoryczna dowodoéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje¢ Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucjg udzielajaca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.

1 . Nr umowy/tytut projektu ...........cooeviiiiiiiiiiiiiin.e.

2. Projekt jest wspotfinansowany ................cooiiiiiiinnn.n.

3. Wydatek dotyczy zadania ................coceiiiiiiiiiiiiin,

4. Rodzaj wydatku ( biezacy / majatkowy )

5. Warto$¢ wydatkow kwalifikowanych ................ /stownie ..................

6. Sposob obliczenia wydatkow kwalifikowanych

7. Data i podpis osoby upowaznionej - koordynatora projektu.

8. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zgodnosci z planem
finansowym

9. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

10. Zatwierdzono do wyptaty

11.Wydatek zostat poniesiony zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamodwien

publicznych

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera btedéw rachunkowych - dokonywana przez gtownego ksiggowego

4) wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodow nie zawierajacych btedow,

5) zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyptaty przez gtdéwnego ksiegowego jednostki

oraz kierownika jednostki

6) prawidlowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow z udzialem finansowym
funduszy pomocowych.

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sg w
odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie

projektu.



