Zalacznik nr 11

Zasady prowadzenia dokumentacji Rady Gminy Trzeinica
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Sprawy zwiazane z organizacjg sesji Rady Gminy, posiedzen, komisji rejestruje si¢ w
spisach spraw, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.
Protokoly sesji Rady Gminy, posiedzen komisji otrzymuja w ciagu kadencji kolejne
numery, poczawszy od numeru jeden.
Protokoly sesji numerowane sa cyframi rzymskimi tamanymi przez cztery cyfry roku
kalendarzowego (np. 11/2011)
Protokoly komisji rady numerowane sa cyframi arabskimi lamanymi przez cztery
cyfry roku kalendarzowego (np. 3/2011)
Oryginaly protokolow przechowuje si¢ w zbiorach protokolow.
Po zakonczeniu kadencji protokoty, utozone chronologicznie, oprawia sie w formie
ksigzkowej kolejno latami i opatruje spisem tresci (zawierajacym: daty sesji lub
posiedzenia, numery protokolow, tematyke obrad, numer strony zbioru) oraz
podpisem: ,,Protokoly sesji (posiedzenia Komisji) Rady Gminy Trzcinica zarok .....)
Uchwaly Rady Gminy numerowane sg cyframi rzymskimi lamanymi przez cyfry
arabskie i tamanymi przez cyfry roku kalendarzowego, w sposob nastepujacy:

a) cyfra rzymska, oznacza kolejna sesj¢ rady Gminy,

b) cyfra arabska, oznacza kolejny numer uchwaty wpisany do rejestru uchwat

rady,

¢) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktorym uchwata zostata podjeta.
Na stanowisku, w zakresie ktérego jest obstuga rady gminy, niezaleznie od spisow
spraw prowadzonych na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, powinny by¢
zatozone na okres kadencji rejestry:

a) uchwal Rady Gminy

b) wnioskow i opinii komisji Rady Gminy

¢) interpelacji i wnioskow radnych.




