
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 63/2011
Wójta Gminy w Trzcinicy 
z dnia 16 grudnia 2011 roku

Harmonogram
 przeprowadzenia inwentaryzacji

 w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzień 31 grudnia 2011 r.

Lp. Nazwa pola spisowego Skład zespołu 
spisowego

Termin 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji

Sposób 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji

1. 1. Urząd Gminy
- pozostałe środki trwałe w używaniu ( 
inwentarz )
- zapasy materiałów
- materiały odpisywane
  z chwilą zakupu w koszty

1. Renata Pindor
2. Marzena Rabiega 
3. Patrycja Maryniak 

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

2. 1. Urząd Gminy
- stan gotówki w kasie
- druki ścisłego zarachowania

1.Renata Pindor
2. Patrycja Maryniak

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury
Porównanie z danymi z 
księgi

3. Gospodarka Komunalna
- zapasy materiałów
- materiały odpisywane 
  z chwilą zakupu w koszty

1.Justyna Musialska  
2. Józef Żłobiński
3. Aleksandra Kluczyńska

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

4. Hydrofornie i oczyszczalnia ścieków 
- zapasy materiałów

1. Justyna Musialska 
2. Józef Żłobiński
3. Aleksandra Kluczyńska

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

7. Punkt konsultacyjny i świetlice 
środowiskowe 
- pozostałe środki trwałe 
  w używaniu

1.Renata Pindor
2.Patrycja Maryniak 
3. Marzena Rabiega

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

8. Ochotnicza Straż Pożarna w Laskach
- sprzęt i wyposażenie
- materiały odpisywane w koszty

1.Donata Gawlik
2.Roman Jokiel
3.Henryk Dorsz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

9. Ochotnicza Straż Pożarna w Trzcinicy 
- sprzęt i wyposażenie
- materiały odpisywane z chwilą 
zakupu              
  w koszty

1.Donata Gawlik
2.Roman Jokiel
3.Henryk Dorsz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

10. Ochotnicza Straż Pożarna
 w Piotrówce
- sprzęt i wyposażenie
- materiały odpisywane z chwilą 
zakupu              
  w koszty

1.Donata Gawlik
2.Roman Jokiel
3.Henryk Dorsz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

11. Ochotnicza Straż Pożarna
 w Kuźnicy Trz.
- sprzęt i wyposażenie
- materiały odpisywane z chwilą 
zakupu              
  w koszty

1.Donata Gawlik
2.Roman Jokiel
3.Henryk Dorsz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury



12. Ochotnicza Straż Pożarna
 w Pomianach
- sprzęt i wyposażenie
- materiały odpisywane z chwilą 
zakupu              
  w koszty

1.Donata Gawlik
2.Roman Jokiel
3.Henryk Dorsz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

13. Ochotnicza Straż Pożarna
 w Smardzach
- sprzęt i wyposażenie
- materiały odpisywane z chwilą 
zakupu              
  w koszty

1.Donata Gawlik
2.Roman Jokiel
3.Henryk Dorsz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

14. Ochotnicza Straż Pożarna
 w Wodzicznie
- sprzęt i wyposażenie
- materiały odpisywane z chwilą 
zakupu              
  w koszty

1.Donata Gawlik
2.Roman Jokiel
3.Henryk Dorsz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

15. Ochotnicza Straż Pożarna
 w Aniołce Pierwszej
- sprzęt i wyposażenie
- materiały odpisywane z chwilą 
zakupu              
  w koszty

1.Donata Gawlik
2.Roman Jokiel
3.Henryk Dorsz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Spis z natury

16. Składniki majątku Gminy:
- środki pieniężne zgromadzone na  
   rachunkach bankowych
- należności
- zobowiązania ( za wyjątkiem 
  zobowiązań wobec pracowników 
  i publicznoprawnych ) 

1.Irena Wojciak
2.Łucja Jokiel
3.Maria Stryjakiewicz

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

W drodze uzyskania 
potwierdzenia 

17. Składniki majątku Gminy:
a)  grunty , środki trwałe gr.I i II 
b)  środki trwałe gr.III do VIII z 
     wyłączeniem środków  trwałych  
      trudno dostępnych  
c)  środki trwałe trudno dostępne 
      oglądowi
d)   inwestycje rozpoczęte
e)  wartości niematerialne i prawne

1. Justyna Musialska 
2. Józef Żłobiński
3. Aleksandra Kluczyńska

od 16.12.2011 r 
do 14.01.2012 r

Składniki majątku 
-pkt. 17 b w drodze 

spisu z natury 
- pkt.17 a,,c,d , e -w 
drodze weryfikacji 

poprzez porównanie 
danych w księgach 

rachunkowych z danymi 
wynikającymi z 
dokumentów 


