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    SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Zamawiający: Gmina Trzcinica

                      ul. Jana Pawła II 47

                       63-620 Trzcinica

 woj. wielkopolskie tel. (062) 7815000

 Fax: 0-627815001 Internetowy adres: http://trzcinica.nowoczesnagmina.pl

 e-mail: gmina@trzcinica.nowoczesnagmina.pl 

Regon :000547980    NIP : 619-10-61-629. 

 Ogłasza postępowanie o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej 14.000 euro, prowadzone w oparciu o przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia  29 stycznia 2004 roku  (tekst jednolity Dz. U. 2013 poz. 907 .) „Przedszkole marzeń” - asystent koordynatora współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 9.1. Wyrównanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałania: 9.1.1. Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej

Z a t w i e r d z i ł , d n i a  28.10.2013 r. 

                                                                                                      Wójt Gminy        

                                                                                                /-/  Grzegorz Hadzik

O udzielanie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo Zamówień Publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.  Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi oferent. Oferent powinien zapoznać się z całością SIWZ, których integralną część stanowią załączniki.

Ogłoszenia o zamówieniu zamieszczono: 

w BZP  w dniu                   r. numer ogłoszenia  –   

         na stronie internetowej zamawiającego
–  

         na tablicy zamawiającego


–  

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

I. Nazwa zadania -  Przedszkole marzeń” - asystent koordynatora współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 9.1. Wyrównanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałania: 9.1.1. Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Postępowanie prowadzone będzie w trybie: przetarg nieograniczony

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

3.1 Wspólny Słownik Zamówień

 80.00.00.00-4 – Usługi edukacyjne 

3.2 Przedmiotem zamówienia jest   Przedszkole marzeń” - asystent koordynatora współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 9.1. Wyrównanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałania: 9.1.1. Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej

PEŁNIENIE FUNKCJI ASYSTENTA KOORDYNATORA PROJEKTU,

 którego zadaniem będzie: 
Współpraca i realizacja zadań zleconych przez Koordynatora w zakresie prawidłowej realizacji Projektu w placówce oświatowej.

1) Realizacja Projektu w placówce oświatowej z należytą starannością, w szczególności pod względem zgodności z obowiązującymi przepisami prawa, wytycznymi, zaleceniami i procedurami przewidzianymi w ramach Projektu oraz wymogami Ministerstwa Edukacji Narodowej.

2) Kierowanie personelem Projektu zatrudnionym w placówce oświatowej (nauczyciel wychowania przedszkolnego, nauczyciel logopeda, nauczyciel zajęć opiekuńczo – wychowawczych, nauczyciel j. angielskiego, nauczyciel zajęć profilaktyczno – ruchowych, nauczyciel zajęć artystyczno – teatralnych,  pomoc nauczyciela) i współpraca z księgową zatrudnioną w placówce oświatowej.

3) Nadzorowanie realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego, 
zajęć dodatkowych i zajęć specjalistycznych oraz monitorowanie prawidłowości prowadzenia zajęć z zachowaniem zasad równości i dokumentacji (dzienniki zajęć, scenariusze, listy obecności, karty pracy, itp.).

4) Sporządzanie i współudział w przygotowywaniu analiz, zestawień i  dokumentacji, (w tym fotograficznej) dotyczącej realizacji Projektu.

5) Uczestnictwo w spotkaniach kadry zarządzającej w Biurze Projektu w celu dokonania analizy działań i weryfikacji prawidłowej realizacji Projektu. 

6) Współpraca z rodzicami i prawnymi opiekunami dzieci uczęszczających do oddziału przedszkolnego.

7) Nadzorowanie i współudział w przygotowywaniu dokumentacji dotyczącej zakupów w ramach projektu pod kątem zgodności z zasadami prawa zamówień publicznych. 

8) Przestrzeganie obowiązujących przepisów prawa: zasad bezpieczeństwa i higieny pracy, przepisów p.poż., tajemnicy służbowej i ochrony danych osobowych.

Zadania, o których mowa powyżej będą świadczone nieprzerwanie przez cały okres realizacji projektu. Używana w SIWZ jednostka 1 godzina oznacza jedną godzinę zegarową. 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert częściowych. 

część nr 1 asystent  koordynatora w  Publicznym Przedszkolu Samorządowym w Trzcinicy

część nr 2 asystent  koordynatora w  Publicznym Przedszkolu Samorządowym w Laskach

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwość udzielania zamówień dodatkowych i uzupełniających. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia ofert wariantowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

Wymagany termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2015 r. 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków: 

 W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy: 

a) spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

- posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności. 

   nie ustanowiono warunku

-  posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia tj.  Zamawiający uzna, że  

wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym okresie posiada minimum 1 rok sprawowania nadzoru pedagogicznego w przedszkolu,  wykształcenie wyższe magisterskie w zakresie wychowania przedszkolnego, co najmniej stopień nauczyciela mianowanego oraz  doświadczenie w nadzorze realizacji projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

-  dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

  Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu jeżeli wykaże, że dysponuje lub  

   będzie dysponował osobą lub osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.

- w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej;

  nie ustanowiono warunku.

 Wykonawca nie może być zatrudniony w instytucji uczestniczącej w realizacji PO KL na podstawie stosunku    

  pracy, chyba że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie

b) spełniają wymogi określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

c) nie podlegają wykluczeniu z postępowania zgodnie z art. 24 ust.1  w/w ustawy. 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w oparciu o oświadczenia i dokumenty złożone zgodnie z rozdziałem VI SIWZ według zasady spełnia/nie spełnia warunek. Warunek będzie uznany za spełniony jeżeli będzie to wynikać w sposób jednoznaczny z treści przedstawionych oświadczeń i dokumentów. 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

1.Wypełniony formularz ofertowy wg załączonego druku - Załącznik Nr 1. 

2. Oświadczenie zgodnie z art. 22 ust.1 w/w ustawy - Załącznik Nr 2a.

3.Oświadczenie - Załącznik Nr 5a.

4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o dysponowaniu  tymi osobami 

  – wg załącznika nr 5  i 4a

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych 1. Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

a) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia. Zał nr 2

b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert (dokument nie jest wymagany od osób fizycznych składa oswiadczenie zał nr 3). 

c) Grupa kapitałowa zał. załącznik nr 7 do SIWZ

W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiającego warunku posiadania przez Wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

a) wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat wykształcenia, kwalifikacji, stopnia awansu zawodowego i doświadczenia niezbędnych do wykonania  - Zał Nr 5. 

b) Oświadczenie wykonawcy   - Załącznik Nr 3

4. Wykonawca musi spełniać następujące wymagania dotyczące wiedzy i doświadczenia: 

Doswiadczenie w realizacji co namniej 1 projektu o wrtości nie mniejszej niż 50 000 zł z EFS lub doświadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym min. 1 rok i znajomość zasad i procedur realizacji projektu POKL współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, umiejętność obsługi komputera (pakiet Office, poczta elektroniczna, Internet, itp.)

W celu potwierdzenia sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia przez Wykonawcę Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

Zamawiający nie określa szczegółowych warunków oceny w tym zakresie. 

Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do składania oferty. 

Dokumenty podmiotów zagranicznych

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedkłada :

dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający że:

- nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy prze upływem terminu składania ofert,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania o zamówienie – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami: 

7.1. Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie Pzp (art. 38).

7.2. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem 62 78 15 001

7.3. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub informacji przekazywanych faksem  każda ze stron na żądanie drugiej  niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.4. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie.

7.5 Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

W zakresie proceduralnym i merytorycznym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

     Bronisław Zataj  62-781-50-07 i Dawid Gościniak  62-781-50-01

VIII. Wymagania dotyczące wadium: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 


IX. Termin związania ofertą: 

Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni,licząc od upływu terminu składania ofert. 

X. Opis sposobu przygotowania ofert: 

1. Ofertę należy przygotować na formularzu stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji. 

2. Oferta ma być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim (na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem) oraz podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

Wszystkie zapisane strony winny być ponumerowane. 

Wszystkie strony oferty oraz wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

3. Oferta winna znajdować się w zamkniętej, zapieczętowanej kopercie z napisem: 

Oferta na:  - Asystent koordynatora 

Nie otwierać przed  05. 11. 2013 r. godz. 9.15 

4. Do oferty należy dołączyć wszystkie dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz wypełnić wymagane załączniki. 

5. W przypadku załączenia kopii dokumentów – kopie te powinny być potwierdzone „za zgodność z oryginałem” przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

6. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty o ile nie wynika ono z dokumentów załączonych do oferty. 

7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu ofert przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie winno być opieczętowane i dostarczone w zamkniętej, zapieczętowanej kopercie z napisem określonym w pkt. 3 i oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

Wykonawca nie może dokonać zmian i wycofać oferty po upływie terminu składania ofert. 

Zaleca się, aby Wykonawca zgromadził wszystkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty. 

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

11.1Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 1 do dnia 2013-11-05 do godz. 9:00.

11.2.  Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.

11.3. Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć w
dniu 2013-11-05 o godz. 9:15, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 10 – sala konferencyjna

Otwarcie ofert jest jawne. 

11.4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana w przetargu, zostanie powiadomiony o wyniku przetargu oraz o terminie zawarcia umowy. 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

2. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny. 

a) Cena za wykonanie całości przedmiotu zamówienia jest ceną brutto, tzn. zawierać musi wszystkie koszty, tj. zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych i składki na ubezpieczenie społeczne, które znajdują się zarówno po stronie Wykonawcy jak i Zamawiającego. 

b) Cena oferty powinna być wyrażona w PLN z dokładnością do 1 grosza. 

c) Podstawą obliczenia ceny oferty jest zakres zamówienia określony w SIWZ. 

d) Wykonawca, określając wynagrodzenie, zobowiązany jest do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę oferty. 

e) Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

f) Cena oferty nie będzie mogła ulec zwiększeniu przez cały okres trwania umowy. 

3. Zamawiający dokona sprawdzenia wyceny i zgodnie z art. 87 ust. 2 może poprawić omyłki rachunkowe w obliczaniu ceny. Zamawiający zawiadamia o dokonanych poprawkach Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

4. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będzie w walucie polskiej. 

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

	Nr:
	Nazwa kryterium:
	Waga:

	1
	Cena (koszt)
	100,00%


Punkty przyznawane za podane wyżej kryterium będą liczone według następującego wzoru:

	Nr kryterium
	Wzór

	1
	Cena (koszt)

Liczba punktów = (Cmin/Cof) * 100 * waga gdzie: - Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert - Cof - cena podana w ofercie 


2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najniższą ceną. 

3. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1. Zgodnie z art. 94 ust. 1 w/w ustawy Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób - w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 w/w ustawy, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

Zamawiający nie wymaga składania zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach: 

1. Zamówienie będzie zrealizowane w oparciu o podpisaną umowę - Załącznik Nr 6

2. Zgodnie z art. 139 ust.1 w/w ustawy „Do umów w sprawach zamówień publicznych, zwanych dalej „umowami”, stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej. 

3. Zgodnie z art. 139 ust.2 w/w ustawy „Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej, chyba że przepisy odrębne wymagają formy szczególnej. 

4. Zgodnie z art. 144 ust.1 w/w ustawy „Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.” Zamawiający przewiduje dokonanie zmian w treści zawartej umowy jeżeli zaistnieje konieczność ich wprowadzenia wynikająca z braku możliwości wykonania umowy przez Wykonawcę w określonym jej postanowieniami terminie, z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy. 

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia: 

Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 

Zagadnienie to reguluje dział VI ustawy - Prawo Zamówień Publicznych. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz.759 ze zm.) oraz przepisy wykonawcze do ww. ustawy. 

XVIII. Informacje dotyczące finansowania projektu. 

Projekt Program rozwojowy , współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 9.1. Wyrównanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałania: 9.1.1. Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolne

XIX. Załączniki do SIWZ: 

1. Załącznik Nr 1 - formularz ofertowy 

2. Załącznik Nr 2 - oświadczenie zgodnie z art. 24 ust.1 w/w ustawy 

3. Załącznik Nr 3 - oświadczenie zgodnie z art. 24 ust.2 w/w ustawy 

4. Załącznik Nr 4 - oświadczenie zgodnie z art. 22 ust.1 w/w ustawy 

5. Załącznik Nr 5 i 4a - wykaz osób i ośiadczenie innego podmiotu

6. Załącznik Nr 6 - projekt umowy 

7. załącznik nr 7 – Grupa kapitałowa

