Zalacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 73/2013
Woéjta Gminy Trzcinica
zdnia 25.11.2013 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu nr umowy 09.01.01-30-035/13-00 z
dnia 4 listopada 2013 r., projekt ,,Przedszkole Marzen ”

1. Rachunkowos$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkéw dotacji
celowej w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz srodkow
, 0 ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach
srodkow europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i
jednostek budzetowych Urzad Gminy Trzcinica , ZS Trzcinica . ZS Laski oraz zasad
okreslonych zarzadzeniami w sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentéw
ksiggowych, procedur kontroli.

2. Realizacja zadania moze nastapié w okresie 01-09-2013 do 30-06-2015 r.

3. Projekt realizowany jest przez jednostki organizacyjne Gminy
Trzcinica . tj. Urzad Gminy Trzcinica , ZS Trzcinica , ZS Laski

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j :

- dochody Budzetu Gminy Trzcinica
Dziat 801 - Oswiata i wychowanie
Rozdziata 80104 - Przedszkola
Paragraf 2007 - Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkéw europejskich oraz $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt.3
oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach budzetu srodkéw
europejskich — dotacja na wydatki biezace

Paragraf 6207 - Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich oraz srodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt.3
oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach budzetu srodkéw

europejskich - dotacja na wydatki majatkowe

- wydatki jednostek budzetowych

Dziat 801 - Oswiata i wychowanie

Rozdziat 80104 - Przedszkola - wydatki budzetowe Urzgdu Gminy Trzcinica , , ZS
Trzcinica , ZS Laski

Paragraf 3020 - Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

Paragraf 4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Paragraf 4110 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne

Paragraf 4120 — Skladki na Fundusz Pracy

Paragraf 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe

Paragraf 4210 - Zakup materialéw i wyposazenia




Paragraf 4240 - Zakup pomocy naukowych , dydaktycznych i ksiazek
Paragraf 4300 - Zakup ustug pozostatych
Paragraf 6060 - Wydatki na zakupy budzetowe jednostek budzetowych

Wydatki realizowane kasowo poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwarta
cyfra :
. 7. - wydatki kwalifikowane objete umowa - finansowane ze Srodkéw unii
europejskiej

Udzial Gminy Trzcinicy ( wydatek niekasowy ) , stanowiacy wkiad Gmin jako naliczenie
kosztéw wynajmu zajmowanych do realizacji projektu pomieszczen , bedzie naliczany na
podstawie noty obciazeniowej i ewidencjonowany w urzadzeniach ksiggowych jednostek
realizujacych projekt tj. ZS Trzcinica i ZS Laski .

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajacego nr zadania
Nr zadania sklada si¢ z 3 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku
YY - rok rozpoczecia realizacji ( rok 2013 oznaczony jako 13 )
oraz numeru umowy projektu

Dla projektu ,,Przedszkole Marzen ””- ustala si¢ oznaczenie w roku 2013,2014,2015
numerem 313

Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pana — Dawid Gosciniak — Stanowisko ds. funduszy
pomocowych , kultury , sportu

Asystentem Koordynatora projektu w ZS Trzcinica jest Pani Ewa Hetmanczyk

Asystentem Koordynatora projektu w ZS Laski jest Pani Anna Rabiega

5. Dotacje oraz wydatki dotyczace zadania objetego umowg realizowane sg za pomocg
wyodrebnionych rachunkéw bankowych w SBL Kepno O/Trzcinica,
a) dotacje gromadzone beda na rachunku 63 8413 0000 0600 0130 2000 0118
b) wydatki realizowane bgda na rachunkach
- Urzad Gminy Trzcinica 36 8413 0000 0600 0130 2000 0119
- ZS Trzcinica 04 8413 0000 0623 9187 2000 0005
-ZS Laski 32 8413 0000 0623 9187 2000 005

6. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica , ZS Trzcinica , ZS laski  korzysta sig z bilansowych i
pozabilansowych kont syntetycznych z podzialem analitycznym . Konto analityczne
zawierajace koszty realizowane oznaczone zostaje numerem projektu ( 313)




8. Ewidencja ksiggowa

W ewidencji ksieggowej prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiggowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:

a) zalozenie dziennika cze¢$ciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
o numer zadania tj. NR 313- 09.01.01-30-035/13-00 w programie finansowo-
ksiggowym Urzedu Gminy Trzcinica , ZS Trzcinica , ZS laski

b) zalozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku ( 313 )

Budzet Gminy
133 -313 Rachunek budzetu
223 - 1 Rozliczenie wydatkow ZS Laski
223 - 2 Rozliczenie wydatkéw ZS Trzcinica
223 - 4 Rozliczenie wydatkow Urzedu Gminy Trzcinica

i Urzad Gminy
4 130- 313  Rachunek $rodkow zadania
202-313 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania
223-313 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy
401-313 Zakup materialéw i wyposazenia
402-313  Zakup ushug
404 - 313 Wynagrodzenie osobowe i bezosobowe projektu
405- 313 Skiadki ZUS I FP
ZS Trzcinica
130-313 Rachunek $rodkéw zadania
202-313 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania
223-313 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy
401-313 Zakup materialow i wyposazenia
402-313 Zakup ushug
404 - 313 Wynagrodzenie osobowe i bezosobowe projektu
405- 313 Skiadki ZUS I FP
ZS Laski
7 130-313  Rachunek $rodkéw zadania

202-313 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania
223-313 Rozliczenie wydatkow Urzedu Gminy

401- 313 Zakup materialow i wyposazenia

402- 313 Zakup ushug

404 - 313 Wynagrodzenie osobowe i bezosobowe ¢

405- 313 Skiadki ZUS I FP

9. Ksiggowania Budzet Gminy

1)Otrzymanie dotacji 133-313 /901

2) Przekazanie srodkow na realizacj¢ zadania UG Trzcinica 223-4/133-313
3) Przekazanie srodkow na realizacj¢ zadania ZS Trzcinica 223-2/133-313
4) Przekazanie srodkow na realizacj¢ zadania ZS Laski 223-1/133-313
5) Sprawozdanie jednostki budzetowej UG Trzcinica RB -2 902 /223-4

6) Sprawozdanie jednostki budzetowej ZS Trzcinica RB -2 902 /223-2

7) Sprawozdanie jednostki budzetowej ZS Laski RB -2 902 /223-1




10. Przyklady ksiegowan w jednostkach Urzgdu Gminy Trzcinica ZS Trzcinica , ZS laski

1) Wplyw na wydzielony rachunek bankowy 130 -313 /223-313
2) Ksiggowanie zobowigzan z faktur za zakupione materiaty 401-313 /202 /313
3) Ksiegowanie zobowigzan z faktur za zakupione ustugi 402-313/202 /313
4) Ksiggowania wynagrodzen - listy ptac 404-313/ 231-313
5) Ksiggowanie sktadek ZUS 405-313/229-1
6) Ksiggowanie sktadek FP 405-313/229-4
7) Ksiggowanie zaliczki na podatek dochodowy 231-313/225-1
8) Ksiggowanie skladki ubezpieczenia zdrowotnego 231-313/225-2
9) Zaplata zobowigzania ( § 421 ,430,424,606 ) 202- 313 /130-313
2 10). Wyplata wynagrodzen 231-313/130-313

12) Zaptata sktadek ZUS 130-313 /229-1
13) Zaptata skiadek FP 130-313 /229-4
14) Zaptata ubezpieczenia zdrowotnego 130-313/229-3
15) Zaptata podatku dochodowego z wynagrodzen osobowych 130-313 /225-1
16) Zaptata podatku dochodowego z wynagrodzen bezosobowych 130-313 /225-2
17)Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiggowosci

jednostki realizujacej Urzad Gminy 223-1 /800-1

zapis rownolegtly 223-313/223-1
18) Ksiggowanie zaangazowania  z uwzglednieniem podziatki

budzetowe;j /998/999
Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaty.
W ewidencji jednostki w ksiedze gtéwnej zdarzenia gospodarcze zwiazane z realizacjq projektu
beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki. Oryginaty dokumentoéw zwiazanych z realizacja projektu beda przechowywane w
oddzielnych segregatorach do dnia wynikajacego z zawartej umowy .

>

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastgpujace czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunk6éw i innych dokumentéw ksiggowych wraz z
obowigzujaca dokumentacjq

2) kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucja udzielajaca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.

1 . Nr aimowy/tytud Projekti .. .....cosciievisness sssassessusaors svs
2. Projekt jest wspoHinansowany ...........c.cceeviininiininnennn
3. Wydatek dotyczy zadania .....csvsmosesmissssusnsspessanessnsvsse
4. Rodzaj wydatku ( biezacy / majatkowy )




5. Wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych ................ [SIOWRIL ..yiviivosisinass
6. Data i podpis osoby upowaznionej - koordynatora projektu.

7. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zgodnosci z planem
finansowym

8. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

9. Zatwierdzono do wyplaty

10.Wydatek zostat poniesiony zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zaméwien

publicznych

110. Uwagi....c.ooeeviuieiiiininannn o,

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera bledow rachunkowych - dokonywana przez gléwnego ksiegowego

4) wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodéw nie zawierajacych bledow,

5) zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyplaty przez gléwnego ksiegowego jednostki
oraz kierownika jednostki

6) prawidlowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,

zgodnie z przyjetymi zasadami ksiegowania projektéw z udzialem finansowym
funduszy pomocowych.

12. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sg w

odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

WOIT GMINY

mgr GrzegBLZ Hadzik




