Zarzadzenie Nr 74/2013 - *
Wéjta Gminy w Trzcinicy
z dnia 2 grudnia 2013 roku
W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej rocznej
skladnikéw majatkowych Gminy Trzcinica w 2013 roku.

Na podstawie art.26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
22002 roku Dz .U. Nr 76, poz. 694 ze zmianami ):zarzadzam:

§ 1

1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych w
1. Urzedzie Gminy Trzcinica
2. Ochotniczych Strazach Pozarnych
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Trzcinica powoluje komisje
inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. Renata Ciemny — przewodniczacy
2. Joanna Gatner — cztonek
3. Andrzej Stryjakiewicz — czlonek

§2

1.Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej powotuje zespoly spisowe co najmniej dwuosobowe
i okresla pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury .

2.Powoluje si¢ 4 zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy i
Ochotniczych Strazy Pozarnych.

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedhug stanu na dzief
31 grudnia 2013 roku. w terminie do dnia 14 stycznia 2014 roku wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacje nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) Srodki trwate w uzyciu,
3) materiaty,
4) Srodki pienigzne,
5) nalezno$ci i zobowigzan
6) srodki trwate w budowie,
7) druki Scistego zarachowania.

§4

1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1-3 — §rodki trwate grupy 2-8 nalezy spisaé na
arkuszach spisu z natury , z wylaczeniem $rodkéw trwatych grupy 0 - 2 nalezy
zinwentaryzowac¢ na podstawie weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach .

2. Inwentaryzacjg sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw lub w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiegach .



4,

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzié¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacjg sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 przeprowadzi¢ poprzez

poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukéw Scistego
zarachowania w drodze spisu z natury.

§5

Zobowigzujg¢ komisje do:

1)
2)

3)
4)
5)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw maj atkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie trzech dni po zakonczeniu spisu.

§ 6

Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Trzcinica.

§8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 74./2013
Wéjta Gminy w Trzcinicy
Z dnia 2 grudnia 2012 roku

Harmonogram

przeprowadzenia inwentaryzacji
w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dziefi 31 grudnia 2013 r.

Lp. |[Nazwa pola spisowego Sktad zespotu Termin Sposéb
spisowego przeprowadzenial przeprowadzenia
inwentaryzacji |inwentaryzacji
1. |1. Urzad Gminy 1. Renata Pindor 0d 01.12.2013 r Spis z natury
- pozostate srodki trwate w uzywaniu ( | 2. Marzena Manka do 14.01.2014 r
inwentarz ) 3. Dawid Gosciniak
- zapasy materiatow
- materiaty odpisywane
z chwilg zakupu w koszty
2. 1. Urzad Gminy 1.Renata Pindor ‘ 0d 16.12.2013 r Spis z natury
- stan gotowki w kasie 2Maria Stryjakiewicz do 14.01.2014 r Poréwnanie z danymi z
- druki $cistego zarachowania ksiegi
3. |Gospodarka Komunalna 1.Justyna Musialska 0d 01.12.2013 r Spis z natury
- zapasy materiatéw 2. Jozef Zobinski do 14.01.2014 r
- materiaty odpisywane 3. Marta Pieles
z chwila zakupu w koszty
4. | Hydrofornie i oczyszczalnia §ciekow | 1. Justyna Musialska 0d 01.12.2013 r Spis z natury
- zapasy materiatow 2. J6zef Ztobinski do 14.01.2014 r
3. Marta Pieles
7. | Punkt konsultacyjny i $wietlice 1.Renata Pindor od 01.12.2013 r Spis z natury
Srodowiskowe 2.Dawid Gosciniak do 14.01.2014 r
- pozostale §rodki trwale 3. Marzena Marnka
W uzywaniu
8. Ochotnicza Straz Pozarna w Laskach ' 1.Donata Gawlik od 16.12.2013 r Spis z natury
- sprzet i wyposazenie 2.Roman Jokiel |do 14.01.2014 r
- materiaty odpisywane w koszty 3. Zofia Kwasniak
9. |Ochotnicza Straz Pozarna w Trzcinicy |1.Donata Gawlik 0d 01.12.2013 r Spis z natury
- sprzet i wyposazenie 2.Roman Jokiel do 14.01.2014 r
- materiaty odpisywane z chwilg 3. Zofia Kwasniak
zakupu
I w koszty
10. | Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik 0d 01.12.2013 r Spis z natury
w Piotrowce 2.Roman Jokiel do 14.01.2014r
- sprzet i wyposazenie 3. Zofia Kwasniak
- materiaty odpisywane z chwila
zakupu
w koszty
11. |Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik 0d 01.12.2013 r Spis z natury
w Kuznicy Trz. 2.Roman Jokiel do 14.01.2014 r
- sprzet i wyposazenie 3. Zofia Kwasniak
- materialy odpisywane z chwila
zakupu




w koszty

12. |Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik 0d 01.12.2013 r Spis z natury
w Pomianach 2.Roman Jokiel do 14.01.2014 r
- sprzet i wyposazenie 3. Zofia Kwaséniak
- materialy odpisywane z chwilg
zakupu
w koszty
13. |Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik 0d 01.12.2013 r Spis z natury
w Smardzach 2.Roman Jokiel do 14.01.2014 r
- sprzgt 1 wyposazenie 3. Zofia Kwaéniak
- materiaty odpisywane z chwila
zakupu
w koszty
14. |Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik 0d 01.12.2013 r Spis z natury
w Wodzicznie 2.Roman Jokiel do 14.01.2014 r
- sprzet i wyposazenie 3. Zofia Kwasniak
- materiaty odpisywane z chwila
zakupu
w koszty
15, |Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik 0d 01.12.2013 r Spis z natury
w Aniolce Pierwszej 2 .Roman Jokiel do 14.01.2014 r
- sprzgt i wyposazenie 3. Zofia Kwasniak
- materiaty odpisywane z chwilg
zakupu
w koszty
16. |Skiadniki majatku Gminy: 1.Irena Wojciak 0d 01.12.2013 r W drodze uzyskania
- §rodki pienigzne zgromadzone na 2.Lucja Jokiel do 14.01.2014 r potwierdzenia
rachunkach bankowych 3.Maria Stryjakiewicz
'- naleznosci
i - zobowiazania ( za wyjatkiem
i zobowiazan wobec pracownikow
i publicznoprawnych )
17. |Skiadniki majatku Gminy: 1. Justyna Musialska 0d 01.12.2013 r Sktadniki majatku
a) grunty , $rodki trwate gr.[1i 11 2. Jozef Ztobinski do 14.01.2014 r -pkt. 17 b w drodze
b) $rodki trwate gr.III do VIII z 3. Marta Pieles spisu z natury
wylaczeniem srodkéw trwatych -pkt.17a,c,d, e -w
trudno dostgpnych drodze weryfikacji
c) drodki trwate trudno dostepne poprzez poréwnanie
ogladowi danych w ksiegach
d) inwestycje rozpoczete rachunkowych z danymi
e) wartoéci niematerialne i prawne wynikajacymi z
dokumentéw
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............................................................

Zawiadamia sig, ze zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia Nr 74 /2013
Wojta Gminy w Trzcinicy z dnia 2 grudnia 2013 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
pelnej rocznej powolana zostata Pani ( Pan ) na Przewodniczacego Zespotu Spisowego do
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej z natury w

................................................................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym proszg o skontaktowanie si¢ z cztonkami zespotu spisowego celem
ustalenia terminu rozpoczecia inwentaryzacji.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r.

W zalaczeniu arkusze spisu z natury ( druki $cistego zarachowania ).
Po zakonczeniu inwentaryzacji wypetnione druki nalezy dostarczy¢ do Referatu Finansow
do dnia 14 stycznia 2014 roku.



