Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 51/2014
Woéjta Gminy Trzcinica

z dnia 26.06.2014 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu :

,» Ksztaltowanie obszaréw o szczegélnym znaczeniu dla zaspokajania potrzeb mieszkancéw
oraz budowa obiektéw sportowych w Gminie Trzcinica ”

Nr umowy 00534-6930-UM1530028/13 z dnia 23 kwietnia 2014 r. .

1. Rachunkowos$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem srodkéw dotacji
celowej w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz srodkéw
, 0 ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach
$rodkéw europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i
jednostki budzetowej Urzad Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w
sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur kontroli.

2. Realizacja zadar;ia moze nastgpi¢ po dniu podpisania umowy tj. 2-04-2014 r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetowa Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j :

- wydatki ze §rodkéw UE oraz budzetu Gminy
Dziat 600 - Transport i Iacznosé
Rozdzial 60016 - Drogi publiczne gminne - wydatki budzetu Urz¢du Gminy
Paragraf 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
Dziat 926 - Kultura fizyczna
Rozdziatl 92601 - Obiekty sportowe- wydatki budzetu Urzgdu Gminy
Paragraf 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki kwalifikowane poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwartg cyfra :
» 7., - wydatki kwalifikowane obj¢te umowsg - finansowane ze srodkéw unii
europejskiej
» 9, — wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane oraz VAT objgte umowg finansowane
ze $rodkéw budzetu Gminy .
,» 0”7 - wydatki niekwalifikowane nie obj¢te umowg , finansowane ze §rodkéw budzetu
Gminy

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajacego nr zadania
Nr zadania sklada si¢ z 4 cyfr XYY
X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY -rok realizacji ( rok 2014 oznaczony jako 14 )
oraz numeru umowy projektu
Dla zadania ,, Ksztaltowanie obszaréw o szczegélnym znaczeniu dla zaspokajania potrzeb
mieszkancéw oraz budowa obiektéw sportowych w Gminie Trzcinica ” ustala si¢
oznaczenie w roku 2014 numerem 414




Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pana — Bronistawa Zataja — Stanowisko ds. zamdéwien
publicznych i inwestycji

5.Wydatki dotyczace zadania objgtego umowsg realizowane sa za pomocg wyodrgbnionego
rachunku bankowego 42 8413 0000 0600 0130 2000 0108 w SBL Kepno O/Trzcinica , na
ktérym bedg gromadzone srodki wlasne na pokrycie zobowiazan wynikajacych z umowy
wtym : - kosztow kwalifikowanych podlegajacych refundacji
- kosztéw kwalifikowanych nie podlegajacych refundacji
- kosztéw niekwalifikowanych nie podlegajacych refundacji

6. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podziatem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
oznaczone zostaje numerem projektu ( 314)

8. Ewidencja ksiggowa

W ewidencji ksiggowej prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiggowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:

a) zalozenie dziennika czgsciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
o numer zadania tj. NR 414- 00534-6930-UM1530028/13 , w programie finansowo-
ksiggowym Urzedu Gminy Trzcinica

b) zalozenie kont analitycznych w ktdrych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku ( 414 rok 2014 )

Budzet Gminy
133 -2 Rachunek budzetu
223 - 4 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica

Urzad Gminy
130- 414 Rachunek srodkoéw zadania

080-414 Konto inwestycyjne
202- 414 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania

223-414 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy

998 Ewidencja uméw
800- Fundusz jednostki
810- Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki na
inwestycje
Ksiggowania Budzet Gminy
1) Przekazanie srodkéw na realizacj¢ zadania 223-4/133-2

2) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu ) 902 /223-4




Ksiggowania Urzad Gminy

1) Wplyw na wydzielony rachunek bankowy 130 -414 /223-414
2) Ksiegowanie zobowigzan z faktur za wykonane prace 080-414/202 /414
3) Zaplata zobowigzania ( § 605 ) 202-414/130-414
zapis rownolegly 810- / 800-2
4) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiggowosci
jednostki realizujacej Urzad Gminy 223-1 /800-1
zapis rownolegly 223-414 / 223-1
7) Ksiggowanie uméw ( § 605 ) 998

* Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiggowe - oryginaly.

W ewidencji jednostki w ksigdze gléwnej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjq projektu
bedg nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki.

Oryginaly dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu beda przechowywane w

oddzielnych segregatorach do dnia wynikajacego z zawartej umowy .

9. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmujg
nastgpujgce czynnosci:

1) rejestracja wpltywu faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiggowych wraz z
obowiagzujaca dokumentacja

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sa zgodne z umowami z instytucjg udzielajacg dotacji, wykonawcag
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.
1 N umOWYATIOE PEOJOKR o<« cvssvisicrsssnsvanonennsnssesssves
2. Projekt jest wspOlfinansowany ...........ccccevvviniininiennnnn.
3. Wydatek dotyczy zadania ..........cccoeviieiniiiinineinnnnnnnin
4. Rodzaj wydatku ( biezacy / majatkowy )
5. Warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych ................ / stownie
6. Sposéb obliczenia wydatkéw kwalifikowanych .............ccoeeeneennn.
7. Data i podpis osoby upowaznionej - koordynatora projektu.
8. Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym oraz zgodnosci z planem
finansowym
9. Sprawdzono pod wzgl¢dem merytorycznym
10. Zatwierdzono do wyplaty
11.Wydatek zostatl poniesiony zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera bledéw rachunkowych - dokonywana przez gtéwnego ksiggowego



4) wystawienie dyspozycji przelewow dla dowod6éw nie zawierajacych bledow,

5) zatwierdzenie dowodéw ksiggowych do wyplaty przez gtéwnego ksiggowego jednostki
oraz kierownika jednostki

6) prawidlowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacji,
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektéw z udzialem finansowym
funduszy pomocowych.

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sg w
odrgbnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

WwWOJT [GMINY
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maqr Grifgorz Hadzik




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenie Nr 51/2014
Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 26.06.2014 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzglgdem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem , tj.
dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja projektu
» Ksztaltowanie obszaréw o szczegélnym znaczeniu dla zaspokajania potrzeb mieszkancow
oraz budowa obiektéw sportowych w Gminie Trzcinica ”

Nr umowy 00534-6930-UM1530028/13 z dnia 23 kwietnia 2014 r. .

LP | Wyszczegélnienie | Imig¢ i Nazwisko | Stanowisko
1 2 3 4
Koordynator
g5 % projektu
dok‘;‘:ndgl‘lm;od Stanowisko ds.
1 led Bronistaw Zataj zaméwien
- WEgAeenm publicznych i
merytorycznym inwestycji
Podpisanie .
dokumentéw pod S‘a“°"2‘s‘?° a8,
wzgledem Bronislaw Zata; z;;n w1e1]1] .
2 zgodnosci z ustawa, ronistaw Zataj pliln v::;?g:l i
o zaméwieniach J
publicznych
Podpisanie
dokumentu pod Grzegorz
3 wzgledem Baraniak Skarbnik
formalno-
rachunkowym
Wprowadzenie do stanowiska d/s
- ksiag Irena Wojciak ksiggowosci
- rachunkowych budzetowej
Potwierdzenie za Cichsisii Kierownik
5 zgodnosé z = adiik Urzedu Gminy
oryginatem ( Wojt Gminy )
Grzegorz
6 Kontrasygnata Baraniak Skarbnik
Zatwierdzenie do Grzegorz Klerowml.c
7 wyplaty Hadzik Urzedu Gminy
( Wéjt Gminy )
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