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ZARZADZENIE Nr 84/2014
Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 4 listopada 2014 r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzedzie Gminy Trzcinica
stosowanych przy realizacji projektu ,, Organizacja warsztatéw i konkursu fotograficznego
promujacego walory obszaru Wrét Wielkopolski ” w ramach dzialania 413 ,, Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju  objgtego PROW na lata 2007-2013 tj. zadania finansowanego z
wykorzystaniem $rodkéw pomocowych .

Na podstawie art. 10 ust.1 12, art. 13 z dnia 29 wrzes$nia 1994 r o rachunkowosci ( Dz.U. z 2009
r Nr 152 poz.1223, Nr 157 poz.1241 , Nr 165 poz.1316, zm. z 2010 r Dz. U. Nr 47 poz. 278 )
oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r w sprawie szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zakladéw budzetowych , panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. Nr 128 poz. 861 ) zarzadza si¢ co nastgpuje :

§1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji operacji :

» Organizacja warsztatow i konkursu fotograficznego promujgcego walory obszaru Wroét
Wielkopolski ” planowanej do objgcia dotacja celowa w ramach programéw
finansowanych z udzialem srodkéw europejskich , o ktéorych mowa w art.5 ust.1 pkt.2 oraz
ust.3 pkt.4 ustawy, — stanowigce zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia .

2

2. Ustala si¢ ,,Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw
zwigzanych z realizacja zadania — zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia .

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczacych Projektu .
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 84/2014
Woéjta Gminy Trzcinica

z dnia 04.11.2014 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu nr ,, Organizacja warsztatow i
konkursu fotograficznego promujjcego walory obszaru Wroét Wielkopolski ”

1. Rachunkowos$¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem srodkéw dotacji

. celowej w ramach programoéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich oraz srodkow
, 0 ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach
srodkow europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i
jednostki budzetowej Urzad Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w
sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentow ksiggowych, procedur kontroli.

2. Realizacja zadania moze nastapi¢ po dniu 4-11-2014r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetowa Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe; :
- wydatki ze Srodkéw UE oraz budzetu krajowego

Dziat 750 - Administracja publiczna

Rozdzial 75075 - Promocja jednostek samorzadu terytorialnego - wydatki budzetu
Urzgdu Gminy

Paragraf 4210 - Zakup materialéw i wyposazenia

Paragraf 4300 - Zakup ustug pozostatych

Wydatki kwalifikowane poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwarta cyfra :
» 1 .- wydatki kwalifikowane objg¢te umowa - finansowane ze srodkéw unii
europejskiej
» 9,,— wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane oraz VAT objete umowa finansowane
ze $srodkéw budzetu Gminy .

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajacego nr zadania
Nr zadania skiada si¢ z 3 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY -rokrealizacji ( rok 2014 oznaczony jako 14 )
oraz numeru umowy projektu

Dla zadania ,, Organizacja warsztatéw i konkursu fotograficznego promujgcego walory
obszaru Wrét Wielkopolski ”ustala si¢ oznaczenie w roku 2014 numerem 614

Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pan — Dawid Gosciniak — Stanowisko ds. funduszy
pomocowych , kultury , sportu




5.Wydatki dotyczace zadania objgtego umowg realizowane sa za pomocg wyodrgbnionego
rachunku bankowego w SBL Ke¢pno O/Trzcinica , na ktérym beda gromadzone $rodki
wlasne na pokrycie zobowigzan wynikajacych z
umowy w tym : - kosztow kwalifikowanych podlegajacych refundacji
- kosztéw kwalifikowanych nie podlegajacych refundacji
- kosztéw niekwalifikowanych nie podlegajacych refundacji

6. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podzialem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
oznaczone zostaje numerem projektu ( 614)

8. Ewidencja ksiggowa

W ewidencji ksiggowe] prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:

a) zalozenie dziennika czg¢sciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
o numer zadania tj. NR 614 , w programie finansowo- ksiggowym Urz¢du Gminy
Trzcinica

b) zalozenie kont analitycznych w ktorych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku ( 614 rok 2014 )

Budzet Gminy
133 -2 Rachunek budzetu
223 - 4 Rozliczenie wydatkow Urzedu Gminy Trzcinica
Urzad Gminy
130- 614  Rachunek srodkéw zadania
202- 614 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania
223-614 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy
401- 614 Zakup materialéw i wyposazenia
402- 614 Zakup ustug pozostaltych

9. Ksiggowania Budzet Gminy

1). Przekazanie srodkéw na realizacj¢ zadania 223-4/133-2
2) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu ) 902 /223-4
3) Przeniesienie roczne zrealizowanych wydatkéw ze srodkow
budzetu Unii Europejskiej 91 / 902
10.. Ksiggowania Urzad Gminy
1) Wplyw na wydzielony rachunek bankowy 130 -614 /223-614
2) Ksiggowanie zobowiagzan z faktur za zakupione materialy 401-614 /202 /614
3) Ksiggowanie zobowiazan z faktur za zakupione ustugi 402-614 /202 /614

4) Zaplata zobowiazania ( § 421,430 ) . 202-614/130-614




5) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiggowosci

jednostki realizujacej Urzad Gminy 223-1 /800-1
zapis rownolegly 223-614/223-1
6) Ksiggowanie umow (421 ,430) 998

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaly.

W ewidencji jednostki w ksiedze gléwnej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacja projektu
beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzonych poniesione
wydatki.

Oryginaty dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu beda przechowywane w

oddzielnych segregatorach do dnia wynikajacego z zawartej umowy .

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastgpujace czynnosci:

1) rejestracja wplywu faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiggowych wraz z
obowiazujaca dokumentacja

2) kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacjg¢ Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucjg udzielajacg dotacji, wykonawcg
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod

wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.
1 - e umowy/tytul ProjeRin . civissvesesssmvisssssssasssonusepss

. Projekt jest wspotfinansowany ...........ccoceeviiiiiiniiinnnn,

. Wydatek dotyczy zadania ............coevviiiiiiiiiiiiiininnnnnn

. Rodzaj wydatku ( biezacy / majatkowy )

. Warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych ................ SRIOWIHG < ioiivssinionens

. Spos6b obliczenia wydatkow kwalifikowanych ...................ceo.e.

. Data i podpis osoby upowaznionej - koordynatora projektu.

. Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym oraz zgodnosci z planem

finansowym

9. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

10. Zatwierdzono do wyplaty

11.Wydatek zostal poniesiony zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamoOwien
publicznych

O NN B LN

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT,
czy nie zawiera bledéw rachunkowych - dokonywana przez gléwnego ksiggowego

4) wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowod6éw nie zawierajgcych bledow,

5) zatwierdzenie dowodéw ksiggowych do wyplaty przez gtéwnego ksiggowego jednostki

oraz kierownika jednostki

6) prawidtowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,

zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow z udziatem finansowym
funduszy pomocowych.

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sg w

odrgbnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

WwWOJT GMINY

magr GraXgorz Hadzik




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenie Nr 84/2014
Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 04.11.2014 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem , tj.
dokumentow ksiggowych zwiazanych z realizacjg projektu ,, Organizacja warsztatéow i
konkursu fotograficznego promujjcego walory obszaru Wrét Wielkopolski ”

LP

Wyszczegblnienie | Imig i Nazwisko | Stanowisko
1 ) 3 4
o L Stanowisko ds.
Podpisanie fonduszy
1 dokumentéw pod Dawidak pomocowych
wzgledem Goscini ’
merytorycznym Kulucy:; sporiy
Podpisanie .
dokumgntéw pod Stanovxflslfo 'ds.
wzgledem - . AHOVER.
2 ge Bronistaw Zataj publicznych i
zgodnosci z ustawg . o
i inwestycji
0 zamdOwieniach
publicznych
Podpisanie
dokumentu pod Grzegorz
3 wzgledem Baraniak Skarbnik
formalno-
rachunkowym
Wprowadzenie do stanowiska d/s
- ksiag Anna Rachlok/ ksiggowosci
rachunkowych Lucja Jokiel budzetowej
Potwierdzenie za . e T Kierownik
5 zgodno$¢ z Ha. diik Urzgdu Gminy
oryginalem ( Wéjt Gminy )
Grzegorz
6 Kontrasygnata Baraniak Skarbnik
Zatwierdzenie do Grzegorz Klerowml.c
7 wyplaty Hadzik Urzgdu Gminy
( Wojt Gminy )
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