Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 37/06
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 28 grudnia 2006

Zasady (polityki) prowadzenia rachunkowosci wraz z metodami wyceny

aktywow i pasywow oraz ustaleniem wyniku finansowego

1. Ogdlne

1. Jednostka prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami:

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 z péz.
zmianami),

ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2005 Nr 249 poz.
2104)

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr
142 poz. 1020)

2. Zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Trzcinica podporzadkowane sg
nastepujacym:

a) zasadom rachunkowosci:

zasadzie rzetelnego i wiernego obrazu sytuacji gospodarczej jednostki,
zasadzie istotnosci,

zasadzie przewagi tresci nad formg prawna,

zasadzie ciggtosci,

zasadzie kontynuacji dziatalnosci,

zasadzie wspoétmiernosci,

zasadzie ostroznej wyceny,

zasadzie kompletnosci.

b) zasadom gospodarki finansowej:

zasadzie jawnosci i przejrzystosci
zasadzie klasyfikacji wydatkéw i dochodoéw wedug dziatéw, rozdziatéw i paragrafow
zasadzie, ze:
- dochody i wydatki bedg ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotyczg;
- beda ujmowane réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace pfatnosé
dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkéw - takze zaangazowanie srodkow;
- odsetki od nieterminowych ptatnosci beda naliczane i ewidencjonowane nie p&niej
niz na koniec kazdego kwartatu;
- przeszacowanie wartosci aktywow i pasywoéw dewizowych wediug biezacych
kursow walutowych bedzie dokonywane nie pdzniej niz na koniec kwartatu;
- zadtuzenie bedzie wyceniane wedtug wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste
kwoty z tytutu oprocentowania;
- naleznosci i zobowigzania nominowane w walutach obcych bedg wycenione
réwniez wedtug biezacych kurséw walutowych.
zasadzie sprawozdawczosci
zasadzie przyjetej formy organizacyjno — prawnej
zasadzie planowania
zasadzie, ze wydatki ponoszone przez jednostki sektora finanséw publicznych muszg by¢
dokonywane w oparciu o zasade celowosci, oszczednosci, efektywnosci oraz w
przypadku dostaw, ustug i robot budowlanych o Prawo zamowien publicznych
zasadzie kontrolowania proceséw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
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W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzadzeniu przyjmuje sie krajowe
standardy rachunkowosci, a w przypadku ich braku miedzynarodowe standardy rachunkowosci.

Zdarzenia w tym operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i wykazuje w
sprawo-zdaniach finansowych zgodnie z ich treScig ekonomiczna.

Stosuje sie nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow:

- ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie" Konto 400 posiada analityke wprowadzona w szczegétowosci odpowiadajacej
wymogom pozycji rachunku zyskéw i strat.

Jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujce bilans , rachunek zyskow i strat oraz
zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien
bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w terminie 3
miesiecy od dnia, na ktdry zamyka sie ksiegi rachunkowe.

Bilans jednostki podpisuje Wéjt Gminy i Skarbnik.
Dochody ksieguje sie w terminie wptywu, a wydatki w terminie zapfaty.

Przewiduje sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu, na podstawie zestawienia
zbiorczego.

W przypadku uzasadnionego braku mazliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrodtowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego przyjecie
dostawy lub wykonanie ustugi, wystawionego przez uprawniong osobe, sprawdzonego i
podpisanego przez kierownika referatu lub samodzielne stanowisko oraz zatwierdzonego przez
Wéjta Gminy

Przewiduje sie stosowanie dowodu zastepczego w udokumentowaniu operacji gospodarczych
takich jak:
- biletéw parkingowych,
asygnat zastepczych Poczty Polskiej,
potwierdzenia optaty skarbowej - dla potrzeb jednostki,
opfat sgdowych i notarialnych,
akty notarialne.
paragony z kas fiskalnych

Dowdd zastepczy powinien posiadac:

date dokonania operacji gospodarczej

miejsce i date wystawienia dowodu

przedmiot, cene i wartos¢ dokonanego zakupu

nazwisko, imie i podpis osoby uczestniczacej bezposrednio w transakcji,
okreslenie osoby zlecajgcej zakup i jego przeznaczenie

Ujmuje sie wszystkie etapow rozliczen poprzedzajacych ptatnos¢é dochoddéw i wydatkow, a w
zakresie wydatkéw takze zaangazowanie.

Na dowodzie ksiegowym ujmuje sie informacje, na podstawie jakiego dokumentu (umowy,
porozumienia, zlecenia , decyzji z okresleniem numeru i daty wydania) zaangazowano srodki na
koncie pozabilansowym 998 oraz 999
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Warto$¢ zaangazowania wynikajgca z podpisanych uméw , zamoOwien . porozumien, zlecen
ksieguje sie na biezaco nie poézniej niz na koniec kazdego okresu ( najpGzniej kwartatu )
odpowiednio na kontach 998 999 .

W przypadku wydatkébw biezacych pozaumownych zaangazowanie $rodkow ksieguje
jednoczesnie z dokonaniem wydatku.

Zrealizowane wydatki na koncie 998 ksieguje sie na koniec kazdego miesigca na podstawie
zapiséw dokonywanych na koncie 130-2

Przeksiegowania z kont 222 i 223 dokonuje sie na podstawie sprawozdania kwartalnego Rb.

Przyjmuje sie nastepujgcg metode prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych skadnikow
obrotowych:

-zakupione materiaty (towary) sg bezposrednio po zakupie zaliczone w ciezar wkasciwego konta
kosztéw. Na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacje nie zuzytych materiatdw (towardw)
i wprowadza na stan zapasow korygujac koszty o wartos$¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia
danego roku, odnosi sie je odpowiednio w koszty

- materialy budowlane zakupione przez Urzad Gminy , zuzywane w ramach wykonywanych ustug
przez podmioty zewnetrzne , ewidencjonowane bedg na koncie materiaty i odnoszone w koszty
na podstawie protokotéw zuzycia

- zakupiony opat , na poszczegdlne kottownie ewidencjonowany bedzie na koncie materiaty i
odnoszony w koszty na podstawie protokotéw zuzycia .

2. SzczegOllne zasady rachunkowosci dotyczace metod wyceny aktywow i pasywow

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochodow
i wydatkéw ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w
zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywow i wydatkéw dokonanych na bankowych
rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki
budzetowej tj. Urzedu Gminy Trzcinica, z wyjatkiem operacji szczegoélnych, okreslonych w
odrebnych przepisach.

Srodki trwate stanowigce witasnosé jednostki otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wtasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie: ksigzki,
srodki transportu, meble i dywany, inwentarz zywy, pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz
wartosci niematerialne i prawne, o warto$ci nie przekraczajgcej wielko$ci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Nie umarza sie gruntow oraz débr kultury.

Wartos$é poczatkowa srodkdw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegap
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreSlonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

Rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci
wynikajgcych z ewidenciji.

Nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytulu dochodéw i wydatkéw
budzetowych, a odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
odrebnych ustaw obcigzajg te fundusze.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
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Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy.

Pozostate srodki trwate to sSrodki trwate o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktérych odpisy anortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoSci w miesigcu oddania do uzywania.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje:
jednorazowo za okres catego roku .

Bez wzgledu na wartos¢, ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujgcych pozostatych
srodkoéw trwatych: meble, maszyny do pisania, maszyny do liczenia i kalkulatory, sprzet
audiowizualny, aparaty fotograficzne, elektronarzedzia, lodéwki, odkurzacze, sprzet
elektroniczny.

Ksiegi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 13, prowadzi sie dla pozostatych srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, kt6rych wartos¢ jest nie nizsza niz
500,00 zt.

Pozostate $rodki trwate ewidencjonowane na koncie 013 o wartosci jednostkowej od 500 zt do
3 500 zt bedg objete ewidencjg szczegotowa ilosciowo - wartosciowg. Dopuszcza sie mozliwose
ewidencjonowania pozostatych srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej do 500 zt w ewidencji
ilosciowej.

Nowo przyjete Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
poczawszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto je do uzywania.

Wartosci materiatéw i towaréw w dniu zakupu beda ksiegowane w koszty zuzycia, a
pozostajgce na koniec roku z tego tytutu zapasy, objete korektg kosztow i odniesione na
magazyn.

Jednostka wycenia materiaty - w cenach zakupu.

Inwestycje ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia w koszcie wytworzenia
lub  wedtug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia
transakcji nie sg istotne.

Odpisu wyrazajgcego trwatg utrate wartosci inwestycji zaliczonych do aktywow trwatych
dokonuje sie nie pézniej niz na koniec okresu sprawozdawczego ( roku ).

W przypadku gdy ceny nabycia albo zakupu, albo koszty wytworzenia jednakowych albo
uznanych za jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sg rézne,
wartos¢ stanu koncowego rzeczowych sktadnikdw aktywdw obrotowych wycenia sie w wartosci
ich rozchodu, w tym zuzycia, sprzedazy przyjmujac , ze rozchdd sktadnikéw aktywdw wycenia
sie kolejno po cenach (kosztach) tych sktadnikéw aktywow, ktore jednostka najpézniej nabyta
(wytworzyta), lub w drodze szczegdtowej identyfikacji rzeczywistych cen (kosztow) tych
sktadnikow aktywow, ktdre dotyczg scisle okreslonych przedsiewzie¢, niezaleznie od daty ich
zakupu lub wytworzenia.

3. Ustalenie wyniku finansowego

W szczegolnosci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢, uwzglednié:

a) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej skiadnikéw aktywéw, w tym roOwniez
dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) wytgcznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

c) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione

miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktorym rzeczywiscie nastepuje zamknigcie ksiag

rachunkowych.

Ustalenie wyniku finansowego odbywa sie za posrednictwem konta 860 ,Straty i zyski

nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Wynik finansowy ustala sie na dzien 31 grudnia w systemie poréwnawczym rachunku zyskow i

strat

Dla ustalenia wyniku finansowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie:

Na stronie — Wn:

a) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na koncie 400 i 401

b) zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych na koncu roku w stosunku
do stanu na poczatku roku — Ma konta 490




c)
d)
e)

koszty operacji finansowych — Ma konto 750

pozostate koszty operacyjne — Ma konto 760

dotacje przekazane na finansowanie dzigdalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
oddziatow zaktadow budzetowych oraz na inwestycje w zakladach budzetowych i $rodkach
specjalnych — Ma konto 740

Na stronie — Ma:

a)
b)
c)
d)
e)

przychody ze sprzedazy ustug — Wn konto 700

przychody finansowe — Wn konto 750

pozostate przychody — Wn konto 760

pokrycie kosztéw amortyzacji — Wn konto 761

zwiekszenia stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych na koniec roku w stosunku do
stanu na poczatku roku — Wn konto 490



