Zarzadzenie Nr 33/ 2006

Wjta Gminy w Trzcinicy zdnia 12 grudnia 2006 roku
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji pelng roczne
sktadnikow rzeczowych majatku Gminy w 2006 roku.

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst
jednolity z 2002 roku. Dz.U. Nr 76, poz. 694 ze zmianami):

zarzadzam:
81

Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji rocznej sktadnikbw majatkowych w:
Urzgdzie Gminy w Trzcinicy
Ochotniczych Strazach Pozarnych
Gminnej Bibliotece Publicznej w Trzcinicy i Filii Biblioteki w Laskach
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Trzcinicy
Zespole Szkétw Trzcinicy
. Zespole Szkét w Laskach
przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1. Romuald Trzepizur - przewodniczacy

2. Joanna Gatner — cztonek

3. AnnaParzonka— cztonek

4. Aleksander Wozniak — cztonek

w terminie do dnia5 stycznia 2007 roku wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§2

Powotuje sie 5 zespotdw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy,
Ochotniczych Strazach Pozarnych, Bibliotekach, GOPS.
Zobowiazuje Dyrektoréw Szkot do powotania zespotdw spisowych celem przeprowadzenia
inwentaryzacji w Zespole Szkét w Trzcinicy i Zespole Szkét w Laskach.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2006 roku.

§3

Inwentaryzacja nalezy objaé¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) srodki trwate w uzywaniu
3) materiaty
4) srodki pienigzne
5) naleznosci i zobowiazania
6) srodki trwate w budowie
7) druki scistego zarachowania.



§4

1. Skiadniki majatku wymienionew 8 3 pkt. 1 — 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié¢
w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikOdw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzié¢
przez porownanie stanu faktycznego ze sanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w 8 3 pkt. 7 przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukow
scistego zarachowaniaw drodze spisu z natury.

§5
Zobowiazuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad |
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie trzech dni po zakonczeniu spisu.

§6

Cztonkow komisji czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Trzcinica.
§8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Trzcinica, dnia12 grudnia 2006 roku.



Trzcinica, dnia 12 grudnia 2006 roku

Zawiadamia sig, ze zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia Nr 33/2006
Wojta Gminy w Trzcinicy z dnia 12 grudnia 2006 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji petnej rocznej powotana zostata Pani (Pan) na Przewodniczacego Zespotu
Spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej z natury w

W zwiazku z powyzszym proszg o skontaktowanie sig¢ z cztonkami zespotu spisowego
celem ustalenia terminu rozpoczecia inwentaryzacji.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu nadzien 31.12.2006r.

W zataczeniu arkusze spisu z natury ( druki scistego zarachowania).
Po zakonczeniu inwentaryzacji wypetnione druki nalezy dostarczy¢ do Referatu
Finansdw do dnia 5 stycznia 2007 roku.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 33/2006
Wojta Gminy w Trzcinicy z
dnia 12 grudnia 2006 roku.

Harmonogram
przeprowadzenia inwentaryzacji

w wyznaczonych polach spisowych wg stanu nadzien 31 grudnia 2006 r.

Lp. |Nazwa pola spisowego Sktad zespotu spisowego | Sposdb
przeprowadzenia
inwentaryzacji

1. 1.Urzad Gminy

-pozogtate srodki trwate w 1.Renata Gos¢ Spis z natury
uzywaniu (inwentarz) 2.Bozena Henczyca
- zapasy materiatow 3.Zofia Kwasniak
- materiaty odpisywane z
chwila zakupu w koszty
2. 1. Urzad Gminy Spis z natury
- stan gotowki w kasie 1. Renata Gos¢ Poréwnanie z danymi
- druki scistego zarachowania |2. BozenaHenczyca z ksiggi
- znaki oplaty skarbowej 3. Zofia Kwasniak
3. Gospodarka Komunalna
- zapasy materialdw 1. Bronistaw Zatgj Spis z natury
- materiaty odpisywane z 2. BozenaParzonka
chwila zakupu w koszty 3. Maria Stryjakiewicz
4. Hydrofornie 1. Bronistaw Zataj
- zapasy materiatow 2. BozenaParzonka Spis z natury
3. Maria Stryjakiewicz
5. Instytucje kultury (Biblioteki) 1. Joanna Ptak
- pozostate srodki trwate w 2. Henryka Siwa Spis z natury
uzywaniu 3. Roman Jokiel
6. Gminny Osrodek Pomocy 1. Renata Smakosz
Spotecznej 2. Henryka Siwa Spis z natury
- pozostate srodki trwate w 3. Bozena Parzonka
uzywaniu

7. Punkt konsultacyjny i swietlica |1. Mariola Nawrocka
Socjoterapeutyczna 2. Henryka Siwa i
- pozostate srodki trwate w 3. BozenaParzonka Spis z natury
uzywaniu

8. Ochotnicza Straz Pozarnaw 1. Donata Gawlik Spis z natury

Laskach 2. Jozef Ztobinski
-Sprzet | wyposazenie 3. Henryk Dorsz
-materiaty odpisywane w koszty
9. Ochotnicza Straz Pozarna 4. Donata Gawlik Spis z natury
w Trzcinicy 2 Jozef Ziobinski
- gprzgt | wyposazenie 3 Henryk Dorsz




- materiaty odpisywane z
chwila zakupu w koszty

10. |Ochotnicza Straz Pozarna
w Piotéwce 1. Donata Gawlik
- sprzet i wyposazenie 2 Jozef Ztobinski Spis z natury
- materiaty odpisywane z 3 Henryk Dorsz
chwila zakupu w koszty
11. |Ochotnicza Straz Pozarna
w Kuznicy Trz. 1. Donata Gawlik Spis z natury
- sprzet i wyposazenie 2. Jozef Ziobinski
- materialy odpisywane z 3. Henryk Dorsz
chwila zakupu w koszty
12. | Ochotnicza Straz Pozarna
w Pomianach 1. Donata Gawlik Spis z natury
- sprzet i wyposazenie 2. Jozef Ztobinski
- materialy odpisywane 3. Henryk Dorsz
z chwilg zakupu w koszty
13. | Ochotnicza Straz Pozarna
w Smardzach 1. Donata Gawlik
- sprzet i wyposazenie 2. Jozef Ztobinski Spis z natury
- materiaty odpisywane 3 Henryk Dorsz
z chwilg zakupu w koszty
14. | Ochotnicza Straz Pozarna
w Wodzicznej 1. Donata Gawlik Spis z natury
- S)I’ZQti Wyposaienie 2. Jozef Ztobinski
- materiaty odpisywane 3. Henryk Dorsz
z chwilg zakupu w koszty
15. | Ochotnicza Straz Pozarna
w Aniotce | 1. Donata Gawlik Spis z natury
- sprzet i wyposazenie 2. Jozef Ztobinski
- materialy odpisywane 3. Henryk Dorsz
z chwilg zakupu w koszty
16. | Sktadniki majatku gminy:
Srodki pieniezne 1. LucjaJokiel W drodze uzyskania
zgromadzone 2. lrenaWojciak potwierdzenia salda
na rachunkach bankowych 3. Henryka Siwa
- naleznosci
- zobowigzania ( zawyjatkiem
zobowiazan wobec
pracownikow i
publicznoprawnych
17. | Sktadniki majatku gminy: W drodze weryfikacji
a) Grunty poprzez poréwnanie
b) srodki trwate trudno dostgpne | 1. tucja Jokiel danych w ksiggach
ogladowi 2. lrenaWojciak rachunkowych z
C) inwestycje rozpoczgte 3. Henryka Siwa danymi wynikajacymi

d) wartosci niematerialnei
prawne

z dokumentéw




