wWOJT GM@W Zarzadzenie Nr  110/2016
63-620 TRZCU_\] 1_CA Wéjta Gminy w Trzeinicy
woj. wiclkopolskie z dnia 6 grudnia 2016 roku
W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej rocznej
skladnikéw majatkowych Gminy Trzcinica na 31 grudnia 2016 roku.

Na podstawie art.26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
z 2002 roku Dz .U. Nr 76, poz. 694 ze zmianami ):zarzadzam:

§1

1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w :
1. Urzedzie Gminy Trzcinica
2. Ochotniczych Strazach Pozarnych
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Trzcinica powoluje komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Renata Ciemny — przewodniczacy
2. Joanna Gatner — czlonek
3. Andrzej Stryjakiewicz — czlonek

§2

1.Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej powotuje zespoly spisowe co najmniej dwuosobowe
i okresla pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury .

2.Powoluje sig 4 zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy i
Ochotniczych Strazy Pozarnych.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metoda spisu z natury wedhug stanu na dzien
31 grudnia 2016 roku. w terminie do dnia 13 stycznia 2017 roku wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3

Inwentaryzacje¢ nalezy objaé nastepujace sktadniki maj atkowe:
1) srodki trwate,
2) wartosci niematerialne i prawne
3) pozostate srodki trwate
4) materiaty,
5) $rodki pieniezne,
6) naleznosci i zobowigzan
7) srodki trwate w budowie,
8) druki Scistego zarachowania.

§ 4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 — érodki trwale grupy 3-8 nalezy spisaé na
arkuszach spisu z natury , $rodki trwate grupy 0 - 2 nalezy zinwentaryzowaé na
podstawie weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach .

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw lub w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiegach .



4.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 przeprowadzié poprzez

poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukéw Scistego
zarachowania w drodze spisu z natury.

§5

Zobowigzuje komisje do:

1)
2)

3)
4)
5)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnogci za
powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie trzech dni po zakoficzeniu spisu.

§6

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Trzcinica.

§ 8

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia.




przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram

Zalageznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 110./2016
Wéjta Gminy w Trzcinicy
z dnia 6 grudnia 2016 roku

w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

I
Lp. |Nazwa pola spisowego Sktad zespotu Termin Sposdb
spisowego przeprowadzenial przeprowadzenia
inwentaryzacji | inwentaryzacji
1. 1. Urzad Gminy 1. Renata Pindor od 12.12.2016r | Spis z natury
| - pozostale srodki trwate w uzywaniu | 2. Marzena Marika do 13.01.2017r
2. |1. Urzad Gminy 1.Renata Pindor od 12.12.2016 r Spis z natury
- stan gotéwki w kasie 2Maria Stryjakiewicz do 13.01.2017r Poréwnanie z danymi z
- druki $cistego zarachowania ksiegi
3. |Gospodarka Komunalna 1. Justyna Muszalska od 12.12.2016 r Spis z natury
- zapasy materialow 2. Patrycja Parzonka do 13.01.2017r
- materialy odpisywane
z chwila zakupu w koszty
4. Hydrofornie i oczyszczalnia ciekéw | 1. Justyna Muszalska od 12.122016r Spis z natury
- zapasy materiatow 2. Patrycja Parzonka do 13.01.2017r |
7. |Punkt konsultacyjny i §wietlice 1.Renata Pindor od 12.12.2016 r Spis z natury
$rodowiskowe 2 Marzena Marika do 13.01.2017r
- pozostale srodki trwate
w uzywaniu
8. | Ochotnicza Straz Pozarna w Laskach | 1.Donata Gawlik od 12.12.2016 Spis z natury
- materialy odpisywane w koszty 3. Zofia Kwasniak do 13.01.2017rr
9. |Ochotnicza Straz Pozarna w Trzcinicy | 1.Donata Gawlik od 12.12.2016 r Spis z natury
- materialy odpisywane z chwilg 2. Zofia Kwasniak do 13.01.2017r
zakupu
10. |Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik od 12.12.2016 r Spis z natury ]
w Piotrowce 2. Zofia Kwasniak do 13.01.2017r
- materiaty odpisywane z chwilg
zakupu w koszty
11. |Ochotnicza Straz Pozarna . I.Donata Gawlik od 12.12.2016 r Spis z natury
w Kuznicy Trz. 2. Zofia Kwasniak do 13.01.2017r
- materialy odpisywane z chwila
zakupu w koszty
12. |Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik od 12.12.2016 r Spis z natury
w Pomianach 2. Zofia Kwasniak do 13.01.2017r
- materiaty odpisywane z chwilg
zakupu w koszty
13. |Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik lod 12.12.2016 r Spis z natury
w Smardzach 2. Zofia Kwasniak do 13.01.2017r ‘
- materialy odpisywane z chwila
zakupu w koszty
14. !Ochotnicza Straz Pozarna 1.Donata Gawlik od 12.12.2016 r Spis z natury

w Wodzicznie

- sprzgt i wyposazenie

- materialy odpisywane z chwilg
zalcupu

L w koszty

2. Zofia Kwasniak

do 13.01.2017r




15.

Ochotnicza Straz Pozarna

w Aniolce Pierwszej
- materialy odpisywane z chwila
zakupu w koszty

1.Donata Gawlik

i 2. Zofla Kwasniak

l0d 12.12.2016 ¢
|do 13.01.2017r

| Spis z natury

16.

Sktadniki majatku Gminy:

- $rodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych

- naleznosci

- zobowigzania ( za wyjatkiem
zobowigzan wobec pracownikow
i publicznoprawnych )

1.ELucja Jokiel
2. Natalia Wolniak

od 12.12.2016 r
Ido 15.03.2017r

W drodze uzyskania
potwierdzenia

17

1. Urzad Gminy
- zapasy materiatow
- materialy odpisywane
z chwilg zakupu w koszty

L. Justyna Musialska
2. Patrycja Parzonka

od 12.12.2016 r
do 13.01.2017r

Spis z natury

18.

| Skladniki majatku Gminy:

a) grunty , srodki trwale gr.1i 1l

b) srodki trwate gr.III do VIII z
wylgczeniem $rodkéw trwalych
trudno dostepnych

¢) $rodki trwale trudno dostepne
ogladowi

d) inwestycje rozpoczete

ie) warto$ci niematerialne i prawne

1. Justyna Muszalska
2. Patrycja Parzonka

od 12.12.2016 r
ido 13.01.2017r

Sktadniki majatku
-pkt. 17 b w drodze
spisu z natury
-pkt.17 a,,c,d, e -w
drodze weryfikacji
poprzez porGwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi |
wynikajacymi z
dokumentow




