WOJT GMINY
63-620 TRZCEI‘{E}’LA.
woj. wielkopolskie
ZARZADZENIE Nr 36/2017
Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 28 kwietnia 2016 r.

w sprawie zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzedzie Gminy Trzcinica
stosowanych przy realizacji projektu ,, Przygotowanie Programu Rewitalizacji Gminy
Trzcinica ” wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej , Funduszu Spéjnosci w
ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 tj. zadania finansowanego z
wykorzystaniem $rodkéw pomocowych .

Na podstawie art. 10 ust.112, art. 13 ustaw z dnia 29 wrzeénia 1994 r o rachunkowosci (4j. Dz.U. z
2016 r. poz.1047 ze zmianami ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegotowych zasad rachunkowodci oraz planu kont dla budzetu pafistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadéw
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( tj. Dz.U. z 2013 r. poz.289 ze
zmianami ) zarzadza si¢ co nastepuje :

§ 1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji operacji :

» Przygotowanie Programu Rewitalizacji Gminy Trzcinica ” ” planowanej do objecia
dotacjg celowg w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich , o ktérych mowa wart.5 ust.1 pkt.2 oraz ust.3 pkt.4 ustawy, — stanowigce
zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia .

2. Ustala sig ,,Wykaz 0séb uprawnionych do podpisywania dokumentéw *
zwigzanych z realizacjg zadania — zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczacych Projektu .

GMINY

wWOJT

mgr Grzdeerz Hadzik



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 36/2017
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 28.04.2017 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu nr Przygotowanie Programu
Rewitalizacji Gminy Trzcinica”

1. Rachunkowos$¢ w zakresie zadafi finansowych z udzialem $rodkéw dotacji
celowej w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz srodkow
, 0 ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach
srodkow europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i
Jednostki budzetowej Urzgd Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzgdzeniami w
sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur kontroli.

2. Realizacje projektu ustala sie na :
- rozpoczecie realizacji Projektu : 01-01-2017 r.
- zakonczenie realizacji Projektu : 31-10-2017 r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetows Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowej :

- wydatki ze §Srodkéw UE oraz budzetu Gminy Trzcinica

Dzial 750 - Administracja Publiczna
Rozdziat 75095 - Pozostala dziatalnosé
Paragraf 401 - Wynagrodzenia osobowe
411 - Sktadki na ubezpieczenie spoleczne

412 - Sktadki na Fundusz Pracy
430 - Zakup ustug pozostatych

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sic w § z czwartg cyfra :
» 84, - wydatki kwalifikowane objete umowa - finansowane ze §rodkdw unii
europejskiej Funduszu Spéjnosci
» 95— wydatki kwalifikowane objete umows finansowane  ze $rodkéw budzetu panistwa
oraz budzetu Gminy .

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajacego numerem zadania .
Nr zadania sktada sie z 3 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY - rok realizacji ( rok 2017 oznaczony jako 17)
oraz numeru umowy projektu DPR.U.19/2017

Dla zadania ,Przygotowanie Programu Rewitalizacji Gminy Trzcinica”
” ustala si¢ oznaczenie wroku 2017 numerem 217

Na Koordynatora Projektu wyznacza sic Pana — Dawid Gosciniak — Stanowisko ds.
funduszy pomocowych , kultury i sportu



5.Wydatki dotyczace zadania objetego umowg realizowane sa za pomocg wyodrebnionych
rachunkéw bankowych w SBL Kepno O/Trzeinica , na ktérych beda gromadzone $rodki
na pokrycie zobowigzan wynikajgcych z umowy w tym :

- rachunek Program Rewitalizacji Gminy Trzcinica
41 8413 0000 0600 0130 2000 0126

6. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadaf realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzgdzie Gminy Trzcinica korzysta sie z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podziatem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
oznaczone zostaje numerem projektu 217.

8. Ewidencja ksiegowa

W ewidencji ksiggowej prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:
a) zatozenie dziennika czgsciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
o numer zadania 217- RDPR.U.19/2017, w programie finansowo- ksiegowym Gminy
Trzcinica
b) zatozenie kont analitycznych w kt6rych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku 217

Budzet Gminy
133 - 217 Rachunek wydatkéw budzetu refundaciji
223- 217 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzeinica

Urzad Gminy
130-217 Rachunek ( konto) $rodkéw zadania
202-217 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania
223-217 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy
225-217  Rozliczenie podatku dochodowego
229-217  Skladki na ubezpieczenie Spoteczne i Fundusz Pracy , Ubezpieczenie zdrowotne
231-217  Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
402- 217 Zakup ushug pozostatych
404-217 Wynagrodzenia ze stosunku pracy
405-217  Skiadki na ubezpieczenie Spoleczne i Fundusz Pracy

9) Ksiggowania Budzet Gminy

1. Przekazanie $rodk6éw na realizacje zadania 140-217 /133-2

2. Wplyw srodkéw na rachunek projektu 217 133-217/ 140-217

4. Zatata zobowigzania z rachunku projektu 2017 223-217 /133-217
5. Przeksiegowanie wydatkéw 223-4  /223-217

4. Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu ) 902 /223-4



10). Ksiggowania Urzagd Gminy

1. Ksiggowanie zobowigzan z faktur za wykonane ustugi 402-217/202 /217

2. Wptyw srodkéw na rachunek projektu 130-217/223-217
(zapis rownolegly z ksiggowaniem w budzecie )

3. Zaplata zobowigzania ( § 430) 202-217/130-217

(zapis réwnolegly z ksiggowaniem w budzecie )
4. Ksiggowanie listy wynagrodzen
- dodatek specjalny 404—217/231-217

- sktadki na bezp.. spoleczne i fundusz Pracy 405-217 / 229-217
(zapis réwnolegly z ksiggowaniem w budzecie )
5. Potrgcenia z listy wynagrodzen skladek ZUS , Funduszu Pracy

ubezpieczenia zdrowotnego 231-217 /229-217
6. Potracenie podatku dochodowego 231-217 /225-217
7 Wyplata wynagrodzenia netto 231-217 /130-217
8. Zaplata sktadek ZUS , Funduszu Pracy, ubezpieczenia zdrowotnego 229-217 /130-217
(zapis réwnolegly z ksiegowaniem w budzecie )
9. Zatata podatku dochodowego 225-217 /130-217
(zapis réwnolegly z ksiggowaniem w budzecie )
10. Przeksiggowanie poniesionych wydatkéw 223-217/223-1
12. Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiggowosci
jednostki realizujacej Urzad Gminy 223-1 /800-1

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaty.

W ewidencji jednostki w ksiedze gtéwnej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu
bedg nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki.

Oryginaly dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu beda przechowywane w

oddzielnych segregatorach do dnia wynikajgcego z zawartej umowy .

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastepujace czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunkéw i innych dokument6ow ksiggowych wraz z
obowigzujaca dokumentacjg

2) kontrola merytoryczna dowodoéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacj¢ Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych s3 zgodne z umowami z instytucjg udzielajaca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.



3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT,
czy nie zawiera bledéw rachunkowych - dokonywana przez gtéwnego ksiegowego

4) wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowodow nie zawierajgcych bledow,

5) zatwierdzenie dowodéw ksiggowych do wyptaty przez gtéwnego ksiegowego jednostki
oraz kierownika jednostki

6) prawidlowo opisane dowody ksi¢ggowe oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacii,
zgodnie z przyj¢tymi zasadami ksiggowania projektéw z udziatem finansowym
funduszy pomocowych.

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sa w
odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie

projektu.

WOJT/GMINY

mgr GJffegorz Hadzik



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 3/2017
Wojta Gminy Trzcinica

z dnia 28.04.2017 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodno§¢ z oryginatem , tj.
dokument6éw ksiggowych zwigzanych z realizacja projektu nr ,, Przygotowanie Programu
Rewitalizacji Gminy ,,

LP | Wyszczegdlnienie | Imie i Nazwisko | Stanowisko
1 2 3 4
Stanowisko ds.
Podpisanie S:)rﬁgzizvych
1 OlEHOw d Dawid kultury i sportu
wzgledem .
Gosciniak
merytorycznym
Podpisanie
dokumentu pod Grzegorz
2 wzgledem Baraniak Skarbnik
formalno-
rachunkowym
: Wprov;z;?;{zgeme do 3.tica Jokdel s;(asr;ggol‘s}‘l;aégi/s
rachunkowych Natalia Wolniak budzetowej
Potwierdzenie za Kierownik
4 zgodnosé z Grzegorz Urzedu Gminy
oryginalem Hadzik ( Woijt Gminy )
Grzegorz
5 Kontrasygnata Baraniak Skarbnik
Zatwierdzenie do Klerowmlf
6 bt Grzegorz Urzedu Gminy
wyptaty Hadzik ( W6ijt Gminy )

WOJT/GMINY

mgr Gr2gorz Hadzik



