WOJT GMINY

63-620 TRZCINICA
woj. wielkopolskie
ZARZADZENIE Nr 85 /2018

Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
zmieniajgce zarzadzenie nr 17/2018 Wéjta Gminy Trzcinica z dnia 28 lutego 2018 1. w sprawie
zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzedzie Gminy Trzcinica stosowanych przy
realizacji projektu ,, Wieczér integracyjny przy muzyce i $piewie w Trzcinicy
w ramach dziatanie ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢ ” objetego PROW na lata 2014-2020 tj. dla operacji realizowanych
w ramach projektu grantowego tj zadania finansowanego z wykorzystaniem srodkéw
pomocowych. .

Na podstawie art. 10 ust.11i 2, art. 13 z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z2018 .
poz. 395 ze zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadéw budzetowych , panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z2017r. poz. 1911 ) zarzadza sie co nastepuje :

§1
1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji operacji :
»Wieczor integracyjny przy muzyce i $§piewie w Trzcinicy ” planowanej do objecia
dotacja celowa w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich , o
ktérych mowa wart.5 ust.1 pkt.2 oraz ust.3 pkt.4 ustawy, —stanowigce zatacznik Nr1 do
Zarzadzenia .

Zadanie realizowane na podstawie umowy z Stowarzyszeniem Wrota Wielkopolski z siedzibg w
Baranowie — umowa o powierzenie grantu nr 1/1/2018/G

2. Ustala si¢ ,,Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw
zwiazanych z realizacja zadania — zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjeciai ma zastosowanie do wszystkich zdarzeti
gospodarczych dotyczacych Projektu .

WOJT GMINY

mgr Grzfgorz Hadzik



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 85/2018
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 4.10.2018 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,, Wieczér integracyjny przy muzyce i
Spiewie w Trzcinicy”

1. Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem Srodkéw dotacji
celowej w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz §rodkéw , o
ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach srodkéw
europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i jednostki
budzetowej Urzad Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie polityki
rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiegowych, procedur kontroli.

2. Realizacj¢ projektu ustala sie na :
- rozpoczecie realizacji Projektu : 28-09-2018 r.
- zakonczenie realizacji Projektu : 31-12-2018 r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetowa Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe; :
- wydatki ze Srodkéw UE oraz budzetu Gminy Trzcinica

Dziat 921 - Kultura fizyczna

Rozdzial 92105 - Pozostata dziatalnosé — wydatki budzetu — Urzgdu Gminy
Paragraf 421 - zakup materialéw i wyposazenia
Paragraf 430 - zakup uslug pozostalych

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w § z czwarta cyfrg :
» 7 5 - wydatki kwalifikowane objete umowg - finansowane ze §rodkow unii
europejskiej
» 9 — wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane objete umowga finansowane
ze srodkéw budzetu Gminy .
» 0,,— wydatki nie objete umows, a dotyczace realizowanego zadania , finansowane
ze srodkéw budzetu Gminy .

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajgcego numerem zadania .
Nr zadania sktada si¢ z 3 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY -rokrealizacji (rok 2018 oznaczony jako 18 )
oraz numeru umowy projektu

Dla zadania ,, Wieczér integracyjny przy muzyce i Spiewie w Trzcinicy” ustala sie oznaczenie w
roku 2018 numerem 518



Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pana — Dawid Gosciniak - Stanowisko ds. funduszy
pomocowych , kultury i sportu

5.Wydatki dotyczace zadania objgtego umows realizowane sg za pomocg wyodrgbnionego
rachunku bankowego nr 24 8413 0000 0600 0130 2000 0141 SBL Kepno O/Trzcinica , na
ktérych beda gromadzone §rodki na pokrycie zobowigzan wynikajagcych z umowy w tym :
- kosztéw kwalifikowanych podlegajacych refundacji
- kosztéw kwalifikowanych nie podlegajacych refundacji , kosztow niekwalifikowanych

wtym VAT

Wydatki dotyczace zadania nie objete umows realizowane sg za pomocg wyodrgbnionego
rachunku bankowych w SBL Kepno O/Trzcinica nr 58 8413 0000 0600 0130 2000 0111
tj. rachunek wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica

6. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidtlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentdw ksiggowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadar realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica korzysta si¢ z kont syntetycznych z podziatem
analitycznym . Konto analityczne zawicrajgce koszty realizowane oznaczone zostaje numerem
projektu 518 .
8. Ewidencja ksiggowa
W ewidencji ksiegowej prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiggowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:
a) zatozenie dziennika czg§ciowego o nazwie zgodnym z numerem UMOWY T0ZSZErzonym
o numer zadania 518- PROW.1/1/201/G , w programie finansowo- ksiggowym Gminy
Trzcinica
b) zatozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku 518

Budzet Gminy
133-2  Rachunek wydatkéw budzetu
133-518 Rachunek Realizacja projektu ,,Wieczér integracyjny przy muzyce i §piewie w
Trzcinicy ”
223-4 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica
140 -1 Srodki pieniezne w drodze

901 Dochody Gminy
902 Wydatki Gminy
Urzgd Gminy

130-2-2  Rachunek wydatkéw Urz¢du Gminy
130-2-518 Rachunek ( konto) srodkéw zadania
202- 518 Rozrachunki z dostawcami realizowanego zadania
223-518 Rozliczenie wydatkéw Urzgdu Gminy Zadanie 318
401- 518 Zakup materialow i wyposazenia
402- 518 Zakup ushug pozostalych

9) Ksiegowania Budzet Gminy

1. Przekazanie §rodkéw Gminy na realizacj¢ zadania 140-1  /133-2
2. Wplyw $rodkéw Gminy na rachunek zadania 133-518 /140-1
3. Zatata zobowigzania z rachunku zadania 223-4 /133-518

4. Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu ) 902 /223-4



10). Ksiggowania Urzad Gminy

1. Ksiggowanie zobowigzan z faktur za wykonane prace 401/402- 518 /202-518

2. Wplyw srodkéw na rachunek zadania 130-2-518/223-518
(zapis rownolegly z ksiggowaniem w budzecie )

3. Zaplata zobowigzania ( § 421, 430) 202-518/130-2-518

(zapis réwnolegly z ksiggowaniem w budzecie )
Zaptata zobowigzania nie objetego umows , bedacego

czgscig zadania 202-518 /130-2-2
5 Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiegowosci
jednostki realizujacej Urzad Gminy 223-1 /800-1
zapis rownolegly 223-518/223-1

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaty.

W ewidencji jednostki w ksigdze gléwnej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacja projektu
beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki.

Oryginaty dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu beda przechowywane w

oddzielnych segregatorach do dnia wynikajacego z zawartej umowy .

11. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastepujace czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunk6w i innych dokumentéw ksiegowych wraz z
obowigzujgca dokumentacjg

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych s3 zgodne z umowami z instytucjg udzielajaca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Dowodem prawidtowos$ci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajgca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT,
czy nie zawiera blgdéw rachunkowych - dokonywana przez gléwnego ksiegowego

4) wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodow nie zawierajgcych bledow,

5) zatwierdzenie dowod6w ksiggowych do wyplaty przez gtéwnego ksiegowego jednostki

oraz kierownika jednostki

6) prawidiowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,

zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow z udziatem finansowym
funduszy pomocowych.

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sa w

odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

wOJT GMINY

mgr Gra#sQrz Hadzik



Projekt pn. ,, Wieczér integracyjny przy muzyce i Spiewie w Trzcinicy” .

Umowanr 1/1/201/G z dnia 28-09-2018 .

Projekt wspoifinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Kwota wydatku brutto :

W tym
VAT:

W tym wydatki kwalifikowalne w kwocie:
W tym
VAT:

W tym wydatki niekwalifikowalne w kwocie:

W tym
VAT:
Nr
ewidencyjny/ksi
egowy:
KONTO KLASYFIKACJA KWOTA KONTO ZAKSIEGOW
W-n BUDZETOWA Ma ANO
data
data podpis ) podpis

........................

............

Zatwierdzono fakture do zaptaty w kwocie ...
stownie: ...
I i

Giéwny Ksiegowy

.................................

Wéjt Gminy

..................




Zamowienie zostalo udzielone i zrealizowane zgodnie z Art. ... Ust. ... Pkt. ... ustawy z dnia 29.01,2004r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, poz. 2018 .)

data podpis
kwota kwota |\ wota wydatku niekwal. | kwota wydatku
Kategoria wydatku wydatku wydatku W wyn ttu L '(l)ca“liyVE:AT
kwal. netto | kwal. VAT e ferwal.
kwota dokumentu: -z
1. koszty kwalifikowalne: - 7k
- dofinansowanie PROW
- wklad wiasny
2. koszty niekwalifikowalne
3. koszty poza projektem
Sporzadzit Zatwierdzit
data podpis data podpis

wOJT .GMINY

mgr Grjfgorz Hadzik




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 85/2018

Wojta Gminy Trzcinica
zdnia 4.10.2018 r.

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem , tj.

dokumentéw ksiggowych zwiazanych z realizacja projektu ,, Wieczér integracyjny przy muzyce i
Spiewie w Trzcinicy” nr -

LP | Wyszczeg6lnienie Imig i Nazwisko Stanowisko
1 2 3 4
Podpisanie .
: Stanowisko ds. funduszy
1 vl aa Dawid Goscianiak pomocowych , kultury i sportu
wzgledem ’
merytorycznym
Podplszf.me Stanowisko ds. zaméwien
dolntentow pod ublicznych i inwestycji
wzgledem Bronistaw Zataj P 4 ¥4
zgodnosci z ustawy Stanowisko ds. inwestycji
o zamoéwieniach Aleksandra Fusek i o sk
) rozwoju 1 zamowien publicznych
publicznych
Padpisanic Grzegorz Baraniak Skarbnik
dokumentu pod
2 Wegledem Fucja Jokiel stanowiska d/s ksiegowosci
AN budzetowej
rachunkowym J
Wprowadzenie do Grzegorz Baraniak Skarbnik Gminy Trzcinica
3 ksiag
rachunkowych Natalia Wolniak stanowiska d/s ksiegowosci
budzetowe;j
Potwierdzenie za Graegorz Hadzik Woéjt Gminy
4 zgodno$é z
oryginatem Renata Ciemny z up. Wéjta Gminy
Grzegorz Baraniak Skarbnik
> Rontrasygnata. Hucja Jokiel stanowiska d/s ksiggowosci
budzetowej
Grzegorz Hadzik
6 Zatwierdzenie do VBT
wyplety Renata Ciemny z up. Wéjta Gminy

WOJT GMINY

mer Gr%\orz Hadzik




