WOJT GMINY
63-620 TRZCINICA
woj. wielkopolskie ZARZADZENIE Nr 18 /2019
Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 27 marca 2019 r.
zmieniajace zarzgdzenie nr 17/2018 Wojta Gminy Trzcinica z dnia 28 lutego 2018 1. w sprawie
zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzedzie Gminy Trzcinica stosowanych przy
realizacji projektu ,, Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci
ogélnosptawnej oraz budowa systemu zaopatrzenia w wode wraz z odtworzeniem drog w
miejscowos$ci Trzcinica — etap II ” w ramach Osi priorytetowej 4 ,, Srodowisko * dzialanie 4.3
»» Gospodarka wodno-$ciekowa  poddziatanie 4.3.1 » Gospodarka wodno-$ciekowa »
objgtego WRPO na lata 2014-2020 1j. zadania finansowanego z wykorzystaniem srodkéw
pomocowych .

Na podstawie art. 10 ust.112, art. 13 z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z
2018 1. poz. 395 ze zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, Jjednostek budzetowych , samorzadowych zaktadow
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. 22017 r. poz. 1911 )
zarzgdza si¢ co nastepuje :

§1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowoéci w zakresie dotyczacym realizacji operacji :

» Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogoélnosplawnej oraz budowa
systemu zaopatrzenia w wode wraz z odtworzeniem drég w miejscowosci Trzcinica —
etap II” planowanej do objecia dotacja celowg w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich , o ktérych mowa wart.5 ust.1 pkt.2 oraz ust.3 pkt.4
ustawy , —stanowigce zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia .

2. Ustala si¢ ,,Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentow >
zwigzanych z realizacja zadania — zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do wszystkich zdarzef
gospodarczych dotyczacych Projektu .

WOJT GMINY
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 18/2019
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 27.03.2019 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,, Budowa kanalizacji sanitarnej , w
tym rozdzielenie sieci ogéInosplawnej oraz budowa systemu zaopatrzenia w wode wraz z
odtworzeniem drég w miejscowosci Trzcinica — etap I1”

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadati finansowych z udziatem $rodkéw dotacji
celowej w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz $rodkéw
» 0 ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.5 i 6 ustawy , lub platnosci w ramach
srodkéw europejskich prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i
jednostki budzetowej Urzad Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w
sprawie polityki rachunkowosci, obiegu dokumentow ksiggowych, procedur kontroli.

2. Realizacj¢ projektu ustala si¢ na :
- rozpoczecie realizacji Projektu : 04-03-2019 r.
- zakonczenie realizacji Projektu : 20-12-2019 r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica ~jednostke budzetowg Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j :

- wydatki ze $rodkéw UE oraz budzetu Gminy Trzcinica

Dziat 010 - Rolnictwo i towiectwo
Rozdzial 01010 - Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi— wydatki budzetu —
Urzedu Gminy

Paragraf 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w § z czwarta cyfrg :
» 7, - wydatki kwalifikowane objete umowg - finansowane ze srodkéw unii
europejskiej
» 9, — wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane objete umowg finansowane
ze srodkéw budzetu Gminy .
»0,,— wydatki nie objgte umowa, a dotyczace realizowanego zadania , finansowane
ze Srodkéw budzetu Gminy .

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajgcy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajgcego numerem zadania .
Nr zadania sktada si¢ z 3 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY -rok realizacji (rok 2019 oznaczony jako 19 )
oraz numeru umowy projektu

Dla zadania ,, Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogo6lnosplawnej oraz
budowa systemu zaopatrzenia w wode wraz z odtworzeniem drég w miejscowosci Trzcinica
—etap II ” ustala si¢ oznaczenie w roku 2019 numerem 119

Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Panig — Aleksandre Fusek  — Stanowisko ds.
zamOwien publicznych i inwestycji



5.Wydatki dotyczace zadania objetego umowg realizowane s3 za pomocg wyodrebnionych
rachunkéw bankowych w SBL Kepno O/Trzcinica , na ktérych bedg gromadzone $rodki
na pokrycie zobowigzan wynikajacych z umowy w tym :
- rachunek zaliczka  projekt nr RPWP. 04.03.01-30-0014/17-00
- rachunek refundacja projekt nr RPWP. 04.03.01-30-0014/17-00

6. Realizacja wydatk6w nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzedzie Gminy Trzcinica korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podziatem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
oznaczone zostaje numerem projektu 119 .

8. Ewidencja ksiegowa

W ewidencji ksiegowej prowadzi sie wyodrgbniong ewidencje ksiegowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:

a) zalozenie dziennika czesciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozZszerzonym
0 numer zadania 119- RPWP, 04.03.01-30-0014/17-00, w programie finansowo-
ksiegowym Gminy Trzcinica

b) zalozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku 119

Budzet Gminy
133-2  Rachunek wydatkéw budzetu
133-119-1 Rachunek zaliczki
133-119-2 Rachunek refundacji
223-4 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzeinica
140-1  Srodki pieniezne w drodze

901 Dochody Budzetu
902 Wydatki Budzetu
Urzad Gminy
011 - Srodki trwate
072 - Umorzenie $rodkéw trwatych

080- 119  Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogdlnosplawnej oraz
budowa systemu zaopatrzenia w wodg wraz z odtworzeniem drég w
miejscowosci Trzeinica —etap IT w tym :

080-119-1 Kanalizacja sanitarna

080-119-2 Sie¢ wodociggowa

080-119-3 Kanalizacja ogélnosptawna

080-119-4 Koszty przywrdcenia stanu drég publicznych

080-119-5 Koszty ogblne

130- 119  Rachunek ( konto) $rodkéw zadania ( projektu)

130-2-2  Rachunek wydatkéw Urzedu Gminy shuzy do zaplaty za prace w dodatkowe
wykonane przy realizacji projektu unijnego

202- 119  Rozrachunki z dostawcami realizowanego zadania

223- 119 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Projekt 118

800 -2 Inwestycje - fundusz jednostki

800-3 Fundusz $rodkdw trwatych

810-1  Srodki z budzetu na inwestycje



9) Ksiggowania Budzet Gminy

1. Przekazanie rodkéw Gminy na realizacje zadania 140-1 /133-2
2. Wplyw $rodkéw Gminy na rachunek refundacji 133-119-2/ 140-1
3. Wplyw zaliczki na rachunek zaliczki 133-119-1 /901
4. Wpltyw refundacji na rachunek refundacji 133-119-2/ 901
5. Zatata zobowigzania z rachunku zaliczki 223-4 /133-119-1
6. Zatata zobowigzania z rachunku refundacji 223-4 /133-119-2
6. Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie

Gminy (Organu ) 902 /223-4

10). Ksiggowania Urzad Gminy

1. Ksiggowanie zobowigzan z faktur za wykonane prace 080- 119/202-119

2. Wptyw srodk6w na rachunek zaliczki 130-119/223-119
(zapis réwnolegly z ksiegowaniem w budzecie )

3. Wpltyw $rodkéw na rachunek refundacji 130-119/223-119
(zapis réwnolegly z ksiegowaniem w budzecie )

3. Zaptata zobowigzania ( § 605 ) 202- 119/130-119
(zapis réwnolegly z ksiegowaniem w budzecie )
zapis réwnolegly 810-1/ 800-2

4. Przeniesienie wydatkoéw inwestycyjnych na érodki trwate 011 /080-119

800-2 /800-3

5 Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiegowosci
jednostki realizujgcej Urzad Gminy 223-1 /800-1
zapis rownolegly 223-119/223-1

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiggowe - oryginaly.

W ewidencji jednostki w ksiedze gtéwnej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu
bedg nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki.

Oryginaty dokumentéw zwigzanych z realizacj g projektu beda przechowywane w

oddzielnych segregatorach do dnia wynikajacego z zawartej umowy .

11. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmujg
nastgpujgce czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiegowych wraz z
obowigzujaca dokumentacja

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych s3 zgodne z umowami z instytucja udzielajgca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.



Projekt pn. ,, Budowa kanalizacji sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogoélnosplawnej oraz
budowa systemu zaopatrzenia w wode wraz z odtworzeniem drég w miejscowosci
Trzcinica —etap I” nr RPWP. 04.03.01-30-0014/17-00

Umowanr ... zdnia ...

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Kwota wydatku brutto :
W tym
VAT:

W tym wydatki kwalifikowane w kwocie:
W tym
VAT:

W tym wydatki niekwalifikowane w kwocie:
W tym
VAT:

KONTO KLASYFIKACJA

BUDZETOWA

KWOTA KONTO ZAKSIEGO

WANO

Zatwierdzono fakture do zaphaty w kwocie ...
stownie: ...
DIALAT ©ovcwevominsimsmans s eSS0t s sntnesan

Gléwny Ksiegowy

Wit Gminy




Zaméwienie zostato udzielone i zrealizowane zgodnie z Art. ... Ust. ... Pkt. ... ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1579 , poz. 2018 )

data podpis
kot kwota kwota wydatku niekwal k‘gogli
Kategoria wydatku wydatku wydatku L ik wydatku
kwal. netto | kwal. VAT L nickwal,
) ) VAT
kwota dokumentu; -
1. koszty kwalifikowane: -zt
- dofinansowanie WRPO
- wkiad wilasny
2. koszty niekwalifikowane
3. koszty poza projektem
Sporzadzit Zatwierdzil
data podpis data podpis

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera bledow rachunkowych - dokonywana przez gtéwnego ksiggowego

4) wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowoddw nie zawierajacych bledow,

5) zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyplaty przez gltéwnego ksiggowego jednostki

oraz kierownika jednostki

6) prawidlowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiegowania projektéw z udziatem finansowym

funduszy pomocowych.

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sg w
odrgbnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie

projektu.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 18/2019

Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 27.03.2019 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem , tj.
dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu nr ,.,, Budowa kanalizacji

sanitarnej , w tym rozdzielenie sieci ogélnosplawnej oraz budowa systemu zaopatrzenia w
wode wraz z odtworzeniem drég w miejscowosci Trzcinica — etap II” nr RPWP. 04.03.01-

30-0014/17-00

LP | Wyszczegblnienie

Imig i Nazwisko

Stanowisko

1 2

3

4

Podpisanie

1 dokumentéw pod
wzgledem

merytorycznym

Andrzej Stryjakiewicz
Aleksandra Fusek

Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej, Mieszkaniowej,
Nieruchomosci ,Rolnictwa ,BHP,
Ochrony Srodowiska i Planowania
Przestrzennego

Stanowisko ds. inwestycji ,
rozwoju i zaméwieri publicznych

Podpisanie
dokumentéw pod
wzgledem
zgodnosci z ustawg
0 zamdwieniach

Andrzej Stryjakiewicz

Aleksandra Fusek

Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej, Mieszkaniowej,
Nieruchomosci ,Rolnictwa ,BHP,
Ochrony Srodowiska i Planowania
Przestrzennego

publicznych Stanowisko ds. inwestycji ,
rozwoju i zaméwien publicznych
Podpisanie . .
dokumentu pod Grzegorz Baraniak Skarbnik
- wzgledem Lucja Jokiel stanowiska d/s ksiegowosci
AStial i budzetowej
rachunkowym !
Wprowadzenie do Grzegorz Baraniak Skarbnik Gminy Trzcinica
3 ksigg
rachunkowych Anna Rachlok stanowiska d/s ksiegowosci
budzetowej
Potwierdzenie za Grzegorz Hadzik Wéjt Gminy

i zgodnosé z
oryginatem

Renata Ciemny

z up. Wéjta Gminy

5 Kontrasygnata

Grzegorz Baraniak

Lucja Jokiel

Skarbnik

stanowiska d/s ksiegowosci
budzetowej




Grzegorz Hadzik
Zatwierdzenie do Wojt Gminy
wyplaty Renata Ciemny z up. Wéjta Gminy
WOJIT

PAEL0rz Hadzik




