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woj. wielkopolskie ZARZADZENIE Nr 118 /2019
Woéjta Gminy Trzcinica
z dnia 25 listopada 2019 r.
zmieniajgce zarzgdzenie nr 17/2018 Wéjta Gminy Trzcinica z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie
zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzgdzie Gminy Trzcinica , Gminnym Zlobku
w Trzcinicy, Zespole Szkoét w Trzeinicy stosowanych przy realizacji projektu ,, Rozbudowa
przedszkola w Trzcinicy o oddzial zlobkowy ” w zakresie okre$lonym w Resortowym
programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,, Maluch +” w ramach
zadania finansowanego z wykorzystaniem srodkéw z budzetu panstwa .

Na podstawie art. 10 ust.112, art. 13 z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ((Dz. U. z
2019 r. poz. 351) ) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadéw budzetowych ,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm. )
zarzadza si¢ co nastepuje :

§1

1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji operacji :
,» Rozbudowa przedszkola w Trzcinicy o oddzial zlobkowy ” planowanej do objecia
dotacja celowg w ramach Resortowego programie rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 ,, Maluch +”, — stanowigce zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia .

kbl

2. Ustala si¢ ,,Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw
zwigzanych z realizacjg zadania — zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do Zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczacych Projektu .




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 118 /2019
Wojta Gminy Trzcinica
zdnia 25.11.2019 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,, Rozbudowa przedszkola w
Trzcinicy o oddzial zZlobkowy ”

1. Rachunkowos$¢ w zakresie zadan finansowych w Resortowym programie rozwoju instytucji
opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3 ,,Maluch +” 2019 prowadzona jest na podstawie planu
kont dla budzetu Gminy i jednostek budzetowych : Urzad Gminy Trzcinica, , Zespotu Szkot
w Trzcinicy , Gminnego Zobka w Trzcinicy oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie
polityki rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur kontroli.
2. Realizacje projektu ustala si¢ na :

- rozpoczgceie realizacji Projektu : 04-03-2019r.

- zakonczenie realizacji Projektu : 31-12-2019r.

. 3. Projekt realizowany jest przez jednostki budzetowe Gminy Trzcinica :
- Urzad Gminy Trzcinica
- Zespo6t Szkét w Trzeinicy
- Gminny Ztébek w Trzcinicy

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j :
- wydatki ze Srodkéw budzetu panstwa oraz budzetu Gminy Trzcinica

Dziat 855 - Rodzina

Rozdziat 85505 - Tworzenie i funkcjonowanie zlobkéw — wydatki budzetu —
Urzgdu Gminy i Zesp6t Szkét w Trzcinicy

Paragraf 6050-6069 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Paragraf 3020-4700 - Wydatki biezace jednostek budzetowych

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwartg cyfra :
. » 0, - wydatki kwalifikowane objete umowg - finansowane ze $rodkéw budzetu

panstwa oraz budzetu Gminy

» 75 - wydatki kwalifikowane obje¢te umows - finansowane ze $rodkéw budzetu unii
europejskiej w ramach zadania ,,Wsparcie aktywno$ci zawodowej rodzicéw w
Gminie Trzcinica- utworzenie pierwszego zlobka ”- umowa nr RPWP.06.04.01-
30-0021/19-00 z dnia 8 listopada 2019 r

97 - wydatki kwalifikowane obj¢te umowg - finansowane ze srodkéw budzetu panstwa
w ramach zadania ,,Wsparcie aktywnosci zawodowej rodzicéw w
Gminie Trzcinica- utworzenie pierwszego zlobka ”- umowa nr RPWP.06.04.01-
30-0021/19-00 z dnia 8 listopada 2019 r

» 0,,— wydatki nie objete umowa, a dotyczace realizowanego zadania , finansowane
ze $rodkéw budzetu Gminy .

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b mnozliwiajqcy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego omdczaj acego numerem zadania .
Nr zadania sklada sie z 3 cyfr XYY
X —oznacza nr kolejny zadania w danym roku )

YY -rokrealizacji ( rok 2019 oznaczony jako 19)
Oraz numeru umowy projektu




Dla zadania ,, Rozbudowa przedszkola w Trzcinicy o oddzial zlobkowy ” ustala sie
oznaczenie w roku 2019 numerem 419

5.Wydatki dotyczgce zadania objgtego umowsg realizowane sg za pomocg wyodrebnionego
rachunkéw bankowego w SBL Kepno O/Trzcinica , na ktérych bedg gromadzone $rodki
na pokrycie zobowigzan wynikajacych z umowy wtym :
- rachunek Rozbudowa przedszkola w Trzcinicy o oddzial Zlobkowy
nr 94 8413 0000 0600 0130 2000 0142

6. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
. celowej w Urzgdzie Gminy Trzcinica, , Zespole Szkét w  Trzeinicy , Gminnego Ztobka w
Trzcinicy korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont syntetycznych z podzialem
analitycznym .
Konto analityczne zawierajgce koszty realizowane oznaczone zostaje numerem projektu
419.

8. Ewidencja ksiegowa

W ewidencji ksiegowej prowadzi sie wyodre;bnlonq ewidencje ksiegowg w zakresie
realizowanego zadania poprzez:
a) zatozenie dziennika czgéciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym
o numer zadania 419- PS-X1.946.5.12. 2019.3 w programie finansowo-
ksiggowym Gminy Trzcinica , Urzgdu Gminy Trzcinica , Gminnego Ztobka w Trzcinicy,
Zespohlu Szko6t w Trzeinicy
b) zatozenie kont analitycznych w ktdrych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku 419

. Budzet Gminy

133 - 419 Rachunek wydatkéow budzetu- Rozbudowa przedszkola w Trzeinicy o oddzial
zlobkowy ( obejmuje rozliczenie dochodéw i wydatki majatkowych i biezgcych
projektu )

133-619  Rachunek rozliczeniowy zadania Wsparcie aktywnoS$ci zawodowej rodzicéw w
Gminie Trzcinica- utworzenie pierwszego zlobka w ramach programu WRPO
na lata 2014-2020

223-2 Rozliczenie wydatkéw Zespotu Szkot w Trzeinicy

223-4 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica

223-5 Rozliczenie wydatkéw Gminnego Z?fobka w Trzcinicy

140 -1 Srodki pieniezne w drodze :

901 Dochody Budzetu
902 Wydatki Budzetu
Urzad Gminy

080-419 Rozbudowa przedszkola w Trzcinicy o oddzial zlobkowy

130-419 Rachunek ( konto) srodkéw zadania ( projektu)

130-2-2  Rachunek wydatkéw Urzedu Gininy stuzy do zaplaty za prace w dodatkowe
wykonane przy realizacji projektu unijnego

202-419 Rozrachunki z dostawcami realizowanego zadania




223-419 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Projekt 419

800 -2 Inwestycje - fundusz jednostki
800 -3 Fundusz srodkéw trwatych
810-1 Srodki z budzetu na inwestycje

9) Ksi¢gowania Budzet Gminy

—

. Przekazanie srodkéw Gminy na realizacj¢ zadania
. Wpltyw srodkéw Gminy na rachunek zadania

W N

i biezace )

4, Zatata zobowigzania z rachunku zadania za wydatki majatkowe
( § 6050, 6057, 6059 )

5. Przekazanie dotacji na wydatki biezace zadania :
Wsparcie aktywnos$ci zawodowej rodzicdw w Gminie Trzcinica
- utworzenie pierwszego zlobka w ramach programu

WRPO na lata 2014-2020

6. Sprawozdanie jednostki budzetowej Urzad Gminy Trzcinica
RB -28S w Budzecie Gminy (Organu )

7. Sprawozdanie jednostki budzetowej Gminny Ztobek w Trzeinicy
RB -28S w Budzecie Gminy (Organu )

10). Ksi¢ggowania Urzad Gminy Trzcinica

1. Ksiggowanie zobowigzan z faktur za koszty majgtkowe
2. Wplyw $rodkéw na rachunek zadania
(zapis réwnolegly z ksiggowaniem w budzecie )
3. Zaptata zobowigzania ( § 6050, 6057, 6059 )
(zapis rownolegty z ksiggowaniem w budzecie )
zapis rownolegly
Zaptata zobowiazania za prace w dodatkowe
wykonane przy realizacji projektu unijnego ( § 6050 )
zapis réwnolegly
4. Przeniesienie wydatkéw inwestycyjnych na $rodki trwale do
Zespotu Szkot w Trzeinicy - Rozbudowa przedszkola
w Trzcinicy o oddzial zlobkowy
5 Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28S w ksiggowosci
jednostki realizujgcej Urzad Gminy
zapis rownolegly

11). Ksiggowania Zesp6l Szkél w Trzeinicy

1. Ksiegowanie zobowigzan z faktur na zakup wyposazenia

2. Przeniesienie wydatkéw inwestycyjnych z Urzedu Gminy Trzcinica

na $rodki trwate Zespohu szko6t w Trzcinicy
3. Przekazanie zobowigzan z faktur za realizacj¢ zadania
Do Gminnego Ztébka w Trzcinicy

. Wplyw dotacji na rachunek zadania ( dotacja na zadania majgtkowe

140-1 /133-2
133-419 /140-1

133-419 /901

223-4 /133-419

133-619/ 133-419

902 /223-4

902 /223-5

080-419/202-419
130- 419 /223-419

202-419/130-419
810-1/ 800-2
202- 419 /130-2-2
810-1/ 800-2
800-2 /080-219

223-1 /800-1
223-419/223-1

080-219/202-219

011  /800-3

202- 219/ 080-219

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaly.

W ewidencji jednostki w ksiedze gléwne] zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu

bedg nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione

wydatki.




Oryginaty dokumentéw zwiazanych z realizacjg projektu bedg przechowywane w
oddzielnych segregatorach do dnia wynikajacego z zawartej umowy .

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmujg

nastepujace czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiggowych wraz z
obowigzujgca dokumentacja

2) kontrola merytoryczna dowod6w finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych s3 zgodne z umowami z instytucja udzielajaca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentoéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie.

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajgca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera btedéw rachunkowych - dokonywana przez glownego ksiggowego

4) wystawienie dyspozycji przelew6ow dla dowodéw nie zawierajacych bledow,

5) zatwierdzenie dowodéw ksiggowych do wyplaty przez gléwnego ksiggowego jednostki

oraz kierownika jednostki

6) prawidfowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,

zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow z udzialem finansowym
budzetu panstwa

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sg w

odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

¢/

mer GrzfRorz Hadzik




Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenie Nr 118/2019

Wéjta Gminy Trzcinica
- zdnia 25.11.2019 .

Wykaz 0séb uprawnionych do podpisywania pod wzglgdem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem , tj.

dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja projektu nr ..,, Rozbudowa przedszkola w

Trzcinicy o oddzial ztobkowy ” umowa nr PS-X1.946.5.12. 2019.3

LP | Wyszczegdlnienie Imie i Nazwisko Stanowisko
1 2 3 4
Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej, Mieszkaniowej,
Podpisanie Nieruchomosci ,Rolnictwa ,BHP,
dokumentéw pod | Andrzej Stryjakiewicz Ochrony Srodowiska i Planowania
1
wzgledem Aleksandra Fusek Przestrzennego
merytorycznym
Stanowisko ds. inwestycji ,
rozwoju i zaméwien publicznych
Kierownik Referatu Gospodarki
Podpisanie Komunalnej, Mieszkaniowej,
dokumentow pod | , 4o griewicz Nieruchomosci ,Rolnictwa ,BHP,
wzgledem J S Ochrony Srodowiska i Planowania

zgodnosci z ustawg
0 zamOwieniach

Aleksandra Fusek

Przestrzennego

publicznych Stanowisko ds. inwestycji ,
rozwoju i zamdwien publicznych
Podpisanie . ;
dokumentu pod Grzegorz Baraniak Skarbnik
i i S Yucja Jokiel stanowiska d/s ksiggowosci
formalno- , :
budzetowej
rachunkowym
Wprowadzenie do Grzegorz Baraniak Skarbnik Gminy Trzcinica
3 ksiag
rachunkowych Auna Rachlok stanowiska d/s ksiggowosci
budzetowe;j
Potwierdzenie za Grzegorz Hadzik W6ijt Gminy
4 zgodnos¢ z
oryginalem RenubuCienmy z up. Wojta Gminy

5 Kontrasygnata

Grzegorz Baraniak

Skarbnik

Lucja Jokiel stanowiska d/s ksiggowosci
budzetowe;j
_ Grzegorz Hadzik
6 Zatwierdzenie do Wojt Gminy
wyphaty Renata Ciemny z up. Wéjta Gminy
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