WOJT GMINY
63-620 Trzcinica

woj.wielkopolskie Zarzadzenie Nr 11/2022

Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 2S5 stycznia 2022 roku.

W sprawie: ogloszenia naboru i powolania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia
otwartego i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Na podstawie art. 33 ust.1,3 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz.713 z p6zn. zmianami) oraz art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z pézn. zmianami) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1
1. Oglaszam otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Trzcinica: ds. inwestycji, rozwoju i zaméwien publicznych
2 Tre$¢ ogloszenia o naborze stanowi zatgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

3. Ogtoszenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Trzcinica oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy Trzcinica.

§2

L W zwigzku z ogloszonym naborem powoluj¢ komisje rekrutacyjng w sktadzie:

1) Renata Ciemny - przewodniczgca komisji,

2) Justyna Muszalska - zastgpca przewodniczacej komisji,

3) Aleksandra Jokiel - czlonek komisji
2. Komisja przeprowadza nabér na stanowisko okreslone w § 1 zgodnie  z Regulaminem
naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie
Gminy Trzcinica ustalonym Zarzadzeniem Nr 7/2013 Wéjta Gminy Trzcinica z dnia 18 lutego
2013 r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJT)GMINY

mgr GKzegorz Hadzik




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 11/2022
Wéjta Gminy Trzcinica z dnia 25.01.2022 .,

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Trzcinica oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urze¢dnicze w Urzedzie Gminy Trzeinica.
1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Trzcinica
ul. Jana Pawla II 47
63-620 Trzcinica
2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

stanowisko ds. inwestycji, rozwoju i zaméwien publicznych

3. Wymiar czasu pracy: pelen etat

4. Termin zatrudnienia:
marzec 2022

5. Okreslenie wymagarn:

Osoba ubiegajaca si¢ 0 powyzsze stanowisko musi spelniaé nastepujace warunki:
1) wymagania niezbednie :
a) obywatelstwo polskie,
b) ukoniczone studia wyzsze,
¢) posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe,
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
e) posiadania petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
f) korzysta z pelni praw publicznych,
g) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
h) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,
i) biegta obstuga komputera.
2) wymagania dodatkowe :
a) znajomos¢ przepiséw prawnych niezbednych do pracy na w/w stanowisku, a w
szczegollnosci z zakresu:
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- finans6w publicznych,
- prawa zamowien publicznych,

- podstawowych przepiséw dotyczacych prawa budowlanego,




b) doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej lub na stanowisku zaméwien
publicznych,

¢) znajomos¢ procedur administracyjnych,

d) odpowiedzialnosé,

€) umiejetnos¢ samodzielnej pracy w zespole,

1) samodzielno$¢, kreatywnos¢, komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé

6. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) przeprowadzanie postgpowari na podstawie ustawy — prawo zaméwien publicznych na dostawy,
wykonanie ustug i rob6t budowlanych w tym :
- wybor trybu zaméwienia publicznego,
- przygotowanie dokumentacji,
- oglaszanie przetarg6w,
- prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,
- sktadanie rocznych sprawozdan z zakresu zamowien publicznych,
- wspolpraca z innymi referatami w zakresie prowadzonych postgpowari na podstawie ustawy —
prawo zaméwiefi publicznych, nadz6r nad zaméwieniami publicznymi prowadzonymi przez
poszczegllne stanowiska,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja inwestycji prowadzonych przez Gmine Trzcinica w
tym:
- uzyskanie stosownych uzgodnien, decyzji, zezwolen itp.,
- dokumentowanie i rozliczanie inwestycji we wsp6lpracy z Referatem Finansowym,
- przygotowanie i rozliczanie wnioskéw w celu pozyskania srodkéw na realizacje inwestycji

gminnych z funduszy zewnetrznych.

7. Warunki pracy na stanowisku pracy:
Stanowisko:

—  zlokalizowane na pigtrze w budynku Urzedu Gminy Trzcinica nie posiadajgcym windy
i sanitariatéw dostosowanych dla os6b niepelnosprawnych,

—  Wwyposazone w sprzet komputerowy,

8. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny
3) dokument potwierdzajacy obywatelstwo polskie i ukoriczenie 18 roku zycia — do wgladu

4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,




5) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (§wiadectwa pracy z dotychczasowych miejsc
pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu) po$wiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
kandydata,

6) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie poswiadczone za zgodnosé z
oryginatem przez kandydata,

7) o$wiadczenie kandydata o niekaralnoéci za przestepstwo popelnione umyslnie lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

8) oswiadczenie kandydata posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

9) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na w/w stanowisku,

10) oswiadczenie nastgpujacej tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy niezbednych dla przeprowadzenia procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015
roku, poz.2135 ze zm.)

9. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Trzcinica, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

10. Wszystkie dokumenty nalezy skladaé¢ w jezyku polskim.

11. Termin i miejsce zloZzenia dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia
7 lutego 2022 roku do godz. 12.00 w

Urze¢dzie Gminy Trzcinica
ul. Jana Pawla I1 47
63-620 Trzcinica — pokéj Nr 1

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»» Nabor na wolne stanowisko ds. inwestycji, rogwoju i zaméwien publicznych ,,

Decydujgce znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do
Urzgdu Gminy Trzcinica.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Gminy po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane,




7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych,

8. Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji obowiazkow
wynikajacych z przepiséw prawa.
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