Zalacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 5/2012 Wéjta Gminy Trzcinica z dnia 31.01.2012r.

Zalacznik Nr 4 do zasad przeprowadzania kontroli zarzadczej.

PROTOKOL KONTROLI
Nr ....... [eveeneesenennenons

1. Nazwa kontrolowanej jednostki i jej adres:

2. Imiona i nazwiska kontrolujgcych oraz numer i data wydania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli:

imi¢ i nazwisko kontrolujacego numer i data wydania upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli

imi¢ 1 nazwisko kontrolujgcego numer i data wydania upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli

imie¢ i nazwisko kontrolujacego numer i data wydania upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli

3. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w kontrolowanej jednostce, wraz z
przerwami jesli takie wystapity:
a) data rozpoczgcia czynno$ci Kontrolnych: ..o
b) data zakonczenia czynno$ci KONtrolnyCh: .........cccveciiiiiiiiiiiicie et
C) PIZErwa O ....oovvvevieirieiiies cerreereereenreesree e O e

4. Okre$lenie przedmiotu i zakresu kontroli:
a) temat 1 ZAKIES KONIIOIL ...ccvvevieiieiieiiiesiiesteesitesie ettt e et ste e e e s e ess e e s e esseesseesseesseesseesseassenssenns

D) 1OAZA] KOMLIOLI: ...eoiiiiiiie ettt et e e e s be e et eessbeeebaeessaeesaeessseesaseanns

5. Dane ogolne:
a) imi¢ 1 nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki .........ccccccveeeeieriieenciienieeieeeieeeee e
b) imig¢ i nazwisko gtownego ksiegowego kontrolowanej jednostki .........cccceecveevveeieeneerenenennn.
¢) imi¢ i nazwisko osoby udzielajacej INfOrmacyi .......coeevevereiiriieneninece e
d) imie¢ i nazwisko osoby udzielajacej INfOrmaci .........cevverierierieiieeie e
¢) imi¢ 1 nazwisko osoby udzielajace] INfOrmMAacCHi .......ccvevveevieeriieciieiieiee e



6. Opis stanu faktycznego, wraz ze wskazaniami stwierdzonych podczas kontroli nieprawidtowosci z
podaniem faktu naruszenia okreslonych przepiséw, a takze ocena stopnia zawinienia pracownika ze
wskazaniem, na czym polegato przekroczenie uprawnien lub tez juz zaistniatych konsekwencji
(skutkow) takiego naruszenia.

7. Wnioski z kontroli w zakresie:
a) usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci,

¢) ewentualnego pociagnig¢cia do odpowiedzialnosci osob winnych naruszenia obowigzujacych przepisow
lub popelienia innych nieprawidtlowosci.

8. Informacje o sporzadzaniu zalgcznikéw , stanowigcych cze$¢ skladowa protokotu oraz ich
wyszczegolnienie, wzmianka o sporzgdzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciaggach oraz
zabezpieczonych dowodach itp.

9. Uwagi dodatkowe : (ewentualne wzmianki o odmowie udzielenia wyjasnien i przyczyn tej odmowy,
jak tez o odmowie podpisania protokotu i zlozenia wyjasnienia dotyczacego przyczyn nie
podpisania protokotlu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej lub osobg¢ przez niego
upowazniong oraz lista zalacznikéw i oméwienie poprawek).

10. POUCZENIE:

Kierujacemu kontrolowana jednostka przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen oraz zlozenia wyjasnien co do ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.



miejsce i1 data podpisania protokotu

imie, nazwisko i podpis kontrolujacych

Potwierdzam odbior 1 egz. protokotu kontroli

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby przez niego upowaznionej)



