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WOJT GMINY
63-620 TRZCINICA Zarzadzenie nr 39/2013
wo). wiclkopolskie Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 16 wrze$nia 2013 roku
W sprawie opracowania materialéw planistycznych do budzetu na 2014 rok.

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) zarzadzam :

§1
1. Opracowanie projektéw planéw finansowych gminnych jednostek organizacyjnych na
rok 2014.
2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz upowaznieni pracownicy Urzedu
Gminy wymienieni ponizej opracowuja projekty planéw :
a) w zakresie dochodéw budzetowych jak w zalaczniku nr 1
b) w zakresie wydatkow budzetowych jak w zalaczniku nr 2
c) w zakresie wydatkow inwestycyjnych jak w zalaczniku nr 3

P d) w zakresie wieloletnich wydatkéw inwestycyjnych jak w zalaczniku nr 4
Lp. Jednostka organizacyjna lub stanowisko. Kierownik jednostki lub
Zakres merytoryczny dochodéw osoba upowazniona
1 Zespot Szkot Publicznych w Trzcinicy Malgorzata Hadzik
Dochody ZS Trzcinica
2 Zespot Szkot Publicznych w Laskach Malgorzata Drzazga
Dochody ZS laski
4 Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej Anna Parzonka
Dochody GOPS Trzcinica
Urzad Gminy Trzcinica
6 1. Dochody z ustug dostaw wody Andrzej Stryjakiewicz
2. Dochody z ustug odbioru $ciekow
B 7 1.~ Dochody z najmu lokali mieszkalnych Jozef Z16binski
- 2. Dochody z najmu lokali uzytkowych
3. Dochody z dzierzawy gruntéw rolnych
8 1. Dochody z oplat za uzytkowanie wieczyste Justyna Muszalska
2. Dochody ze sprzedazy nieruchomosc
3. Dochody za usuwanie odpadéw komunalnych
1. Dochody z tytutu podatkéw od 0s6b
fizycznych
2. Dochody z tytutu podatkéw od 0séb prawnych | Maria Stryjakiewicz
3. Opfaty od posiadania psa
Dochody zwigzane z programami unijnymi z Dawid Gosciniak
zakresu wydatkow biezacych Patrycja Maryniak
9 Dochody zwiazane z programami unijnymi z Bronistaw Zataj

zakresu wydatkow inwestycyjnych . Justyna Musialska
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Jednostka organizacyjna lub stanowisko.
Zakres merytoryczny wydatkéw

Kierownik jednostki lub
osoba upowazniona

Zespot Szkot Publicznych w Trzcinicy

Matgorzata Hadzik

Zesp6t Szkot Publicznych w Laskach

Malgorzata Drzazga

Gminna Biblioteka Publiczna

Renata Gosé

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

Anna Parzonka

Urzad Gminy Trzcinica

1. Kultura fizyczna i sport.
2. Dzialalnos¢ kulturalna

Dawid Gosciniak

. Melioracje

. Dostarczanie wody

. Plany zagospodarowania przestrzennego
. Gospodarka $ciekowa i ochrona wod

. Ochrona srodowiska

Andrzej Stryjakiewicz

. Dostarczanie ciepla

. Drogi gminne

. Drogi powiatowe

. Gospodarka mieszkaniowa
. Utrzymanie zieleni

. Schroniska dla zwierzat

. Rolnictwo i le$nictwo

Jozef Z16binski

Gospodarka gruntami i nieruchomoéciami
Gospodarka odpadami
. Oczyszczanie miast i wsi

Justyna Muszalska

. Ochrona przeciwpozarowa
. Obstuga Rady Gminy

Donata Gawlik

10

. Zwalczanie narkomani
. Przeciwdzialanie alkoholizmowi

Pelnomocnik Wojta

11

. Promocja Gminy

. Uroczystosci 1 imprezy okolicznosciowe

. Organizacja konkursow gminnych

. koszty wyjazdéw zagranicznych i wspéipracy
zagranicznej

1
2
3
4
5
1
2
3
4
5
6
7. Oswietlenie uliczne
8
1
2
4
1
2
1
2
1
2
3
4

Patrycja Maryniak

12

Przygotowanie danych osobowych :
1. Umowy ze stosunku pracy
2. Umowy zlecenia i o dzielo
3. Zatrudnienie w ramach uméw prac
interwencyjnych i pomocniczych , stazystow
4. Zabezpieczenie Srodkéw BHP wynikajace z
prawa pracy ., badania lekarskie

Zofia Kwasniak




5. zakup materialdow i wyposazenia urzedu
Gminy

13 | Naliczenie wydatkow osobowych takie jak place,

narzuty na place, skifadki PFRON, naliczenie ZFSS Lucja Jokiel

Wydatki biezace zwiazane z dziatalnoscia Urzedu

Gminy
1. obstuga prawna i BHP
2. podréze shuzbowe krajowe i zagraniczne Renata Ciemny

3. Ryczalty za uzywanie samochod6w nie
bedacych wiasnoscia pracodawcy

4. szkolenia pracownikow

5. ubezpieczenia majatkowe i komunikacyjne

14 1.Pomoc materialna uczniom
a 2. stypendia za wyniki w nauce Marzena Manka
15 | 1. Inwestycje i wydatki biezace z dziedziny
informatyzacji i telekomunikacji oraz Roman Jokiel
oprogramowania.
2. Uslugi telefoniczne
16 | Dochody i wydatki zwiazane z programami unijnymi
z zakresu wydatkow biezacych . Dawid Gosciniak
Patrycja Maryniak
17 | Dochody i wydatki zwigzane z programami unijnymi | Bronistaw Zataj
z zakresu wydatkow inwestycyjnych . Justyna Musialska
18 | Inwestycje gminne z wylaczeniem inwestycji | Bronistaw Zataj
planowanych przez podmioty z poz. 1-17,
- §2
Planowane wskazniki ekonomiczne oraz metodologia budowy projektow planow
finansowych.

1. Projekty planéw finansowych powinny by¢ opracowane w oparciu 0 wskazniki :
a) poziom $redniorocznej inflacji — 2,7 %
b) wzrost wynagrodzenia w sferze budzetowej — 3,00 %
¢) wzrost wynagrodzenia dla nauczycieli — wg rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej

2. Projekty planéw rzeczowo-finansowych powinny zawierac :

a) w zakresie dochodow — oméwienie zrédet ich powstania, podstawy ich kalkulacji
(szczegotowe obliczenia nalezy dotaczy¢ do zestawienia dochodow ), odniesienie do
przewidywanego wykonania roku biezacego oraz roku poprzedniego

b) w zakresie wydatkow — uzasadnienie poszczegblnych rodzajéow wydatkow, podstawy
ich kalkulacji (szczegdtowe obliczenia nalezy dolaczyé do zestawienia wydatkow),
odniesienie do przewidywanego wykonania roku biezacego oraz roku poprzedniego.




3. Jednostki o$wiatowe wykazuja $rednig liczbg dzieci za rok 2013 i plan na rok 2014 oraz

planowane wydatki jednostki w przeliczeniu na jednego ucznia wg $redniej
arytmetycznej w podziale na — przedszkola , szkoly podstawowe , gimnazjum

- Projekty planéw finansowych, winny okreslaé przychody , dochody , wydatki i rozchody

budzetowe w podziale na dzialy , rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowej zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz.U Nr 38, poz. 207 z pézn. zmianami).

Projekty planéw finansowych w zakresie wydatkéw budzetowych powinny by¢

kalkulowane wylacznie w zakresie kosztéw stalych danej jednostki, tj. niezbednych do

utrzymania jednostki przez okres 12 miesigcy. Chodzi przede wszystkim o oplaty i sktadki
oraz zakupy bez ktérych jednostka nie jest w stanie funkcjonowaé. Z uwagi na bardzo
wysoki poziom wydatkéw biezacych w calej Gminie, prosz¢ o nie kalkulowanie do
wydatkéw nowych zadan lub zamierzen jak réwniez wydatkéw ktére nie sg obligatoryjnie
niezbedne do poniesienia w 2014 roku.

§3

Projekty planéw finansowych nalezy sporzadzi¢ dla kazdego rozdzialu klasyfikacji
budzetowej, wydrukowa¢ i podpisane przekazaé Skarbnikowi Gminy nie p6zniej niz do 15
pazdziernika 2013 r.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz
upowaznionym i odpowiedzialnym pracownikom Urzedu Gminy wymienionym w § 1 ust. 2.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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