Zarzadzenie Nr 2/2014
Wajta Gminy Trzcinica
z dnia 8 stycznia 2014 roku

w sprawie: zasad i trybu planowania w budzecie Gminy Trzcinica dotacji podmiotowej dla
samorzgdowej instytucji kultury , przekazywania dotacji z budzetu oraz jej rozliczania.

Na podstawie art. 247 ust. 2 oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz.U.z 2013 poz. 885 . poz. 938) Wajt Gminy w Trzcinica zarzadza, co nastepuje

§1

Ustala sie zasady i tryb obowigzujace przy planowaniu w projekcie budzetu dotacji podmiotowej
dla instytucji kultury, przekazywaniu dotacji z budzetu oraz jej rozliczaniu.

§2

Kierownik samorzgdowej instytucji kultury, ktérej przystuguje dotacja podmiotowa z budzetu
Gminy Trzcinica , przekazuje Wéjtowi Gminy Trzcinica w terminie do dnia 30 wrzeénia roku
poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry udzielona zostanie dotacja (dalej ,,rok budzetowy),
projekt planu finansowego na rok budzetowy.

Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem danych finansowych wskazanych w
art. 31 ustawy o finansach publicznych. projektu planu finansowego powinny zawiera¢ objasnienia
ujetych w nich wartoéci.( zat. Nr 1)

§3

Wéjt Gminy Trzcinica ma prawo zazgdad od kierownika instytucji kultury uzupetnienia,
w wyznaczonym terminie, dodatkowych informacji dotyczacych zatozen do projektu planu
finansowego, w tym objasnien.

§4

Wysoko$¢ dotacji w projekcie uchwaty budzetowej ztozonym, w terminie do dnia 15 listopada roku
poprzedzajgcego rok budzetowy, przez Wéjta Gminy Trzcinica Radzie Gminy w Trzcinica, zostanie
ustalona na podstawie ztozonych przez kierownika instytucji kultury zatozeri do projektu planu
finansowego, w tym objasnien oraz dodatkowych wyjasnien, z uwzglednieniem mozliwosci
finansowych Gminy Trzcinica.

§5

W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy w Trzcinica Wojt
Gminy Trzcinica przekazuje instytucji kultury informacje niezbgdne do opracowania projektu jej planu
finansowego.



§6
Wysokos¢ dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Gminy Trzcinica w uchwale budzetowe;j.
§7

W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej Wéjt Gminy Trzcinica przekazuje instytucji
kultury informacje o ostatecznej wysokoéci dotacji z budzetu Gminy Trzcinica.

Instytucja kultury dostosowuje plan finansowy do ujetej w budzecie Gminy Trzcinica wysokosci
dotacji , w szczegotowosci okre$lonej w zatgczniku do zarzadzenia.

§8

W uzasadnionych przypadkach kierownik instytucji kultury moze w trakcie roku budzetowego
wystapic o zwigkszenie ustalonej w budzecie dotacji. Wniosek wraz z uzasadnieniem sktadany jest
Wojtowi Gminy Trzcinica. Decyzje dotyczaca zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Gminy w
Trzcinica.

§9

Dotacja przekazywana jest na rzecz instytucji kultury w wysokosci 1/12 kwoty ujetej w budzecie
Gminy Trzcinica , w terminie do dnia 15 kazdego miesigca.

Na uzasadniony wniosek kierownika instytucji kultury raty dotacji moga by¢ przekazane w innej
wysokosci niz wynikajgca z ust.1.

§10

Kierownik instytucji kultury przedktada Wojtowi Gminy Trzcinica sprawozdanie ( zat. Nr 2 )
z wykorzystania dotacji w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym.

Sprawozdanie obejmuje dane dotyczgce sposobu i zakresu realizacji zadan statutowych oraz dane
odnoszace sig do wykorzystania przekazanych Srodkow finansowych, z wyodrebnieniem wydatkéw:
- wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzer ze stosunku pracy

- pozostate wydatki osobowe i pochodne (umowy zlecenia i umowy o dzieto)

- zakup ustug i dostaw; zuzycie energii i materiatdw; remonty oraz pozostatych wydatkéw w
szczegotowosci planu finansowego .

§11

Wjt Gminy Trzcinica zatwierdza sprawozdanie, o ktérym mowa w § 10 w terminie do dnia
15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym.

§12

Niewykorzystana czes¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu Gminy Trzcinica w terminie do dnia
15 stycznia roku nastgpujgcego po roku budzetowym.



§13
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy w Trzcinica.
§14

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJIT GMINY

mgr Grzdhorz Hadzit



Zalgcznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 2/2014
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 8-01-2014 r.

Plan finansowy na rok .......
L.p. I. Przychody Plan Wykonanie
1 Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Trzcinica
2. Dotacja podmiotowa na programy grantowe z programow
krajowych
3. Dotacja podmiotowa na realizacjg programéw z funduszy
unijnych
4. D'otacja celowa z budzetu na inwestycje
5 Srodki pozostate z roku poprzedniego
6. Przychody finansowe biblioteki, w tym darowizny
Plan Wykonanie
I1. Koszty

404 Wynagrodzenia ze stosunku pracy (wraz z dodatkami
wynikajacymi ze stosunku pracy), w tym

- Wynagrodzenia podstawowe

-Nagrody jubileuszowe

-Nagrody Uznaniowe

- Odprawy

404 Rozrachunki z zleceniobiorcami

405 Ubezpieczenia spoleczne i narzuty

403 Podatki i oplaty (opt. notarialne, od nieruchomosci)

-1 ogrzewanie

-2 ustugi telekomunikacyjne:

402 Ustugi Abonament i rozmowy telefoniczne
obce Abonament za Internet neostrada FB w
Laskach

Abonament za tacze Internet DSL w GBP

-3 ustugi pocztowe

-4 szkolenia, w tym bhp

- 5 inne ustugi obce

-1 Materialy dla celow kulturalnych

-2 artykuly papiemicze i biurowe

401 Zuzycie | - 3 $rodki czystoécei i gospodarcze

materialow

- 4 Prenumerata czasopism




i energii | -5 tonery i akcesoria komputerowe

-6 wyposazenie

-7 pozostate materialy

409 Pozostate | - 1 delegacje stuzbowe, ryczatt
koszty samochodowy (dojazdy w ramach PRB)

rodzajowe | .2 ubezpieczenia i oplaty

014 Zakup -1 Gminna Biblioteka Publiczna w Trzcinicy
ksigzek

-2 Filia Biblioteczna w Laskach

-3 Zbiory specjalne GBP w Trzcinicy

013 Pozostale srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

I Wynik finansowy

Stan na Stan na
Iv. Stan $rodkéw pienieznych
V. Stan naleznosci
VL Stan zobowiazan
WOJT GMINY

mgr Grzdgorz Hadzik




Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr 2/2014
Wéjta Gminy Trzcinica

Z dnia 8-01-2014 r.

Sprawozdanie
Gminnej Biblioteki Publicznej w Trzcinicy
z realizacji planu finansowego

roku .........

L.p. I. Przychody Plan Wykonanie
1. Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Trzcinica
% Dotacja podmiotowa na programy grantowe z

programéw krajowych
3 Dotacja podmiotowa na realizacje programow z
funduszy unijnych
4. Dotacja celowa z budzetu na inwestycje
5. Srodki pozostate z roku poprzedniego
6. Przychody finansowe biblioteki, w tym darowizny
SUMA

Plan Wykonanie
II/1. Koszty realizacji zadan wynikajace z
dotacji podmiotowej

404/1 | Wynagrodzenia ze stosunku pracy (wraz z
dodatkami wynikajacymi ze stosunku pracy), w
tym

- Wynagrodzenia podstawowe

-Nagrody jubileuszowe

-Nagrody Uznaniowe

- Odprawy

404/1 | Rozrachunki z zleceniobiorcami

405/1 | Ubezpieczenia spoteczne i narzuty

403 Podatki i oplaty (opl. notarialne, od
nieruchomosci)

-1 ogrzewanie

-2 ushugi telekomunikacyjne:

402/1 Ustugi Abonament i rozmowy telefoniczne
obce Abonament za Internet neostrada FB
w  Laskach
Abonament za tacze Internet DSL w
GBP

-3 ushugi pocztowe

-4 szkolenia, w tym bhp

- 5 inne ustugi obce

-1 Materiaty dla celéw kulturalnych




-2 artykuly papiernicze i biurowe

401/1 Zuzycie | - 3 $rodki czystosci i gospodarcze
mia;ilgfki)iw - 4 Prenumerata czasopism
g -5 tonery i akcesoria komputerowe
-6 wyposazenie
-7 pozostate materiaty
409/1 Pozostale | -1 delegacje shuzbowe, ryczatt
koszty samochodowy (dojazdy w ramach
rodzajowe PRB)
- 2 ubezpieczenia i oplaty
014/1 Zakup -1 Gminna Biblioteka Publiczna w
ksigzek | Trzcinicy
-2 Filia Biblioteczna w Laskach
-3 Zbiory specjalne GBP w Trzcinicy
I172. Koszty realizacji zadan wynikajace z Plan Wykonanie
dotacji podmiotowej na realizacj¢ programéw
z funduszy unijnych
404/2 | Wynagrodzenia ze stosunku pracy (wraz z
dodatkami wynikajacymi ze stosunku pracy), w
tym
- Wynagrodzenia podstawowe
- Nagrody Uznaniowe
404/2 | Rozrachunki z zleceniobiorcami
405/2 | Ubezpieczenia spoleczne i narzuty
403/2 | Podatki i optaty (opl. notarialne, od
nieruchomosci)
-1 ogrzewanie
-2 ustugi telekomunikacyjne:
402/2 Ustugi Abonament i rozmowy telefoniczne
obce Abonament za Internet neostrada FB
w  Laskach
Abonament za facze Internet DSL w
GBP 137,- x 12 m-cy
-3 ustugi pocztowe
-4 szkolenia, w tym bhp
- 5 inne ustugi obce
-1 Materiaty dla celow kulturalnych
-2 artykuly papiernicze i biurowe
401/2 Zuzycie | -3 $rodki czystodci i gospodarcze
materialéw :
P b 4 Prenurflerata cz:asopwm
-5 tonery i akcesoria komputerowe
-6 wyposazenie
-7 pozostate materiaty
409/2 Pozostate | - 1 delegacje stuzbowe, ryczalt
koszty | samochodowy (dojazdy w ramach
rodzajowe PRB)

- 2 ubezpieczenia i oplaty




01472 Zakup -1 Gminna Biblioteka Publiczna w
ksiazek Trzcinicy
-2 Filia Biblioteczna w Laskach
-3 Zbiory specjalne GBP w Trzcinicy
Plan Wykonanie
I1/3. Koszty realizacji zadan wynikajace z
dotacji - programy grantowe z programow
krajowych
404/2 | Wynagrodzenia ze stosunku pracy (wraz z
dodatkami wynikajacymi ze stosunku pracy), w
tym
- Wynagrodzenia podstawowe
- Nagrody Uznaniowe
404/2 | Rozrachunki z zleceniobiorcami
405/2 | Ubezpieczenia spoleczne i narzuty
403/2 | Podatki i optaty (opl. notarialne, od
nieruchomosci)
-1 ogrzewanie
-2 ushugi telekomunikacyjne:
402/2 Ustugi Abonament i rozmowy telefoniczne
obce Abonament za Internet neostrada FB
w  Laskach
Abonament za lacze Internet DSL w
GBP
-3 ushugi pocztowe
-4 szkolenia, w tym bhp
- 5 inne ustugi obce
-1 Materialy dla celéw kulturalnych
-2 artykuly papiernicze i biurowe
401/2 Zuzycie | -3 érodki czystosei i gospodarcze
materialow :
i energii |- 4 Prenurflerata cz?l30plsm
-5 tonery i akcesoria komputerowe
-6 wyposazenie
-7 pozostate materialy
409/2 Pozostate | - 1 delegacje stuzbowe, ryczalt
koszty | samochodowy (dojazdy w ramach
rodzajowe PRB)
- 2 ubezpieczenia i oplaty
0142 Zakup -1 Gminna Biblioteka Publiczna w
ksigzek | Trzcinicy

-2 Filia Biblioteczna w Laskach

-3 Zbiory specjalne GBP w Trzcinicy




013

Pozostate srodki trwate

Zr6dto finansowania

- dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Trzcinica
- dotacja realizacj¢ programow z udzialem

Srodkéw z udziatem funduszy unijnych w tym :

- Srodki zewngtrzne
- dotacja celowa z budzetu Gminy

- dotacja podmiotowa na programy grantowe z
programéw krajowych

020

Wartosci niematerialne i prawne

Zr6dto finansowania :

- dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Trzcinica

- dotacja realizacj¢ programoéw z udzialem
Srodkéw z udziatem funduszy unijnych w tym :
- $rodki zewngtrzne
- dotacja celowa z budzetu Gminy

- dotacja podmiotowa na programy grantowe z
programow krajowych

080

Inwestycje (Srodki trwate w budowie)
Zrodto finansowania :
- dotacja realizacj¢ programéw z udzialem
Srodkéw z udziatem funduszy unijnych
- srodki zewnetrzne
- dotacja celowa z budzetu Gminy
- dotacja celowa na inwestycje z programow
krajowych

Nazwa inwestycji :

- koszt planowany

- koszt zrealizowany
- roznica

111

Wiynik finansowy

Stan na Stan na

IV.

Stan $rodkéw pienieznych

Stan naleznosci

VL

Stan zobowigzan

Glowny Ksiggowy

..........

Data podpis

......

Dyrektor

......................................




Zalacznik nr 3

Do Zarzgdzenia Nr 2/2014
Waéjta Gminy Trzcinica

z dnia 8-01-2014 r.

Urzad Gminy
w Trzcinicy Trzcinica, dnia .......cceeeeiveevieceneennn,

Piecze¢ Urzedu Gminy

ROZLICZENIE
dotacji podmiotowej
przyznanej z budzetu Gminy Trzcinica
Gminnej Biblioteki Publiczna w Trzcinicy na dziatalnos¢ biezaca

roku ...........

I Rozliczenie dotacji podmiotowej na dzialalno$¢ biezacy :

2. Zrealizowane wydatki obj¢te dotacja podmiotows na biezaca

dzialalnoéé Biblioteki Gminnej w....Roku.: ..o
eI L 1 (s A T R ————
M, (5 P T (07,5 1511) T —

II Dotacja podmiotowa na realizacje programéw z udzialem funduszy unijnych

2. Zrealizowane wydatki objete zadaniem :
8= STOAKAINT ZEWNBLEZIIG § 1osesnsniniissnsssdmaes s 3555008 €55 645 90 Naw3 s PVasaa vws vams s dvn sumsomesaon
b - dotacja podmiotowa udzielona z budzetu GMiny ..........ccoovviiiiiiiiiii.
P Rbnica [P0zl 2B 1 sosporesrmmmsunimmosmmmmenmsnasamsmmnswassasasiis s a5 a5 HaEs W AR
B TOWOLA O BWEOEIL 5 v mnin wcnmmis emonc s monm o osibici o 4 0 S5 WA T S A G 8 SRS B4

W zataczeniu : Sprawozdanie dotacji z udzielonych dotacji Gminnej Bibliotece Publicznej .
w Trzcinicy.

Whioskuje o przyjecie rozliczenia Whioskuje o przyjecie rozliczenia
pod wzgledem merytoryczno - pod wzgledem formalnym i rachunkowym
rachunkowym

...... &afa i plédpism"m — datalpodpis

Akceptacja Waojta Gminy

Otrzymuja : AT T
1) ala ok el
RN




