Zarzadzenie nr 42/06
Wojta Gminy Trzcinica
Z dnia 29 grudnia 2006
w sprawie procedury kontroli gromadzenia srodkéw publicznych

w Urzegdzie Gminy w Trzcinicy

Napodstawie art. art.47 z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz U Nr 249
,p0z.2401) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Procedury dotycza nastepujacych dochodéw Gminy

subwencje i dotacje celowe
dochody z tytutu podatkow i optat lokalnych
dochody z majatku gminy
dochody ze swiadczonych ustug
oplata za korzystanie z zezwoleniana sprzedaz napojow alkoholowych
optata skarbowa
odsetki od srodkéw narachunkach bankowych
§2

Prawidtowos¢ otrzymywanych subwencji i dotacji celowych kontroluje i ocenia stanowisko
Skarbnik Gminy

1. Dladokonaniaprawidtowej oceny Skarbnik Gminy

a) zbieradaneoraz aktualnie obowiazujace przepisy dotyczace otrzymywanych subwencji i
dotacji celowych
83

1. Czynnosci dotyczacych prawidtowosci opodatkowania w zakresie podatkéw od

nieruchomosci , lesnym, rolnym, podatkéw od posiadania psa, stosowaniawiasciwych
stawek podatkowych, stosowanie zasady powszechnosci opodatkowania oraz prawidtowosé
przypisow na kontach podatnikéw, stosowanie ulg w podatkach i w zaptacie podatkdéw
dokonuje stanowisko ds. wymiaru podatku i optat, aw razie jego nieobecnosci stanowisko

ds. ksiggowosci podatkowej



2. Dladokonaniaprawidiowej oceny stanowisko ds. wymiaru podatku i optat:

a)

b)
c)

d)

b)

zbiera przepisy dotyczace obowiazujacych ustawowych stawek podatkowych , podatkow
i optat lokalnych,

prowadzi ewidencje wszystkich podatnikow

przygotowuje projekty decyzji administracyjnych w sprawie wymiaru oraz udzielanych
ulg w zaptacie podatkdw

prowadzi rejestr wydanych decyzji

§4
Skutki obnizenia ustawowych stawek podatk owych oraz zwolnien podatkowych i ulg
w zaplacie podatkow udzielonych przez gmine ustala stanowisko ds. wymiaru podatku
| optat, aw razie nieobecnosci stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe).

Dla dokonania prawidtowej oceny stanowisko ds. wymiaru podatku i optat:

zbiera aktualnie obowiazujace przepisy dotyczace obowiazujacych stawek i zwolnien
ustawowych w podatkach i optatach lokalnych,
zbiera na podstawie uchwat rady gminy dane dotyczace wysokosci zwolnien i ulgw
zaptacie podatkow

85

1. Wysokos¢ dochoddw z tytutu podatku od srodkéw transportowych , optaty skarbowej , optaty

eksploatacyjnel ocenia stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej aw razie jego nieobecnosci

stanowisko ds. wymiaru podatku i optat

2. Dladokonaniaprawidtowej oceny:

a)
b)
c)
d)

zbiera aktual nie obowiazujace przepisy prawvne
prowadzi rejestr wystanych i dorgczonych upomnien
prowadzi rejestr optaty skarbowey

prowadzi rejestr optaty eksploatacyjnej



87
Dochoddéw z majatku gminy:
1. Projektow umow m.in. z najemcami lokali, dzierzawcami gruntéw ,
w tym ustalenie wysokosci czynszu i zasad jego aktualizacji, termindw ich wnoszenia,
przygotowuje stanowisko ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowej, BHP i
rolnictwa, aw razie jego nieobecnosci stanowisko ds. inwestycji i gospodarki
gruntami
Dla prawidtowej oceny stanowisko . ds. gospodarki komunalngj, mieszkaniowej, BHP i
rolnictwa:
a) zbiera aktualnie obowiazujace przepisy prawvaw/w okreslonym zakresie,
b) prowadzi rejestr zawartych uméw
2. Projekty umow dotyczace sprzedazy skladnikodw majatku gminy przygotowuje
stanowisko ds. inwestycji i gospodarki - gruntami
3. Dokonywania przypisow naleznosci w zakresie umow dzierzawy gruntdw ,wynamu
lokali mieszkalnych i uzytkowych, naleznosci ze sprzedazy mienia komunalnego
wykonuje stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe
Dlaprawidtowe oceny stanowisko . ds. ksiegowosci budzetowe)
a) zbiera aktualnie obowiazujace przepisy prawvaw/w okreslonym zakresie,
b) prowadzi rejestr zawartych uméw
§8
1. Windykacje zalegtosci , odsetek za zwloke, udzielaniaulg w zaptacie naleznosci w zakresie
podatkow i optat oraz dochodow z majatku gminy prowadzi stanowisko ds. k'siggowosci
podatkowe, aw razie jego nieobecnosci  stanowisko ds. wymiaru podatku i optat
2. Dladokonania prawidtowe oceny:
a) zbiera aktualnie obowiazujace przepisy prawne
b) prowadzi rejestr wystanych i dorgczonych upomnien
C) przygotowuje wnioski 0 wpis na hipoteke
d) przygotowuje tytuty wykonawcze
e) zbiera aktualnie obowiazujace procedury udzielaniaulg w zaptacie naleznosci.

a) przygotowuje dane do wniesienia sprawy nadroge postepowania sadowego



§9

. Wysokos¢ dochodow z tytutu swiadczonych ustug tj. odplatnosci za wodg i odbior
nieczystosci , usuwanie odpadow komunalnych z terenu gminy oraz ustugi centralnego
ogrzewania w m. Teklin, prawidlowos¢ stosowania obowiazujacych cen i optat ocenia
stanowisko ds. optat komunalnych, aw razie jego nieobecnosci stanowisko ds. gospodarki
komunalnegj, mieszkaniowej, BHP i rolnictwa

. Windykacji zalegtosci, odsetek za zwtoke, udzielaniaulg w zaptacie naeznosci z tytutu
odptatnosci zawodg i odbior nieczystosci , usuwanie odpadow komunalnych z terenu gminy
oraz ustugi centralnego ogrzewania m. Teklin prowadzi stanowisko ds. oplat komunalnych,
aw razie jego nieobecnosci stanowisko ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowej, BHP i
rolnictwa

. Dladokonania prawidtowej oceny ocenia stanowisko ds. optat komunalnych:

b) zbiera dane dotyczace obowiazujacych cen i optat

c) zbieradanedotyczace odptatnosci i (zawarte umowy )

d) przygotowuje wnioski 0 wpis na hipoteke

e) przygotowanie danych do wniesienia sprawy nadroge postepowania sadowego

f) zbiera aktualnie obowiazujace procedury udzielaniaulg w zaptacie naleznosci.

§10

. Dochody z tytutu optat skarbowych z zakresu budownictwai gospodarki przestrzennej ,
optat z tytutu usuwania odpaddw z terenu gminy ocenia Kierownik Referatu Gospodarki
Gruntami, Przestrzennej, Komunalnegj, Rolnictwa, BHP i Ochrony Srodowiska, aw razie jego
nieobecnosci stanowiskads. inwestycji i gospodarki gruntami

. Dladokonaniaprawidiowej oceny Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami, Przestrzenngj,
Komunalnej, Rolnictwa, BHP i Ochrony Srodowiska:

a) zbieradane dotyczace obowiazujacych ceni optat

b) zbiera dane dotyczace powszechnosci odptatnosci zawodg i nieczystosci, usuwania

odpadéw terenu gminy (zawarte umowy )



§11
1. Wysokos¢ optat czynnosci urzedowe, w tym z tytutu optat za korzystanie z zezwolenia na
sprzedaz napoj 6w alkoholowych , wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej ocenia
stanowisko ds. ogélnych aw razie jego nieobecnosci stanowisko ds. obstugi Rady Gminy i
jg organdw oraz archiwum
2. Dladokonaniaprawidtowej oceny stanowisko ds. ogolnych:

a) zbieradane dotyczace obowiazujacych ceni optat

8§12
Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Trzcinicanr z dnia 17/02 z dnia 31 grudnia 2002
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2007 r.



1. Wysokosé dochoddw z majatku gminy na podstawie:

- uméw z najemcami, dzierzawcami,
- dbalosci o interesy gminy, w tym ustalenie wysokosci czynszu i zasad jego aktualizacji, terminéw
ich wnoszenia, odsetki za zwioke,
- dokonywania przypiséw naleznosci,
- windykacji zalegtosci, odsetek za zwioke
- przestrzegania ustalonych przez Rade Powiatu procedur udzielania ulg w zaptacie tych
naleznosci,
OCENIA vvvviviiieeee e , a W razie jego meobecnosm ..............................
2. Dla prawidtowej oceny .........cccceeeervennnee
- zbiera aktualnie obowigzujace przeplsy prawa w/w okreslonym zakresie,
- zbiera aktualnie obowigzujace procedury udzielania ulg w zaptacie naleznosci

§3
1. Wysokos¢ odsetek od srodkdw finansowych na rachunku bankowym na podstawie umowy z
Bankiem........coocieiiii e, OCENIA eveveeiiiieeeee e , & W razie jego nieobecndci
2DIa .b.r.z.a.\}\./i.(.j’rowej OCENY eevieereeiriireen e zbiera aktualnie obowigzujace przepisy prawa okreslonym
zakresie

§4
1. Wysokos¢ dochodéw z tytutu swiadczonych ustug tj. odptatnosci wyzywienie i ustugi, prawidtowosé
stosowania obowigzujacych opfat ocenia ...........ccccoceveiiiiiiiienn. , @ W razie jego nieobecnasci
é:.b.l.a.\.dokonania prawidtowej oceny .................... zbiera dane dotyczace obowigzujacych cen i optat
Uwaga !!!!

Jezeli sg inne dochody to nalezy je uwzglednié.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



