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Zarzadzenie Nrd /4 /2016
Woéjta Gminy Trzcinica
z dnia 4 marca 2016 r.

W sprawie: utworzenia, wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 ze zm.), § 3 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25
czerwea 2002 r. w sprawie szczeg6towego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow
obrony cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz. U. z 2002 r. Nr 96, poz. 850), art. 19 ust. 1
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166 ze zZm.)
oraz art.  pkt 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klgski zywiotowej (Dz. U. z 2014 ., poz.
333 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
W celu podniesienia poziomu bezpieczenstwa obywateli oraz zapewnienia wiasciwego
zabezpieczenia materialowego dziatan przeciwpowodziowych i sytuacji kryzysowych tworze
gminny magazyn przeciwpowodziowy, zwanym dalej ,,magazynem”.

§3,

Utworzenie i wyposazenie magazynu bedzie finansowane ze srodkéw whasnych gminy.

§3
Magazyn zlokalizowany bedzie w pomieszczeniach Urzedu Gminy Trzcinica, ul. Jana Pawla II 47
A, 63-620 Trzcinica.

§ 4
W magazynie bedzie gromadzone wyposazenie niezbedne do podjecia i realizowania akcji
ratowniczych.

§5
Decyzj¢ o wydaniu sprzgtu (materiatéw) z magazynu w czasie klgsk zywiotowych wydaje osobiscie
lub z mojego upowaznienia inspektor ds. wojskowych, obronnych, obrony cywilnej oraz obstugi
informatycznej Urzedu Gminy Trzcinica.

§6

Wydany sprzet podlega zwrotowi do magazynu po zakoriczeniu akcji ratowniczej.

§7
Szczegdlowe zasady funkcjonowania magazynu okresla Instrukcja funkcjonowania gminnego
magazynu przeciwpowodziowego Gminy Trzcinica, stanowiaca zalgeznik do zarzadzenia.

§8

Nadzér nad realizacjg postanowien Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Trzcinica.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik

do Zarzadzenia Wojta Gminy Trzcinica
/2016

z dnia 4 marca 2016 r.

INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA

GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO
GMINY TRZCINICA

Trzcinica, marzec 2016



I.

II.

111

OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM:

1. Obiekt magazynowy wyposaza si¢ w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzet
przeciwpozarowy umieszcza si¢ w widocznych i dostepnych miejscach oraz okresowo
kontrolowany w zakresie jego sprawnosci i gotowoscli.

2. Pomieszczenie magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed wlamaniem i kradziezg poprzez
nalezyte zabezpieczenie okien 1 drzwi.
3. W magazynie powinna znajdowa¢ si¢ apteczka pierwszej pomocy.

4. Klucze do pomieszczenia gminnego magazynu przeciwpowodziowego posiadaja
nastgpujgce osoby: Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowe;j,
Nieruchomosdci, Rolnictwa, BHP, Ochrony Srodowiska i Planowania Przestrzennego Pan
Andrzej Stryjakiewicz oraz inspektor ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowej i
rolnictwa — Pan Jézef Ztobinski.

5. W razie koniecznosci wydania materialow i sprzetu z gminnego magazynu
przeciwpowodziowego pod nieobecnosé Kierownik Referatu Gospodarki Komunalne;j,
Mieszkaniowej, Nieruchomos$ci, Rolnictwa, BHP, Ochrony Srodowiska i Planowania
Przestrzennego lub pozostatych oséb wymienionych w pkt. 4 (na wskutek choroby, braku
mozliwosci powiadomienia itp.), czynnosci magazynowe wykonuje osoba zastepujaca.
W razie braku mozliwosci jej powiadomienia — magazyn otwiera si¢ komisyjnie.
Komisja w skladzie 2 — osobowym zostaje powolana przez Inspektorowi ds.
wojskowych, obronnych, obrony cywilnej oraz obstugi informatycznej. Z dokonanych
czynnosci komisja sporzadza protokot.

6. Nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje Inspektor ds.
wojskowych, obronnych, obrony cywilnej oraz obstugi informatycznej Urzedu Gminy w
Trzcinicy.

7. Prawo wstgpu do magazynu przeciwpowodziowego maja:

1)  Wojt Gminy Trzcinica — Szef Obrony Cywilnej Gminy,

2)  Inspektor ds. wojskowych, obronnych, obrony cywilnej oraz obstugi informatycznej

Urzedu Gminy w Trzceinicy.

3) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej, Nieruchomosci.

Rolnictwa, BHP, Ochrony Srodowiska i Planowania Przestrzennego w Urzgdzie Gminy w

Trzcinicy, a takze osoby wyznaczone przez Prezesa Zarzadu OSP w Trzcinicy.

4)  Osoby pobierajace lub zdajgce sprzet OC,

5)  Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli magazynu.

WYPOSAZENIE GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO:
Gmina Trzcinica wyposaza i utrzymuje gminny magazyn przeciwpowodziowy.

Uzupelnianie zasobow o sprzet i materialy. ktore ulegly zniszczeniu lub trwalemu
uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dtugotrwate sktadowanie), w wyniku eksploatacji, jak
rowniez w wyniku prowadzenia akcji ratowniczych w sytuacjach kryzysowych, jest
realizowane ze $Srodkow Gminy Trzcinica.

PROCEDURA URUCHOMIENIA GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO:

DZIALANIA PRZECITWPOWODZIOWE:

1. Decyzj¢ o uruchomieniu zasobéw gminnego magazynu przeciwpowodziowego
podejmuje Wojt Gminy Trzcinica.

Inspektor ds. wojskowych, obronnych, obrony cywilnej oraz obstugi informatycznej lub
osoba zastepujaca. po otrzymaniu dyspozycji od Waéjta Gminy Trzeinica, o koniecznosci-

o)



uzycia zasobéw gminnego magazynu przeciwpowodziowego, jest uprawniony do
decydowania o dystrybucji posiadanych materiatow i sprzetu.

3. Inspektor ds. wojskowych. obronnych. obrony cywilnej oraz obstugi informatycznej
uzgadnia z osobami posiadajgcymi klucze do magazynu, mozliwos¢ wydania materiatow
1 sprzetu z zasobow gminnego magazynu przeciwpowodziowego. W czasie trwania
pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego, dopuszcza si¢ wydawanie materialéw i
sprzgtu w oparciu o dyspozycje ustne (telefoniczne, radiotelefoniczne), lecz wtedy w
przeciggu 3 dni roboczych inspektor ds. wojskowych, obronnych. obrony cywilnej oraz
obstugi informatycznej na pismie potwierdza dyspozycje wydania zasobéw z magazynu
wystawiajge druk wydania (W) wg zal. nr 1 instrukcji

4. Pobierane materialy i sprzgt moga by¢ przeznaczone jedynie do natychmiastowego
uzycia dla prowadzenia akcji przeciwpowodziowej. Po  zakofczeniu  akcji
przeciwpowodziowej nalezy bezzwlocznie zwrocic do magazynu niewykorzystane
materiaty oraz pobrany sprzet.

IV TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI
MAGAZYNOWEJ.

A. GOSPODARKA MAGAZYNOWA:

Gospodarka w magazynie przeciwpowodziowym polega na:
1) przyjeciu sprzetu i materiatow do magazynu,
2) wydawaniu sprzetu i materialow z magazynu,
3) wypozyczenie sprzetu,
4) ewidencji stanow i1 obrotdw magazynowych,
5) ochrony sprzetu i materialdow przed zniszczeniem,
6) przegladu i obstugi technicznej przechowywanego sprzetu.

Wydawanie, przyjmowanie oraz przesuniecia migdzymagazynowe materialow i sprzetu
odbywaja si¢ na podstawie dowodow magazynowych.

1.  Przyjecie sprzetu i materialéw do magazynu:

Podstawg przyjecia sprzetu i materiatow do magazynu jest protokot przyjecia-przekazania, ..Pz”-
przyjgeie materiatu, oraz ,,Pz” z adnotacja depozyt — w przypadku przyjecia sprzetu od innej
jednostki na przechowanie (przyjgcie sprzgtu w depozyt nalezy odnotowaé¢ w ksigzce ewidencji
depozytow).

Wszystkie dokumenty bedace podstawa przyjecia sprzetu i materialdw. po pokwitowaniu
odbioru przez magazyniera, dostarczy¢ nalezy do ewidencji materialowej celem
zaewidencjonowania przychodu.

Sprzet i materialy przyjete do magazynu segreguje si¢ wg typow. asortymentow itp., oraz kieruje
na wlasciwe miejsce skladowania umieszczajac przy kazdym z nich wywieszki magazynowe.
Wyprowadzi¢ nalezy jednoczesnie aktualny stan sprzetu i materialow w  ewidencji
magazynowej.

2. Wydawanie sprz¢tu i materialéw z magazynu:

Magazynier zobowigzany jest wyda¢ sprzet lub materialy osobie upowaznionej. Odbiorca
potwierdza odbior sprzetu podpisem na wszystkich egzemplarzach dokumentéw rozchodowych
(»» W?”- magazyn wyda. protokdt przyjecia-przekazania).

3. Wypozyczenie sprzetu:

Wypozyczenie sprzetu dla celow szkoleniowych moze odbywaé si¢ jedynie na podstawie
pisemnej zgody Wdjta Gminy Trzcinica — Szefa OC Gminy lub Inspektor ds. wojskowych,
obronnych, obrony cywilnej oraz obstugi informatycznej z okre$leniem daty jego zwrotu.
Sprze¢tu i materiatdw OC nie wolno wypozyczaé do celow nie zwigzanych z realizacjg zadan OC.



Fakt wypozyczenia odnotowuje si¢ w ksigzce eksploatacji sprzetu. w ktorej odbiorca kwituje
pobranie sprzetu. Zwrdcony sprzet powinien by¢ sprawny technicznie 1 zakonserwowany.

4. Ewidencja magazynowa:

1) ksiazka ewidencji sprzetu (wzor nr 4 instrukeji),

2) ksigzka konserwacji sprzetu (wzor nr 5 instrukeji),

3) ksiazka eksploatacji sprzgtu (wzor nr 6 instrukeji),

4) ksigzka depozytu (wzor nr 7 instrukeji),

5) ksiazka kontroli (wzor nr 8 instrukeji).

6) wykresy temperatury i wilgotnosci (wzér nr 9 instrukcji).
7)  wywieszki magazynowe (wzdr nr 10 instrukcji).

5. Ochrona sprz¢tu i materialow przed utrata wlasciwosci uzytkowych:

Materiaty i sprzet znajdujacy sie w magazynie podlega konserwacji. Pod tym pojgciem rozumie
sie sposob przechowywania materialdéw 1 sprz¢tu gwarantujagcy ich sprawnos¢ techniczng i
gotowo$¢ natychmiastowego uzycia (eksploatacji). Konserwacje magazynowa przeprowadza
magazynier.

Terminy i zakres przeglagdéw konserwacyjnych przedstawia harmonogram konserwacji, bedacy
na wyposazeniu magazynu.

Szczegolnie wazne prace konserwatorskie w magazynie polegaja (w uwzglednieniu
harmonogramu konserwacji) na ochronie sprz¢tu przed czynnikami niszczgeymi. Ogodlnie
dotyczy to zabezpieczenia czg¢sci metalowych przed korozjg, czesci gumowych przed
uplastycznieniem oraz czgsci mechanicznych przed zatarciem, a takze urzadzen filtracyjnych
przed niepotrzebng pracg. Sprzet uzyty do éwiczen lub szkolen nalezy poddaé zabiegom
konserwacyjnym po kazdym uzyciu. Fakt przeprowadzenia konserwacji powinien by¢ zawsze
odnotowany w ksiazce konserwacji sprz¢tu z podaniem daty i nazwiska wykonawcy oraz ilosci
i rodzaju sprzetu zakonserwowanego.

6. Przeglad i obsluga techniczna przechowywanego sprze¢tu i wyposazenia:

Przeglad sprzetu obejmuje nastepujgce prace: ;

1) sprawdzanie umocowania, ukompletowania oraz stanu technicznego 1 regulacji
poszczegdlnych mechanizmdw sprzetu,

2) sprawdzanie dzialania przyrzadéw kontrolnych 1 pomiarowych sprzg¢tu, poddanie
specjalistycznej legalizacji przyrzadéw dozymetrycznych,

3) okreslenie stopnia zabezpieczenia sprz¢tu przed korozja,

4) ustalenie organoleptycznie zmian jakosci spowodowanych procesami starzenia sie
i wplywem warunkéw przechowywania. np. nawilgocenia materialu 1 jego zmian
w miejscach nawilgocenia (pgcznienia, rozwarstwienia), gnicia — stwierdzenie obecnosci
plesni i widocznego naruszenia struktury tworzywa na skutek dziatania plesni,

5) inne czynnosci okreslone w instrukcjach obslugi.

V. KONTROLA GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ:

1. Kontrola magazynu sprz¢tu przeciwpowodziowego moze by¢:

1) okresowa (z gory zaplanowana),

2) dorazna (w razie niewlasciwej pracy magazyniera),

3) wewnetrzna — przeprowadzona przez osobe lub komisje wyznaczong przez inspektora
ds. wojskowych, obronnych, obrony cywilnej oraz obstugi informatycznej lub Wojta — Szefa OC
Gminy,

4) zewnetrzna — przeprowadzona przez osobe lub komisje organéw nadrzednych (Wydziat

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego).



2. Kontrola magazynu obejmuje caloksztaft dziatalnosci magazynu sprzetu OC. w zwiazku
z czym polega na sprawdzeniu:
1) stanu technicznego magazynu 1 urzgdzen magazynowych jako elementéw. od ktérych
zaleza warunki przechowywania,
2) warunkow przechowywania sprzetu (dokonywanie odczytu wskazan termometru
i higrometru, oraz sporzadzanie wykresu temperatury i wilgotnosci)., przydatnosei
pomieszczen na magazyny sprzetu, rozmieszczenia sprzetu. zabezpieczenia przed
pozarem, kradziezg itp..
3) stanu technicznego sprzetu (wyrywkowo wybrane partie sprzetu),
4) przestrzegania zasad uzytkowania i terminow konserwacji.
5) zgodnosci stanu faktycznego sprzgtu, materialow w magazynach ze stanem ewidencyjnym,
6) zgodnosci zapiséw ewidencyjnych z dokumentami,
7) waznos$ci dokumentdéw przychodowo-rozchodowych.

3. W przypadku stwierdzenia brakow i nadwyzek w magazynach. nalezy przeprowadzié
postgpowanie wyjasniajgce. majace na celu ustalenie przyczyn ich rzeczywistego powstania.

4. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokol, ktory podpisujg wszyscy
uczestniczacy w kontroli.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie sprawy nieuregulowane niniejszg instrukcja. a wynikle z dyspozycji shuzb Gminy
Trzeinica zwigzanych z funkcjonowaniem magazynu sprzetu przeciwpowodziowego,
regulowane begdg na biezgco przez Wojta Gminy Trzeinica lub inspektora ds. wojskowych,
obronnych, obrony cywilnej oraz obstugi informatycznej.

2. Wykonanie postanowien Instrukcji powierza si¢ wszystkim osobom bioracym udzial w
obrocie magazynowym sprzgtu przeciwpowodziowego, zgodnie z posiadanymi zakresami.

Wykaz zalgcznikow:

1). Druk W-wydanie materialéw
2). Protokoét przyjecia-przekazania

3). Wzér umowy uzyczenia WOJT GMINY
4). Ksiazka ewidencji sprzetu
5). Ksigzka konserwacji sprzetu mqr Grifgorz Hadzik

6). Ksigzka eksploatacji

7). Ksigzka depozytu

8). Ksiazka kontroli

9). Wzor wykresu temperatury i wilgotnosci
10). Wywieszki magazynowe.



Zalacznik nr [ do Instrukcji funkcjonowania gminnego magazynu przeciwpowodziowego Gminy Trzcinica

1|2 3 4 Dowdd dostawy 5 Nrzamodwicnia 6 Nr biezacy
W Symbol
i cyfrowy Nr Data
agazyn | dowodu P
Wydﬁ Data
7 Odbiorca 8 Przeznaczenie
KTM — symbol indeksu
Nazwa
L.p. artykulu - materialu J.m. losé Cena Wartosé
9 10 11 12 13 14 15
16 Zatwierdzil 17 Zdal 18 Przyvial 19 Uwagi kontroli 20 Zaksiegowano na
przyvjceia kartotece
magazynowej
data podpis data podpis data podpis
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Zatacznik nr 3 do Instrukeji funkcjonowania gminnego magazynu przeciwpowodziowego Gminy Trzcinica

UMOWA UZYCZENIA

zwanym dalej Biorgcym w uzyczenie.,

§1
Uzyczajacy uzycza, a Biorgecy w uzyczenie pozyskuje w uzytkowanie sprzet obrony cywilnej wg
zalgcznika stanowigcego wykaz przekazanego sprzgtu.

§2
Bioracy w uzyczenie bedzie wykorzystywal przedmiot umowy dla celéw wyposazenia formacji
OC 1 celéw szkoleniowych.

Umowe zawiera $i¢ Na OKIeS ......ovvvvviiiieiriiniennannnnn, poczawszy od dnia zawarcia umowy.

§ 4
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z 2-tygodniowym terminem wypowiedzenia
w formie pisemne;.

$5

b

Wszystkie koszty zwigzane z korzystaniem z przedmiotu uzyczenia ponosi Biorgcy w uzyczenie
(koszty konserwacji, utylizacji, koszty magazynowania).

§ 6

N
W razie zagubienia sprzgtu Biorgcy w uzyczenie zobowiazuje sie go odkupi¢ lub pokry¢ koszty
zakupu innego sprzetu w cenie nie mniejszej niz wartos$¢ utracona.

§7
Bioragcy w uzyczenie bedzie utrzymywal przedmiot umowy w dobrym stanie technicznym
i przekaze go Uzyczajgcemu w stanie technicznym nie pogorszonym.

§8
Wszelkie naprawy wyniklte w trakcie eksploatacji przedmiotu umowy obciagzaja Bioracego
W uzyczenie.

§ 9

S
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 10
Umowe sporzadzono dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§11
Uzyczajacy zastrzega sobie prawo do przeklasyfikowania, wybrakowania oraz uczestniczenia
w sktadach komisji, w tym komisji inwentaryzacyjnej.

UZYCZAJACY: BIORACY W UZYCZENIE:
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Zatacznik nr 5 do Instrukcji funkcjonowania gminnego magazynu przeciwpowodziowego Gminy Trzeinica

KSIAZKA KONSERWAC]JI SPRZETU

Numery | Podpis Zakonserwowano
Lp | Data | Nazwa sprze¢tu (materialu) identyfi | przyjmuj
zapisu | podlegajacego konserwacji Ilo§¢ | kacyjne | acego do Podpis osoby
konserwa data odpowiedzialnej
53 za konserwacje
cji
1 2 3 5 6 7 8 9




1T 0T 6 8 L 9 S 14 € Z

noIMz 159z1ds BIUD 19zads [aoklerarqod AR
1dem BlEp 191U ogadk(erarqod n0.IMzZ zdAzodAm | £qoso oysimzeu ‘1bmyfysul | ey | Psofl | "upd| (nyeraarewr) mdzids (ezpoy
9ZpIaImlod sidpogq uraLId f, eeq EMZEU ‘BMEISPOJ]

NLAZIYdS I[DVIVOTdSHT VIZVISH

BITUINZ1 |, AUy oamorzpomodminazid nudzeSew oFauunws eiuemouocoyuny thynngsuf op 9 Ju yiuzakeyz

2




nyAzodap z 14zodop m niAzodoap
yozads N)0.IMZ o8aokMmu(Azxd 14zodap m 19zads op
ogdaokleraiqpo eleq sidpog nyozads emzeN [askleppo (1fonyfisur) npepjez emzey | epdldzad | 'dg
sidpog eieq

NLAZOdAd VIZVISI

ezl |, Auwny ofamorzpomodmioezid nuAzesSew oSauuiws ejuemouofmjuny 1ynasu] op £ Ju yuzakjez




IERE] (44
EIUBUOYAM
U

JIUBUOYAM
ez [due
1Zpaimodpo
Aqoso
sidpod

EREN 4
ihezieax
UTuLId |,

aujonpuoyod eruddoez

[atlnjoryuoy
Aqoso 0YSIMZBN

gjonuoy 9dlqo
drudrupedez

1[0.1)U0Y JOIWPIZIJ

1jouoy
ejeq

ITOYLNOYM VIZVISH

BOIIOZI] Autun oSamoizpomodminazid nuAzeSew oSauurwd eiuemouodyuny 1yn1sUy Op Q U YIuzobie

2




D T T u*mNmumthcﬂ—w

9T

8+

01+

i+

vi+

91+

81+

07+

i+

v+

9T+

87+

0c+

1€

0€

67

8T

LT

9T

sC

¥

17

0t

61

8L

Ll

14!

£l

[4!

11

01

% M
1 LI

!

u

a

‘dura,

IDSONLODTIM 1 AdNLVIIdNIL STHIMAM

©aIUI0Z1 ], Autwiry 05amo1zpomodmidazid nukzesew oFauutwid eruemouoduny 1nasu] op g Iu yuzatjez

AEER AR IR AR RYT AR R AR AR UW_MQ_E ez

N RN R R R KRR AN RS EEE ER NN EE AR A A HEN R :%NNWNE




Zatacznik nr 10 do Instrukeji funkcjonowania gminnego magazynu przeciwpowodziowego Gminy Trzeinica

WYWIESZKI

MAGAZYNOWE

L1 Miejsce skladowania

2 ]

0]

3 [ Jm.

4 | Nr karty

3 Nazwa artykutu

KTM — symbol indeksu

8 | Cecha — symbol - gatunek

Dowaod

Przychod

symbol

nr

Rozchod

Stan

10

L1 12

13







