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. woj. wielkopolskie Wojta Gminy Trzcinica

z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie: zasad skladania i rozpatrywania petycji kierowanych do
organow Gminy Trzcinica

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym  (tj. Dz.U. z 2016 r. poz.446 ze zm.) oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o petycjach (Dz.U. z 2014 1. poz.1195 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
, Ustalam zasady skladania i rozpatrywania petycji kierowanych do Woéjta Gminy
Trzcinica w brzmieniu stanowigeym zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych gminy.

§3

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 102/2016
Wajta Gminy Trzcinica

Zasady skladania i rozpatrywania petycji kierowanych do organéw Gminy Trzcinica

1.

(OS]

§1
Petycje do organéw Gminy Trzcinica mozna dorgczaé w nastepujacy sposob:
a) skladac¢ osobiscie w formie pisemnej w Urzedzie Gminy Trzcinica,
b) w formie pisemnej przestac na adres Urzedu Gminy Trzcinica,

¢) za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej przekaza¢ na adres:
gmina(@trzeinica.com.pl

Petycje nie moga by¢ wnoszone telefonicznie.

§2

. Rejestracja  petycji w systemie obiegu dokumentdw nalezy do zadan Referatu

Organizacyjnego Urzedu Gminy.

Rejestr petycji jest jawny ~ z wylgczeniem danych wnioskodawcy chyba, ze podmiot
wnoszacy petycjg lub podmiot w interesie ktérego petycija jest skiadana wyrazi zgode
na ujawnienie jego danych w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.

- Rejestr prowadzony jest w Referacie Organizacyjnym i udostgpniony do publicznej

wiadomosei w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

. Za udostgpnianie rejestru w Biuletynie Informaciji Publicznej odpowiada Sekretarz

Gminy.

§3
Wojt lub Sekretarz Gminy dokonuje dekretacji petycji do referatu lub jednostki
organizacyjnej gminy odpowiedzialnej za rozpatrzenie petycji.
W przypadku gdy petycja obejmuje swym zakresem wiasciwosé kilku referatéw lub
jednostek organizacyjnych gminy petycje dekretuje si¢ na referat lub jednostke
wiodacg oraz na referaty i jednostki wspétpracyj gce.

. Referaty i jednostki organizacyjne wspétpracujace zobowiazane sg do przekazania

referatowi lub jednostce wiodgcej informacji niezbgdnych do terminowego
rozpatrzenia petycji,

W przypadku petycji obejmujgcej swym zakresem wiagciwogé wylacznie jednostki
organizacyjnej gminy Referat Organizacyjny Urzedu Gminy zawiadamia podmiot
wnoszacy petycj¢ o przekazaniu jej do whasciwej merytorycznie jednostki
organizacyjnej Gminy .

§4

. Zawiadomienie przesytane wnioskodawcy o sposobie rozpatrzenia petycji wraz z

uzasadnieniem podpisuje Wojt Gminy, a w przypadku nieobecnoéci Wojta Sekretarz
Gminy.



. Kopig¢ zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia petycji wraz z informacjg o formie oraz
dacie wystania zawiadomienia nalezy przekazaé niezwlocznie do Referatu
Organizacyjnego celem uzupeienia Rejestru.

§5
. Za terminowe rozpatrywanie petycji odpowiedzialni sg kierownicy referatow i
jednostek organizacyjnych gminy, a za aktualizacje Rejestru - Sekretarz Gminy.

. Sekretarz Gminy raz w roku sporzadza  zbiorcza informacje o petycjach
rozpatrywanych w roku poprzednim i umieszcza jg na stronie internetowej Urzedu
Gminy w terminie do 30 czerwca roku nastepnego.




