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Zatacznik do Uchwaty Nr 1X/49/2007
Rady Gminy Trzcinicaz dnia 26.04.2007r.

STATUT GIMNAZJUM
W TRZCINICY

l. NAZWA SZKOLY
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Gimnazjum w Trzcinicy zwane dalej) Gimnazjum jest szkota publiczna.
Siedziba Gimnazjum jest budynek potozony w Trzcinicy ul. Szkolna 2.

§2
Ustalona nazwa jest uzywana przez szkote w brzmieniu: Gimnazjum w
Trzcinicy.
Na pieczeci uzywanajest nazwa Gimnazjum w Trzcinicy, na stemplu:

Gimnazjum w Trzcinicy
ul. Szkolna 2
63-620 Trzcinica
woj. wielkopolskie

[I.  INNEINFORMACJE O GIMNAZJUM

§3
Organem prowadzacym jest Gmina Trzcinica.
Organ prowadzacy zapewnia Gimnazjum niezbedne warunki stuzace petnej
realizacji programu nauczania, wychowaniai profilaktyki.
Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Wielkopolski Kurator
Oswiaty.
Obstuge finansowa Gimnazjum prowadzi gtdwna ksi¢gowa.
Do obwodu Gimnazjum naleza miejSCowOosCi:

Trzcinica, Pomiany, Krok, Kuznica Tr zcinska, Pita— M1yn, Aniotka
Pierwsza, Aniotka Druga, Siemionka, Anictka -Parcele, Wodziczna,
Ignacowka Pierwsza, |gnacéwka Druga, Ignacowka Trzecia, Teklin,
Dzier zaznik, Kwasielina, Hanabry, Piotr bwka, Jelenia Glowa, Rézyczka.

6.Czas trwania nauki w Gimnazjum wynosi 3 lata.

7.

Swiadectwo ukonczenia Gimnazjum uprawnia do dalszej nauki w szkotach

ponadgimnazjanych.



8. Gimnazjum organizuje nauke religii rzymsko-katolickig na zyczenie
rodzicow.

§4

Gimnazjum zapewnia kazdemu uczniowi warunki niezbedne do jego rozwoju,
przygotowuje do wypetniania obowiazkow rodzinnych i obywatelskich w
oparciu 0 zasady: solidarnosci, demokracji, tolerancji, sprawiedliwosci i
wolnosci cztowieka.

1. CELE I ZADANIA SZKOLY
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. Gimnazjum realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o0 systemie oswiaty z
dnia 7 wrzesnia 1991 roku oraz przepisami wykonawczymi wydanych na jg
podstawie, aw szczegolnosci zapewnia:

1) nauke poprawnego i swobodnego wypowiadaniasie, pisaniai czytania ze
Zrozumieniem,

2) poznawanie wymaganych poje¢ i zdobywanie rzetelng wiedzy na
poziomie umozliwigiacym co najmnie] kontynuacje nauki na nastgpnym
etapie ksztatcenia,

3) dochodzenie do rozumienia, a nie tylko do pamigciowego opanowania
przekazanych tresci,

4) rozwijanie zdolnosci dostrzegania réznego rodzaju zwiazkow i zaleznosci
(przyczynowo-skutkowych, funkcjonalnych, czasowych i przestrzennych
itp.),

5) rozwijanie zdolnosci myslenia analitycznego i syntetycznego,

6) przekazywanie wiadomosci przedmiotowych w sposob integralny,
prowadzacy do lepszego rozumienia swiata, ludzi i siebie,

7) poznawanie zasad rozwoju 0sobowego i zycia spotecznego,

8) poznawanie dziedzictwa kultury narodowej i regionalng postrzegang w
perspektywie kultury europejskig,

2. W Gimnazjum uczniowie ksztaltuja swoje umigetnosci wykorzystywania
zdobytg) wiedzy, aby w ten sposdb lepig przygotowaé sie do pracy w
warunkach wspoétczesnego swiata. Nauczyciele tworza uczniom warunki do
nabywania nastepujacych umigetnosci:

1) planowania, organizowania 1 oceniania wlasng  nauki,



przyjmowania zanig coraz wickszej odpowiedzialnosci,

2)  skutecznego porozumiewania Si¢ W roznych sytuacjach,
prezentacji wilasnego punktu widzenia i uwzgledniania pogladéw
innych ludzi, poprawnego postugiwania si¢ jezykiem ojczystym,
przygotowania do publicznych wystapien,

3) efektywnego wspotdziatania w zespole i pracy w grupie,
budowania wi¢zi migdzyludzkich, podemowania indywidualnych i
grupowych decyzji, skutecznego dziatania na gruncie zachowania
obowiazujacych norm,

4) rozwiazywania problemow w sposob tworczy,

5) poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
réznych zrédel oraz efektywnego postugiwania sie technologia
informacyjna,

6) odnoszenia do praktyki zdobytej wiedzy oraz tworzenia
potrzebnych doswiadczen i nawykow,

7) rozwijania sprawnosci umystowej oraz osobistych zainteresowan,

8) przyswajania sobie metod i technik negocjacyjnego rozwiazywania
konfliktow i problemdéw spotecznych.

3. Nauczyciele w pracy wychowawczej, wspiergjac w tym zakresie obowiazki
rodzicéw zmierzaja do tego, aby uczniowie w szczegblnosci:

1) zngdowali w szkole srodowisko wszechstronnego rozwoju
osobowego ( w wymiarze intelektualnym, psychicznym, spotecznym,
zdrowotnym, estetycznym, moralnym, duchowym),

2) rozwijali w sobie dociekliwos¢ poznawcza, ukierunkowana na
poszukiwanie prawdy, dobrai pigknaw swiecie,

3) mieli swiadomos¢ zyciowe uzytecznosci zardwno poszczegolnych
przedmiotdw nauczania, jak cate] edukacji ha danym etapie,

4) stawali si¢ coraz bardziej samodzielni w dazeniu do dobra w jego
wymiarze indywidualnym i spotecznym, godzac dazenie do dobra
wlasnego z dobrem innych, odpowiedzialnos¢ za siebie

z odpowiedzialnoscia zainnych, wolnos¢ wiasna z wolnoscia innych,
5) poszukiwali, odkrywali i dazyli na drodze rzetelng pracy do
osiagniecia celéw zyciowych i wartosci waznych dla odnalezienia
wlasnego migjscaw swiecie,

6) uczyli sie szacunku dla dobra wspdlnego jako podstawy zycia
spotecznego oraz przygotowali sie do zycia w rodzinie, w
spotecznosci lokalnej | w panstwie,

7) przygotowywali si¢ do rozpoznawania wartosci moralnych,
dokonywania wyborow i hierarchizacji wartosci oraz mieli mozliwosc¢



doskonaleniasie,

8) ksztaltowali w sobie postawe dialogu, umigetnos¢ stuchania
innych i rozumienia ich pogladdéw: umieli wspéldziataé i
wspottworzy¢ w szkole wspolnote nauczycieli i ucznidw,

9) nauczyciele maac na uwadze osobowy rozwdj ucznia,
wspoétdziatgja na rzecz tworzenia w $wiadomosci uczniéw
Zintegrowanego systemu wiedzy, umiejetnosci i postaw.

4. Dziatalnos¢ edukacyjna Gimnazjum jest okreslona przez:
1) szkolny zestaw programOw nauczania, ktéry — uwzglednigjac
wymiar wychowawczy — obgimuje cata dziatalnos¢ Szkoty z punktu
widzenia dydaktycznego,
2) program wychowawczy, ktory opisuje w sposob catosciowy
wszystkie tresci 1 dziatania o charakterze wychowawczym i jest
realizowany przez wszystkich nauczycieli,
3) program profilaktyczny dostosowany do potrzeb rozwojowych
uczniéw oraz potrzeb danego srodowiska, ktéry opisuje w sposdb
catosciowy wszystkie tresci i dziatania o charakterze profilaktycznym
skierowane do uczniéw, nauczycieli i rodzicéw.
5.Szkolny zestaw programow hauczania, program wychowawczy oraz
program profilaktyki tworza spdjna catos¢. Ich przygotowaniei redizacja
sa zadaniem zaréwno catgj szkoty, jak kazdego nauczyciela.
6. Obok =zadan wychowawczych i profilaktycznych nauczyciele
wykonuja rowniez zadania opiekuncze odpowiednio do istnigjacych
potrzeb.
7. Zasady udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogiczne)
okreslaja odrebne przepisy.
8. Zasady organizowania opieki nad uczniami niepelnosprawnymi
okreslaja odrebne przepisy.
9. Gimnazjum umozliwia uczniom podtrzymywanie poczucia tozsamosci
narodowsy, etniczngj, jezykowsj i religijne).

V. SPOSOBY REALIZACJI ZADAN SZKOLY
§6
Wszystkie sposoby realizacji zadan Gimnazjum winny uwzgledniaé

wspomaganie indywidualnego rozwoju ucznia oraz wspomagania rodziny w
wychowaniu ucznia i przygotowanie go do nauki w szkole ponadgimnazjalnej



aw przypadku uczniow niepetnosprawnych ze szczegdlnym uwzglednieniem
rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

§7

Sposoby, formy i srodki wykonywania zadan Gimnazjum uwzglednia¢ powinny
optymalne warunki rozwoju ucznia, zasady bezpieczenstwa oraz zasady
promocji ochrony zdrowia.

§8

Sposoby, formy i srodki umozliwigjace realizacj¢ zadan Gimnazjum obejmuja:
1) zaecia obowiazkowe i nadobowiazkowe prowadzone zgonie z przyjetymi
zasadami wspotczesngj psychologii, pedagogiki i metodyki danych zajed,

2) udziat w imprezach patriotycznych dotyczacych s$wiat panstwowych i
szkolnych (rozpoczecie i zakonczenie roku szkolnego, Narodowe Swigto
Niepodlegtosci, Rocznica Powstania Wielkopolskiego, Swieto Konstytudji
3 Maa,itp.) ,

3) udziat w konkursach wewngtrznych i zewnetrznych dostosowanych do
wieku i mozliwosci ucznia,

4) udziat w rozgrywkach sportowych wewnetrznych i zewnetrznych
dostosowanych do mozliwosci psychofizycznych ucznia i za zgoda
rodzicéw (pranych opiekunéw),

5) udziat w wycieczkach srodowiskowych i innych poczynagjac od najblizsze
okolicy poprzez kolgne poszerzanie terytorialne za zgoda rodzicow
(prawnych opiekundw).

Organizacj¢ wycieczek reguluja odrebne przepisy przy czym rodzic (prawny
opiekun) moze zosta¢ opiekunem w przypadku zlozenia pisemnego
oswiadczenia o zapewnieniu opieki konkretnej grupie dzieci,

6) udziat w imprezach o charakterze kulturalnym i $rodowiskowym (Dzien
Seniora, Festyn, Dzien Babci i Dziadka, Dzien Matki, Pasowanie na ucznia
klasy I, itp.),

7) udziat w imprezach o charakterze rozrywkowym i rekreacyjnym (Zabawa
Andrzejkowa, Zabawa Noworoczna, Dzien Dziecka, Dzien Sportu itp.)

8) udziat w imprezach Kkulturalnych organizowanych przez instytucje
zewnetrzne na zgoda rodzicow (prawnych opiekunéw),

9) udziat w programach prowadzonych przez pielegniarke szkolna, pedagoga
szkolnego itp.,

10)udziat w dziataniach prowadzonych przez biblioteke szkolna,



11)udziat w spotkaniach z osobistosciami i ludzmi réznych zawodow,

12)udziat w spotkaniach z przedstawicielami samorzadu 1 organizacji
spotecznych,

13)udziat w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych,

14)udziat w zajeciach kot zainteresowan,

15)udziat w konkursach przedmiotowych wewnetrznych i réznych szczebli,

16)udziat w zajeciach z pracownikami Powiatowego Urzedu Pracy w Kepnie,

17)udziat w zgjeciach z dziennikarzami prasy lokalng,

18)udziat w realizacji projektow edukacyjnych,

19)udziat w programach profilaktycznych wewnetrznych i zewnetrznych,

20)udziat w dziataniach wynikajacych z programu wychowawczego,

21)udziat w realizacji dziatan zwiazanych z wdrazaniem tresci sciezek
przedmiotowych,

22)aktywny udziat w dziatalnosci Samorzadu Uczniowskiego,

23)udziat w rekolekcjach wielkopostnych organizowanych wedtug odrebnych
zasad,

24)udziat w zgeciach wychowania do zycia w rodzinie organizowanych
wedtug odrebnych zasad,

25)udziat w akcji , Sprzatanie Swiata’ organizowanych wedtug odrebnych
zasad za zgoda rodzicow (prawnych opiekundéw),

26)udzial w obchodach Swieta Wiosny za zgoda rodzicoéw(prawnych
opiekundw)

27)udziat w redlizacji dziatan dotyczacych preorientacji zawodowey
dostosowanej do wieku i potrzeb uczniow,

28)udziat w realizacji dziatan dotyczacych tematyki europejskig,

29)udziat w imprezach zwiazanych z Dniem Europejskim,

30)udziat w  imprezach integrujacych za zgoda rodzicow (prawnych
opiekundw) np. ogniska, biwaki, rajdy rowerowe,

31)udziat w zgeciach Eucharystycznego Ruchu Mtodych

32)udziat w akcjach charytatywnych

33)udziat w realizacji programu Wychowania Komunikacyjnego,

34)udziat w dziataniach przygotowujacych do uzyskania karty motorowerowsy,

35)udziat w pracach spoteczno-uzytecznych za zgoda rodzicow (prawnych
opiekundw) po zapewnieniu odpowiednigj opieki i srodkéw ochrony,

36) udziat w dziataniach wynikajacych z pomiaru jakosci pracy Zespotu Szkot
w Trzcinicy oraz programach naprawczych wynikgacych z tego typu
dziatan,

37)uczniowie moga uczestniczy¢é w dziatalnosci organizacji dzieciecych lub
mtodziezowych prowadzonej na terenie Gimnazjum jesli organizacja
uzyska zgode rodzicow (prawnych opiekunéw), ucznidow w tym
uczestniczacych oraz dyrektora Gimnazjum,



38)udziat w innych dziataniach za zgoda rodzicow (prawnych opiekunow)
I dyrektora Gimnazjum .
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1.W trakcie wszelkiego rodzaju zaj¢¢ organizowanych przez Gimnazjum opieke
sprawuja i odpowiadaja za bezpieczenstwo ucznidéw nauczyciele prowadzacy
dane zgj¢cia lub uczestniczacy w nich jako opiekunowie.

2.W trakcie przerw przed zgeciami, miedzy zgeciami oraz po zajeciach opieke
Sprawuja oraz odpowiadaja za bezpieczenstwo ucznidw nauczyciele
dyzurujacy wedtug harmonogramu dyzuréw.

3. Dyzur nauczycielski sprawowany jest w sposob aktywny.
4. Za bezpieczenstwo uczniow w bibliotece szkolngj odpowiada nauczyciel
biblioteki. .
5. Uczniowie winni zosta¢ zapoznani na poczatku roku szkolnego przez
wychowawcéw klasz :
1) instrukcja przeciwpozarowa oraz zasadami ewakuacji,
2) zasadami obowiazujacymi w ruchu drogowym w drodze do i ze szkoty,
3)zasadami bezpiecznego spedzania czasu naterenie szkoty i pozania a
przez nauczycieli prowadzacych dane zajecia z odpowiednimi regulaminami.
6. Wszelkie zapoznania uczniow winny by¢ odnotowane w odpowiednie)
dokumentacji poprzez odpowiednie zapisy.

§10

1. Tygodniowy rozktad zgje¢ dydaktyczno-wychowawczych uczniow powinien
by¢ ustalony z uwzglednieniem:
1) réwnomiernego roztozenia zgje¢ w poszczegdlnych dniach tygodnia,
2) roznorodnosci zaje¢ w kazdym dniu,
3) nietaczenia w kilkugodzinne jednostki zaje¢ z tego samego
przedmiotu, z wyjatkiem przedmiotéw, ktérych program tego wymaga.
2. Budynek Gimnazjum oraz przynalezne do niego tereny i urzadzenia
powinny odpowiada¢ ogolnym warunkom bhp oraz posiadat urzadzenia
ppoz.- zgodnie z przepisami obowiazujacymi w tym zakresie.
3. Urzadzenia sanitarne w pomieszczeniach powinny znajdowaé sie w stanie
pelng sprawnosci techniczng i by¢ utrzymane w statgj czystosci.
4. W razie opadow $nieznych, przejscia w obrebie terenu szkolnego powinny
by¢ oczyszczane ze $niegu i lodu oraz posypane piaskiem.



5. Pomieszczenia szkolne powinny posiadaé — zgodnie z obowiazujacymi
normami — wiasciwe oswietlenie, wentylacje, ogrzewanie oraz powierzchnig
uzytkows.

6. Gorace positki moga by¢ spozywane wyltacznie w $wietlicy lub innych
pomieszczeniach wydzielonych naten cel.

7. Pomieszczenia, w ktdrych odbywaja sie zajecia szkolne, powinny by¢
wietrzone w czasie kazdg przerwy, aw razie potrzeby takze w czasie zajec.

8. Jezeli pozwalaja na to warunki atmosferyczne, uczniowie powinni
przebywa¢ w czasie przerw migdzylekcyjnych na swiezym powietrzu pod
nadzorem nauczycieli.

9. Jezeli w miejsce, w ktorym majg by¢ prowadzone zajecia lub stan
zngidujacych si¢ w nim urzadzen technicznych moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa ucznidéw, nauczyciel jest zobowiagzany nie dopusci¢ do
zaje¢ lub przerwat je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia oraz
powiadomi¢ o tym niezwtocznie dyrektora Gimnazjum.

10.Przed dopuszczeniem uczniow do zaje¢ przy maszynach i innych
urzadzeniach technicznych w warsztatach, laboratoriach i pracowniach
szkolnych nalezy zapozna¢ ich z zasadami i metodami pracy
zapewnigiacymi  bhp przy wykonywaniu czynnosci na stanowisku
roboczym.

11.Rozpoczecie  zaje¢, 0 ktorych mowa w ust. 10, moze nastapi¢ po
sprawdzeniu i upewnieniu si¢ przez prowadzacego zgj¢cia, iz Stan maszyn i
innych urzadzen technicznych, instalacji elektryczng i narzedzi pracy, a
takze inne warunki $rodowiska pracy nie stwarzaja zagrozen dla
bezpieczenstwa uczniow.

12.Srodki chemiczne powinny by¢ umieszczone w odpowiednich naczyniach
opatrzonych napisami zawiergjacymi ich nazwe oraz stwierdzagacymi
niebezpieczenstwo lub szkodliwos¢ dla zdrowia.

13.W czasie zgj¢¢ obowiazkowych i  nadobowiazkowych z wychowania
fizycznego oraz w czasie zawoddw sportowych organizowanych przez
Szkote uczniowie nie moga pozostawaé bez nadzoru osdb do tego
upowaznionych.

14.W czasie prowadzenia zge¢ z wychowania fizycznego nalezy zwracac
specjalng uwage na stopien aktualng) sprawnosci fizyczng i wydolnosé
organizméw ucznidéw, dobiergjac ¢wiczenia o0 odpowiednim zakresie
Intensywnosci.

15.Uczestnicy zaje¢ uskarzajacy Si¢ na zte samopoczucie lub dolegliwosci
powinni by¢ zwolnieni w danym dniu z wykonywania planowanych ¢wiczen
| w miarg potrzeby kierowani do lekarza.

16.Cwiczenia powinny byé przeprowadzane z zastosowaniem metod i urzadzen
zapewnig acych petne bezpieczenstwo ¢wiczacych.



17.Urzadzenia sportowe oraz sprzet stanowiacy wyposazenie sali
gimnastycznegj i boiska szkolnego powinny zapewni¢ bezpieczne korzystanie
z tych urzadzen i sprzetu, w szczegdlnosci bramki do gry oraz konstrukcje
podtrzymujace tablice z koszem powinny by¢ przymocowane na state do
podtoza. Stan techniczny i przydatnos¢ tych urzadzen i sprzetu powinien by¢
sprawdzony przed kazdymi zajeciami.

18.Nauka ptywania powinna odbywaé¢ si¢ w migscach specjalnie do tego
wyznaczonych i przystosowanych, w grupach liczacych nie wigcg niz 15
0s0b na jednego opiekuna.

19.Podczas nauki plywania uczniowie powinni pozostawaé pod statym
nadzorem i obserwacja nauczycielai ratownika.

20.Urzadzanie dla uczniow slizgawek i lodowisk na rzekach, stawach i
jeziorach jest zabronione.

21. Wydawaniem uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze stwarzat zagrozenie
dla zdrowia lub zycia (np. dysk, kula, mtot, oszczep, tuk, szpada, sportowa
bron strzelecka itp.) jest zabronione, jezeli Gimnazjum nie ma mozliwosci
zapewnienie uczniom odpowiedniego nadzoru 0sob dorostych.

22.Udziat uczniow w pracach na rzecz Gimnazjum i srodowiska moze mie¢
miegjsce po zaopatrzeniu ich w odpowiednie urzadzenia i sprzgt oraz
zapewnienie wiasciwej opieki i bezpieczenstwa warunkow pracy , za zgoda
rodzicow (prawnych opiekundw)

23.W celu zapewnienia poprawy bezpieczenstwa uczniom na drogach
publicznych wychowawcy klas oraz nauczyciele odpowiedzialni za
wychowanie komunikacyjne powinni:

1) prowadzi¢ wsrdd uczniow systematyczna prace nad zaznajomieniem
ich przepisami ruchu drogowego,

2) organizowaé rézne formy pracy sprzyjajace opanowaniu przepisow
ruchu drogowego i podnoszeniu umigjetnosci poruszania si¢ po drogach,
3) wspbtdziata¢ z instytucjami i organizacjami zajmujacymi Sie
zagadnieniami ruchu drogowego.

24 \Wycieczki powinny by¢ organizowane w celu realizacji programu nauczania
danego przedmiotu (kilku przedmiotéw), abo zadan wychowawczych
Gimnazjum okreslonych w programie wychowawczym.
25.0rganizowanie przez Gimnazjum kraoznawstwa i turystyki ma na celu
w szczegblnosci:

1) poznanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw

kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezykainnych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z rOznych dziedzin zycia spotecznego,



gospodarczego i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i Gimnazjum w procesie wychowania,
5) upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,
6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,
7) poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzacych z terenow
zagrozonych ekologicznie ,
8) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,
9) przeciwdziatanie patologii spoteczngj,
10) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w rdznych
sytuacjach.
26.Krgjoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zajeé
lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.
27.0rganizowanie kragjoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych
formach:
1) wycieczki przedmiotowe — inicjowanie i realizowane przez
nauczyciela w celu uzupetnienia obowiazkowego programu nauczania, w
ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,
2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od
uczestnikow przygotowania  kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych,
3)imprezy krgoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy,
turnige,
4)imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktérych udziat
wymaga od uczestnikOw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych , w tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem,
5)imprezy wyjazdowe — zwiazane z realizacja programu nauczania, takie
jak:
a) zielone szkoty,
b) szkoty zimowe,
c) szkoty ekologiczne .

28. Dyrektor Gimnazjum wyznacza Kierownika wycieczki lub imprezy sposrod
pracownikéw pedagogicznych Gimnazjum o kwalifikacjach odpowiednich
do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.

29. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona
przez dyrektora Gimnazjum, osoba petnoletnia, ktéra:

1) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

2) jest instruktorem harcerskim,

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub
instruktora turystyki kwalifikowaneg lub pilota wycieczek.
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30.Trasa wycieczki powinna by¢ dopasowana do wieku i mozliwosci
fizycznych jg uczestnikow.

31.Dokumentacja wycieczki powinna zawieraé:
1) zalozenia programowe,
2) opis trasy z miejscami pobytu i noclegow,
3) terminy, w tym godziny wyjazdu i powrotu,
4) liste uczestnikow,
5) nazwiska opiekundw i kierownika,
6) srodki lokomocji,
7) numery telefonéw kontaktowych z grupa.

32.Powyzsze dane powinny zosta¢ umieszczone w ,, Karcie wycieczki” oraz
w zaltacznikach. Karte wypetnia kierownik wycieczki, a podpisuja:

1) kierownik,

2) opiekunowie,

3) dyrektor Gimnazjum.
33. W przypadku wycieczki poza granice kraju zawiadamia si¢ 0 nig organ
prowadzacy | organ nadzoru pedagogicznego. Bardzo wazne jest zapewnienie
bezpieczenstwa uczestnikom.

34W wycieczkach turystyczno-krgjoznawczych nie moga bra¢ udziatu
uczniowie, w stosunku do ktorych istnigja przeciwwskazania lekarskie.
35.Przy wyijsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkolny w obrebie te)
sameg migscowosci ha zaecia obowiazkowe i nadobowiazkowe z
wychowania fizycznego, imprezy szkolne, wycieczki przedmiotowe lub
turystyczno-kragjoznawcze powinien by¢ zapewniony przynajmniej jeden
opiekun dla grupy 30 ucznidw. Przy korzystaniu z migskich srodkow
lokomocji opieka powinna by¢ zwigekszona w zaleznosci od odlegtosci,
wieku ucznidw i innych potrzeb.
36.Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza migscowosé, ktora jest
siedziba szkoty, powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15
uczniow.
37.Na wycieczce turystyki kwalifikowanej opieke powinna sprawowac
jedna osoba dorosta na grupe 10 uczniow, jezeli przepisy szczegblne nie
stanowia inaczg.
38. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z miodzieza podczas burzy,
sniezycy
| gotoledzi.
39.0piekun wycieczki obowiazany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow

11



przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docel owego.

40.Pod pojeciem opiekuna nalezy rozumie¢ nauczyciela (wychowawce) lub
za zgoda dyrektora Gimnazjum inna petnoletnia osobge. W kazdym
przypadku korzystny jest udziat rodzicow, ktérzy dodatkowo pomagaja w
sprawowaniu opieki. Migjscem zbiorki — rozpoczecia wycieczki i jg
zakonczeniajest teren Gimnazjum.

41 Wszystkie wplaty srodkoéw finansowych oraz wydatki powinny by¢
udokumentowane, a rozliczenie koncowe przedstawione rodzicom.

8§11
SzczegOlowe zasady wewnatrzszkolnego oceniania  ucznidw  okresla
Wewnatrzszkolny System Oceniania Gimnazjum.

8§12

1. Innowacja pedagogiczna Sa nowatorskie rozwiazania programowe,
organizacyjne lub metodyczne, majace na celu poprawe jakosci pracy
Gimnazjum .

2. Eksperymentem pedagogicznym, sa dziatania stuzace podnoszeniu
skutecznosci ksztatcenia w Gimnazjum, w ramach ktorych sa modyfikowane
warunki, organizacja zagje¢ edukacyjnych lub zakres tresci nauczania,
prowadzone pod opieka jednostki naukowsy.

3. Innowacjalub eksperyment moze obgjmowac wszystkie lub wybrane zg¢cia
edukacyjne, cata szkote, oddziat lub grupg.

4. Rozpoczecie innowacji lub eksperymentu jest mozliwe po zapewnieniu
przez Gimnazjum odpowiednich warunkéw kadrowych i organizacyjnych,
niezbednych do readlizacji planowanych dziatan innowacyjnych i
eksperymentalnych.

5. Udzial nauczycieli w innowacji lub eksperymencie jest dobrowolny.

6. Uchwale w sprawie wprowadzenia innowacji w Gimnazjum podej muje rada
pedagogiczna.

7. Uchwala w sprawie wprowadzenia innowacji moze by¢ podjgeta po
uzyskaniu :

1) zgody nauczycieli, ktorzy beda uczestniczy¢ w innowacji,

2) opinii rady rodzicéw,

3) pisemng zgody autora lub zespolu autorskiego innowacji na jg
prowadzenie w Gimnazjum, w przypadku gdy zatozenia innowacyjne nie
byty wczesnigj opublikowane.

8. Uchwata rady pedagogicznej] w sprawie wprowadzenia innowacji wraz
Z opisem jg zasad oraz opinia rady rodzicow i zgoda autora lub zespotu
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autorskiego innowacji, dyrektor Gimnazjum przekazuje Wielkopolskiemu
Kuratorowi Oswiaty w Poznaniu i organowi prowadzacemu Gimnazjum w
terminie do dnia 31 marca poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest
planowane rozpoczecie innowagji.

9. Uchwale w sprawie wprowadzenia eksperymentu w Gimnazjum podemuje
rada pedagogiczna po zapoznaniu si¢ z celem, zatozeniami i sposobem
realizacji eksperymentu.

10.Uchwata w sprawie wprowadzenia eksperymentu moze by¢ podjeta po
uzyskaniu :

1) zgody nauczycieli, ktorzy beda uczestniczy¢ w eksperymencie,

2) opinii rady rodzicéw,

3) pisemng zgody autora lub zespotu autorskiego eksperymentu na jego
prowadzenie w Gimnazjum.

11.Prowadzenie eksperymentu w Gimnazjum wymaga zgody ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

12. Dyrektor Gimnazjum na podstawie uchwaty rady pedagogiczne, wystepuje
do ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania z wnioskiem o
wyrazenie zgody na prowadzenie eksperymentu w Gimnazjum w terminie
do dnia 31 marca poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest planowane
rozpoczecie eksperymentul.

13.Wniosek o ktérym mowa w ust. 12, sklada sie za posrednictwem
Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty w Poznaniu, ktory dotacza swoja opinie.

14.Whniosek o ktorym mowaw ust. 12, powinien zawierac:

1) cel, zatozeniai sposob realizacji eksperymentu,

2) opini¢ jednostki naukowej, dotyczaca zalozen eksperymentu wraz ze
zgoda tg jednostki na sprawowanie opieki nad przebiegiem
eksperymentu i na dokonanie jego oceny,

3) zgode rady pedagogiczne oraz opinie rady rodzicow

4) zgode organu prowadzacego Gimnazjum.

§13

1. Indywidualny program to proces ksztalcenia ucznia zdolnego, oparty
o zmodyfikowany program jednego lub kilku przedmiotéw dopuszczonych
do uzytku szkolnego.

2. Indywidualny tok nauki to proces ksztatcenia w innym systemie niz
klasowo-lekcyjny. Moze on by¢ tez potaczony z odmiennym cyklem
klasyfikowaniai promowania
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10.

Z wnioskiem o indywidualny tok lub program nauki moga wystapi¢ do
dyrektora Gimnazjum;

1) uczen (niepetnoletni za zgoda rodzicow, prawnych opiekunow)

2) rodzice (prawni opiekunowie),

albo za zgoda rodzicéw:

3) wychowawca,

4) nauczyciel.

Warunkiem podjecia przez dyrektora Gimnazjum decyzji zgodne] z
whnioskiem, jest wyrazenie pozytywnej opinii przez poradnig
psychologiczno-pedagogiczna i rade pedagogiczna Gimnazjum.

W arkuszu ocen ucznia oraz na $wiadectwach promocyjnych i ukonczenia
Gimnazjum nalezy zamiesci¢ informacje dotyczace indywidualnego
programu lub toku nauki.

Nauczyciel prowadzacy zgecia edukacyjne, ktorych dotyczy wniosek
0 udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki, opracowuje
indywidualny program nauki lub akceptuje indywidualny program nauki
opracowany poza szkota, ktéry uczen ma realizowa¢ pod jego kierunkiem.
Indywidualny program nauki nie moze obnizy¢ wymagan edukacyjnych
wynikagjacych ze szkolnego zestawu programOw hauczania, ustalonego dla
dangj klasy.

Dyrektor Gimnazjum po otrzymaniu wniosku i indywidualnego programu
nauki, zasiega opinii rady pedagogiczne oraz opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogiczng.

Dyrektor Gimnazjum zezwaa na indywidualny program lub tok nauki w
przypadku pozytywne] opinii rady pedagogicznej i pozytywne opinii
publiczneg poradni psychologiczno-pedagogiczne.

W przypadku zezwolenia na indywidualny tok nauki, umozliwigacy
realizacj¢ w ciagu jednego roku szkolnego programu nauczania z zakresu
wiecg niz dwodch klas, wymaga sie takze pozytywne opinii organu
sprawujacego nadzoér pedagogiczny nad Gimnazjum.

Dyrektor Gimnazjum po udzieleniu zezwolenia na indywidualny program
lub tok nauki, wyznacza uczniowi nauczyciela-opiekunai ustala zakres jego
obowiazkow.

8§14
Uczniom , ktorzy z powodow zdrowotnych nie moga uczeszcza¢ na zajecia
organizuje si¢ nauczanie indywidualne. Odbywa sie ono w migjscu pobytu

ucznia (w domu, placéwce opiekunczej, domu pomocy spoteczng) lub
w wyjatkowych przypadkach naterenie Gimnazjum.
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. Szczegbtowe zasady organizowania nauczania indywidualnego reguluja
odrebne przepisy.

§15

. Organizacje wspotdziatania z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi

oraz innymi instytucjami $wiadczacymi poradnictwo 1 specjalistyczna

pomoc uczniom i rodzicom (prawnym opiekunom) reguluja odrebne

przepisy.

. Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze organizuje si¢ dla uczniow, ktérzy maja

znaczne opdznienia w uzyskaniu osiaghie¢ z zakresu okreslonych zaje¢

edukacyjnych, wynikajacych z podstawy programowe dla danego etapu

edukacyjnego. Zajecia prowadzone sa przez nauczyciela wiasciwych zajec

edukacyjnych. Liczba uczestnikdéw zaje¢ powinna wynosi¢ od 4 do 8

uczniow.

. Uczniom, ktorzy maja problemy rozwojowe, rodzinne lub losowe udzielana

jest pomoc i wsparcie.

. Do zadan pielegniarki (higienistki szkolngj) nalezy:

1) wykonywanie i interpretowanie badan przesiewowych,

2) wspdbtudziat w przygotowaniu powszechnych lekarskich badan uczniow
I wykorzystywanie tych badan,

3) sprawowanie opieki nad uczniami z problemami zdrowotnymi,
szkolnymi i spotecznymi,

4) udziat w organizowaniu i wykonywaniu szczepien ochronnych,

5) udzielanie pomocy w nagtych zachorowaniach uczniéw i pracownikéw
Gimnazjum,

6) udziat w planowaniu i redlizacji edukacji zdrowotngj ucznidw,
pracownikéw Gimnazjum i rodzicéw,

7) sprawowanie kontroli warunkéw higieniczno-sanitarnych w srodowisku
szkolnym.

. Pielegniarka w realizacji zadan wspétpracuje z lekarzem, terenowa stacja

sanitarno-epidemiologiczna, rodzicami, dyrektorem Gimnazjum , rada

pedagogiczna, nauczycielami i wychowawcami. Nie wymienione powyzej

zadania w zakresie opieki zdrowotng, a w szczegolnosci powszechne

lekarskie badanie profilaktyczne, ustugi lecznicze i rehabilitacyjne oraz

orzekanie o stanie zdrowia (w tym kwalifikacja do zaje¢ wychowania

fizycznego 1 sportu przedszkolnego, a takze do dalszego ksztatcenia)

wykonywane sa przez lekarzy.

. Bezposrednie obowiazki w zakresie dbatosci o zdrowie uczniow
Spoczywajace ha nauczycielu to:
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1) obserwowanie stanu zdrowia ucznidw i reagowanie w Sytuacjach
niepokojacych,

2) zapobieganie wypadkom oraz ich skutkom,

3) realizacjawyznaczonych dyzurow,

4) wietrzenie sal lekcyjnych,

5) dbatos¢ o odpowiednie ustawienie (Swiatlo z lewe strony) oraz
wysokos¢ tawek szkolnych.

7. Jezeli w Gimnazjum lub podczas zaje¢ organizowanych przez Gimnazjum
poza jg terenem wydarzy si¢ wypadek — nauczyciel (wychowawca,
opiekun) ma obowiazek podjecia nastepujacych czynnosci :

1) zapewni¢ natychmiastowa pomoc lekarska i opieke uczniowi, ktéry
ulegt wypadkowi,
2) zabezpieczy¢ migjsce wypadku tak aby;
a) zapobiec ewentualnemu niebezpieczenstwu,
-b) umozliwi¢ wyjasnienia okolicznosci i przyczyny wypadku,
3) zawiadomié¢ niezwtocznie :
-a) dyrektora Gimnazjum,
b) rodzicow poszkodowanego ucznia,
¢) pelnomocnikads. BHP
Dalg nalezy postepowaé zgodnie z decyzjami uprawnionych o0sob
(dyrektora, lekarzaitp.).

8. Gimnazjum ma obowiazek sporzadzenia protokotu powypadkowego.
Przyczyny 1 okolicznosci wypadku powinny stanowi¢ podstawe pracy
wychowawczej z uczniami w celu zapobiegania powstawaniu podobnych
zdarzen w przysztosci.

9. Dla uczniow, ktérzy musza dtuzej przebywat w szkole ze wzgledu na czas
pracy ich rodzicow lub organizacje dojazdu do szkoty, szkota organizuje
Swietlice. W swietlicy prowadzone sa zajecia w grupach wychowawczych.
Liczba ucznidéw w grupie nie powinna przekraczac 25.

8§16
Organizacje¢ i formy wspétdziatania Gimnazjum z rodzicami (prawnymi
opiekunami) w zakresie nauczania, wychowania i profilaktyki reguluja
ustalenia zawarte programie wychowawczym.

§17

Program Wychowawczy uchwala rada pedagogiczna Gimhazjum po
zasiegnieciu opinii rady rodzicéw i samorzadu uczniowskiego.
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§18

Analogiczny tryb dotyczy Programu Rozwoju oraz programu profilaktycznego.

V. ORGANY SZKOLY

8§19
Organami Gimnazjum Sa:
1) dyrektor,
2) rada pedagogiczna,
3) radarodzicow,
4) samorzad uczniowski.
8§20

1. Gimnazjum zarzadza dyrektor.

2. Dyrektor reprezentuje Gimnazjum na zewnatrz.

3. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w placowce
nauczycieli i pracownikow nie bedacych nauczycielami.

4.Dyrektor Gimnazjum za zgoda organu prowadzacego moze tworzy¢é
dodatkowe stanowisko wicedyrektorow lub inne stanowiska kierownicze.

5. Dyrektor sprawuje nadzor pedagogiczny wykonujac w szczegdlnosci
nastepujace zadania:

1) opracowuje organizacje mierzeniajakosci pracy w zakresie
wymienionych w art. 33 ust. 1i 2 ustawy z uwzglednieniem
lokalnych potrzeb, ustalajac sposdb jego wykonywania,
dokumentowanie oraz wykorzystywanie wynikow;

2) planuje, organizujei przeprowadza mierzenie jakosci, o ktorym
mowa powyzej;

3) kontroluje oraz organizuje wdrazanie uregulowan planu
wychowawczego;

4)inspiruje oraz wspomaga nauczycieli w spetnianiu przez nich
wymagan w zakresie jakosci pracy, w tym w szczegllnosci
odpowiada za prawidtowos¢ przebiegu stazOw nauczycielskich;
5)inspiruje oraz wspomaga nauczycieli w podej mowaniu
nowatorstwa pedagogicznego oraz czuwa nad procesem rozwoju
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organizacyjnego szkoty;
6)czuwa nad przestrzeganiem postanowien i uregulowan
Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania (WSO);
7) organizuje, nadzoruje oraz inspiruje wewnatrzszkolne
doskonalenie nauczycieli (WDN);
8) zapoznaje z raportem o jakosci rade pedagogiczna i rade
rodzicow Gimnazjum ,
9) opracowuje program rozwoju szkoty wykorzystujac
wyniki mierzenia jakosci pracy;
10) gromadzi informacje o pracy nauczycielaw celu
dokonania jego oceny;
11) dokonuje oceny pracy hauczyciela oraz oceny dorobku za
okres stazu wedtug odrebnych przepiséw;
12) dopuszcza do uzytku szkolny zestaw programow po
Zaopiniowaniu jego przez rade rodzicow i rade
pedagogiczna.

6. Dyrektor sprawuje nadzor pedagogiczny nad:
1)zadaniami dotyczacymi pracy Gimnazjum,
2) dowozem ucznidw;
3)dziatalnoscia organizacyjna i dydaktyczna Gimnazjum,
4) $wietlica i biblioteka;
5)wspotpraca z poradniami psychol ogiczno-pedagogicznymi i
specjalistycznymi.

7. Wykonujacy swe zadania dyrektor wspbtpracuje z nastepujacymi organami
szkoty:
1) rada pedagogiczna;
2) rada rodzicow;
3) samorzadem uczniowskim.
8. Dyrektor sprawuje opieke nad uczniami i wychowankami.
9. Dyrektor stwarza warunki harmonijnego rozwoju psychofizycznego poprzez
aktywne dziatanie prozdrowotne i realizacje zatlozen programu wychowawczego
10. Dyrektor realizuje uchwaty rady pedagogicznej podjete w ramach ich
kompetencji stanowiacych.
11. Zadania i kompetencje dyrektora obejmuja w szczegdlnosci:
1) kierowanie dziatalnoscia szkoty oraz planowanie i realizowanie:

a) zatwierdzoneg organizacji roku szkolnego,

b) planowanie pracy szkoty w zakresie dydaktyki, wychowaniai opieki w
ramach rocznego kalendarza;
2) dysponowanie srodkami finansowymi okreslonymi w planie finansowym oraz
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ponoszenie odpowiedzialnosci zaich prawidiowe wykorzystanie (ustawa art. 39
ust. 1 pkt. 5) po zaopiniowaniu przez rade pedagogiczna;

3) zatrudnianie i zwalnianie nauczycieli i pracownikow nie bedacych
nauczycielami;

4) przyznawanie nagrod oraz wymierzanie kar porzadkowych nauczycielomii
innym pracownikom szkoty lub placéwki;

5) wystepowanie z wnioskami, po zasiegnigciu opinii rady pedagogiczne) w
sprawach odznaczen, nagrod i innych wyrdznien dla nauczycieli oraz
pozostatych pracownikow.

13. Dyrektor wspoétdziata ze szkotami wyzszymi oraz zaktadami ksztatcenia
nauczycieli w organizacji praktyk pedagogicznych.
14.Dyrektor w uzasadnionych przypadkach wnioskuje do Wielkopolskiego
Kuratora Oswiaty w Poznaniu o przeniesienie ucznia do inngj szkoty.
Whiosek powyzszy nastepuje na podstawie uchwaty rady pedagogiczne
Gimnazjum po zasiggnigciu opinii samorzadu uczniowskiego.

15. Do zadan dyrektora Gimnazjum nalezy planowanie, organizowanie,
kierowanie i nadzorowanie pracy Gimnazjum, aw szczegolnosci:
1) tworzenie warunkéw do realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych Gimnazjum;
2) ksztaltowanie tworczej atmosfery pracy w Gimnazjum, wiasciwych
warunkdéw pracy i stosunkow pracowniczych; wspoétdziatanie z Gming
Trzcinicaw zakresie realizacji zadan wymagajacych takiego
wspotdziatania, a ponadto realizowanie jego zalecen i wnioskow w
zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie;
3) przedktadanie do zatwierdzenia radzie pedagogicznej, projektow
plandw pracy jednostek, kierowanie ich realizacja, sktadanie radzie
pedagogiczng okresowych sprawozdan z ich realizacji;
4) ustalanie, po zasiegnigciu opinii rady pedagogicznej, organizacji pracy
jednostek, w tym zwlaszcza tygodniowego rozktadu zajec lekcyjnychii
pozalekcyjnych;
5) przedktadanie radzie rodzicow do zaopiniowania, a nastepnie radzie
pedagogicznegl w celu podjecia uchwaty — projektow innowagji i
eksperymentdéw pedagogicznych;
6) przedktadanie radzie pedagogiczneg gimnazjum do zatwierdzenia
wynikéw Kklasyfikacji i promocji uczniow;
7) opracowywanie i realizowanie planu finansowego Gimnazjum,
stosowanie do przepisdéw okreslajacych zasady gospodarki finansowej
szkét, oraz przedstawianie projektu do zaopiniowaniaradzie
pedagogiczng ;
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8) przydzielanie nauczycielom, w uzgodnieniu z rada pedagogiczna
poszczegolnych jednostek praci zajed;

9) wstrzymywanie wykonania uchwaty rady pedagogiczne niezgodnych z
przepisami prawa;

10) wspOtpraca z samorzadem uczniowskim;

11) podejmowanie decyzji w sprawach przyjmowania uczniow do
gimnazjum, przenoszenia ich do innych klas lub oddziatow;

12) organizowanie warunkéw dla prawidtowsej realizacji Konwencji o
prawach dziecka oraz umozliwianie uczniom podtrzymywania poczucia
tozsamosci narodowej, etniczng, jezykowsej i religijne;

13) zapewnienie pomocy nauczycielom w realizacji ich zadan oraz ich
doskonaleniu zawodowym;

14) realizowanie zadan zwiazanych z opieka nad nauczycielami
rozpoczynajacymi prace w zawodzie, okreslonych w odrebnych
przepisach;

15) zatatwianie spraw osobowych pracownikow Gimnazjum;

16) okreslanie zakresu odpowiedzialnosci materialng pracownikéw,
zgodnie z przepisami Kodeksu pracy, po zapewnieniu ku temu
niezbednych warunkéw;

17) wspétdziatanie z zaktadowymi organizacjami zwiazkowymi
dziatgjacymi w Gimnazjum, w zakresie przewidzianym odrebnymi
przepisami, aw szczegolnosci:

a) zasigganie opinii w sprawach organizacji pracy Gimnazjum;

b) ustalanie zasad i kryteriow oceny wynikOw pracy nauczyciela dla okreslenia
procentowego podwyzszenia stawki wynagrodzenia zasadniczego;

C) ustalanie regulamindw: pracy, premiowaniai nagradzania pracownikéw
szkét, zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

d) ustalanie planu urlopéw pracownikéw szkét, z wyjatkiem nauczycieli, dla
ktorych wymiar i termin wykorzystania urlopu okresla Karta Nauczyciel ;

18) administrowanie zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych, zgodnie z
ustalonym regulaminem;

19) zapewnienie odpowiedniego stanu bezpieczenstwai higieny pracy,
wykonywanie zadan dotyczacych planowania obronnego, obrony cywilngj i
powszechng samoobrony;

20) egzekwowanie przestrzegania przez uczniéw i pracownikow Gimnazjum
ustalonego w Gimnazjum porzadku oraz dbatosci 0 czystos¢ i estetyke
Gimnazjum;

21) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia administracyjno-gospodarcza
Gimnazjum;
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22) organizowanie wyposazenia Gimnazjum w srodki dydaktyczne i sprzet
szkolny;

23) wspotdziatanie z organem prowadzacym w organizowaniu dowozenia
uczniow;

24) organizowanie i nadzorowanie kancelarii Gimnazjum;

25) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji przez nauczycieli
oraz prawidtowego wykorzystywania drukéw szkolnych;

26) organizowanie przegladu technicznego obiektéw Gimnazjum oraz prac
konserwacyjno-remontowych;

27) organizowanie okresowych inwentaryzacji majatku Gimnazjum.

16. W ramach posiadanych uprawnien dyrektor Gimnazjum moze, zgodnie z
ustalonym w statucie podziatem kompetencji, zleci¢ wykonywanie zadan
nauczycielom za mujacym inne stanowiska kierownicze, chyba ze w przepisach
Karty Nauczycielalub ustawy sa one zastrzezone do wytaczne] kompetencji
dyrektora Gimnazjum.

17. Dyrektor Gimnazjum sprawuje bezposredni nadzor nad prawidtowa
realizacja zadan zleconych nauczycielom, o ktérych mowaw ust. 16.

18. Dyrektor wykonuje inne zadania wynikajace z przepisow szczegolnych.

19. Dyrektor organizuje jako przewodniczacy rady pedagogiczne Gimnazjum.
20. Dyrektor zabezpiecza ciagtos¢ realizacji planowych godzin nauczania, aw
przypadku nieobecnosci nauczycieli organizuje dorazne zastepstwa.

21. Dyrektor w razie nieszczesliwego wypadku, ktéremu ulegt uczen lub
pracownik zabezpiecza miejsca zdarzenia, organizujac pomoc poszkodowanemu
| postepowanie powypadkowe.

22. Dyrektor nadzoruje realizacje obowiazku szkolnego i wydaje decyzje
administracyjne w sprawach:

1) zatwierdzenie indywidualnego programu i toku nauki;

2) odmowy wydania zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki.

23. Dyrektor prowadzi kronike Gimnazjum.

24. Dyrektor wyraza zgode na dziatalnos¢ stowarzyszen i organizacji na terenie
Gimnazjum oraz cofataka zgode w uzasadnionych przypadkach.

25. Dyrektor Gimnazjum odpowiada za sprawnos¢ systemu przeptywu
informacji miedzy organami Gimnazjum.

26. Do zadan dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) racjonalne gospodarowanie funduszami i sktadnikami majatku pozostgjacymi
w dyspozycji Gimnazjum,

2) opracowywanie plandw dziataniai przedktadanie sprawozdan z ich
wykonania przekazywanie Wojtowi Gminy Trzcinica informacji na temat
sytuacji finansowsj i biezacej dziatalnosci Gimnazjum.
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§21

1. Rada Pedagogiczna Gimnazjum zwana Rada jest kolegialnym organem
realizujacym zadania wynikajace z ninigjszego statutu.

2. Rada ustala regulamin swojg dziatalnosci.

3. W sktad Rady wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Gimnazjum.
4. Przewodniczacym Rady jest dyrektor Gimnazjum.

5. W zebraniach Rady lub w okreslonych punktach tych zebran moga
uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby zaproszone w imieniu Rady przez
przewodniczacego Rady.

6. Zaproszenie 0sdb na posiedzenie Rady nastepuje za zgoda lub nawniosek
Rady.

7. Wizytator sprawujacy nadzdr pedagogiczny nad szkota ma prawo udziatu w
posiedzeniu rady po uprzednim powiadomieniu dyrektora Gimnazjum.
8.Zebrania plenarne Rady sa organizowane:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego;

2) w kazdym okresie w zwiazku z zatwierdzeniem wynikoéw klasyfikacji i
promocji uczniéw,

3 po zakonczeniu rocznych zaj¢¢ szkolnych;

4) w miare biezacych potrzeb, w tym minimum dwie rady ,, szkoleniowe”.

9. Zebrania moga by¢ organizowane z inicjatywy:

1) przewodniczacego Rady;

2) organu prowadzacego nadzor pedagogiczny nad Gimnazjum,.
3) organu prowadzacego Gimnazjum ,

4) co nggmnigj 1/3 cztonkdéw Rady;

5) przewodniczacego rady rodzicow.

10.Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebrania Rady oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jg cztonkow o terminiei
porzadku zebrania. Powiadomienie cztonkow rady o zebraniu musi
nastapi¢ przynaymniej na 5 dni przed terminem posiedzenia.
11.Udziat cztonkarady w posiedzeniu jest obowiazkowy.
12. Nieobecnos¢ na posiedzeniu nalezy usprawiedliwi¢ a protokolant zaznacza
powod nieobecnosci w protokole.
13. Dyrektor Gimnazjum przedstawia Radzie nie rzadziej niz dwarazy w roku
szkolnym, ogdlne wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informuje o dziatalnosci Gimnazjum .
14. Radaw formie uchwat zatwierdza, opiniuje i wnioskuje w sprawach
zwigzanych z dziatalnoscia:
1) dydaktyczna;
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2) wychowawcza;

3) opiekuncza;

4) organizacyjna Gimnazjum.

15. Uchwaty Rady sa podejmowane zwykta wiekszoscia gtosdw w obecnosci co
najmniej potowy jeg cztonkow.

16.Uchwate podegjmuje sie w sposob jawny przez podniesienie reki.

17.Rada moze podja¢ uchwate o tajnym sposobie gtosowania w sposdb ogolnie
przyjety dlatego typu gtosowania.

18.Uchwaty Rady obowiazuja wszystkich pracownikdw i uczniow.
19.Przewodniczacy Rady wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z
przepisami prawa. O wstrzymaniu wykonania uchwaly niezwtocznie
zawiadamia organ prowadzacy Gimnazjum oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny.

Organ sprawujacy nadzér pedagogiczny w porozumieniu 2z organem
prowadzacym Gimnazjum uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci
Z przepisami prawa. Rozstrzygniccie organu sprawujacego nadzér pedagogiczny
jest ostateczne.

20.Przewodniczacy Rady zobowiazany jest do :
1) redlizacji uchwal Rady;
2) tworzenia atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspétdziatania wszystkich
cztonkéw Rady w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego,
opiekunczego i organizacyjnego Gimnazjum,
3) oddziatywania na postawe nauczycieli, pobudzania ich do twoérczej pracy
I podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
4) dbania o autorytet Rady, ochrony praw i godnosci nauczycieli,
5) zapoznawanie Rady z obowiazujacymi przepisami prawa szkolnego oraz
omawianiatrybu i form reaizacji,
6) analizowania stopnia realizacji uchwat Rady.
21.Cztonkowie Rady sa zobowiazani do nieujawniania spraw poruszanych na
posiedzeniu Rady, ktére moga narusza¢ dobro osobiste uczniow lub ich
rodzicow, atakze nauczycieli i innych pracownikéw Gimnazjum.
22. Cztonek Rady jest zobowiazany do:

Dwspottworzenia atmosfery  zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego
wspotdziatania wszystkich cztonkow Radly,
2) przestrzegania postanowien prawa szkolnego oraz wewngtrznych zarzadzen
dyrektora Gimnazjum,
3) czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracy Rady i jg komigji
do ktorych zostat powotany oraz wewnetrznym samoksztatceniu (WDN),
4) realizowania uchwatl Rady takze wtedy, kiedy zgtosit do nich swoje
zastrzezenia,
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5) sktadania przez Rade sprawozdan wykonania przydzielonych prac i zadan.

23. Do kompetencji stanowiacych Rady nalezy:
1) zatwierdzanie plandéw pracy Gimnazjum;
2) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow
pedagogicznych w Gimnazjum,
3) ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli Gimnazjum;
4) zatwierdzenie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow.
24. Rada opiniuje w szczegdlnosci:
1) organizacjg¢ pracy Gimnazjum,
2) projekt planu finansowego Gimnazjum;
3) tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych;
4) wnioski dyrektora Gimnazjum o przyznanie nauczycielom:

a) odznaczen;

b) nagrdd;

c) innych wyrdznien;
€) propozycje dyrektora Gimnazjum w sprawach przydziatu nauczycielom:
- statych praci zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego;
- dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych;
f) dziatalnos¢ organizacji i stowarzyszen oraz dziatalnos¢ biblioteki, Spotdzielni
Uczniowskig, SKO, SU i innych;
g) powierzanie funkcji kierowniczych z wyjatkiem dyrektora;
h) wnioski statych i doraznych komisji;
i) wnioski wychowawcow i nauczycieli w sprawie przyznawania uczniom
nagrod i wyréznien;
j) szkolny zestaw programow i korelacje miedzy przedmiotami, w tym realizacje
sciezek edukacyjnych;
K) inne sprawy wynikajace z aktualnych przepiséw oswiatowych i statutu
Gimnazjum.
25. Radatypuje 2 przedstawicieli do sktadu komigji konkursowej na stanowisko
dyrektora Gimnazjum.
26. Rada przygotowuje projekt zmian statutu Gimnazjum i powiadamia organ
prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
27. Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze
stanowiska dyrektora. W tym przypadku organ uprawniony do odwotania jest
zobowiazany przeprowadzi¢ postepowanie wyjasnigjace i powiadomic o jego
wyniku Rade Pedagogiczna w ciagu 14 dni od otrzymania wnioskul.
28. Rada powotuje w zaleznosci od potrzeb state lub dorazne komisje.
29. Dziatalno$¢ komisji moze dotyczy¢ wybranych zagadnien statutowey
dziatalnosci Gimnazjum i pracy nauczycieli.
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30.Praca komigji kieruje przewodniczacy powotany przez Rade lub komisje na
whniosek przewodniczacego Rady.

31. Komiga informuje Rade¢ o wynikach swojg pracy, formutujac wnioski do
zatwierdzenia przez Rade.

§22

1. W Gimnazjum dziata Rada Rodzicow.
2. Rada Rodzicow jest organizacja wewnatrzszkolna majaca ha celu:
1) zapewnienie wspétpracy rodzicéw z Gimnazjum w doskonaleniu organizagji
nauczania oraz pracy wychowawczegj i opiekunczel w Gimnazjum i srodowisku;
2) przedstawianie nauczycielom, wiadzom szkolnym i oswiatowym opinii
rodzicow (opiekundw) we wszystkich istotnych sprawach Gimnazjum;
3) wspbtdziatanie z dyrektorem Gimnazjum i rada pedagogiczna w
zaznajamianiu og6tu rodzicow ucznidw z programem wychowaniai opieki,
organizacja nauczania oraz wynikajacymi z nich zadaniami dla Gimnazjum i
rodzicow;
4) upowszechnianie wsrdd rodzicow — przy wspotpracy z organizacjami
oswiatowymi i spotecznymi —wiedzy o wychowaniu i funkcjach opiekunczo-
wychowawczych rodziny;
5) pozyskiwanie rodzicéw do czynnego udziatu w realizacji programu
nauczania, programu wychowawczego oraz udzielanie pomocy materialne} w
tym zakresie.
3. Podstawowe zadania Rady Rodzicow sa nastepujace:
1) wspotudziat w realizacji zadan ogdlnoszkolnych, aw szczegolnosci:

a)organizowanie rodzicow i srodowiska spotecznego do realizacji programu
pracy Gimnazjum;

b) popularyzowanie wiedzy o wychowaniu w placéwkach oswiatowych i w
rodzinie;

c¢) dokonywanie wspdlnie z samorzadem mieszkancéw i z organizacjami
spotecznymi analizy wychowawczych i oswiatowych potrzeb srodowiska;

d) pomoc dyrektorowi i radzie pedagogicznej w opracowaniu programu
rozwoju Gimnazjum;

€) organizowanie prac spotecznie uzytecznych rodzicow i srodowiska
spotecznego na rzecz Gimnazjum;

f) wspdbtdziatanie z Gimnazjum, narzecz statej poprawy warunkow pracy i
wypoczynku ucznidw i nauczycieli;

g) organizowanie wymiany doswiadczen wychowawczych miedzy rodzicami;

h) wspOtpraca z organizacjami skupigjacymi dzieci i mtodziez.
2) wspotpraca z dyrektorem Gimnazjum i nauczycielami w podnoszeniu
pOziomu nauczania, aw szczegolnosci:
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a) pomoc w wypracowaniu jak najlepszej organizacji nauczania;

b) zapoznawanie og6tu rodzicOw z programem, organizacja i warunkami
realizacji procesu nauczania;

C) wspoltdziatanie z dyrektorem Gimnazjum i srodowiskiem spotecznym dla
zapewnienia pelng realizacji obowiazku szkolhego przez wszystkich ucznidw;
d) dokonywanie wspdlnie z wychowawcami klas oraz z innymi nauczycielami
analizy i oceny zainteresowan i postaw uczniow;
€) organizowanie udziatu rodzicéw majacych odpowiednie przygotowanie, na
whniosek nauczyciela, w realizacji wybranych tematow przewidzianych
programem nauczania;
f) wspotdziatanie z zaktadami pracy w prowadzeniu orientacji szkolnej i
zawodowej wsréd ucznidw;
g)wzbogacanie wyposazenia Gimnazjum w pomoce naukowe i inny sprzet.
3) wspotpracaw rozszerzaniu i pogtebianiu oddziatywan wychowawczych
Gimnazjum i rodziny, aw szczegolnosci:
a) dokonywanie oceny sytuacji wychowawczeg) w srodowisku pozaszkolnym;
b) informowanie rodzicow o organizacji czasu wolhego uczniow po zgjeciach
lekcyjnych naterenie Gimnazjum, srodowiska zamieszkaniai w placéwkach
wychowania pozaszkol nego;
C) organizowanie dziatalnosci kulturalnej, artystycznej, turystyczneg i sportowej
uczniow;
d) udziat cztonkéw rady rodzicow w omawianiu istotnych probleméw
wychowawczych podczas zebran z rodzicami;

€) wzbogacanie ceremoniatu i zwyczajOow szkolnych zgodnie z tradycja
srodowiska regionu;
f) udzielanie Gimnazjum pomocy materialnej ha rzecz rozwoju pracy
wychowawczeg z dzie¢mi i mtodzieza.
4) wspotudziat w realizacji zadan opiekunczych Gimnazjum, aw szczegdlnosci:
a)pomoc w dokonywaniu analizy potrzeb uczniéw w zakresie opieki;
b) pomaganie Gimnazjum w organizowaniu uczniom wypoczynku w czasie
ferii szkolnych i w dniach wolnych od zaj¢¢;
) wspotdziatanie w realizacji zadan opiekunczych Gimnazjum.

4. Rada Rodzicow sktada sie z tréjek klasowych. W pracach Rady Rodzicow
uczestniczy z gtosem doradczym dyrektor Gimnazjum.

5. Dziatalnoscia Rady Rodzicéw Kieruje przewodniczacy wspdlnie z
wiceprzewodniczacymi, sekretarzem oraz skarbnikiem.,

6. Osoby wymienione w pt. 5 wybierane sa do petnienia swych funkcji na
pierwszym posiedzeniu Rady Rodzicow.

7. Rada Rodzicow posiada komisje rewizyjna w liczbie 3 cztonkow.
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8. Przewodniczacego i cztonkOw komisji rewizyjnej wybiera sic na pierwszym
posiedzeniu w sposdb tajny.

9. Zadaniem przewodniczacego Rady Rodzicow jest kierowanie catoksztattem
prac, aw szczegolnosci:

1) opracowanie projektu planu dziatalnosci wraz z planem finansowym na dany
rok szkolny z uwzglednieniem zadan wynikajacych z programu Gimnazjum i
przedstawienie go do zatwierdzenig;

2) dokonanie podziatu zadan i obowiazkdéw miedzy wiceprzewodniczacych;

3) wspdtdziatanie ze wszystkimi cztonkami, wiaczanie ich do realizacji planu
pracy;

4) zwoltywanie i prowadzenie zebran Rady Rodzicow oraz prezydium;

5) kierowanie dziatalnoscia finansowo-gospodarcza;

6) przekazywanie opinii i postulatow wobec dyrektora Gimnazjum i Rady
Pedagogicznej, reprezentowanie Rady Rodzicow na zewnatrz.

10. Zadaniem sekretarza Rady Rodzicow jest zapewnienie wiasciwe organizagji
pracy, aw szczegolnosci:

1) opracowywanie harmonogramu prac i zebran oraz kierowanie jego realizacja;

2) organizacyjne przygotowanie zebran prezydium;
3) prowadzenie korespondencji i dokumentacji oraz zapewnienie prawidiowego
jg przechowywania.
11. Zadaniem skarbnika Rady Rodzicéw jest prowadzenie catoksztattu
dziatalnosci finansowo-gospodarczej, aw szczegdlnosci wypetnianie
obowiazkoéw okreslonych przepisami prowadzenia gospodarki finansowsj i
rachunkowse..
12. Zadaniem prezydium Rady Rodzicow jest biezace kierowanie praca w
okresie migdzy zebraniami, aw szczegdlnosci:
1) koordynowanie dziatalnosci tréjek klasowych rodzicow;
2) zatwierdzanie harmonogramu realizacji planu pracy;
3) decydowanie o dziatalnosci finansowo-gospodarczej, w tym ustalanie
proporcji wysokosci sktadki rocznej;
4) odbywanie zebran zwotywanych przez przewodniczacego lub na wniosek
dyrektora Gimnazjum w miarg potrzeby, nie rzadzigj jednak niz raz na 2
miesiace;
5) sktadanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci przed ogolnym
zebraniem rodzicow.
13. Ponadto prezydium Rady Rodzicow opiniuje ocene dorobku zawodowego
nauczyciela stazysty, kontraktowego i mianowanego positkujac sie opinia trojek
klasowych, w ktorych nauczyciel prowadzi zgjecia.
14. Opinia, o ktorg jest mowa ma posta¢ pisemna i podpisywana jest przez
przewodniczacego Rady Rodzicow.
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15. Opiniajest sktadana narece dyrektora Gimnazjum w terminie 14 dni od
dnia otrzymania zawiadomienia o dokonywanegj ocenie dorobku zawodowego
nauczyciela.

16. Kadencja Rady Rodzicow trwa 3 lata.

17. RadaRodzicéw typuje 2 przedstawicieli do sktadu komisji konkursowej na
stanowisko dyrektora Gimnazjum.

§23

1. Samorzad uczniowski tworza wszyscy uczniowie Gimnazjum.
2. Samorzad uczniowski jest kolegialnym organem Gimnazjum.
3. Najwyzsza wiadza samorzadu uczniowskiego jest jego Ogdlne Zebranie,
ktore moze zwotaé jego przewodniczacy |ub opiekun albo przynajmnigj potowa
spotecznosci uczniowskiey.
4. Biezaca dziatalnoscig samorzadu uczniowskiego kieruje Rada Samorzadu
Uczniowskiego, w sktad ktorej wchodza:
1)przewodniczacy;
2)zastepca przewodniczacego;
3) skarbnik;
4d)sekretarz;
5) oraz przewodniczacy samorzaddw klasowych. Wszelkie decyzje
podej mowane sa zwykta wigkszoscia gtosdw. W przypadku rownowagi
decyduje gtos przewodniczacego.

5. Jedynymi reprezentantami samorzadu uczniowskiego sa jego:
przewodniczacy, zastepca przewodniczacego, sekretarz i skarbnik, tworzacy
Reprezentacje Samorzadu Uczniowskiego.

6. Reprezentanci Samorzadu Uczniowskiego wybierani sa sposrod
przedstawionych kandydatur przez og6t uczniéw w gtosowaniu réwnym, tajnym
| powszechnym.

7. Kadencja Reprezentacji Samorzadu Uczniowskiego trwa 3 lata.

8. Opiekunem Reprezentacji Samorzadu Uczniowskiego jest nauczyciel
wybrany przez ogét uczniéw w wyborach potaczonych z wyborami
Reprezentacji Samorzadu Uczniowskiego i na takich samych zasadach.

9. Wyboru opiekuna samorzadu uczniowskiego dokonuje sie sposrod wszystkich
nauczycieli uczacych w dang szkole.

10. Opiekun samorzadu uczniowskiego petni funkcje koordynatora, doradcy i
mediatora.

11. Opiekun samorzadu uczniowskiego ponosi odpowiedzialnosé za dziatalnos¢
kasy Samorzadu Uczniowskiego.
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12. Samorzad uczniowski moze przedstawi¢ Radzie Rodzicow, Radzie
Pedagogicznegj, Dyrektorowi Gimnazjum wniosKi i opinie we wszystkich
sprawach Gimnazjum.,

13. Samorzad uczniowski ma prawo do zapoznania Si¢ z programem nauczania,
Z jego trescia, celem i stawianymi wymaganiami.

14. Samorzad uczniowski ma prawo do zapoznawania Si¢ z programem
wychowawczym Gimnhazjum oraz zgtaszania uwag do w/w programu.

15. Samorzad uczniowski ma prawo redagowania gazety szkolnej oraz j€j
wydawaniaw formie broszurowej i tablicowse.

16. Samorzad uczniowski ma prawo do organizacji zycia szkolnego,
umozliwigjace zachowanie wiasciwych proporcji migdzy wysitkiem szkolnym a
mozliwoscia rozwijaniai zaspokajania wtasnych zainteresowan.

17.Samorzad uczniowski moze opiniowac¢ prace nauczycieli.

18.Samorzad uczniowski ma prawo do organizowania dziatalnosci kulturalng,
oswiatowej, sportowej oraz rozrywkowej zgodnie z wiasnymi potrzebami i
mozliwosciami organizacyjnymi, w porozumieniu z Dyrektorem Gimnazjum .
19. Samorzad uczniowski ma prawo wyboru nauczyciela petniacego role
Opiekuna Samorzadu Uczniowskiego.

20.Samorzad uczniowski ma prawo wnioskowania 0 zmiang nauczyciela
petnigcego role Opiekuna Samorzadu Uczniowskiego.

21.Samorzad uczniowski poprzez Reprezentantow Samorzadu Uczniowskiego i
Opiekuna Samorzadu Uczniowskiego czuwa nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych praw i obowiazkéw ucznidéw zawartych w Statucie Gimnazjum
oraz innych przepisdw dotyczacych praw i obowiazkéw uczniow Gimnazjum |,
w tym Konwencji Praw Dziecka.

22. Samorzad uczniowski poprzez Reprezentantow Samorzadu Uczniowskiego i
Opiekuna Samorzadu Uczniowskiego czuwa nad przestrzeganiem przepisow
Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania (WSO).

§24

1. Organy Gimnazjum wspotdziataja migdzy soba z zachowaniem zasady nie
naruszania kompetencji poszczegdlnych organdw.

2. Wspbtdziatanie winno zapewni¢ wilasciwe wykonywanie kompetenci
organdw zawartych w przepisach prawa i statucie oraz zapewnieniu biezacej
wymiany informacji pomigdzy organami Gimnazjum.

3. Kazdy organ Gimnazjum po analizie plandw dziatania pozostatych organéw
moze wilaczy¢ sie do rozwigzywania konkretnych probleméw Gimnazjum,
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proponujac swoja opini¢ lub stanowisko w danej sprawie, nie naruszgac
kompetencji organu uprawnionego.

Na posiedzeniu poszczegblnych organdw moga uczestniczy¢ z gtosem
doradczym przedstawiciele innych organow Gimnazjum.

Dyrektor Gimnazjum zobowiazany jest do sporzadzenia i przekazania
kazdemu organowi Gimnazjum ,zakresu jego kompetencji” opracowanego
na podstawie ustaw oswiatowych i niniejszego statutu.

Uchwaly organéw Gimnazjum prawomochie podjete w ramach ich
kompetencji stanowiacych podaje siec do ogdlnej wiadomosci w Gimnazjum.

Rozwiazywanie sporOw miedzy organami Gimnazjum opiera Sie na
poszanowaniu kompetencji poszczegdlnych organdw.

Spory kompetencyjne mi¢dzy organami Gimnazjum rozstrzyga komisa
statutowa, w sktad ktorej wchodzi jeden przedstawiciel kazdego organu.
Organy kolegialne wybieraja swego przedstawiciela do Komisji, dyrektor
Gimnazjum jako organ o charakterze jednoosobowym wyznacza swego
przedstawiciela w osobie wicedyrektora lub innego nauczyciela. Komiga
statutowa wydaje swe rozstrzygnigcia w drodze uchwaty podjete) zwykla
wiekszoscia  gtosOw, przy obecnosci  wszystkich jg  czionkow.
Rozstrzygniecia jg sa ostateczne. Sprawy pod obrady Komisji wnoszone sa
w formie pisemng] w postaci skargi organu, ktdrego kompetencje naruszono.
Rozstrzygniecie Komisji statutowej podawane jest do ogélnegj wiadomosci w
Gimnazjum.

Mediatorem w przypadku zaistnienia sytuacji spornej jest dyrektor
Gimnazjum , ktéry zaprasza przedstawicieli organdw na wspolne posiedzenie
w celu rozwiazania sporu lub sprecyzowania wnioskéw w celu dalszego
postepowania mediacyjnego.

VI. ORGANIZACJA SZKOLY
§25

Podstawowa jednostka organizacyjna Gimnazjum jest oddziat.

Podziat na grupy jest obowiazkowy na zgeciach z jezyka obcego,
informatyki w przypadku oddziatéw liczacych wigcej niz 24 ucznidw.
Za¢cia wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych od 12
do 26 ucznidw.

Na nie wigcg niz potowie obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztatcenia ogolnego, dla ktorych z tresci programu nauczania wynika
koniecznos¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych w oddziatach
liczacych wiecg niz 30 uczniéw dokonuje sie podziatu na grupy.
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5.

Innego podziatu niz wymieniony wyzej mozna dokonywa¢ za zgoda organu
prowadzacego.

§26

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

§27

Szczeg6towa organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku
szkolnym  okresla  arkusz organizacji Gimnazjum opracowany przez
dyrektora Gimnazjum, z uwzglednieniem szkolnego planu nauczania, o
ktorym mowa w przepisach w sprawie ramowych planéw nauczania — do
dnia 30 kwietnia kazdego roku. Arkusz organizacji Gimnazjum zatwierdza
organ prowadzacy Gimnazjum do dnia 30 maja danego roku.

W arkuszu organizacji Gimnazjum zamieszcza sie W szczegdlnosci:

1) liczbe pracownikéw Gimnazjum, w tym pracownikOw zagmujacych
stanowiska kierownicze,

2) ogolna liczbe godzin zgje¢ edukacyjnych finansowanych ze srodkow

przydzielonych przez organ prowadzacy Gimnazjum.

3.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji Gimnazjum, dyrektor
Gimnazjum, z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, ustala
tygodniowy rozktad zg¢é okreslgacych organizacje obowiazkowych i
nadobowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.

§28

Biblioteka szkolnajest pracownia szkolha stuzaca:
Drealizacji potrzeb i zainteresowan ucznidw,
2)zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
3)doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela,
4)popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicow oraz w
miar¢ mozliwosci wiedzy o regionie.
Z biblioteki moga korzystac: uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy
szkoty, rodzice, atakze inne osoby na zasadach okreslonych w regulaminie
biblioteki.
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3. Pomieszczenia biblioteki szkolngj powinny umozliwia¢ m.in.: gromadzenie
| opracowywanie zbiorow, korzystanie ze zbiorow w czytelni i
wypozyczanie ich poza biblioteke, prowadzenie przysposobienia czytelniczo-
informacyjnego uczniow (w grupach badz oddziatach).

4. Bibliotekajest miejscem gromadzenia ksigzek, czasopism i innych nosnikow
informacji.

5. Godziny pracy biblioteki powinny umozliwi¢ dostep do jej zbiorow podczas
zaje¢ lekeyjnych i po ich zakonczenivu.

6. Lokal biblioteki zngjduje si¢ w budynku nalll pictrze.

7. Nauczyciel bibliotekarz jest odpowiedzialny materialnie za dobor
ksiggozbioru, jego prawidtowe sktadowanie i zachowanie w nalezytym stanie
jest zobowiazany do sumiennego wykonywania obowiazkéw zgodnie
z regulaminem biblioteki i zatwierdzonym rocznym planem pracy.

§29

Zadania nauczyciela bibliotekarza sa nastepujace:
1) przygotowanie do samodzielnego poszukiwania potrzebnych informacji
| materiatdw.
2) przygotowanie do odbioru informacji rozpowszechnianych przez media.
3) przygotowanie do swiadomego i odpowiedzialnego korzystania ze
srodkow masowej komunikacji ( telewizji, komputeréw, prasy itp.).
4) ksztaltowanie postawy szacunku dla polskiego dziedzictwa kulturowego.
5) rozwijaniei utrwalanie zainteresowan, potrzeb i nawykow czytelniczych
z uwzglednieniem indywidualnych uzdolnien uczniow.
6) ksztattowanie umigjetnosci samodzielnego korzystania ze zbioréw
bibliotecznych.
7) ksztaltowanie i utrwalanie nawykow kulturalnego obcowania z ksiazka
I innymi nosnikami informacji.
8) przygotowanie do odrézniania fikcji od rzeczywistosci w przekazach
medialnych.
9) wprowadzanie w swiat medidw oraz podstawowe sposoby i procesy
komunikowania si¢ ludzi. Przygotowanie do rozpoznawania réznych
komunikatéw medialnych i rozumienia jezyka mediow.
10) wprowadzenie do samodzielnego postugiwania si¢ narzedziami
medialnymi.

32



VII. ZADANIA PRACOWNIKOW GIMNAZJUM
§30

1. Nauczyciel w swojg dziatalnosci powinien:

1) rzetelnie realizowa¢ zadania zwigzane z powierzonym stanowiskiem,

2) rzetelnie realizowa¢ podstawowe funkcje Gimnazjum,

3) wspiera¢ kazdego ucznia w jego rozwoju z uwzglednieniem jego
mozIliwosci i potrzeb,

4) dazy¢ do petni wiasnego rozwoju osobowego,

5) ksztalci¢ i wychowywaé uczniow w umitowaniu Ojczyzny i tradycji
wielkopolskig , poszanowaniu Konstytucji Rzeczypospolitej Polskigj
oraz tradycji wielkopolskiej ,

6) stwarza¢ atmosfere wolnosci sumieniai szacunku dla kazdego cztowieka,

7) dba¢ o ksztattowanie u uczniéw postaw moralnych i obywatelskich
zgodnie z idea demokracji pokoju i przyjazni miedzy ludzmi roznych
narodow, rasi swiatopogladow,

8) kierowa¢ si¢ w swoich dziataniach dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych dobrem ucznidw,

9) troszczy¢ sSie 0 zdrowie, postawg¢ moralng | oObywatelska z
poszanowaniem godnosci osobistej ucznia,

10)wykorzysta¢ czas pracy na prowadzenie zaeé dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami
lub wychowankami albo naich rzecz,

11)realizowaé zajeciai czynnosci zwiazane z przygotowaniem si¢ do zajec,

12)realizowa¢ zadania zwiazane z samoksztatceniem 1 doskonaleniem
zawodowym,

13)poprawnie pod wzgledem merytorycznym i metodycznym prowadzic¢
zajccia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,

14)posiada¢ wysoki stopien kultury osobistg,

15)posiada¢ wysoki stopien poprawnosci jezykowse,

16)pobudza¢ inicjatywe ucznidw,

17)sktania¢ uczniow do zachowania odpowiedniej dyscypliny,

18) dba¢ o bezpieczenstwo uczniow w czasie zaje¢ organizowanych przez
szkote.

2. Nauczyciel ponadto winien:

1) angazowac si¢ w pozalekcyjna dziatalnos¢ Gimnazjum,
2) angazowac Sie¢ W prace zespotdw nauczycielskich,
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3) angazowaé Si¢ W podeymowanie innowacyjnych dziatan w zakresie
nauczania, wychowaniai opieki,
4) interesowaé si¢ uczniem i jego srodowiskiem,
5) wspotpracowaé z rodzicami,
6) aktywnie uczestniczy¢ w Wewnatrzszkolnym Doskonaleniu Nauczycieli,
7) przestrzega¢ porzadku pracy (punktualnos¢, efektywnosé wykorzystania
Czasu pracy),
8) wilasciwie dokumentowaé swoje dziatania (wlasciwe prowadzenie
dokumentacji),
9) przestrzega¢ postanowien Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania,
10) osiaga¢ dobre wyniki pomiaru dydaktycznego,
11) osiaga¢ dobre wyniki obszarow za ktore odpowiada,
12) wiasciwie realizowaé¢ zadania organizacyjne, opiekuncze i inne zwiazane
Z organizacja imprez, uroczystosci, w tym wycieczek klasowych,
13) wiasciwie realizowa¢ zadania wynikajace z petnionych dyzurdow,
14) przestrzega¢ przepisow i ustalen wewnetrznych (w tym w szczegdlnosci
zwigzanych z BHP),
15) identyfikowaé si¢ z Gimnazjum, jego misja i zadaniami,
16) pozytywnie wplywat na wiasciwa atmosfer¢ Gimnazjum (w tym w
radzie pedagogiczng),
17) dobrze reprezentowaé Gimnazjum.

§31

Oddziatem opiekuje si¢ nauczyciel wychowawca.
Dla zapewnianie ciagtosci i skutecznosci pracy wychowawczej wskazane
jest, aby nauczyciel wychowawca opiekowat si¢ danym oddziatem w ciagu
catego etapu edukacyjnego.
Formy spelniania zadan nauczyciela wychowawcy powinny by¢
dostosowane do wieku uczniéw, ich potrzeb oraz warunkéw
srodowiskowych Gimnazjum.

§32

Wychowawca jest uczestnikiem procesu wychowawczego i jednoczesnie
opiekunem ucznia, pelni zasadnicza role w systemie wychowawczym
Gimnazjum, tworzac warunki wspomagajace rozw0j, uczenie Si¢ |
przygotowanie ucznia do petnieniaroznych rél w zyciu dorostym.



2. Wychowawca jest animatorem zycia zbiorowego oraz mediatorem
| negocjatorem w rozstrzyganiu kwestii spornych wewnatrz-zespotowych
oraz miedzy uczniami a dorostymi.

3. W celu realizacji swych zadan wychowawca:

1) otacza kazdego ze swoich wychowankéw indywidualna opieka
wychowawcza,

2) wspolnie z uczniami i rada klasowa rodzicéw planuje i organizuje:

a) rozne formy zycia zespotowego, rozwijajace jednostki, integrujace
klasg,

b) ustala tresci i forme zaje¢ tematycznych na godzinach do dyspozycji
wychowawcy oraz wynikaacych z planu wychowawcy,

3) wspotdziata z nauczycielami uczacymi jego oddziat, uzgadnigjac z nimi
i koordynujac ich dziatania wychowawcze wobec ogotu uczniow, atakze
wobec tych, ktérym potrzebna jest indywidualna opieka (dotyczy to
zarowno uczniéw uzdolnionych jak i z réznymi trudnosciami i
niepowodzeniami)

4) utrzymuje kontakt z rodzicami uczniow w celu:

a) poznawania ich i ustalenia potrzeb opiekunczo-wychowawczych ich
dziecli,

b) wspotdziatania z rodzicami oraz okazywania im pomocy w ich
dziataniach wychowawczych wobec dzieci i otrzymywania od nich
pomocy w swoich dziataniach,

¢) wlaczaniaich w sprawy zycia szkoty i klasy.

5) odpowiednio wspOlpracuje z pedagogiem, logopeda i innymi
specjalistami, $swiadczacymi kwalifikowana pomoc w rozpoznawaniu
potrzeb i trudnosci, takze zdrowotnych oraz zainteresowan i szczegdlnych
uzdolnien uczniéw, organizujacymi odpowiednie formy tej pomocy na
terenie Szkoty i w placédwkach pozaszkolnych zgodnie z odrebnymi
przepisami w sprawie zasad udzielania pomocy psychologiczng i
pedagogiczng.

4. Wychowawca wykonuje czynnosci administracyjne dotyczace klasy zgodnie

z odrebnymi przepisami i zarzadzeniami dyrektora Gimnazjum.

§33

1. Wykonujac swe zadania wychowawca klasy zobowiazany  jest w
szczegoblnosci do :
1) czuwania nad realizacja obowiazku szkolnego i mobilizowania uczniéw
do nauki,
2) udzielania pomocy uczniom majacym trudnosci w nauce,
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3) otaczania opieka ucznidéw znajdujacych sie w trudngj sytuacji materialnegj
| organizowania niezbednel pomocy w tym zakresie,

4) czuwania nad rozwojem uczniéw zdolnych i o specjalnych potrzebach
edukacyjnych,

5) dbania o zdrowie, zycie i bezpieczenstwo ucznidw poprzez zapewnienie
nalezytych warunkéw higieniczno-sanitarnych i rzetelngj opieki naterenie
Gimnazjum oraz organizowanych grupowych wyjazdach turystyczno-
krajoznawczych (obozach, wycieczkach itp.),

6) zaspokajania kulturalnych w tym patriotycznych  potrzeb uczniéw
poprzez organizowanie imprez przyczynigjacych si¢ do podnoszenia
poziomu intelektual nego,

7) nie ujawniania spraw, ktore moga haruszy¢ dobro osobiste wychowanka,

8) systematycznego informowania rodzicow o postepach, trudnosciach
rozwojowych i zachowaniu uczniéw w Gimnazjum.

9) wzajemnego poznaniai rozumienia si¢ wychowawcy klasy i rodzicow,

10) pozyskiwania rodzicOw narzecz usprawnieniai urozmaicenia zycia klasy,

11)planowania na dany rok szkolny wiasng pracy wychowawczo-opiekuncze
we wspotudziale z rodzicami,

12) zabezpieczenia praw ucznidw ujetych w ninigilszym statucie w celu
stworzenia dogodnych warunkéw do rozwoju i dziatalnosci ucznidw,

13) przestrzegania zasad oceniania, klasyfikowaniai promowania uczniow,
14) zapewnienia uczniom prawa do obiektywneg i rzetelngj oceny z
zachowania,

15) zapewnienia pomocy przy odwolaniu si¢ ucznia od wystawiongj oceny,

16) eliminowania przyczyn spotecznego niedostosowania,,

17) otaczania szczegdlna troska uczniéw z deficytami rozwojowymi w zakresie
percepcji stuchowsej i wzrokowsej, sprawnosci motorycznej, rozwoju mowy itp.,
18) organizowania cyklicznych spotkan z psychologiem, lekarzem, policjantem,
pedagogiem itp.,

19) pomocy w organizowaniu wizyt w przychodniach specjalistycznych
| poradniach lekarskich,

20) wspotpracy z lekarzem i pielegniarka,

21) wyrabiania u uczniéw postaw i trwatych nawykéw prospotecznych,
uczestniczeniaw zyciu szkoty oraz korzystania z wypoczynku podczas ferii i
wakagji.

2. Wychowawca ma prawo korzysta¢ w swej pracy z pomocy merytoryczne

I metodycznej ze strony dyrektora oraz rady pedagogiczngj, atakze ze strony

poradni psychologiczno-pedagogicznegl oraz innych instytucji oswiatowych

atakze pedagoga, pielegniarki szkolnej i logopedy.
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3. Kazdy poczatkujacy nauczyciel — wychowawca otrzymuje pomoc ze strony
doswiadczonego nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora jako opiekuna
stazu lub nauczyciela mentora.

4. Zadania wychowawcy w zakresie kontroli wykonywania obowiazku
szkolnego przez uczniow danegj klasy:

1) kontrola systematycznosci uczeszczania do szkoty ( na podstawie wpisow
w dzienniku lekcyjnym),

2) ocena przyczyn ewentualne nieobecnosci,

3) wspllpraca z rodzicami ucznia opuszczajacego lekcje bez
usprawiedliwienia,

4) podjecie stosownych dziatan z ewentualnym wiaczeniem poradni
psychologiczno-pedagogicznej,

5) w przypadku braku zainteresowania ze strony rodzicow nalezy wysta¢ do
nich upomnienie zawiergjace stwierdzenie, ze obowiazek szkolny nie jest
realizowany i wezwanie do posytania dziecka do szkoty,

6) niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ powodem skierowania
sprawy przez Szkote na droge egzekucji administracyjng. Oznacza to, ze
na ustawowego opiekuna dziecka moze by¢ natozona grzywna w celu
przymuszenia do spetniania ciazacego na nim obowiazku . Catos¢ spraw
zwigzanych z postepowaniem egzekucyjnym kieruje dyrektor Gimnazjum
wspolnie z organem prowadzacym,

7) jezeli zostana wyczerpane wszystkie wyze] opisane, mozliwosci szkoty i
w dalszym ciagu brak jest efektow, sprawe mozna skierowa¢ do sadu
rodzinnego z wnioskiem o podjecie stosownych decyzji w stosunku do
rodziny.

8§34

Oceng zachowania ucznia wystawia wychowawca klasy zgodnie z zasadami

okreslonymi w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Jego obowiazkiem jest stata wspoipraca z innymi nauczycielami w celu

przygotowania i wystawienia oceny srédrocznej i koncoworoczne, ktéra jest

wypadkowa wszystkich uwag, spostrzezen, pochwat i wyréznien dla
poszczegolnych uczniow.

8§35

1. W przypadku uzasadnionego wniosku rodzicéw lub uczniow dyrektor moze
zmieni¢ nauczyciela wychowawce oddziatu lub klasy.

2. Powyzsza decyzje poprzedza¢ powinno spotkanie wyjasnigjace rodzicéw
danego oddziatu lub klasy z dyrektorem Gimnazjum.

3. Powyzsza zasada obowiazuje w przypadku innych nauczycieli.
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8§36

Do obowiazkdw pedagoga szkolnego nalezy:
1) w zakresie zadan ogélnowychowawczych:
a) dokonywanie okresowej oceny sytuacji wychowawczej w szkole,
b) dbanie o realizacje¢ obowiazku szkolnego przez uczniow,
C) udzielanie pomocy uczniom w prawidtowym wyborze zawodu i
kierunku dalszego ksztatcenia,
d) udzielanie rodzicom porad utatwiajacych rozwiazywanie przez nich
trudnosci w wychowaniu wiasnych dzieci,
€) wspotudziat w opracowywaniu planu pracy szkoty,
f) okreslanie form i sposobéw udzielania pomocy uczniom, w tym
uczniom wybitnie uzdolnionym, odpowiednio do rozpoznanych
potrzeb,
2) w zakresie profilaktyki wychowawczey:
a) rozpoznawanie warunkOw zycia i nauki uczniow sprawigjacych
trudnosci w realizacji procesu dydaktyczno — wychowawczego,
b) opracowywanie wnioskOw dotyczacych uczniow wymagajacych
szczegllng opieki i pomocy wychowawcze,
C) rozpoznawanie sposobdw spedzania wolnego czasu przez uczniow
wymagajacych szczegodlng opieki i pomocy wychowawczej,
d) stwarzanie uczniom wymagajacym szczegOlnej opieki i pomocy
wychowawczegl mozliwosci udzialu w  zajeciach  sportowych,
turystycznych, rekreacyjnych oraz w innych zorganizowanych
formach zgj¢¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych,
€) udzielanie pomocy wychowawcom i nauczycielom w ich pracy z
uczniami sprawigacymi trudnosci wychowawcze,
f) wspllpraca z organizacjami miodziezowymi w zakresie wspolnego
oddziatywania na ucznidw wymagajacych szczegblng opieki i
pomocy wychowawcze,
3) w zakresie pracy korekcyjno —wyrownawcze:
a) organizowanie pomocy w wyrownywaniu brakéw w wiadomosciach
szkolnych uczniom napotykajacym na szczegolne trudnosci w nauce,
b) organizowanie pomocy w zakresie wyrownania i likwidowania
mikrodefektow 1 zaburzen rozwojowych (korekcja, reedukacja,
terapia),
C) organizowanie roznych form terapii zajeciowej uczniom z objawami
niedostosowania spotecznego,
4) w zakresie indywidualnej opieki pedagogiczno — psychologiczne):
a) udzielanie uczniom pomocy w eliminowaniu napie¢ psychicznych
nawarstwiajacych si¢ natle niepowodzen szkolnych,

38



b) udzielanie porad uczniom w rozwiazywaniu trudnosci powstajacych
na tle konfliktow rodzinnych,

C) udzielanie porad i pomocy uczniom posiadgacym trudnosci w
kontaktach rowiesniczych i srodowiskowych,

d) przeciwdziatanie skrginym formom niedostosowania spotecznego
mtodziezy,

5) w zakresie pomocy materialngj:
a) organizowanie opieki i pomocy materialnej uczniom opuszczonym i
osieroconym, uczniom z rodzin alkoholowych, zdemoralizowanych,
uczniom z rodzin wielodzietnych majacym szczeg6lne trudnosci
materialne, organizowanie pomocy uczniom kalekim, przewlekle
chorymitp.,
b) dbanie o zapewnienie miejsca w swietlicy uczniom wymagajacym
szczegolng opieki wychowawcze,
c¢) dbanie o zapewnienie dozywiania uczniom z rodzin posiadagjacych
szczegOlnie trudne warunki materialne,
d) wnioskowanie o kierowanie spraw uczniéw z rodzin zaniedbanych
srodowiskowo do odpowiednich sadéw dla nieletnich,
€) wnioskowanie o skierowanie uczniéw osieroconych i opuszczonych
do placéwek opieki catkowitg,

6) w zakresie organizacji swojg pracy:
a)posiadanie rocznego planu pracy wynikajacego z obowigzkow,
uwzglednigiacego konkretne potrzeby opiekunczo — wychowawcze
szkoty i srodowiska,
b) zapewnienie w tygodniowym rozkladzie zaje¢ mozliwosci
kontaktowania sic z nim zaréwno uczniéw jak i ich rodzicow,
c) wspbtpraca biezaca z wiadzami szkoty, wychowawcami klas, rada
rodzicow w rozwiazywaniu pojawigjacych sie problemoéw opiekunczo
— wychowawczych,
d) wspétdziatanie z Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna i innymi
organizacjami oraz instytucjami w $rodowisku zainteresowanymi
problemami opieki i wychowania,
e) sktadanie okresowe informacji radzie pedagogiczng na temat
trudnosci wychowawczych wystepujacych wsrdd uczniow tutejsze)
szkoty,
f) prowadzenie nastepujacel dokumentaci:
- roczny plan pracy bedacy czescia rocznego planu pracy szkoty,
- dziennik pedagoga, w ktorym rejestruje si¢ wykonane czynnosci,
alfabetyczny wykaz ucznidw, z ktérymi pedagog prowadzi zgjecia i
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zakwalifikowanych do réznych form pomocy oraz ich frekwencje na
zajeciach, oraz inne dane,

- teczkaindywidualne dzieci i mtodziezy,

- ewidencja ucznibw wymagajacych szczegllng  opieki
wychowawczej, pomocy korekcyjno — wyrownawczej, ksztatcenia
specjalnego itp.,

- informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi
pedagog wspdtdziata przy wykonywaniu swoich zadan.

§37

1. W Gimnazjum zatrudnieni sa lub wykonuja na rzecz Gimnazjum ustugi:

1) nauczyciele przedmiotéw,

2) nauczyciel bibliotekarz,

3) pedagog szkolny,

4) pielegniarka szkolna,

5) gtébwnaksiegowa,

6) referent szkoty,

7) wozny,

8) sprzataczki,

9) kucharka.
2. Wszyscy pracownicy Gimnazjum maja obowiazek dba¢ o bezpieczenstwo
uczniow w czasie zaje¢ organizowanych przez Gimnazjum.

§38

Liczbe etatdbw oraz rodza stanowisk corocznie okresla sie w projekcie
organizacyjnym szkoty.

§39

1. Obstuge administracyjno-biurows prowadzi sekretariat Gimnazjum.

2. Wszelkie regulaminy, instrukcjei programy dziatania stosowane naterenie
Gimnazjum ustanowione przez Rady Pedagogiczne, Rade Rodzicow, Samorzad
Uczniowski I inne podmioty organizacyjne nie moga by¢ sprzeczne z
postanowieniami niniejszego statutu.

8§40
1. Gimnazjum prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych w

ustawie z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zmianami).
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2. Podstawa gospodarki finansowej Gimnazjum jest plan dochodéw i
wydatkéw, zwany dalgj ,, planem finansowym”.
3. Odpowiedzianos¢ za gospodarke finansowa Gimnazjum ponosza Dyrektor
Gimnazjum i w zakresie mu powierzonym Gtowny Ksiegowy.

§41

1. Gimnazjum moze na wydzielonym rachunku gromadzi¢ dochody wiasne
przewidziane w ustawie o finansach publicznych i w uchwale Rady Gminy
Trzcinica.

2. Do dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochoddw wiasnych
naleza:

1) optata za udostepnienie dokumentacji przetargowej

2) spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej

3) odszkodowania i wplaty za utracone lub uszkodzone mienie oddane
Gimnazjum w zarzad lub uzytkowanie

4) dochody z dziatalnosci wykraczajace poza zakres dziatalnosci podstawowse,
okreslong w statucie, polegajacel miedzy innymi na swiadczeniu ustug (w tym:
szkoleniowych i informacyjnych),

5) dochody z optat za wydawanie duplikatow $wiadectw

6) odsetki z tytutu wktadow i lokat na rachunku bankowym.

3. Dochody wiasne Gimnazjum wraz z odsetkami s przeznaczone na:

a) sfinansowanie wydatkow biezacych i inwestycyjnych

b) cele wskazane przez darczynce

¢) remont lub odtworzenie mienia.

4. Dochody witasne Gimnazjum wraz z odsetkami nie moga by¢ przeznaczane
na finansowanie wynagrodzen osobowych.

§42

1. W Gimnazjum tworzy sie stanowisko gtdwnego ksiegowego.

2. Obowiazki gtdbwnego ksiggowego sa nhastepujace:

1) prowadzenie obstugi finansowej Gimnazjum,

2) prowadzenie obstugi bankowej Gimnazjum,

3) wykonywanie kontroli wstepnej i biezace polegajace] na badaniu legalnosci,
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentow, a w szczegélnosci obrotu srodkami
pienieznymi i rzeczowymi sktadnikami majatkowymi oraz dokumentow o
charakterze rozliczeniowym i kredytowym, stanowiacych podstawe do
otrzymania lub wydania srodkéw pienigznych, rzeczowych, kontrola biezaca
obejmuje rowniez rzetelnos¢ i prawidtowos¢ inwentaryzacji.

4) sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno -
rachunkowym oraz dokonywanie wstgpnegj kontroli zgodnosci operagji
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gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kontroli kompetencji i
rzetelnosci dokumentow.

5) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analityczne.

6) sporzadzanie comiesieccznych sprawozdan i rocznych bilansow finansowych.
7) opracowanie projektow plandéw finansowych jednostek organizacyjnych
Gimnazjum oraz nadzorowanie prawidtowosci wykorzystania przyznawanych
im srodkdw budzetowych.

8) opracowanie analiz stanu majatkowego i wynikéw finansowych jednostki.

9) sporzadzanie list ptac dla nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi
oraz obliczanie zasitkbw rodzinnych, opiekunczych, chorobowych,
macierzynskich i wychowawczych.

10) ewidencja wynagrodzen na kartotekach osobowych oraz sporzadzanie
zaswiadczen o wynagrodzeniach i ZUS.

11) sporzadzanie i przekazywanie do ZUS dokumentow dotyczacych
zatrudnienia i wynagrodzen pracownikow.

12) sporzadzanie i przekazywanie dokumentacji dotyczace] miesi¢cznego oraz
rocznego rozliczenia podatkéw od o0sob fizycznych do Urzedu Skarbowego.

13) prowadzenie rozliczen: PZU, ZUS, zasitkéw rodzinnych, chorobowych,
opiekunczych i wychowawczych.

14) sporzadzanie sprawozdan do GUS i PFRON.

15) petna odpowiedzialnos¢ za ochrone danych osobowych przy przetwarzaniu
tych danych, w zakresie swojego stanowiska, szczeg6lnie ochrona przed
niepowolanym dostgpem, nie uzasadniona modyfikacja lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

16) obowiazek zachowania danych osobowych w tgjemnicy w czasie trwania
stosunku pracy i réwniez po ustaniu zatrudnienia.

17) wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Gimnazjum.

§43
Wymagania kwalifikacyjne i zasady wynagradzania pracownikow Gimnazjum
okreslaja odrebne przepisy.

8§44
Zadania, kompetencje i obszary odpowiedzialnosci pracownikow administracji
i obstugi Gimnazjum reguluja odrebne przepisy oraz szczegOtowe zakresy

CZyNnosci.

§45
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1. Nauczyciele danego przedmiotu lub rodzaju zaje¢ albo nauczyciele grupy
przedmiotow pokrewnych moga tworzy¢é zesp6t przedmiotowy. Praca
zespotu przedmiotowego kieruje powotany przez dyrektora Gimnazjum
przewodniczacy zespotu (lider zespotu).

2. Celei zadania zespotu przedmiotowego obe muja:

1)

2)
3)
4)

5)

zorganizowanie wspotpracy nauczycieli dla uzgodnienia sposobow
realizacji programow, a takze uzgadnianie decyzji w sprawie wyboru
programOw  nauczania, korelowanie tresci nauczania przedmiotow
pokrewnych, atakze uzgadnianie decyzji w sprawie wyboru programu
nauczania,

wspolne opracowani e szczegotowych kryteriow oceniania uczniow oraz
sposobow badania wynikow nauczania,

organizowanie wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego oraz
pomocy metodycznegj dla poczatkujacych nauczycieli,
wspotdziatanie w organizacji pracowni i laboratoriéw przedmiotowych,
warsztatdw szkolnych, atakze w uzupetnianiu ich wyposazenia,
wspolne opiniowanie przygotowanych w Gimnazjum autorskich,
innowacyjnych i eksperymentalnych programéw nauczania.

§ 46

1. Nauczycielowi stazyscie i nauczycielowi kontraktowemu odbywajacemu staz
dyrektor przydziela opiekuna stazu. Opiekunem stazu moze by¢é nauczyciel
dyplomowany lub mianowany.

2. Zadania opiekuna stazu s nastepujace:

1) w zakresie zadan podstawowych:

a) udzielanie nauczycielami pomocy w przygotowaniu i realizacji planu
rozwoju zawodowego,

b) obserwowanie i omawianie zgj¢¢ prowadzonych przez nauczyciela,

c) umozliwienie nauczycielowi obserwacji zaje¢ prowadzonych przez
opiekuna,

d) omawianie powyzszych zaje¢ z nauczycielem,

€) opracowanie projektu oceny dorobku zawodowego,

f) udziat w pracach komigji kwalifikacyjnej na stopien nauczyciela
kontraktowego.

2) w zakresie zadan dodatkowych:

a) zapoznanie nauczyciela z procedura awansu zawodowego,
b) wprowadzenie nauczycielaw zasady organizacji i zadania Gimnazjum,
C) pomoc w uzupelnieniu wiedzy metodycznej i merytoryczne.
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§47

Wewnatrzszkolne doskonalenie nauczycieli Gimnazjum obgmuje nastepujace
przedsicwziecia:
1) rozpoznanie potrzeb Gimnazjum w zakresie doskonal enia pracownikow,
2) przedstawianie nauczycielom oferty szkoleniowse,
3) systematyczna andiza ofert szkoleniowych osrodkdéw edukacyjnych
zewnetrznych,
4) ustalenietematyki szkolen rady pedagogiczne,
5) wspdtpraca z liderami poszczegolnych zespotdw,
6) rady szkoleniowe na okreslony temat,
7) warsztaty samoksztatceniowe i doskonalace,
8) obserwacje oraz lekcje kolezenskie,
9) udzielanie pomocy przez doswiadczonych pedagogdw (opieka mentora)
oraz opiekundéw stazu,
10) prowadzenie dokumentacji przez nauczycieli,
11) indywidual ne uczestnictwo nauczycieli w kursach i konferencjach,
12) edukacja na odlegtos¢ (w tym Internet),
13) studiowanie literatury,
14) analiza porownawczaz innymi placowkami,
15) analiza potrzeb , zagrozen, dobrych stron (warsztaty, konferencje):
a) sprawy dydaktyczne,
b) sprawy wychowawcze,
C) sprawy opiekuncze,
d) sprawy organizacyjne,
16) zorganizowanie cyklu dyskusji,
17) tworzenie przez nauczycieli indywidualnych planéw doskonalenia,
18) wypracowanie narzedzi do ewaluacji szkolen wewnetrznych.

§48

Nauczyciele Gimnazjum maja obowiazek wspotdziatania z rodzicami
(prawnymi opiekunami) w sprawach nauczania i wychowania uczniow z
uwzglednieniem prawa rodzicow (prawnych opiekundw) do zngjomosci zadan
wynikajacych z zestawu programéw realizowanych w danym oddziale, klasie i
uzyskiwania informacji dotyczacych ucznia, jego zachowania i rozwoju.
Szczeg6towe formy wspéidziatania 1 wspbipracy reguluje Program
Wychowawczy.

W ciagu roku szkolnego winny odbywa¢ si¢ minimum 4 spotkania z rodzicami
(prawnymi opiekunami) oraz doraznie w miare potrzeb.



§49

1. Nauczyciele Gimnazjum odpowiadaja za prawidiowe planowanie i
prowadzenie pracy wychowawczo-dydaktyczne oraz jakosc tej pracy.

2. Nauczyciele Gimnhazjum maja obowiazek uwzglednienia w swe pracy
whnioskow, uwag i programow naprawczych wynikgjacych z wewnetrznego i
zewnetrznego pomiaru jakosci pracy.

3. Nauczyciele prowadza dokumentacje i obserwacje pedagogiczne majace na
celu poznanie i zabezpieczenie potrzeb rozwojowych uczniow.

4. Wspbtprace ze specjalistami  $swiadczacymi pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, opieke zdrowotna i inna reguluja odrgbne przepisy.

VI, UCZNIOWIE SZKOLY
§50

1. Do Gimnazjum przyjmuje si¢:
1) z urzedu - dzieci zamieszkate w obwodzie Gimnazjum,
2) na prosbe rodzicoéw (prawnych opiekundw)- dzieci zamieszkate poza
obwodem Gimnazjum, jesli w dangj klasie sa wolne miejsca
2. W przypadku wickszej liczby kandydatow spoza obwodu danej szkoty liste
przyjetych ustala si¢ na podstawie ocen i innych osiagni¢¢ wymienionych na
ostatnim swiadectwie.

§51

1. Uczen Gimnazjum ma obowiazek:

1) uczeszcza¢ na wszystkie zgjecia objete programem nauczania oraz te, do
ktorych zgtosit swoj udziat lub zostat skierowany i nie opuszczac ich bez
usprawiedliwieniai uzasadniong przyczyny,

2) aktywnie uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach, nie przeszkadzaé
nauczycielom i kolegom swoim zachowaniem,

3) przygotowywaé si¢ do zajec ,

4) wiasciwie zachowywac si¢ w trakcie zgj¢c,
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5) uczen nieobecny na zajeciach ma obowiazek po powrocie do Gimnazjum
dostarczy¢ w ciggu 3 dni pisemne usprawiedliwienie od rodzicow
(prawnych opiekundw) z podaniem termindw i przyczyn nieobecnosci,

6) w przypadku zwalniania si¢ ucznia z zge¢é w trakcie dnia uczen ma
obowiazek przedlozy¢é wychowawcy pisemne zwolnienie od rodzicow
(prawnych opiekunéw),

7) uczen nieobecny na zaeciach ma obowiazek uzupelni¢c braki w
opanowaniu tresci programowych w terminie uzgodnionym 2z
nauczycielem i przy jego pomacy,

8) przygotowania prac domowych przewidzianych do wykonania po danych
zajeciach,

9) wykonywania polecen kierownika wycieczki i opiekunéw w trakcie
trwania wycieczki i innych imprez,

10)wspditworzenia autorytetu Gimnazjum poprzez reprezentowanie jg
w konkursach, zawodach i innych formach zgodnie ze swoimi
predyspozycjami i mozliwosciami,

11)przestrzegania zasad wspotzyciaw tym:

a) wiasciwego zachowania si¢ wobec nauczycieli i innych pracownikéw
Gimnazjum,

b) okazywania szacunku wszystkim dorostym,

) wiasciwego zachowania sie wobec kolegow,

d) okazywania szacunku wszystkim kolegom,

€) przeciwstawiania si¢ przejawom ztego zachowania,

f) poszanowania godnosci osobiste) drugiego cziowieka,

g) szanowania pogladow i przekonan innych.

12)naprawienia szkody wyrzadzone przez siebie lub przez swoj wspotudziat,

13) bycia wspotodpowiedzialnym za bezpieczenstwo i zdrowie wiasne i
swoich kolegow, w tym:

a) nie pali tytoniu,

b) nie pije alkoholu,

c) nie uzywa narkotykow i innych srodkow odurzajacych i nie sugeruje
innym ich uzywania,

14) dbania o higiene osobista,

15) dbania o schludny wyglad oraz noszenie odpowiedniego stroju,

16) opusci¢ w czasie przerw miedzylekcyjnych klasg lekcyjna i dostosowaé

si¢ do polecen nauczycieli pelniacych w tym czasie dyzur,
17) uczen nie powinien przebywa¢ w toalecie w czasie, gdy z nig nie
korzysta,
18) dba¢ o porzadek oraz wystrdj klasi korytarzy,

19) uczniowi nie wolno wychodzi¢ poza teren szkoty bez opieki

nauczycielaw trakcie trwania zgj¢¢ lekcyjnych,
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20) uczen nie moze niszczy¢ i dewastowaé wyposazeniai otoczenia szkoty,
21) poszanowania otaczajacego go srodowiskaw tym naturalnego (nie
niszczy¢ roslin, nie dreczyc¢ i nie zabija¢ zwierzat),
22) zwrécenia wypozyczonych w bibliotece ksiazek w wyznaczonym
terminie,
23) zapoznania si¢ z regulaminami wewngtrznymi Gimnazjum oraz ich
przestrzegania,
24) przekazywac niezwtocznie rodzicom wszystkie informacje i uwagi zarowno
pisemne jak i ustne, do ktorych przekazania zostat zobowiazany,
25) posiada¢ dzienniczek ucznia stuzacy do informowania rodzicow,
26)uczen dojezdzajacy ma obowigzek:
a) oczekiwa¢ na autobus szkolny w swoje migscowosci w migjscu
wyznaczonym i o okreslong godzinie,
b) wykonywa¢ polecenie osoby sprawujace] opieke i kierowcy autobusu,
C) wysias¢ na przystanku docelowym,
d) oczekiwa¢ na przyjazd autobusu w $wietlicy i wykonywaé polecenia
wychowawcy swietlicy.

2. Uczen nie moze korzysta¢ z telefondw komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych w czasie trwania lekcji oraz zge¢é pozaekcyjnych
.Uczen odpowiada za przyniesione przez siebie telefony i inne urzadzenia
elektroniczne,w szczegolnosci dba o ich zabezpieczenie przed kradzieza,
zniszczeniem , zgubieniem , itp.

3. Uczen Gimnazjum ma prawo:

1) do informacji o terminie i zakresie pracy klasoweg lub sprawdzianu,
termin musi by¢ zapowiedziany i wpisany do dziennika lekcyjnego z co
naj mnigl tygodniowym wyprzedzeniem,

2) do nie wiecg niz jedng pracy klasowg lub sprawdzianu w ciagu dnia
| nie wiecg niz trzy w ciagu tygodnia,

3) uczestniczy¢ we wszystkich imprezach, wyjazdach i imprezach
organizowanych przez Gimnazjum; w przypadkach niezbednych
Gimnazjum podemuje dziatania zmierzajace do uzyskania niezbednych
srodkéw finansowych z roznych zrédel (sponsorzy, Gminny Osrodek
Pomocy Spoteczngj w Trzcinicy ,itp. ),

4) do wspdbtorganizowania imprez, w tym zabaw i dyskotek; jednakze kazda
impreza nie moze trwaé diuzej niz do godziny 19° z wyjatkiem
szczegllnych przypadkow uzgodnionych przez rodzicdw (prawnych
opiekunéw) z dyrektorem Gimnazjum,
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5) naleze¢ do wybrang przez siebie organizacji, a w przypadku organizagji
dzialgjacel poza Gimnazjum w zwiazku z zagrozeniem dziatalnoscia sekt
—zawiedza dyrektora Gimnazjum,

6) do tego, aby jego dziatalno$¢ w organizacjach pozaszkolnych byta
oceniania narowni z dziatalnoscia w Gimnazjum,

7) do zachowaniatgjemnicy jego danych osobowych i spraw osobistych,

8) do korzystania z ksicgozbioru biblioteki szkolnej,

9) do wnioskowania we wszystkich sprawach go dotyczacych do dyrektora
szkoty, rady pedagogiczngj, rady rodzicdw, organu sprawujacego nadzoér
pedagogiczny lub organu prowadzacego poprzez samorzad uczniowski,

10) do rzetelng informacji na temat jego osiagnie¢ edukacyjnych
I wychowawczych,

11) do opieki w zaleznosci od jego potrzeb materialnych, psychofizycznych
I innych oraz mozliwosci Gimnazjum.

§ 52

Zasady informowania uczniéw i jego rodzicow (prawnych opiekunéw) o
ocenach, sposobach ich poprawiania, terminach egzamindéw sprawdzajacych,
klasyfikacyjnych i poprawkowych uregulowane zostaty w Wewnatrzszkolnym
Systemie Oceniania Gimnazjum.

§53

1. Uczen w Gimnazjum otrzymuje nagrody i wyrdznienia :

1) zawlasciwa postawe oraz wyniki w nauce (szczeg6towe zasady oraz tryb
przyznawania nagréd i wyréznien zawiera Wewnatrzszkolny System
Oceniania Gimnazjum,

2) procz nagréd wymienionych w punkcie 1 stanowiacych pewne
podsumowanie pracy roczngj uczen moze zosta¢ wyrézniony i
nagrodzony w ponizszy sposob:

a) pochwataindywidualna,

b) pochwata wobec klasy lub szkoly udzielona przez nauczyciela,
wychowawcg |ub dyrektora,

C) pochwata wpisana do zeszytu wychowawcy,

d) dyplom ucznia,

e) list pochwalny do rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia,

f) wpis do kroniki szkoty,

g) nagrody ksiazkowe, rzeczowe lub inne np. wycieczki

h) wymienienie ucznia wraz z uzasadnieniem w $rodkach medialnych
(prasa, radio, tv i inne),
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1) powierzanie odpowiedzialnych funkcji lub zadan do wykonywania.
3) upowaznionymi do wnioskowania o hagrode Sa:
a) cztonek rady pedagogiczng,
b) wychowawca,
C) przewodniczacy samorzadu uczniowskiego,
d) przedstawiciel lub opiekun organizacji uczniowskig dziatajaceg w
Gimnazjum,
e) dyrektor Gimnazjum.

2. Uczen w Gimnazjum otrzymuje kary:
1) zaniewlasciwa postawe uczen moze by¢ ukarany w ponizszy Sposob:

a) upomnienie indywidualne,
b) upomnienie wobec klasy lub szkoty udzielone przez nauczyciela,
wychowawcg |ub dyrektora,
C) zastrzezenie wpisane do zeszytu wychowawcy,
d) nagana wobec klasy lub szkoly udzielona przez nauczyciela,
wychowawcg |ub dyrektora,
€) ograniczenie niektorych praw ucznia,
2) za razace naruszenie obowiazkOw w szczegOlnie uzasadnionych
przypadkach uczen moze by¢ ukarany przeniesieniem do klasy
rownolegtej,

3) nie moga by¢ stosowane kary naruszajace nietykalnos¢ i godnosé
0sobista ucznia,

4) zastosowanie kary wobec ucznia moze by¢ zawieszone przez osoba
udzielgjaca kary w przypadkach to uzasadnigjacych wychowawczo,

5) uczen ma prawo odwotania si¢ od wymierzonej kary do dyrektora
Gimnazjum poprzez samorzad uczniowski, wychowawce klasy, opiekuna
samorzadu uczniowskiego w terminie 7 dni, wniosek ten jest dla
dyrektora Gimnazjum wiazacy i zobowiazuje go do rozpatrzenia sprawy |
udzielenia odpowiedzi w terminie 3 dni,

6) rodzice (prawni opiekunowie) ucznia maja prawo odwotlania sie od
niesatysfakcjonujacego ich rozstrzygniecia, o ktérym mowa w punkcie 5
do organu sprawujacego hadzér pedagogiczny lub prowadzacego
Gimnazjum w terminie 14 dni od odpowiedzi dyrektora Gimnazjum,

7) o zastosowanych karach powiadamia si¢ rodzicéw w terminie do 2 dni.

§54
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1. W przypadku wielokrotnego uchybienia obowiazkom ucznia i naruszania
praw innych ucznibw po wyczerpaniu wszystkich przewidzianych kar
okreslonych w statucie dyrektor Gimnazjum moze wnioskowaé do
Kuratorium Oswiaty w Poznaniu o0 przeniesienie ucznia do innej szkoty.
Whniosek dyrektora poparty musi by¢é odpowiednia uchwata rady
pedagogiczng.

2. Przypadki razacego naruszenia nietykalnosci cielesngj, poszanowania cudzej
wlasnosci, zagrozenia patologiami kierowane sa do rozpatrzenia przez
Policje aw konsekwencji przez Sad Rodzinny w Kepnie.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§55

1. Gimnazjum zapewnia bezpieczne warunki pobytu i ochroneg przed przemocs .
2. Gimnazjum zapewnia ochrong przed uzaleznieniami, demoralizacja oraz
innymi  przejawami  patologii spotecznegl poprzez redlizacje zadan
wymienionych w programach wychowawczym i profilaktycznym.
8§56

Gimnazjum uzywa pieczeci urzgdowsy, zgodnie z odrgbnymi przepisami.
§57

Gimnazjum prowadzi i przechowuje dokumentacj¢, zgodnie z odrebnymi
przepisami.

§58

1. Zmiany w ninigszym statucie uchwala rada pedagogiczna po zaopiniowaniu
przez rade rodzicow i samorzad uczniowski.

2. O zmianach w statucie powiadamia si¢ wszystkie organy Gimnazjum oraz
organ prowadzacy i sprawujacy nadzér pedagogiczny w terminie 14 dni w
formie pisemng.

Przewodniczacy Rady Gminy
mgr Zdzistaw Mikotajczyk
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