Uchwata X/54/2007
Rady Gminy Trzcinica
zdnia 15 czerwca2007r.

w sprawie nadania statutu Samorzadowej Jednostce Budzetowe] — Ur zedowi Gminy
Trzcinica.

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 15 oraz art. 40 ust.2 pkt 21 art. 41 ust.1 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz.220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984 , Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80,
poz. 717, Nr 162 , poz. 1568 , z 2004 r. Nr 102 , poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167 , poz.
1759,z 2005r. Nr 172, poz. 14411 Nr 175, poz. 1457,z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181,
poz. 1337 oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327) oraz art.20 ust.2 i art. 21 ust.2 oraz art.238 ust.3
ustawy z 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 , Nr
169 , poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104 , poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i
1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249 , poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz.560 i Nr 88, poz.
587) uchwalasi¢ , co nastepuje:

§1

Przyjmuje sig¢ Statut Jednostki Budzetowej — Urzedu Gminy Trzcinica o tresci jak
w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Trzcinica.
§3
1. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

2. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
(-) mgr Zdzistaw Mikotajczyk



Zalacznik

do Uchwaty Nr X /54 /2007
Rady Gminy Trzcinica

z dnia 15 czerwca 2007r.

STATUT URZEDU GMINY TRZCINICA
|. Postanowienia ogélne
§1

Urzad Gminy Trzcinica zwany dalej Urzedem, dziata na podstawie Statutu Gminy Trzcinica
oraz w oparciu o powszechnie obowiazujace przepisy prawa.

§2
llekro¢ Statucie jest mowa o:
1) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Trzcinica,
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Trzcinica,
3) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Trzcinica,
4) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Trzcinica,
5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Trzcinica,
6) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Trzcinica
§3

1. Urzad Gminy jest jednostka organizacyjna, ktora zapewnia wykonywanie zadan
wynikajacych ze sprawowania przez Wojta funkcji — organu wykonawczego Gminy.

2. Siedziba Urzedu jest miejscowos¢ Trzcinica.

3. Obszarem dziatania Urzedu jest Gmina Trzcinica.

4. Urzad uzywa pieczeci podituznej z nazwa w petnym brzmieniu.

Il1. Zakres dziatania

§4
Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkdw nalezytego wykonywania
spoczywajacych na Gminie:

1) zadan wtasnych, wynikajacych z ustawy dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
oraz z innych ustaw o ile nie zostaty powierzone do wykonania innym jednostkom
organizacyjnym Gminy;

2) zadan zleconych na mocy ustaw szczeg6lnych;

3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych z organami administracji
rzadowej i samorzadowsy;

4) zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia migdzygminnego;

5) zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia komunalnego zawartego
z powiatem lub wojewddztwem, ktore nie zostaty powierzone gminnym jednostkom
organizacyjnym, zwiazkom komunalnym lub przekazane innym podmiotom na podstawie
umow.



§5

Dziatalnos¢ podstawowa Urzgdu Gminy obejmuje kompleksowa obstuge organdw Gminy
umozliwiajac im wykonywanie zadan w ramach kompetencji, aw szczegolnosci:
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1) przygotowanie materiatow niezbednych do podejmowania uchwat, wydawania
decyzji, postanowien i innych aktéw z zakresu administracji publicznej oraz
podejmowania innych czynnosci prawnych przez organy Gminy,
2) przygotowywanie projektoéw budzetu i sprawozdan z jego wykonania,
3) wykonywanie na podstawie udzielonych upowaznien - czynnosci faktycznych
wchodzacych w zakres dziatania Gminy,
4) zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz
zatatwiania skarg i wnioskéw,
5) realizacjainnych obowiazkow i uprawnien wynikajacych z przepisow prawa oraz
uchwat i zarzadzen organéw Gminy,
6) zapewnienie warunkdw organizacyjnych i technicznych do odbywania Sesji Rady,
posiedzen Komisji Rady Gminy, narad i spotkan organéw funkcjonujacych strukturze
Gminy,
7) prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego do powszechnego wgladu w
siedzibie Urzedu,
8) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, aw szczegolnosci:

a) przyjmowanie, rozdziat, przekazywanie i wysytanie korespondencii,

b) prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,

C) przechowywanie akt,

d) przekazywanie akt do archiwum.

§6
Urzad Gminy dziata w oparciu o strukture referaow.
Referatami zarzadzaja kierownicy referatow.
Organizacje | zasady funkcjonowania Urzedu Gminy oraz wykaz stanowisk pracy i
przydziat zadan okresla regulamin organizacyjny, nadany przez wojtaw drodze
Zarzadzenia.
Organizacje i porzadek w procesie pracy oraz zwiazane z tym prawa i obowiazki
pracodawcy i pracownikow okresla regulamin pracy.

I11. Organizacjai zarzadzanie jednostka
§7
Kierownikiem Urzedu jest Wojt.
Wit kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwai ponosi
odpowiedzialnos¢ zawyniki jego dziatania, zapewnia warunki sprawnej organizaci
pracy oraz praworzadnego efektywnego funkcjonowania.

§8

Woijt wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego stosunku do pracownikow Urzedu
oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.

§9

Wit kieruje do Rady wniosek o powotanie i odwotanie Skarbnikai Sekretarza.



V. Gospodar ka finansowa
§10

1. Urzad jest jednostka budzetows i prowadzi gospodarke finansowa zgodnie z

wymogami ustawy o finansach publicznych.

Wjt Gminy ponosi odpowiedzialnos¢ za catos¢ gospodarki finansowej jednostki.

Funkcje Gtéwnego Ksiegowego Urzedu Gminy petni Skarbnik Gminy.

Podstawa dziatalnosci Urzedu jest roczny plan finansowy jednostki budzetowej, w

oparciu o ktory dokonuje si¢ gromadzenia i wydatkowania srodkéw publicznych.

5. Urzad prowadzi rachunkowos¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

6. Urzad posiada odrebny rachunek bankowy.
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8§11
Nadzor nad dziatalnoscia finansowa Urzedu sprawuje Skarbnik.
8§12
Gospodarka finansowa jednostki opiera si¢ na zasadach wyrazonych w:

1) ugtawie z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
ze zmianami),

2) ugtawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U z 2002r. Nr
76, poz. 694 ze zmianami),

3) ugtawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz.
177 ze zmianami),

4) aktach wykonawczych do w/w ustaw ,

5) innych ustaw majacych wptyw na gospodarke finansowa.

V. Przepisy koncowe
§13
Zmiana statutu wymaga uchwaty Rady Gminy Trzcinica.

§14

Statut wechodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszeniaw Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Wielkopol skiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
(-) mgr Zdzistaw Mikotajczyk



