WOJT GMINY
63-620 TRZCINICA
woj. wielkopolskie
' ZARZADZENIE Nr 66/2017
Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 25 lipca 2018 r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzedzie Gminy Trzcinica
stosowanych przy realizacji projektu dofinansowanego ze $rodkéw Wojewddztwa
Wielkopolskiego - zadania inwestycyjnego ,, Modernizacja stadionu sportowego w
Trzcinicy ” w ramach konkursu ,, Pieknieje Wielkopolska wies .

Na podstawie art. 10 ust.112, art. 13 z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z
2018 r. poz. 395 ze zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia

13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zakladow
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 )
zarzadza si¢ co nastgpuje :

§ 1

1.Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji zadania :
»Modernizacja stadionu sportowego w Trzcinicy
.— stanowigce zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia .

k]

2. Ustala sie ,,Wykaz 0séb uprawnionych do podpisywania dokumentéw
zwigzanych z realizacja zadania — zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia .

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgeiai ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczacych Projektu .

WOJT GMINY

mgr Grzego#z Hadzik



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 66/2018
Wéjta Gminy Trzcinica

z dnia 25.07.2018 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji ,,Modernizacja stadionu sportowego w
Trzcinicy ”

1. Rachunkowosé w zakresie zadania »Modernizacja stadionu Sportowego w Trzcinicy ”
prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzety Gminy i jednostki budzetowej Urzad
Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie polityki rachunkowosci,
obiegu dokument6éw ksiggowych, procedur kontroli.

2. Termin zakoficzenia prac zostat ustalony na 31 pazdziernika 2018 r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetows Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j :

- wydatki biezace
Dziat  -926 - Kultura fizyczna
Rozdziat - 92601 - Obiekty sportowe
Paragraf - 4210 - zakup materialow i Wyposazenia

- wydatki majatkowe
Dzial  -926 - Kultura fizyczna
Rozdziat - 92601 - Obiekty sportowe
Paragraf - 6050 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki kwalifikowane poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ W § z czwarty cyfra O

4. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w Sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numery konta analitycznego 0znaczajgcego numerem zadania .
Nr zadania skfada sie z 4 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY -rok realizacji ( rok 2018 oznaczony jako 18 )

Dla zadania »Modernizacja stadionu sportowego w Trzcinicy ” ustala si¢ oznaczenie w
roku 2018 numerem 418

Na Koordynatora Projektu Wyznacza si¢ Pana :
- Bronistaw Zataj - Stanowisko ds. inwestycji i zaméwien publicznych
- Aleksandra Fusek - Stanowisko ds, inwestycji , rozwoju i zaméwien publicznych

5.Dochody i wydatki dotyczace zadania objetego umowy realizowane $g za pomocg
rachunkéw bankowych w SBL Kepno O/Trzcinica
- rachunek podstawowy Gminy Trzeinica
- rachunek wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica

6. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.



7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzgdzie Gminy Trzcinica korzysta sig z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podziatem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
oznaczone zostaje numerem projektu ( 418)

8. Ewidencja ksiegowa
W ewidencji ksiggowej prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa w zakresie
realizowanego zadania poprzez:
1) wyodrgbnienie zadania rocznego pod nazwa zadania ,,Modernizacja stadionu sportowego w
Trzeinicy ” w programie finansowo- Urzedu Gminy Trzcinica
2) zatozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone
numerem projektu realizowanego w danym roku (418 rok 2018 )

Budzet Gminy
133-1 Rachunek dochodéw budzetu
133-2  Rachunek wydatkow budzetu

901 Dochody budzetu
223-4 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica
Urzad Gminy

130- 2-418 Wydatki Urzedu Gminy zadania 418

202-418 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania
223-418 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy

011-2 Obiekty inzynierii lagdowej i wodnej

013-1 Wyposazenie Urzedu Gminy

080-418 Modernizacja stadionu sportowego w Trzcinicy

9. Ksiegowania Budzet Gminy

1) Wplyw srodkéw na rachunek 133-1 /901
2) Przekazanie Srodkéw na konto rozliczenie wydatkéw
Urzgdu Gminy 223-4 / 1332
3) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu ) 902 /223-4

10. Ksiegowania Urzad Gminy

1) Ksiggowanie zobowigzan i kosztow

- zakupu $rodka .trwatego 080-418 /202 -418
- zakup wyposazenia 013-1 /202 -418
- amortyzacja wyposazenia 401-2 /072-1
2) Wplyw srodkéw na rachunek wydatkéw 130-2-2 [/ 223-4
3) Zaptata zobowigzania 202- 418 /130-2-418
810-1 / 800-2
4) Przeksiggowanie wydatkow 130-2-418 / 130-2-2

223-418 / 223-1
5) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiegowosci
jednostki realizujacej Urzad Gminy 223-1 /800-1
6) Oddanie inwestycji do uzytkowania 011-3 /080-418



Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych s dowody ksiegowe - oryginaly.

W ewidencji jednostki w ksigdze gtéwnej zdarzenia gospodarcze zwiazane z realizacjg zadania
beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki.

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmujg
nastepujace czynnosci:

1) rejestracja wplywu faktur, rachunkow i innych dokumentéw ksiegowych wraz z
obowigzujgca dokumentacjg

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucja udzielajaca dotacji, wykonawcg
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie. W tym wpis :
» Wydatek realizowany w ramach zadania ,,Modernizacja stadionu sportowego w
Trzcinicy umowa Nr DR 94/2018 z dnia 29 czerwca 2018 r. .

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT,
czy nie zawiera bledéw rachunkowych - dokonywana przez gléwnego ksiegowego

4) wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowodéw nie zawierajgcych bledéow,

5) zatwierdzenie dowodow ksiggowych do wyplaty przez gtéwnego ksiegowego jednostki
oraz kierownika jednostki

6) prawidiowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,

zgodnie z przyjgtymi zasadami rachunkowosci budzetowej

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sa zgodnie
Z przepisami ustawy o rachunkowogci .

mgr Gri#kgorz Hadzik



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 66/2018

Wéjta Gminy Trzcinica
z dnia 25.07.2018 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem , tj.

dokumentéw ksiegowych zwiazanych z realizacjg zadania ,,Modernizacja stadionu sportowego

w Trzcinicy

LP | Wyszczegdlnienie Imie i Nazwisko Stanowisko
1 2 3 4
. Stanowisko ds. zamdowien
RO Bronistaw Zataj publicznych i inwestycji
1 dokumentéw pod
mewzilféizl;l Aleksandra Fusek Stanowisko ds. inwestycji ,
TRenyeznym rozwoju i zamowien publicznych
Eadp 1sanie Stanowisko ds. zamowien
dekumentow pod ublicznych i inwestycji
wzgledem Bronistaw Zataj P 4 el
zgodnosci z ustawg : : -
o zamowieniach Aleksandra Fusek Sta?oWlSkO,dS_’ u,]weStchI >
. rozwoju i zamoéwien publicznych
publicznych
Podpisanie . .
Jislemeitapod Grzegorz Baraniak Skarbnik
. Viaglg et Eucja Jokiel stanowiska d/s ksiegowosci
formalng- budzetowe;j
rachunkowym )
Wprowadzenie do Grzegorz Baraniak Skarbnik Gminy Trzcinica
3 ksiagg
rachunkowych Natalia Wolniak stanowiska d/s ksiegowosci
budzetowe]
Potwierdzenie za SmzeppraHadl Wéjt Gminy
4 zgodnosé z
oryginatem Riiiiia. Cicimiin z up. W¢jta Gminy
Grzegorz Baraniak Skarbnik
5 Kontrasygnata ; ; : : o
Lucja Jokiel stanowiska d/s ksiggowosci
budzetowej
Grzegorz Hadzik
6 Zatwierdzenie do WolrGmuny
wyplaty Renata Ciemny z up. Wojta Gminy

wOJT GMINY

mer Grzgzrz Hadzik




