WOJT GMINY

63-620 TRZCINICA 7\ p7 ADZENIE Nr 101/2018
woj. wielkopolskie Wajta Gminy Trzcinica
z dnia 16 listopada 2018 r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Budzecie Gminy oraz Urzedzie Gminy Trzcinica
stosowanych przy realizacji zadania dofinansowanego ze $rodkéw Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Penitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
na zadanie ,, Nabycie wyposazenia i urzadzen ratownictwa , niezbednych do
udzielania pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popelnienia
przest¢pstwa ”

Na podstawie art. 10 ust.11 2, art. 13 z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z
2018 r. poz. 395 ze zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia

13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadéw
budzetowych , pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 )
zarzadza si¢ co nastepuje :

§ 1

1.Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci w zakresie dotyczacym realizacji zadania :
» Nabycie wyposazenia i urzadzen ratownictwa , niezbednych do udzielania pomocy
poszkodowanym bezposrednio na miejscu popelnienia przestepstwa ” . — stanowiace
zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia .

2. Ustala si¢ ,,Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw
zwigzanych z realizacja zadania — zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia .

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjeciai ma zastosowanie do wszystkich zdarzen
gospodarczych dotyczacych zadania .

WwWOJT GMINY
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 101/2018
Woéjta Gminy Trzcinica
zdnia 16.11.2018 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji ,, Nabycie wyposazenia iurzadzen
ratownictwa , niezb¢dnych do udzielania pomocy poszkodowanym bezposrednio na
miejscu popelnienia przestepstwa ”

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadania ., Nabycie wyposazenia i urzadzen ratownictwa 3
niezb¢dnych do udzielania pomocy poszkodowanym bezpoSrednio na miejscu
popelnienia przestgpstwa ” prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu Gminy i
jednostki budzetowej Urzad Gminy Trzcinica oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie
polityki rachunkowosci, obiegu dokumentow ksiggowych, procedur kontroli.

2. Termin zakoficzenia prac zostat ustalony na 30 listopada 2018 r.

3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Trzcinica —jednostke budzetowyg Gminy
Trzcinica .

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j :

- wydatki biezgce
Dziat  -754 - Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa
Rozdziat - 75412 - Ochotnicze Straze Pozarne
Paragraf - 4210 - zakup materiatéw i wyposazenia

- wydatki majgtkowe
Dzial ~ -754 - Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa
Rozdziat - 75412 - Ochotnicze Straze Pozarne
Paragraf - 6050 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki kwalifikowane poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w § z czwarta cyfra O

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania wg rozszerzenia numeru konta analitycznego oznaczajgcego numerem zadania .
Nr zadania sktada si¢ z 4 cyfr XYY

X — oznacza nr kolejny zadania w danym roku )
YY -rok realizacji ( rok 2018 oznaczony jako 18 )

Dla zadania ,, Nabycie wyposazenia i urzgdzen ratownictwa , niezbednych do udzielania
pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popelnienia przestepstwa ” ustala si¢
oznaczenie w roku 2018 numerem 618

Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pana :

- Donatg Gawlik - Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy i jej organéw , archiwum i ochrony
przeciwpozarowej

- Aleksandra Fusek - Stanowisko ds. inwestycji , rozwoju i zaméwien publicznych



5.Dochody i wydatki dotyczace zadania objetego umows realizowane sg za pomoca
rachunkéw bankowych w SBL Kepno O/Trzcinica
- subkonto rachunek podstawowy Gminy Trzcinica 51 7413 0000 0600 0130 2000 0140

6. Realizacja wydatkéw nast¢puje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji
celowej w Urzgdzie Gminy Trzcinica korzysta sig z bilansowych i pozabilansowych kont
syntetycznych z podzialem analitycznym . Konto analityczne zawierajace koszty realizowane
oznaczone zostaje numerem projektu ( 618)

8. Ewidencja ksiggowa

W ewidencji ksiggowej prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa w zakresie

realizowanego zadania poprzez:

1) wyodrebnienie zadania rocznego pod nazwg zadania ,, Nabycie wyposazenia iurzadzen
ratownictwa , niezb¢dnych do udzielania pomocy poszkodowanym bezpoérednio na
miejscu popelnienia przestgpstwa ” w programie finansowo- Urzedu Gminy Trzcinica

2) zatozenie kont analitycznych w ktérych rozszerzenie numeru konta jest oznaczone

numerem projektu realizowanego w danym roku (618 rok 2018 )

3) zatozenie dziennika czg$ciowego o nazwie zgodnym z numerem umowy rozszerzonym

o numer zadania 618- DFS-11-7211-2006/18, w programie ksiggowym Gminy Trzcinica

Budzet Gminy
133 - 618 Rachunek zadania ,, Nabycie wyposazenia i urzadzen ratownictwa ,
niezb¢dnych do udzielania pomocy poszkodowanym bezposrednio na
miejscu popelnienia przestgpstwa ”

901 Dochody budzetu
223-4 Rozliczenie wydatkéw Urzedu Gminy Trzcinica
Urzad Gminy

130- 618 Wydatki Urzedu Gminy zadania 418

202- 618 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami realizowanego zadania

223- 618 Pozostale wyposazenie

011-8 Obiekty inzynierii lagdowej i wodnej

013- 618 Wyposazenie ,, Nabycie wyposazenia i urzadzen ratownictwa , niezbednych do
udzielania pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu
popelnienia przestepstwa ”

9. Ksiggowania Budzet Gminy

1) Wplyw srodkéw na rachunek 133-618 / 901
2) Zaplata zobowigzania - konto rozliczenie wydatkow
Urzedu Gminy 223-4 | 133-618
3) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w Budzecie
Gminy (Organu ) 902 /223-4

10. Ksiggowania Urzad Gminy

1) Ksiggowanie zobowigzan i kosztow
- zakupu $rodka .trwatego 011-8 /202 -618
- zakup wyposazenia 013-618 /202 -618
- amortyzacja wyposazenia 401-618 /072-1



2) Zaplata zobowigzania — wydatki biezace
( zapis réwnolegtly do zaptaty zobowigzania w Budzecie

z konta 133-618 ) 130- 618 /223-618
( zapis réwnolegly do zaptaty zobowigzania w Budzecie
z konta 133-618 ) 202-618 /130-618

3) Zaptata zobowigzania - wydatki majatkowe
( zapis réwnolegly do zaplaty zobowiazania w Budzecie

z konta 133-618 ) 130- 618 /223-618
( zapis réwnolegly do zaplaty zobowigzania w Budzecie
z konta 133-618 ) 202-618 /130-618
zapis réwnolegly 810-1 / 800-2
4) Przeksiggowanie wydatkéw 223-468 [/ 223-1

5) Sprawozdanie jednostki budzetowej RB -28 w ksiegowosci
jednostki realizujacej Urzad Gminy 223-1 /800-1

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaty.

W ewidencji jednostki w ksiedze gtéwnej zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacja zadania
bedag nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki.

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmujg

nastgpujace czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunkéw i innych dokument6w ksiggowych wraz z
obowigzujgca dokumentacja

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacj¢ Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucja udzielajgcg dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz ich opisanie. W tym wpis :

» Wspolfinansowano ze §rodkéw Funduszu Sprawiedliwo$ci ¥ umowa DFS-I1-7211-
2006/18 z dnia 28-09-2018 r.

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT,
czy nie zawiera bledow rachunkowych - dokonywana przez gtdwnego ksiggowego

4) wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowodéw nie zawierajacych bleddw,

5) zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyplaty przez gtéwnego ksiegowego jednostki

oraz kierownika jednostki

6) prawidtowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacii,

zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowodci budzetowej

10.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sg zgodnie

z przepisami ustawy o rachunkowosci .

woOJT GMINY
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 101/2018

Wojta Gminy Trzcinica

z dnia 16.11.2018 r.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzglgdem merytorycznym , formalno-
rachunkowym , zatwierdzenia do wyplaty , potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem , tj.
dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania ,, Nabycie wyposazenia i
urzgdzen ratownictwa , niezb¢dnych do udzielania pomocy poszkodowanym
bezposrednio na miejscu popelnienia przestepstwa ”

LP | Wyszczegdlnienie Imig i Nazwisko Stanowisko
1 2 3 <
o Stanowisko ds. obstugi Rady
Podpisanie Donata Gawlik Gminy i jej organdéw , archiwum i
dokumentéw pod : . .
1 wizglodesn ochrony przeciwpozarowe;j
merytorycznym Aleksandra Fusek . ' 3
Stanowisko ds. inwestycji ,
rozwoju i zamowien publicznych
Podiiiie o Stanowisl.(o ds gospo‘da.rki' .
dokumentéw pod Jozef Ztobinski komunalnej , mieszkaniowej i
wzgledem zgodnosci z rolnictwa
ustawa 0 zamowieniach Aleksandra Fusek Stanowisko ds. inwestycji ,
publicznych rozwoju i zamdwien publicznych
Podpisanie dokumentu Grzegorz Baraniak Skarbnik
2 pod wzgledem
formalno- Lucja Jokiel stanowiska d/s ksiggowosci
rachunkowym budzetowej
, Grzegorz Baraniak Skarbnik Gminy Trzcinica
3 Wprowadzenie do
ksiag rachunkowych ) ) ; ‘ -
Natalia Wolniak stanowiska d/s ksiggowosci
budzetowej
Grzegorz Hadzik s .
. _ & Wojt Gminy
4 Potwierdzenie za
zgodnosé z oryginatem Wéita Gmi
Renata Ciemny 2 tp. Woyta bminy
Grzegorz Baraniak Skarbnik
Kont t . . . . .
: R Lucja Jokiel stanowiska d/s ksiggowosci
budzetowej
Grzegorz Hadzik
Wojt Gmin,
6 Zatwierdzenie do J y
wyplaty : s :
Renata Ciemny z up. Wojta Gminy
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