WOJT GMINY
63-620 TRZCINICA
woj. wiclkopolskie
ZARZADZENIE NR 112/2018
Waéjta Gminy Trzcinica
z dnia 18 grudnia 2018 r.

W sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Trzcinica

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz.U. 2 2018 r. poz. 994 z p6zn. zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Trzcinica przyjetym Zarzadzeniem Nr
65/2013 Wéjta Gminy Trzcinica z dnia 25 pazdziernika 2013 r. w sprawie: Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Trzeinica wprowadza sie nastepujace Zmiany:

1) § 4 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
.§4ust. 5
Referat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej, Nieruchomogci, Rolnictwa, BHP,
Ochrony Srodowiska i Planowania Przestrzennego — symbol GKM

W skiad Referatu wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

1) stanowisko Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej,
Nieruchomosci, Rolnictwa, BHP, Ochrony Srodowiska i Planowania
Przestrzennego — symbol GKM — I,

2) stanowisko ds. zaméwien publicznych i inwestycji — symbol GKM — I1,

3) stanowisko ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowej i rolnictwa — symbol
GKM - 111,

4) stanowisko ds. planowania przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami —
symbol GKM — 1V,

9) stanowisko ds. optat komunalnych i ochrony §rodowiska — symbol GKM — V,

6) stanowisko ds. inwestycji, rozwoju i zamowien publicznych — symbol GKM
VI,

7) konserwator wodociggdw,

8) konserwator wodociggdw,

9) konserwator oczyszczalni Sciekow,

10) pracownik gospodarczy,

11) pracownik gospodarczy,

12) pracownik gospodarczy.”

2) § 24 ust. 4 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:
»§ 24 ust. 4 pkt. 1
Do zakresu dzialaf Referatu nalezy w szczegélnosci realizacja zadaf zwigzanych z
wymierzaniem i pobieraniem podatkéw optat lokalnych, a w szczegdlnosei:

1) W zakresie wymiaru podatkéw:

a) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie stawek podatkow i optat
komunalnych,

b) dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego i
lacznego zobowiazania pienigznego od oséb fizycznych oraz jego pobdr i
ksiegowanie,

¢) prowadzenie spraw w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i
lesnego od 0s6b prawnych,



d) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od $rodkéw transportowych,

) prowadzenie ewidencji podatkéw, zaktadanie i uaktualnienie kart gospodarstw
i kart nieruchomosci,

f) orzekanie o odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe spadkobiercow i
0s6b trzecich,

g) zglaszanie wierzytelnosci do sadu w postepowaniu likwidacyjnym i
upadtosciowym,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg administracyjng i sadowg
zalegtosci podatkowych,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z oplatg skarbowa,

) wydawanie zaswiadczefi o stanie majgtkowym, wysokosci zaleglodei
podatkowych spadkobiercéw, o stanie zadluzenia oraz o nie zaleganiu w
podatkach,

k) kontrola w zakresie prawidlowosci i powszechnosci opodatkowania:

- sprawdzanie skiadanych deklaracji podatkowych, pod wzgledem zgodno$ci
ze stanem prawnym i faktycznym,

- prowadzenie postgpowan podatkowych zakonczonych projektami decyzji: w
sprawie zmian wysokosci podatkéw, zachodzacych w  ciggu roku
podatkowego, u sprawie ulg i zwolnien wynikajacych bezposrednio z ustaw
podatkowych, w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych,

- realizacja zadan dotyczacych pomocy publicznej dla przedsiebiorcéw,

- wydawanie zaswiadczen i udzielanie informacji w sprawach dotyczacych
potwierdzenia danych zawartych w dokumentacji podatkowej,

- sporzgdzanie sprawozdan w zakresie: udzielonych ulg i zwolnien
podatkowych oraz skutkéw obnizania stawek podatkowych oraz udzielanej
pomocy publicznej,

- inicjowanie oraz uczestnictwo w kontrolach podatkowych,

- prowadzenie rejestru przypiséw i odpiséw podatkowych,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi w zakresie:

- przygotowywanie projektdw zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
przeznaczonych do pozycia na miejscu lub poza miejscem sprzedazy,

- przygotowanie projektdw uchwat dotyczacych liczby punktow sprzedazy
napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5 % alkoholu (z wyjatkiem
piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,

- przygotowanie projektéw uchwat dotyczacych zasad usytuowania na terenie
Gminy miejsc sprzedazy napojéw alkoholowych oraz realizacja przyjetych
uchwat.

- naliczanie optat za wydanie zezwolen lub zwiekszenie limitu.”

3) § 25 lit. d otrzymuje brzmienie
»$ 25 1it. d
W zakresie dziatalnosci gospodarczej:
- ewidencjonowanie dziatalnosci gospodarczej,
- przygotowanie do wydania koncesji na transport samochodowy, prowadzenie
ewidencji w tym zakresie.”



§2

Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Trzcinica otrzymuje brzmienie jak
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy,
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia
I stycznia 2019 1.




